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- Bevezetés

Az iskola hivatalos elnevezése 2020. jalius 1-t6l:
Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum és Szakképzo Iskola

OM azonosito: 203027/006

Az iskola emblémaja

Az alapito okirat szama: KVFO/54043/2020-1TM
Az alapité okirat kelte: Budapest, 2020. julius 02.

Az iskola székhelye: Kaposvar
Az iskola cime: 7400 Kaposvar
Rippl-Ronai u. 15.
telefonszama;: 82/510-941,82/511-995,
fax-szama:  82/510-941,82/511-995,
e-mail cime: titkarsag@szechenyi-kaposvar.hu
honlap cime: www.szechenyi-kaposvar.hu
A szakmai program benyujtéja:
Karasz Laszlo
A koltségvetési szerv fenntartoja:
Innovéciods és Technologiai Minisztérium
Székhelye: 1011 Budapest, F6 utca 44-50.
A koltségvetési szerv megnevezése:
Kaposvari Szakképzési Centrum

Cime:7400 Kaposvar, F6 utca 65.
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Szakmai programunk alapdokumentum, amely meghatarozza az intézményben folyd oktatd és
szakmai munka pedagogiai alapelveit, értékeit, az iskola nevelési — oktatasi — egészségfejlesztési
¢s képzési programjat,. Intézményiink szakmai programja a hatdlyos jogszabalyoknak
megfelelden, a jogharmonizacio jegyében késziilt.

A Kaposvari Szakképzési Centrum Alapité Okirata intézményiinkre vonatkozo
rendelkezése, az alapfeladat jogszabaly szerinti megnevezése:

Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum és Szakképzo Iskola:

technikumi szakmai oktatas,

szakképzo6 iskolai szakmai oktatas,

a tobbi gyermekkel, tanuldval egyiitt nevelhetd, oktathaté latasszervi fogyatékos,
hallasszervi fogyatékos, értelmi fogyatékos, beszédfogyatékos, autizmus spektrumzavarral
vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral kiizdo, sulyos tanulasi, figyelem- vagy magatartas-
szabalyozasi zavarral kiizd6é sajatos nevelési igényii tanulok ellatasa.

A szakképzésrdl szolo 2019. év LXXX. torvény 12. §-a szerint a szakképzd intézményben az
oktaté ¢és oktatd munka a szakképzésben kotelezOen alkalmazandd programtanterv és a
programtanterv alapjan kidolgozott szakmai program szerint folyik. A szakmai program
elfogadasarol a szakképzésrdl szolo 2019. év LXXX. torvény 51. § (2) bekezdése alapjan az
oktatodi testiilet dont, és a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1. 7.)
Korm. rendelet 81. § (1) 5. pontja szerint a fdigazgatd a kancellar egyetértésével hagyja jova a
szakképz6 intézmény szakmai programjat. A szakmai program azon rendelkezéseinek
érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartéora, a mikodtetore tobbletkdtelezettség harul, a
fenntart6 egyetértése sziikséges.

A szakmai programot nyilvanossagra kell hozni. A technikumi és szakképzod iskolai oktatédsi
programot a jovahagyast kovetd tanévtdl felmend rendszerben vezetjik be. A szakmai
programra vonatkozé részletes rendelkezéseket a szakképzésrol szold torvény végrehajtasarol
szolo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet tartalmazza. Magyarorszag Alaptorvényében
megfogalmazott feladatokat szem el6tt tartva, a Nemzeti koznevelésrdl szolo torvénnyel, a
Nemzeti alaptantervre épiild kerettantervekkel, illetve a hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban
késziilt el szakmai programunk.



- A szakmai program torvényi hattere

Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.),

A szakképzésrol szol6 2019. év LXXX. torvény,

A szakképzésrol szol16 torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet

A szakképzésben lezajlott atalakitas utodlagos hatdsvizsgalatabol addédd kormanyrendelet-
modositasokrol sz616 292/2023. (VIL. 6.) Korm. rendelet

A nemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. torvény,

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény,

Az egyenld bandsmodrol és az esélyegyenldség elomozditasardl sz6ld 2003. évi CXXV.
torvény,

Az €érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol szolo 100/1997. (V1. 13.) Korm. rendelet,
A Nemzeti Alaptanterv kiadasarol, bevezetésérdl €s alkalmazasarol szolo 110/2012. (IV. 4.)
Korm. rendelet,

A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény,

Az érettségi vizsga részletes kovetelményeirdl sz616 40/2002. (V. 24.) OM rendelet,

A kerettantervek kiadasanak és jovahagyasanak rendjérdl szolo 51/2012. (XII. 21.) EMMI
rendelet,

26/2018. (VIII. 7.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadasanak és jovahagyasanak rendjérdl
sz0l6 51/2012. (XII. 21.) EMMI rendelet moédositasarol,

A szakképzési kerettantervekrdl sz616 30/2016. (VIII. 31.) NGM rendelet és a 24/2017. (VIIL.
31.) NGM rendelet médositasardl sz616 5/2018. (VII. 9.) ITM rendelet,

A tankonyvvé nyilvanitasrdl, tankonyvtamogatéasrol, valamint az iskolai tankonyvellatas
rendjérdl szold 16/2013. (II. 28.) EMMI rendelet,

A Sajatos nevelési igényl gyermekek dvodai nevelésének irdnyelve €s a Sajatos nevelési igénytli
tanulok iskolai oktatasanak iranyelve kiadasardl sz616 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet,

A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai  és
vizsgakdvetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet modositasarol, valamint
egyes, szakmai ¢és vizsgakovetelmények kiadasardl szold6 miniszteri rendeletek hatalyon kiviil
helyezésérol sz616 12/2013. (I11. 28.) NGM rendelet,

A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai é€s
vizsgakdvetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIIL. 27.) NGM rendelet,

26/1997. (1X.3.) NM-rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrol,

2011. évi CXII. térvény az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagrol,
Az Eur6pai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. éprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl.



- Intézményi minéségiranyitasi rendszer

Minéségpolitika
Az iskola mindségpolitikajat és mindségcéljait az iskola vezetése hatarozza meg, figyelembe véve a

miitk6dési kornyezetet, a tevékenységekben érintettek, kiemelten a tanulok, sziilok, és dualis partnerek
elvarasait, a szervezeti kultara értékeit.

Iskolank vezetése €¢s minden dolgozoéja elkotelezett a mindségi munka irant.

A mindségfejlesztés teriiletén elsddlegesnek tartjuk a mindségi oktatast, az oktatds mindségének és
eredményességeének biztositasat, folyamatos fejlesztését.

Intézményiink tevékenységének kdzéppontjaban a mindségi oktato-, neveldmunka 4ll, amely biztositja
tanuloink szakmai felkészitését a sziilok elvardsainak €és a tanulok képességeinek megfelelden,
Osszhangban a munkaerdpiaci igényekkel.

Miikodésiink nyitott, munkéank 4tlathato partnereink €s a fenntartd szamara is.

A sikeres miikodés és fejlesztés érdekében széleskorli partnerkapcesolatot €pitiink ki.
Az intézmény kiildetése

Az iskola kiildetése, hogy a székhelye szerinti régio igényeihez igazodo korszerii, versenyképes, a
munkaerdpiacon jol hasznosithatd szakmai ismereteket adjon at azon fiataloknak és felndtteknek, akik
¢letiiket a kereskedelem vagy a turizmus-vendéglatas teriiletén képzelik el. Célunk, hogy életkortol
fiiggetleniil minden tanulo sikeres szakmai vagy érettségi vizsgéaval zarja tanulmanyait.

Az iskola kiildetésével vallalja, hogy az €lethosszig tartd tanulds elvét szem eldtt tartva a munkaerdpiac
igényeinek ¢és elvardsainak megfeleld, magas szinten felkésziilt, gyakorlati ismeretekkel ¢&s
kompetencidkkal rendelkez6 kereskedelmi, turisztikai és vendéglaté szakembereket képez. A
valamennyi korosztaly szamara nyujtott képzési programjaink biztositjak, hogy az iskolai képzés
elvégzését kovetden, illetve mar a képzések idétartama alatt is tanuldink a hazai és a nemzetkozi
munkaerdpiac aktiv és hatékony szerepldivé valjanak.

Az iskola nyitott, sokszinii, a kiilonbozdséget elfogadja. Az esélyegyenldség biztositasa érdekében
mindenfajta diszkriminaciot elutasitunk. Kiilonds gondot forditunk a sajatos nevelési igénytiek, a
hatranyos helyzetliek differencialt, specidlis segitésére.

Iskolankat innovativ, kreativ, piacorientalt légkor jellemzi, amelyben érték a szakmai kivalosag, a
folyamatos fejlodés iranti elkotelezettség, az egylittmiikddés és a megoldasorientalt gondolkodas.

Kiemelt célunk a tanulok oktatdsanak mindségi fejlesztése a tanterv hatékony és sikeres elvégzésével.
Diakjainknak biztositani kivanjuk a tarsadalmi és tanulési tapasztalatok széles korét, figyelembe véve
¢letkori sajatossagaikat, képességeiket és igényeiket. Kapcsolatainkat az dszinteség és felelosségérzet
iranyitja, elismerjiik az egyén jogait, és kiemeljiik a szocidlis érzékenység és tudas fontossagat.
Minden didkunknak lehetdséget adunk arra, hogy képességének ¢és tehetségének megfelelden a lehetd
legtobbet hozza ki magabol.

Az intézmény jovoképe
A jovOben vezetd poziciot kivanunk betodlteni a kereskedelmi, turisztikai és vendéglatd képzés
terliletén régionkban. Ehhez tovabb erdsitjik a szakmai, pedagdgiai kozéletben vallalt aktiv
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szerepiinket, hogy a magyar szakképzés teriiletén szakmailag elismert, jo versenypozicioban 1évd, a
munkaerdpiacon jol hasznosithatd elméleti és gyakorlati tudassal és kompetencidkkal rendelkez6
szakembereket képz0, elismert szakképzd intézményként legylink jelen. Folyamatosan megujulni, a
21. szazad kihivasainak megfelelni képes moddszertani tudassal rendelkezd oktatok, és innovativ
oktatési kdrnyezet altal timogatott oktatasi szolgaltatast kivanunk nyujtani tanuldinknak.

Oktatési rendszeriinket rugalmasan fogjuk alakitani a megalapozott partneri igények alapjan. Tovabb
bovitjik szakmai kinalatunkat a torvényi szabalyozdsok figyelembe vételével. Intézményilink
versenyképességét, oktatasi szinvonalat az infrastrukturalis, targyi €s személyi feltételek folyamatosan
fejlesztésével szeretnénk biztositani.



- Nevelési program

A neveld- oktato munka pedagogiai alapelvei, értékei, céljai, feladatai, eszkozei, eljarasai

Az intézményben foly6 nevelé-oktaté munka pedagogiai alapelvei

Alapveto értéknek tartjuk az iskolai tanitasi-tanuldsi folyamat hatékonysagat és az elsajatitott tudas és
kompetenciak hasznalhatosagat, hasznossdgat.

Személyiségkozpontu fejlesztés

A tanulok megismerésén alapuld pedagodgiai fejlesztés, amely igazodik a tanulok egyéni fejlodési
iteméhez. Fontos alapelv a gyengébbek felzarkoztatasa €és a tehetségesek képességeinek
kibontakoztatasa. Az ismeretkzlés mellett fontosnak tartjuk a kompetenciak, készségek fejlesztését. A
teljes személyiség fejlesztése magaba foglalja az ismeretek elmélyitését, az érzelmi nevelést, a testi
fejlesztést, a miivészeti nevelést és a tarsas kapcsolatokra €piilé személyiségfejlesztést.

Tanulokozpontusag

Az iskola fontos feladatanak tekinti a személyiségfejlesztést, tiszteletben tartja a didkok jogait,
igyekszik bevonni Oket az iskola életébe, szamit véleményiikre, Otleteikre, aktivitdsukra, és
mindemellett az elméleti, €és a gyakorlati munkaban magas szintli teljesitményt var el a didkjaitdl. Arra
toreksziink, hogy egészséges, Onelfogadd, Onmagukban bizd, adottsdgaiknak, képességeiknek
megfelelden teljesité fiatalok keriiljenek ki iskoldnkbol, akik etikus magatartasi készségekkel
rendelkeznek embertarsi kapcsolataikban. Intézményiinkben a tradicionalis értékek (humanizmus,
tudas, kulturalis tolerancia, akarat, jellem, a kornyezet €s élet védelme, az egészség értéke) mellett a
versenyképességet, a beilleszkedés képességét, a helyes tulajdoni szemlélet kialakitdsat, a mérhetd
teljesitményt, a tudas gazdasagi értékének elmélyitését is nyuajtjuk.

Egyéni tanulasi utak biztositdasa

A tanulok megismerésén és egyéni fejlesztésén alapulo pedagogia célja, hogy minden tanuld talalja meg
a helyét az iskola oktatasi rendszerében. Rugalmas oktatas-szervezési eljarasokkal taimogatjuk a tanulok
egyéni fejlodési litemének érvényesiilését.

A felndttek szakmai oktatasaban kiemelt szerepet szdnunk az egyéni tanuldsi Gt biztositdsanak, épitve
a felndttek eldzetes tudasara, egyéni képességeikre és egyéni igényeikre.
Ertékkozvetités

A nevel6-oktatdé munka segitsen eligazodni a tanuldoknak, tudjanak értékitéleteket megfogalmazni,
megtalalni az értékest, a kovetendd példat az Oket érd hatdsok kozott. Korszerli, komplex
milveltséganyagot toreksziink a személyiség sokoldalu fejlesztésére.



Korszerii tevékenységkozpontu modszertan és tanuldsszervezés alkalmazasa

A modszertan és a tanuldsszervezés eszkdz, amely a tanuldi csoport képességeihez és igényeihez
igazodva tdmogatja a tanulasi-tanitasi folyamatot. Az IKT és a tevékenységkdzponti moédszertan
alkalmazasa az oktatasban a mai korszerti oktatas alapkdvetelménye. Iskolank olyan szellemi miihely,
ahol az oktatok és a didkok egyarant megbecsiilik a tudas.

Nyitottsag

Az iskola kapcsolatrendszerén keresztiil figyeli a kornyezetét. Kapcsolatot tart a gazdasag szerepldivel,
a munkaerdpiac elvarasai szerint alakitja a képzés szerkezetét. Az oktatas tartalmi elemeit a tantervi
kereteken beliil a gazdasagi kornyezet elvarasai szerint alakitja ki.

Egyiittmiikédés a csaladdal és partnereinkkel az nevelé-oktato munkaban

A nevelés sikerének érdekében a kolcsonds bizalom €s tamogatas elvei alapjan teljes mértékben
egyluttmikodiink a gondviselokkel és egyéb partnereinkkel.

Esélyegyenloség biztositasa

Pedagogiai szeretettel és nyitottsaggal kozelitlink minden tanulohoz, hissziik, hogy a munkankkal
értéket teremtiink, és minden tanuloval szemben feladatunk az értékek dpolasa és fejlesztése. A kiemelt
figyelmet igényld tanuldk - kiilondsen a sajatos nevelési igényti tanulok szamara biztositjuk a személyre
sz0l6 fejlesztést, a tamogatd, segitd pedagdgiai kdrnyezetet.

A tanuldk kisebb csoportjaira ¢és egyéneire vonatkozdé munkatervi és oOratervi feladatokban iskolank
oktatdi esélyegyenldséget biztosito eljarasaik kozott folyamatosan alkalmazzak a GINOP 6.2.3. projekt
eredményeit.

Pedagogiai munkankat meghatarozo értékeink

a tanulas, a tudas,

a gyakorlatban alkalmazott tudas, kompetenciak,

az egészséges ¢letmad,

a sport, a mozgas személyiség fejlesztd szerepe,

humanista, demokratikus gondolkodas, kozosségi magatartas, erkdlcsi normak,
munkafegyelem, megbizhatdsag, felelosségérzet,

kreativitas, az alkotd onkifejezés,

egészséges nemzettudat, hazaszeretet, lokdlpatriotizmus, hagyomanytisztelet, az eurdpai értékek
tisztelete,

az Ujra val6 nyitottsag,

az egyiittmiikddés.

Intézményiink céljai a tanulok sikeres nevelése, oktatasa érdekében

A sikeres munkaerd - piaci alkalmazkodashoz sziikséges az élethosszig tartd tanulas megalapozésa, a
szakmai mobilitasra valo felkésziilés.

A kulcskompetenciak kialakitdsa, a problémamegold6 gondolkodas fejlesztése, hogy tanuldink tovabb
fejleszthetd és piacképes tudas megszerzésére torekedjenek.

Korszerli természettudomanyos és tarsadalomtudoméanyos miiveltség kialakitdsa, melyet tanuldoink
eszkozként hasznalhatnak a valosag viszonyrendszerének megértéséhez, és alkalmaznak kiilonb6zd
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cselekvés-forméakban.

Célunk a régio szakmai igényeinek megfelelé szakmaszerkezet kialakitdsa az oktatott szakképzési
agazatok tertiletén, mind a nappali, mind a felndttoktatast illetéen.

Novendékeink az oktatds folyamatdban szerezzenek a munkaba 4allast segitd, problémakezeld
ismereteket, szobeli, irasbeli, informatikai kommunikacios készségiik fejlodjon, segitve a tovabbi
ismeretszerzést, a tarsadalmi kapcsolatok alakitasat. Képesek legyenek az 0nalldo eligazodasra,
rendelkezzenek jogi, pénziigyi, munkaiigyi ismeretekkel.

Kommunikacioképes idegen nyelvi tudas.

Korszeri IKT eszkoztudas.

A régiod igényeihez igazodd szakmai ismeretek kialakitdsa, a hasznosithaté tudids megszerzésének
eldsegitése, €s a munkaba allas feltételeinek biztositasa.

Az 6nallo és kreativ gondolkodas képességének kialakitasa.

A tanuldink Onismeretének fejlesztése, autondm személyiségek kialakitasa. Olyan személyiségek
fejlesztése, akik kelld6 Onismerettel, redlis énképpel rendelkeznek, akik o©nalldban dontenek
képességeiket, lehetdségeiket ismerve. [gy egy kovetkez6 életszakaszban képesek az Gnmegvalositasra.
A kudarc- ¢és sikertirés készségeinek fejlesztése.

Kulturalt magatartas és kommunikacio a kozosségben. Udvariassag, figyelmesség, masok szokdsainak
¢s tulajdonanak tiszteletben tartdsa. Fegyelem ¢és oOnfegyelem. Kozosségi érzés, aldozatvallalas.
Torekvés az eloitélet-mentességre, a nézeteltérések kezelésére, készség a megegyezésre.

Az alkotmanyossag, a torvényesség, az allampolgari jogok tisztelete. Erdeklddés felkeltése a tarsadalmi
jelenségek és problémak irdnt. Igény a kdzdsségi tevékenységekre, a kozéletiségre.

A tehetség kibontakozasanak a segitése, differencidlassal torténd fejlesztés €s a hatranykompenzalas az
iskolai ¢let minden teriiletén Az intézmény az esélyegyenldség elve szerint sajat keretein beliil
lehetdséget teremt az SNI és BTMN tanulok szamara is.

A hatranyos €s halmozottan hatranyos helyzetii tanulok esélyegyenldségének biztositasa.

Ujszerli tanulasszervezési eljarasok bevezetésével a tanulok motivaltsaganak novelése.

A természet megdrzésére torekvo magatartasformak kialakitdsa a tanuldoban.

Célunk, hogy tanuloink megismerjék az egészséges ¢letmod legfontosabb szabalyait, tisztaban
legyenek az egészséges taplalkozas, a rendszeres mozgas egészséget befolyasold hatasaval, a testi-lelki
higiéné fontossagaval.

Megalapozott, érvényes €s személyes értékrend kialakitasanak tAmogatasa.

Egyiittmiikodés a tanulok fejlesztésében résztvevo szakemberekkel, szervezetekkel.

Az 6nallo, felelds allasfoglalés és cselekvés alapjainak, valamint az életkornak, fejlettségi foknak, sajat
személyiségjegyeknek megfeleld készségek kimunkalasanak segitése.

Onallo tanulasi utak biztositasa.

A technikum, a szakképzd iskola nevelési-oktatasi feladata az altalanos miiveltség megalapozésa, az
érettségi vizsgara ¢€s a felsdfoku iskolai tanulményok megkezdésére, tovabba a szakmai vizsgéra vald
felkészités. Célunk, hogy tanuldink olyan altalanos és szakmai kompetencidkat szerezzenek, amelyek
birtokaban képesek a tovabbi ismeretszerzésre, a megszerzett tudas gyakorlati alkalmazaséra.
Fejlesztd célu képzési tartalmakkal, hatékony tanitasi-tanuldsi modszerekkel kialakitani a tanulokban
az ¢élethosszig tartd tanulas igényét és az erre valo készséget, képességet.

A tarsadalomba valé beilleszkedés tdmogatisa azzal, hogy felkészitjiik tanuldinkat a tarsadalmi
jelenségek, kapcsolatrendszerek megértésére, alakitasara, a késobbi tevékenységek soran alkalmazhato
tudas megszerzéséhez nélkiilozhetetlen munka felvallalaséra.

Feladatunk, hogy eldémozditsuk a tanulds belsd motivacidinak, Onszabalyozé mechanizmusainak
kialakitasat, fejlesztését.

A nevelési-oktatasi folyamat segitse eld a tanuldk eldzetes ismereteinek, tudasanak, nézeteinek
feltarasat, adjon modot tudasuk atrendezésére, tovabb épitésére, integralasara.

Magas szinvonalu és sokrétii ismeretkozléssel és hatékony neveld-oktaté munkaval fejlessze a tanulok
onallé gondolkodasat és problémamegoldo képességét, készségét és a kreativitdst.
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A gyakorlati oktatds kapcsolédjon az elméleti képzéshez, a cél a gyakorlati alkalmazhatosag,
munkaerd-piaci kdrnyezet elvarasainak megfeleld, hasznosithato tudas biztositasa.

Kiemelt feladatainkhoz kapcsolodo feladatok, eszkdzok és eljarasok:

Feladatok

Eszkozok, eljarasok

Az alapkészségek és a kulcskompetenciak
fejlesztése.

Egyéni tanulasi utakat biztositunk a tanulok
szamara, kiilonos tekintettel a kiemelt figyelmet
igényld tanuldkra.

Felzarkoztatod programok, korrepetalasok
szervezeése.

Differencialas a tanitasi 6rakon.

'Valtozatos tanitasi modszerek alkalmazasa

Felkészités az dgazati alapvizsgara
Felkészités az érettségi €s szakmai vizsgakra.

A tanulok tovabbtanuldsanak tdmogatasa,
segitése.

Fokozott figyelem a vizsgakra valo felkésziilés
idészakaban.

Tovabbtanulasi tajékoztatdok a gondviseloknek ¢€s a
diakoknak.

Szoros egyiittmiikdés a képzések soran a
gazdasag szerepldivel,

Gyakorlat-centrikus modszertan alkalmazasa a
képzés teljes folyaman.

A munkaerépiac igényeinek beépitése a szakmai
programba, szakiranyu oktatasba.

Felnottképzési kindlat megjelenitése a
szakképzési piacon.

Feln6ttképzési marketing a munkaerd-piaci
partnerek korében.

A munkaerd-piaci kompetenciak fejlesztése.

A NAT fejlesztési teriiletének megfeleld
onallosagra, felelosségérzetre,
kezdeményezOképességre, felelds
munkavallalasra valo nevelés.

Kommunikacios készségek kialakitdsa,
folyamatos fejlesztése.

Korszeri, gyakorlat-centrikus,
tevékenységkdzpontth modszertan alkalmazasa a
szakmai képzésben.

A jogi, pénziigyi, munkaiigyi ismeretek mélyitése.

Kommunikativ nyelvoktatasi médszerek
alkalmazasa.

A munkaba allas tdmogatésa, a sziikséges
kompetenciak fejlesztése, kapcsolatok épitése a
munkaerd-piaci szereplokkel.

Partneri kapcsolatok mitkodtetése a gazdalkodo
szervezetekkel, az érdekképviseleti
intézményekkel.

A munkdéba allast segité-tdmogatd rendszer
miikodtetése.
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Feladatok

Eszkozok, eljarasok

A tanulds tanitasa minden tantargy esetében.

Az 6nallé ismeretszerzeés kifejlesztése, az
onallosag, az onértékelés fejlesztése a szakiranya
oktatasban.

Onallé tanulas modszertani alkalmazasa az tanulasi
folyamatban.

Az 6nallo tanulasi feladatok alkalmazasa, 6nalld
projektfeladatok beépitése az oktatasba.

Ismeretek gyakorlati alkalmazasanak bemutatasa.

A szemléltetés, a gyakorlati alkalmazasok az
agazati alapoktatasban szakirdnyu oktatasban, a
szakmai oktatasban.

Onalls feladatok, projektek megoldasa.

Kreativ, gyakorlati, egyéni €s csoportos feladatok
megoldasa.

Iskolai projektnapok szervezése.

A szakirdnyu oktatas feladatainak projektekkeé
szervezese.

Részvétel tandran kiviili projektekben.

Onall6 tanulas modszereinek alkalmazasa.

Projektfeladatok, egyéni kutatdmunka alkalmazasa.

Onéll6 szakmai portfoliok készitése.

Az egészséges ¢letmodra nevelés, a karos
szenvedélyek negativ hatasainak megismertetése.

Egészségnevelési projektek szervezése.

A sportolas, a testmozgas igényének felkeltése,
sportolasi lehetdségek biztositdsa a testnevelési
orakon és mas szabadidds programok keretében.

A tanuld személyiségének megismerése.

Egyéni fejlesztési tervek készitése.

Tehetséggondozo és felzarkoztatd programok
szervezese.

Onismereti foglalkozasok tartasa.

A tanorai anyagokban a kozosség altal teremtett
értékek bemutatisa, megismerése.

Unnepi megemlékezések.

A természet megismerése, osztalykirandulasok
szervezése. Iskolai projektnapok témainak
beépitése a tananyagba.

A kozdsen elfogadott szabalyok betartésa.

A tanuld onértékelésének fejlesztése.

Kovetkezetes, nyilvanos szempontok szerinti
értékelés.

Jutalmazas, biintetés szabalyok szerinti
alkalmazasa.

A tanulok Onértékelése tanorakon.

Az iskolai kozosségek oktatoi tamogatasa, az
osztalyfonoki feladatok meghatarozasa.

Osztalyfonoki munka kiemelt tdmogatasa, Iskolai
kozosségi rendezvények szervezése.
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A modszertani megvaldsitds soran a tarsas
kapcsolatok fejlesztése.

A csoportban végzett munka alkalmazasa az
oktatasban és a csoportos gyakorlati képzésben.

A tarsas érintkezés szabalyainak példamutatas
utjan torténd fejlesztése az oktatok egymassal valo
viszonyan, az oktatd és a tanuldk, valamint a
gondviselok kapcsolatan keresztiil.

Az oktatas-nevelés modszertani alkalmazasaval
sajatitsak el a tarsakkal valo kapcsolattartas
szabalyait.

Csoportmunka, kooperativ tanuldsszervezési
eljarasok alkalmazasa.

Vita, mint modszer alkalmazasa.

A tanulok kapjanak 6nallo, kreativ feladatot,
minden tevékenységiikben talalkozzanak az
alkotas oromével.

Az értékteremtés, az alkotas 6rome jelenjen meg a
napi munkaban.

[smerkedjenek meg a kozvetlen és a tagabb
kornyezetiik kulturdlis értékeivel.

A tanulok szdmara egyértelmii és kovetkezetes
értékelési rendszer alkalmazasa.

Az onértekelés fejlesztése.

Rendszeres értékelés.
A fejlesztd értékelés alkalmazasa.

Onismeret és onértékelés fejlesztése a szakmai és
az osztalyfonoki ordkon.

A csoportos tevékenység szabalyrendszerének
megismerése, a csapatmunka szabalyainak
elsajatitasa, a csoportszerepek jelentdségének
ismerete.

Csoportos feladatok megoldasa.

Az dgazati alapoktatasban, a szakiranyl oktatasban
a csoportmunka kovetelményeinek sziikségessége,
gyakorlati eredményessége.

A csoportszerepek gyakorlatban torténd
megismerése.

» Egyéni és csoportos feladatok megoldasa
egyértelmi értékelési kovetelményekkel.

Kritikai szemlélet kialakitasa.

Problémamegoldé gondolkodas fejlesztése.

Konzekvens értékelési kritériumok szerinti
értékelési rendszer alkalmazasa.

A problémamegoldés algoritmusanak alkalmazésa.

A személyiségfejlesztéssel kapcsolatos pedagogiai feladatok

A kozépiskolaban folyd nevelés

sordan az eddiginél hangsulyozottabban érvényesitjiik a

személyiségfejlesztéssel és kozosségfejlesztéssel kapcsolatos feladatokat. A tarsadalmi valtozasok
novelték a csaladok életében a fesziiltségeket, a kortarsi kozosségek Osszetartd ereje is csokkent, a
mintat ado hattértényezdk is gyengiiltek. Tudatdban vagyunk annak, hogy a csaladi nevelés mellett a
tanuloi személyiségfejlesztésben az iskolara egyre nehezebb, nagyobb feladat harul. Az iskolank, az
oktatok, a tanulok sokféle, differencidlt tevékenysége a teljesitmény ndvelésére sarkallo, az életesélyek
tanuldssal torténd ndvelését szolgald egységes, kdzos alapra épiil.
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Ennek keretében 0sztondzzik a személyiségfejlesztd tanitdst, biztositjuk a személyiség fejlodéséhez
sziikséges megfeleld feltételeket.

A tanulok tevékenységének szervezése

Az iskolai élet egésze a tanulok tevékenységére épiil. A tanuldk 6nallo, aktiv személyiségének nevelését alapozza
meg a tevékenység tervszerll iranyitasa, szervezése.

A személyiség korrekcidja

Az érzelmi és akarati élet, az énkép, valamint a személyiség mas 0sszetevdinek korrekcidjat az SNI
tanuloknal altalanosnak tekinteni, amelyet sziikség esetén terapids eljarasokkal segiti.

A tanulas fogalmainak tag értelmezése

Tanuldsnak tekintend6é az elméleti és gyakorlati ismeretek, jartassagok, készségek elsajatitasa, a
képességek kifejlodése, a bedllitodasok, az érzelmi és akarati tulajdonsdgok alakuladsa, valamint a
magatartas differencialodasa.

A pedagodgiai tevékenységek koziil a leginkdbb sziikségessé valik a személyiséget stabilizald
tevékenységek kozéppontba allitasa, melynek érdekében:

Fejlesztjiik a tanulok Onismeretét,
Felkészitjiik 6ket, hogy ismerjék sajat lehetoségeiket, elérhetd célokat tiizzenek ki maguk elé,
Legyenek vallalkozo szellemtiek és alkalmasak 6nmaguk érdekeinek érvényesitésére.

Felkészitjiik tanuldinkat:

Az allampolgéari szerepre

A tarsadalmi, politikai érzékenységre

A kozéleti tevékenységre valo képesség fejlesztésére

Ert6 konfliktuskezelés elsajatitasara (feltaras, szembenézés, feldolgozas)
Tolerancidra a massag irant.

A célok elérése érdekében kiemelt jelentdséget szanunk az osztalyfonoki ordnak, amelynek
legfontosabb neveléstartalmi elemei:

Kommunikécios kultura, eligazodas €s viselkedés a mindennapi életben, Gigy mint:

Onismeret, 6nnevelés,

Az egyén a kozosségben és tarsadalomban,
Hazéank és a nagyvilag,

Erkolesi kultura,

Szerelem, szexualitas, csalad,

Az egészségmegOrzes kultiraja,

A tanulés, a gondolkodas kulttraja,

A munka kulttrdja,

Szabadidds kulttra.
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A személyiségfejlesztéshez szorosan kapcsolédnak a Nemzeti alaptantervben meghatarozott
kulcskompetencidk.

Anyanyelvi kommunikacio

Az anyanyelvi kommunikacid6 magéaban foglalja a gondolatok, érzések és érzelmek kifejezését és
értelmezését szoban és irasban egyarant, valamint a helyes és kreativ nyelvhasznalatot az élet minden
teriiletén: csaladon beliil, iskolaban, tarsadalmi érintkezések, szabadidds tevékenységek soran.

Az idegen nyelvi kommunikacio

Az idegen nyelvi kommunikacié az anyanyelvi kommunikacidé elemeivel jellemezhetd: fogalmak,
gondolatok, érzések, tények és vélemények megértése, kifejezése és értelmezése szdban és irdsban
(hallott és olvasott szoveg értése, szovegalkotas), a tarsadalmi és kulturalis tevékenységek megfeleld
keretein beliil - oktatds és képzés, munka, csaladi élet és szabadidds tevékenységek -, az egyén
sziikségleteinek megfelelden.

Matematikai kompetencia

A matematikai gondolkodas fejlesztésének €s alkalmazasanak képessége, felkészitve ezzel az egyént a
mindennapok problémainak megoldésara is. E kompetenciaban és annak alakuldasadban a folyamatok és
a tevékenységek éppugy fontosak, mint az ismeretek. A matematikai kompetencia feldleli a
matematikai gondolkodasmdédhoz kapcsolddod képességek alakulasat, hasznalatat, a matematikai
modellek alkalmazasat (képletek, modellek, grafikonok/tablazatok), valamint a torekvést az
alkalmazasra.

Természettudomanyos és technikai kompetencia

A természettudomanyos kompetencia készséget €s képességet jelent arra, hogy ismeretek és médszerek
sokasaganak felhasznaldsaval magyarazatokat €s elorejelzéseket tegyiink a természetben, valamint az
ember és a rajta kiviili természeti vilag kozt lezajlo kolcsonhatasban lejatszodd folyamatokkal
kapcsolatban magyardzatokat adjunk, elorejelzéseket tegylink, s irdnyitsuk cselekvéseinket. Ennek a
tudasnak az emberi vagyak ¢€s sziikségletek kielégitése érdekében valo alkalmazasat tekintjiik miiszaki
kompetencianak. E kompetencia magaban foglalja az emberi tevékenység okozta valtozasok megértését
¢s az ezzel kapcsolatos, a fenntarthato fejlodés formalasaért viselt egyéni és kozdsségi felelosséget.

Digitalis kompetencia

Ez a kulcskompetencia feloleli az informacios tarsadalom technologidinak magabiztos ¢€s kritikus
haszndlatat, az informéaci® megkeresését, Osszegylijtését és feldolgozasat, a valdés és a virtudlis
kapcsolatok megkiilonbdztetését.

Hatékony, 6nallo tanulas

Minden miiveltségi teriileten az 6nallo, hatékony tanulas azt jelenti, hogy az egyén képes kitartdéan
tanulni, sajat tanuldsat megszervezni egyénileg és csoportban egyarant, ideértve az idOvel és az
informéacidval vald hatékony gazdalkodast. Ez egyrészt 0j ismeretek megszerzését, feldolgozasat és
beépiilését, masrészt Utmutatdsok keresését és alkalmazasat jelenti. A hatékony és 6nallo tanulas arra
készteti a tanuldt, hogy eldzetes tanulési €s élettapasztalataira épitve tudasat €s képességeit helyzetek
sokasagaban hasznalja, otthon, a munkaban, a tanulési és képzési folyamataiban egyarant.
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Szocialis és allampolgari kompetencia

A személyes, értékorientacids, szocidlis és allampolgari kompetencidk a harmonikus életvitel és a
kozosségi beilleszkedés feltételei, a kozjo iranti elkotelezettség és tevékenység feloleli a magatartas
minden olyan formajat, amely révén az egyén hatékony és épitd modon vehet részt a tarsadalmi és
szakmai életben, az egyre soksziniibb tarsadalomban, tovabba ha sziikséges, konfliktusokat is meg tud
oldani. Az allampolgari kompetencia képessé teszi az egyént arra, hogy a tarsadalmi folyamatokrol,
strukturakrol és a demokraciarol kialakult tudéasat felhasznalva, aktivan vegyen részt a koziigyekben.

Kezdeményezoképesség és vallalkozoi kompetencia

A kezdeményezbképesség €s vallalkozoi kompetencia segiti az egyént a mindennapi ¢€letben - igy a
munkahelyén is - abban, hogy megismerje tagabb kornyezetét, €s képes legyen a kindlkoz6 lehetdségek
megragadasara. A tudast, a kreativitast, az ujitdsra valod bedllitodast €s a kockdzatvallalast jelenti,
valamint azt, hogy célkitiizései érdekében az egyén terveket készit és hajt végre. Alapjat képezi azoknak
a specialis ismereteknek €s képességeknek, amelyekre a gazdasagi tevékenységek sordn van sziikség.

Esztétikai-miivészeti tudatossag és kifejezoképesség

Az esztétikai-miivészeti tudatossag €s kifejezoképesség magaban foglalja az esztétikai megismerés,
illetve elképzelések, élmények ¢és érzések kreativ kifejezése fontossaganak elismerését, mely minden
miveltségteriileten jelentkezik. Olyan képességek tartoznak ide, mint miivészi Onkifejezés,
miialkotasok és eldadasok elemzése, sajat nézdpont Osszevetése masok véleményével, a kulturalis
tevékenységben rejlé gazdasagi lehetdségek felismerése és kiaknazasa.

Az erkolcsi nevelés

Ertékorientaciok, beallitodasok kialakitasa (feleldsség, autondm cselekvés, megbizhatosag, tolerancia,
tarsadalmilag elfogadott viselkedésformak) elsdsorban az etikai alapt megkozelitésmod paradigmaja.

Az Onismeret és a tarsas kultura fejlesztése

Az dnismeret — mint a személyes tapasztalatok és a megszerzett ismeretek tudatositasan alapulo, fejlodo
¢s fejleszthetd képesség — a tarsas kapcsolati kultara alapja. El6 kell segiteni a tanuldé kedvezd
adottsagainak, szellemi és gyakorlati készségeinek kifejezésre jutasat és kimiivelését. Hozza kell
segiteni, hogy képessé¢ valjék érzelmei hiteles kifejezésére, az empatiara és a kdlcsonds elfogadasra.
Ahhoz, hogy az elsajatitott tudast és készségeket énképébe be tudja épiteni, a tanitds-tanulas egész
folyamataban tdmogatni kell abban, hogy érezze, alakitani tudja fejlodését, sorsat és életpalyajat. A
megalapozott Onismeret hozzajarul a boldog, egészséges és kulturalt egyéni és kozosségi élethez, masok
megértéséhez &s tiszteletéhez, a szeretetteljesemberi kapcsolatok kialakitdsdhoz.

Nemzeti ontudat, hazafias nevelés

A hazaszeretet olyan 6sztonds emberi alaptulajdonsag, amely minden emberben megvan. A nemzeti
érzés, a magyar identitds, a hazaszeretet csak indirekt uton ¢épithetd, fejleszthetd a
tanuloszemélyiségében. Eszkoze lehet a magyarsag torténelmi multjanak, jelenének megismerése,
feltarasa, a magyar kultartorténet és a magyar irodalom, a magyar anyanyelv tanitisa hazafias
szellemben, de annak hangoztatasa nélkiil. Magyarorszag és a hatdron tili magyarlakta teriiletek
foldrajza, természeti tajainak gazdagsiga, gyonyoriisége elmélyiti, tudatossa teszi a hazaszeretetet. A
nemzeti dntudathoz, hazafias neveléshez egyarant hozzatartozik a mualt megbecsiilése, és a jovobe vetett
hit, reménység taplalasa. A magyar jovO reménysége tehat a jozan és értéktartd hazaszeretetre nevelés.
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Allampolgarsagra, demokraciara nevelés

Aktiv allampolgarsagra nevelés (konfliktuskezelés, egyiittmiikodés képessége), melynek szerves része
az egészséges nemzeti Ontudatra szocializalas. A jogkovetd magatartasrol €s a demokratikus 1ét-
felfogasrol valé gondolkodast kompetencia - szintre kell emelni

Fenntarthatésagra, kornyezettudatossagra valo nevelés

Tanuléinknak ismernie és becsiilnie kell a természeti €s a kulturalis életformak gazdag valtozatossagat.
Meg kell tanulnia, hogy a természeti eréforrasokat tudatosan, takarékosan és feleldsségteljesen,
megujulasi keépességiikre tekintettel hasznalja. A nevelés célja, hogy a természet szeretetén €s a
kornyezet ismeretén alapuld kornyezetkiméld, értékvédd, a fenntarthatosag mellett elkotelezett
magatartds valjék meghatarozovd a tanulok szamara. Felkészitjiik a tanulokat a kornyezettel
kapcsolatos allampolgari kotelességek €s jogok gyakorlasara. Toreksziink arra, hogy a tanulok ismerjék
meg azokat a folyamatokat, amelyek valtozast, valsagot idézhetnek eld, tovabba kapcsolodjanak be
kozvetlen €s tagabb kornyezetiik természeti értékeinek, sokszinliségének megdrzésébe, gyarapitisaba.

Az ,,0koiskola” cim elnyerése azt mutatja, j6 uton haladunk a fenntarthat6sagra, kornyezettudatossagra
val6 nevelés terén.

Iskolank kornyezeti nevelési tevékenységének kiemelt feladatai:

A tanulokban a kornyezettudatos magatartas, a kdrnyezetért felelos €letvitel eldsegitése, a természetet,
az embert, az épitett, és a tarsadalmi kornyezetet tiszteld szokasrendszer megalapozasa.

A tanulok a tandrai €s a tanoran kiviili foglalkozasok keretében foglalkoznak a kérnyezet megovasanak
szempontjabol legfontosabb ismeretekkel:

a kornyezetszennyezés formaival és hatdsaival,
a kornyezetvédelem lehetdségeivel,
lakohelyiink természeti értékeivel,
lakohelyiink kornyezetvédelmi feladataival.

A kornyezeti nevelés az iskola minden oktatdjanak, illetve minden tandrai €s tandran kiviili foglalkozas
feladata:

kozismereti és szakmai tantargyak esetében a kdrnyezetvédelmi problémak, témak vagy mérési adatok
feldolgozasa,

minden évfolyamon osztalyfonoki 6rakon feldolgozott ismeretek,

a lehetdségekhez mérten minden tanévben egy — egy gyalogtura, kerékpartira a kdrnyékre — természeti
értékek felfedezése,

évente kornyezetvédelemmel, természetvédelemmel foglalkoz6 ,,Jeles Napok”-rol valé6 megemlékezés
(A Fold napja, Madarak és fak napja)

iskolank, kornyezetének tisztantartasa,

madarbarat iskolaudvar kialakitasa,

csatlakozunk a varosi és az orszagos takaritési felhivasokhoz,

szelektiv hulladékgyiijtés az iskolankban (papir, fém, ruha és miianyag hulladék, tovabba hasznalt
elemek).

varosismereti verseny az 1. tanitasi héten

kerékparos kirandulasok, gyalogtirdk népszerisitése

intézménylinkben gondot forditunk az energiafogyasztas csokkentése.
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Iskolank kornyezeti nevelésével kapcsolatos feladatok megvalositdsaban a teljes tantestiilet részt vesz.
A bels6 eréforrasok mellett, a kiilsd kapcsolatoknak is nagy jelentdsége van, az egyes feladatok
kivitelezése szempontjabol.

Osztalykirandulasok

A kornyezet megismerésének egyik hatékony mddszere, az osztalykiranduldsok szervezése, amely a
természeti és épitett kdrnyezet megismerését teszi lehetové a didkok szamara.

Iskolai kiilsé és belsé kornyezetének alakitasa

Az iskola kiils6 ¢és bels6 kornyezetének valtozasa tiikkrozi az intézmény kornyezeti nevelés iranti
elhivatottsagat:

Az iskola udvaranak folyamatos viragositasa, illetve zolditése

Madaretetd elhelyezése az iskola udvaraban

Az épitett iskolatd gondozasa, karbantartasa/tisztitasa, a benne 1€v0 halak szakszerli gondozasa
Dekoralashoz természetes anyagok felhasznaldsa, azok bemutatdsa az iskola folydsoin talalhato
vitrinekben

Ujrahasznositott papir hasznalata

Tudatos fogyasztoi szokasok alakitisa

Szelektiv hulladék gytijtése.

A testi és lelki egészségre nevelés és csaladi életre nevelés

Testi, lelki egészség a tanorai és az egyéb foglalkozdsok soran az egészségnevelési €s kornyezeti
nevelési programmal koherensen jelenik meg a gyakorlatban.

A nevelés feladata a harmonikus csalddi mintak kozvetitése, a csaladi kozosségek megbecsiilése. A
felkészités a csaladi életre segitséget nyujt a fiataloknak a felelés parkapcsolatok kialakitasaban,
ismereteket kozvetit a csaladi ¢letben felmeriilé konfliktusok kezelésérdl.

A nevelési-oktatasi intézmény segit kialakitani a fiatalokban a beteg, sériilt, fogyatékkal ¢16 emberek
iranti egylitt érz0 ¢és segitd magatartast. Sajat ¢lményi tanuldson keresztiil fejlodjon a tanuldkban a
szocialis érzékenység, amelyek gyakorlasa elengedhetetlen a tudatos, felelds allampolgari 1éthez.

A munka fontossaganak és megbecsiilésének tudatositdsa nagyon fontos a kdzépiskolas életkorban. Ezt
segiti eld az iskoldban Iétrehozott szellemi és anyagi javak megbecsiilése, a mindennapos, elvégzett
tevékenységek gyakoroltatasa, csoportmunkaban valo részvétel képességének €s a projektszemléletnek
a fejlesztése, a szocialis érzékenység és a segitd magatartas fejlesztése.

Médiatudatossagra valo nevelés

Célunk a biztos esztétikai értékitélet és belsd késztetés kialakitdsa. A tanulok ismerjék és értsék meg,
milyen Osszefliggés van a média, a pénz és a tarsadalom kozott, tudjak értelmezni a latottakat és
hallottakat, alakuljon ki kritikai bedllitddasuk. A médiatudatossagra nevelés lehetdvé teszi, hogy a
tanulok a mediatizalt, globalis nyilvanossagnak felelds résztvevoi legyenek, értsék az 0j és
hagyomanyos tomegtajékoztatasi eszkdzok nyelvét. Az értelmezd, kritikai és tevékeny beallitodas
kialakitdsa révén felkészit a demokracia részvételi kultarajara és a tomegtajékoztatastdl is befolyasolt
mindennapi élet értelmes és értékelvii megszervezésére, tudatos alakitdsara. A médiatudatossagra
nevelés sordn a tanulok megismerkednek a annak mitkddésével és hatdsmechanizmusaival, a média és
a tarsadalom kozotti kdlesonds kapcsolatokkal, a valdsagos és a virtudlis, a nyilvanos és a bizalmas
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érintkezés megkiilonboztetésének modjaval, valamint e kiilonbségek ¢és az emlitett média jellemzdk jogi
és etikai jelentdségével.

Gazdasagi és pénziigyi nevelés

A tanulokban tudatosodjon sajat felelosségiik a tisztességes munka, a fogyasztas, az észszerl
gazdalkodas teriiletén, tudjanak mérlegelni és donteni. Rendelkezzenek hasznosithaté ismeretekkel a
vilaggazdasag, a nemzetgazdasag, a vallalkozasok és a haztartasok életét meghatarozd gazdasagi-
pénziigyi intézményekrdl és folyamatokrol. Cél, hogy a tanuldk felismerjék sajat felelosségiiket az
értékteremtd munka, a javakkal vald ésszeri gazdalkodas, a pénz vilagaban és a fogyasztas teriiletén.
Tudjak mérlegelni dontéseik kdzvetlen és kozvetett kovetkezményeit €s kockazatat. Lassak vildgosan
rovid és hossza tava céljaik, valamint az er6forrasok kapcsolatat, az egyéni és kozdsségi érdekek
Osszefliggését, egymasra utaltsagat.

Palyaorientacio

Az iskolanak — a tanulok ¢életkorahoz igazodva €s a lehetdségekhez képest — atfogd képet kell nyajtania
a munka vilagarol. Ennek érdekében olyan feltételeket, tevékenységeket kell biztositania, az agazati
alapozooktatas sordn, hogy képessé¢ valjanak hivatasuk megtaldldsara, foglalkozasuk és palyajuk
kivalasztasara és a hozzajuk vezetd eréfeszitések megtételére.

Nyilt napot szerveziink, ahol az 4ltalanos iskoldban tanul6 didkok és sziileik megismerhetik Kaposvari
SZC Széchenyi Istvan Technikum és Szakképzd Iskolaban tanulhatd szakmakat, betekintést nyerhetnek
az iskola életébe.

Részt vesziink a Palyavalasztési kiallitadson, ahol az oktatok iranyitasa mellett tanitvanyaink mutatjak
be a szakmai fogasokat, tajékoztatjak az érdeklédo didkokat €s azok sziileiket.

Igény szerint az altalanos iskolékba is elvissziik a nalunk tanulhatd szakmak bemutatojat.

Légy a szakmad mestere! kiallitison minden évben bemutatjuk az intézményiinkben oktatott
szakmakat.

,Palyavalasztasi teadélutan” rendezvényiink keretében az altalanos iskolak igazgatdinak €s tanarainak
tartunk tdjékoztatast a szakképzés felépitésérdl, miikodésérol és az intézményiinkben oktatott
szakmakrol.

Kiemelt feladataink

Minden tanulonak biztositani kell az alapkészségek elsajatitasat, melyek a tarsadalomba valo
beilleszkedéshez, a tovabbi ismeretszerzéshez és az onmegvaldsitashoz sziikségesek.

Fel kell késziteniink a tanulokat az 6nalld ismeretszerzésre, a tanulmanyaik magasabb szinten vald
folytatasara.

El6 kell segiteni az egyéni életélmények szerzését, az egyéni képességek kibontakozasat a
programokban, az oOrai munkdban és a tanoran kiviili tevékenységekben: érettségi elokészitok,
szakkorok, kirdndulas, iskolai tinnepélyek stb. soran.

A tanulok problémamegold6 gondolkodasanak, az dsszefliggések felismerésének fejlesztése.
Tehetséggondozo és felzarkoztatd programokkal az egyéni képességek kibontakozasanak tdmogatésa.
A munkafolyamatok megszervezése soran a tanulok egyéni képességeinek figyelembe vétele, egyéni,
hatékony tanulasi modszerek kifejlesztése.
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A gyakorlati oktatasban az értékteremtd projektszemlélet kovetése.

A tanitasi-tanulasi folyamatban alkoto jellegli feladatok biztositasa.

A didkok szdmara életkoruknak megfeleld formaja és jelentdségli dontési helyzetek teremtése.

A személyes meggy6z0dés és vilagkép kialakulasanak €s érzelmi-szellemi megerdsitésének elosegitése
személyre és konkrét kozosségekre szabott feladatok alapjan.

Kapcsolattartas a gondviselokkel - egyenrangiisagon alapuld szoros egyiittmiikodés, egymas
egyéniségének tiszteletben tartasaval.

Konstruktiv, jellegzetes, tartalmas és felelds, szellemi arculattal rendelkezd, alkotd (kis) kdzosségek
létrehozasa, ahol a tanuld a kozosségben vald élet soran fejleszti Onismeretét, egyiittmikddési
Szegregaciomentes, egyiittnevelési kornyezet kialakitasa.

Az iskolarendszerben meglévo szelektiv hatdsok mérséklése, az egyenld hozzaférés és esélyegyenldség
biztositasa.

Azoknak a hatranyoknak a csokkentésére valo torekvés, amelyek a tanulok szociokulturalis
kornyezetébdl vagy eltérd titemii érésébdl fakadnak.

A személyiségfejlesztéssel kapcsolatos feladataink tovabba:

Az oktatasi €s képzési programban leirt egységes, alapveto tartalmak atadasa, elsajatittatdsa, valamint
az ezekre épiild differencialas.

Az oktatasi és képzési programunk Osszedllitasanal elsddleges szempont a tanulok képességeinek
fejlodéséhez sziikséges olyan kovetelmények meghatarozasa, amelyek 6sztonzik a személyiségfejlesztd
oktatast.

Nevelési programunkban elsodlegesek az alabbi feladatok:

A szines, sokoldalu iskolai élet, tanulas, munka

Az egészséges versenyszellem kialakitasa

A kitartas, a szorgalom, a céltudatossag ¢és az elkotelezettség kialakitasa

A testi nevelés, testi képességek fejlesztése, mozgas iranti igény kialakitasa

A sportolasi lehetdségek fejlesztése

Tudatositani a diakokban, hogy a szenvedélybetegségek kialakulasa megelézhetd

A szakmai oktatas, az értékteremtd munkavégzés személyiségformald erejének kihasznalasa

A fenti lehetdségek a tanulok Onismeretét, a gondolkodas képességét, egyiittmiikodési készséget
fejlessz¢ék, eddzek akaratukat

Jaruljanak hozza életmddjuk, motivumaik, szokdsaik, az értékekkel torténd azonosuldsuk fokozatos
kialakitdsdhoz, meggyokereztetéséhez

A sajatos nevelési igényll tanulok fejlesztése szakmai egyiittmiikodéssel vagy az iskoldban alkalmazott
gyogypedagogus oktatok tevékenységével valosul meg. A személyiségfejlesztés alapja a szakértdi és
rehabilitacids bizottsag szakvéleménye és az oktatd tanuldkra vonatkozd megfigyelése, a fejlodés
folyamatos nyomon kovetése és dnmagahoz mért értékelése.

A kozosségfejlesztéssel, az egyiittmiikodéssel kapcsolatos feladatok

Munkank célja, hogy iskolank tanuldiban erdsitsiik az dsszetartozas tudatat, kialakitsuk és fejlessziik
az osztaly-, illetve az iskolai kozosséget €s annak egyéni arculatat. Célunk megvaldsitasanak elsddleges
szintere az osztalykozosség.
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Intézményiink hagyomanyrendszere

Intézménytlinkben tudatos tevékenységgel igyekeztiink kialakitani azon hagyomanyokat, amelyekkel
hosszu tavh tradiciokat teremthetiink, amelyek értéket jelentenek, fontossaggal birnak mind az egyének,
mind a kozosségek szamara.

Igen fontos szamunkra, hogy didkjaink részt vallaljanak az iskolai €let alakitdsaban, magukénak valljak
céljainkat, maguk is hagyomanyapolok és teremtok legyenek.

Hagyoméanyteremtd eszkdzeink:

a jelképek,

az iskolai tinnepségek,

a szabadidds tevékenységek,

iskolatjsag,

évente rendszeresen ismétlodd események,
a jutalmazas eszkozei.

A versenyeken €s egyéb rendezvényeken jo eredményii tanuloinkat, valamint az iskolai életben aktivan
részt vallalo tanuldinkat emléklappal, konyvjutalommal jutalmazzuk a tanév végén. Legalapvetdbb
feladatunk ezen a téren, hogy a gyermekekben, ¢életkori sajatossagaiknak megtelelden kialakuljon, hogy
az iskola kozOsségéhez tartoznak. A kozosségfejlesztés kialakitja az egyén €s a tarsadalom kozotti
kapcsolatot.

Az intézménylinkben a kozosségfejlesztés {0 tertiletei:

tanorak: szaktargyi és gyakorlati orak, osztalyfonoki orak,

tanoran kiviili foglalkozasok: kirandulasok, szakkorok, sportkori foglalkozésok,
didk-6nkormanyzati munka,

szabadid0s tevékenységek.

Mind a négy teriilet tevékenyen hozzajarul:

az egyén (tanuld) kozosségi magatartasanak kialakitasahoz,

a kozosségi szokasok, normak elfogadasdhoz (etikai értékrend), véleményalkotd, vélemény-nyilvanitd
képességének fejlodéséhez,

a harmonikus embertarsi kapcsolatok fejlesztéséhez,

a massag elfogaddsahoz.

A kozosségfejlesztés soran nemcsak az oktatoknak van feladatuk, hanem az iskoldban foglalkoztatott
valamennyi dolgozonak, az iskolat segitd szervezetek képviseldinek is, hiszen megjelenésiikkel,
viselkedésiikkel, beszédstilusukkal, tarsas kapcsolataikkal példaként allnak a diakok eldtt.

A kozosségfejlesztéssel kapcsolatos feladataink
Az oktatok neveld-oktaté munkéjuk soran torekedjenek arra, hogy minden tanulo:

ismerje meg a tarsas egyiittélés alapvetd szabdlyait, amelyek a kozosségben valdé harmonikus
kapcsolatok kialakitdsdhoz elengedhetetlenek,
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megismerje néplink kulturdlis 6rokségének jellemzd sajatossdgait, nemzeti kultirank nagy multa
értékeit,

sajatitsa el azokat az ismereteket és gyakorolja azokat az egyéni és kozosségi tevékenységeket, amelyek
az otthon, a lakohely, a sziilfo1d, a haza és népei megismeréséhez, megbecsiiléséhez vezetnek,

legyen nyitott, megértd a kiilonb6zo szokasok, életmodok, kulturak, vallasok, a massag irant,

valjon érzékennyé kornyezete allapota irant, életmddjaban a természet tisztelete, a feleldsség, a
kornyezeti karok megeldzésére torekvés legyen meghatarozo,

szocialis kompetencidinak fejlesztésével erdsitse a kozosséghez vald kotddést,

az empatia, egymasra figyelés, egylittmiikddés, tolerancia, szervezOkészség, alkalmazkodo képesség
fejlesztésével segitse a beilleszkedést,

a kozossegben az SNI és BTMN tanulok elfogadasa, segitése természetessé valjon.

A kozosségtejlesztés kapcsan kiemelkedd fontossadgu az iskolai diakonkormanyzat tevékenysége.
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Az oktatoi munka tartalma, oktatok feladatai

Az oktato feladatait a személyre szabott munkakori leirds tartalmazza.
Feladatok

a tanorai €s a tandran kiviili foglalkozasok éves tervének elkészitése,

felkésziilés a tanitasi orakra, foglalkozasokra, csoportos gyakorlatokra, azok elokészitése,
valtozatos Oravezetési technikak alkalmazasa,

a tanulok életkoranak és a didaktikai feladatoknak megfeleld modszerek, szemléltetése, ellendrzés és
értékelés alkalmazasa,

a motivalas, a differencialas, a tanuloi aktivitas valtozatos formainak alkalmazasa,

az szakmai program kovetelményeinek elsajatittatasa az 4ltala tanitott tanulok korében,

a tanulok munkdjanak rendszeres értékelése, az osztalyzatok folyamatos bejegyzése az e- naploba,
a megtartott tanitasi 6rak dokumentalasa, az elmarado €s a helyettesitett orak vezetése,

pontos adminisztracidos munka, a formai kdvetelmények és a hataridok maradéktalan betartasa,
a tanulok dolgozatainak hatariddre torténd javitasa,

az ligyeleti munka pontos, feleldsségteljes ellatasa az drakdzi sziinetekben,

tanitas nélkiili munkanapon az igazgato altal elrendelt szakmai jellegli munkavégzés,
palyakezdd oktatd szakmai segitése, mentoraldsa,

tehetséggondozas, a tanulok fejlesztésével kapcsolatos feladatok végzése,

szakkorok, korrepetalasok szervezése, vezetése,

eredményes palydzatok megvaldsitdsaban valo tevékeny kozremiikodés,

tanulok segitése, mentoralasa,

tanulmanyok alatti valamint érettségi €s szakmai vizsgakon valo részvétel,

a tanulmanyi versenyek lebonyolitasa,

feliigyelet a vizsgakon, tanulmanyi versenyeken, iskolai méréseken,

osztalyfonoki, munkakozosség-vezetdi, didkonkormanyzatot segitd feladatok ellatasa,

az ifjasagvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa,

fogadoorakon valo részvétel, gondvisel6k tajékoztatasa gyermekiik eldmenetelérdl,

aktiv részvétel az oktatoi testiileti értekezleteken, megbeszéléseken,

aktiv részvétel a munkaltato altal elrendelt tovabbképzéseken,

tanulmanyi kirandulasok, iskolai tinnepségek, rendezvények megszervezése, lebonyolitasa szabadidds
iskolai kulturalis és sportprogramok szervezése,

iskolai tinnepségeken ¢€s iskolai rendezvényeken valo részvétel,

iskolai dokumentumok készitésében, feliilvizsgalatdban vald kozremiikdodés,

szertarak és szaktantermek rendben tartasa, értékeinek fokozott 6vasa,

a koz0sségi szolgalat szervezése,

a tudomadsara jutott hivatali titkok megdrzése,

a jogszabalyokban meghatarozott hataridére eldirt oktatdi tovabbképzés teljesitése.
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Az osztalyfonoki munka tartalma, az osztalyfonokok feladatai

Az osztalyfonok feladatait a személyre szabott munkakori leirds tartalmazza.
Feladatok:

az iskola szakmai programjanak szellemében neveli osztdlydnak tanuldit, munkéja sordn maximalis
tekintettel van a személyiségfejlodés jegyeire,

megfelel6 magaviseletli, az iskolai didkonkormanyzati munkaban és az iskolai rendezvényeken aktiv
osztalykozosséget alakit ki az osztalykozosség megfeleld iranyitasaval,

fejleszti a tanulok személyiségét, elosegiti egészséges lelki €s testi fejlodésiiket,

elosegiti a tarsadalmi normdkhoz és az iskolai elvarasokhoz igazodd eértékrend kialakitast és
elfogadasat,

tanordkon kiviili - sziikség esetén - iskolan kiviili kozosségfejlesztd, szabadidés programokat (pl.
osztalykirandulas, tira, szinhaz-, mizeumlatogatas) szervez,

az osztalyszintii és az iskolai rendezvényeken kiséri osztalyat, feliigyel a tanulokra,

megismeri a tanulok csaladi és szocialis koriilményeit,

rendszeres kapcsolatot tart és egyiittmikodik a tanulok sziileivel, gondviseldivel, rendszeres
kapcsolatot tart és egyiittmiikodik az osztalyban tanité oktatokkal, orat latogat az osztalyban,
tajékoztatja a tanulokat és a gondvisel6ket az éket érinté kérdésekrél. Erdemi valaszt ad a gondviselék
¢s tanulok iskolai élettel kapcsolatos kérdéseire,

figyelemmel kiséri a diakok tanulmanyi eldmenetelét, €és errdl rendszeresen - legalabb havonta -
ellenérzon keresztiil tdjékoztatja a gondviseloket,

a bukasra all6 tanulok sziileit a félév vége €s a tanév vége elott legalabb egy honappal irdsban értesiti,
ha a tanul6 a tanév végén tanulmanyi kotelezettségeinek nem tesz eleget, a gondviseloket tajékoztatja
a tanuld tovabbhaladasanak feltételeirdl,

ellatja az osztalyaval kapcsolatos tigyviteli teenddket: digitalis napld vezetése, ellendrzése, f€lévi és
tanév végi statisztikai adatok szolgaltatasa, bizonyitvanyok megirasa, vizsgakkal, tovabbtanulassal,
tankonyvrendeléssel kapcsolatos adminisztracid elvégzése, hianyzasok igazoldsa, Gsszesitése,
igazolatlan mulasztas esetén a jogszabalyokban eldirt rendelkezések alapjan jar el,

részt vesz a k0zosségi szolgalat szervezésében, lebonyolitasaban, az ezzel kapcsolatos adminisztracio
elvégzésében,

figyelmezteti a gondviseloket, ha a gyermekiik jogainak megovasa vagy fejlodésének eldsegitése
érdekében intézkedést tart sziikségesnek,

a gondviselok figyelmét felhivja a szocialis €s egyéb juttatasokra,

az érdekeltekkel egyetértésben javaslatot tesz a tanulok jutalmazéséra, bilintetésére,

tamogatja és segiti az osztdlyban miikodd gondviseldi kozosség munkajat,

a gondviselOk tajékoztatasara sziildi értekezleteket tart €s a fogadd o6rakon részt vesz,

fokozott torédéssel foglalkozik az osztalyaba jard kiemelt figyelmet igényld tanulokkal,
egylittmiikodik sziikség esetén a gyermekjoléti és csaladsegitd szolgalattal,

nyomon koveti az SNI tanulok ellatdsdban érintett szakemberek munkdjat, a tanuldok szakértoi
véleményének érvényességét,

sziikség szerint a jogszabalyban meghatarozott mdédon kezdeményezi a tanuld szakértdi vizsgalatat,
véleményezése helyes, szakmailag megalapozott,

SNI tanulok esetén az egyéni fejlesztési tervet készit,

az osztaly és a gondviseldi kozdsségben elokésziti az SNI tanulok fogadasat,

figyelemmel kiséri az egyes tantargyakbol, tantargyrészekbdl - az értékelés és mindsités aloli mentesités
megvaldsitasanak gyakorlatat,

figyelmet fordit az osztadlyban tanuld kiemelkedd képességli tanuldkra, kapcsolatot tart a
tehetséggondozasban résztvevo oktatokkal, tdmogatja a tehetséges tanulok fejlédését,

tajékozodik a tanuldk iskolan kiviili tevékenységeirdl,
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az iskolaorvosi szolgalat bevonasaval, figyelemmel kiséri a tanulok egészségi allapotat, és errdl sziikség
esetén tajékoztatja az osztalyban tanitd kollégait (pl. tartds betegségek, fogyatékossagok,
gyogyszerérzékenység),

a hazirendet megsértd vagy feladatait elmulaszto tanulot fegyelmezd intézkedésben részesiti. stilyosabb
esetben javaslatot tesz a tanul6 elleni fegyelmi eljaras lefolytatasara,

a tanév elején elkészitett osztalyfonoki tanmenet szerint vezeti az osztalyfonoki orakat, azokra elére
felkésziil,

segiti és 0sztonzi a tanulok tovabbtanuldsat, megismerteti Oket a tovabbtanulasi lehetoségekkel,
elkésziti az osztalystatisztikdkat és ezekhez kapcsolodo elemzéseket,

osztalyarol elkésziti a félévi és tanév végi értékeléseket,

betartja az alapvetd erkdlcsi normakat a tanulokkal, a gondviselokkel és az oktatotarsakkal szemben.

a termelési, eértékesitési €s turisztikai alapismeretek tantargy félévi és év végi érdemjegyének
megallapitasa a szamtani atlag szabalya szerint (amennyiben valamely tantargyrészbdl elégtelen
osztalyzatot kap a tanuld, ugy tantargyi érdemjegye is elégtelen, de javitovizsgat csak az elégtelenre
mindsitett tantargyrészbdl kell tenni).

A kiemelt figyelmet igényl6 tanulokkal kapcsolatos pedagogiai tevékenység

Minden tanulé egyedi, kiilonleges, egyéni képességgel, ismeretekkel rendelkezik. Koztiilk vannak
olyanok, akiknek specidlis sziikségletei vannak, igy nevelésiik, oktatdsuk specialis feladatot jelent az
oktatok szdmara.

Kiemelt figyelmet igényelnek azok a tanulok, akik teljesitményilikben elmaradnak az atlagtol
(magatartasi, beilleszkedési vagy tanulasi nehézséggel, fejlodési zavarral kiizdenek, szocialis hatranyuk
miatt lemaradnak), valamint azok, akik atlag feletti képességekkel, kognitiv/emocionalis
tulajdonsagokkal rendelkeznek, ezért egyéni igényeikhez igazodo differencialt nevelésben- oktatasban
részeslilnek.

Ertelmezések
A szakképzésrol sz016 2019. év LXXX. torvény értelmezo rendelkezéseinek 7.§ (1 és 5.) pontja szerint

Sajatos nevelési igényi (SNI) tanuld: az a kiilonleges banasmoédot igényld gyermek, tanuld, aki a
szakértdi bizottsag szakértdi véleménye alapjan mozgasszervi, ¢€rzékszervi, értelmi vagy
beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes eléfordulasa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus
spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlddési zavarral (sulyos tanuldsi, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd.

Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel (BTMN) kiizdé gyermek, tanuld: az a kiilonleges
bandsmodot igényld gyermek, tanulo, aki a szakértdi bizottsag szakértdi véleménye alapjan az
¢letkorahoz viszonyitottan jelentdsen alulteljesit, tarsas kapcsolati problémakkal, tanulasi, magatartas-
szabalyozasi hidnyossdgokkal kiizd, kozosségbe valo beilleszkedése, tovabba személyiségfejlodése
nehezitett vagy sajatos tendencidkat mutat, de nem mindsiil sajatos nevelési igénytinek.
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A 2011. évi koznevelési torvény meghatdrozdsa szerint

Kiemelten tehetséges gyermek, tanulé az a kiilonleges banasmoddot igénylo gyermek, tanulo, aki atlag
feletti altalanos vagy specialis képességek birtokdban magas foku kreativitassal rendelkezik, és
felkelthet6 benne a feladat iranti er6s motivacio, elkotelezettség.

Hatranyos helyzetii (HH) gyermek, tanul6 az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult
gyermek és nagykoruva valt gyermek, aki esetében az alabbi koriilmények koziil egy fennall:

a gondviseld vagy a csaladba fogad6 gyam alacsony iskolai végzettsége, ha a gyermeket egyiitt oktatd
mindkét gondviseldrdl, a gyermeket egyediil oktatd gondviselérdl vagy a csaladba fogadd gyamrol -
onkéntes nyilatkozata alapjdn - megallapithatd, hogy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
igénylésekor legfeljebb alapfoku iskolai végzettséggel rendelkezik,

a gondviseld vagy a csalddba fogadd gyam alacsony foglalkoztatottsaga, ha a gyermeket oktato
gondvisel6k barmelyikér6él vagy a csaladba fogadd gyamrol megallapithato, hogy a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor az Szt. 33. §-a szerinti aktiv kortak ellatasara jogosult vagy
a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésének idépontjat megel6z6 16 hdénapon beliil
legalabb 12 honapig allaskeres6ként nyilvantartott személy,

a gyermek elégtelen lakokornyezete, illetve lakaskoriilményei, ha megéllapithatd, hogy a gyermek a
teleptilésre vonatkozo integralt telepiilésfejlesztési stratégidban szegregatumnak nyilvanitott
lakokornyezetben vagy félkomfortos, komfort nélkiili vagy sziikséglakésban, illetve olyan
lakaskoriilmények kozott €1, ahol korlatozottan biztositottak az egészséges fejlodéséhez sziikséges
feltételek.

Halmozottan hatranyos helyzeti (HHH) gyermek, tanulé

az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek €s nagykoruva valt gyermek, aki
esetében a HH jogosultsag a)-c) pontjaiban meghatarozott koriilmények koziil legalabb kettd fennall,
a nevelésbe vett gyermek,

az utégondozoi ellatasban részesiild és tanuldi vagy hallgatoi jogviszonyban 4116 fiatal felndtt.

Iskolankban integralt, inkluziv nevelés-oktatas folyik. A kiemelt figyelmet igényld tanulok szamara
biztositjuk azokat a feltételeket, amelyek altal sikeresen részt tudnak venni az altaluk valasztott képzési
formaban, szamukra a legidedlisabb szakmat tudjak elsajatitani, a kozosség aktiv tagjava tudnak valni
¢s a szakszerli foglalkozéasok altal képességszintjiik a maximumot éri el. Fejlesztésiik alapja az egyéni
képességek, fejlettség, ismeretek figyelembe vétele, a differencialas, valamint kiilonféle egyéni
fejleszté modszerek és szervezeti formak alkalmazésa a tanitasi folyamatban.

Integralt nevelés a kozoktatdsi rendszerben szervezett keretek kozott, a tarsadalmi, szocialis
hatranyokbol ad6do egyéni kiilonbségek csokkentését biztositja, megteremtve ezaltal az egyenld esélyt
a tarsadalmi életben. Minden tanulé megkiilonboztetés és kirekesztés nélkiil megfeleld fejlesztésben
részesiil, mindenkori fejlettségi szintje, kompetenciai és a hozott kulturalis értékeihez igazodva.

Inkluziv nevelés a gyermekek, tanulok egyéni kiilonbségeit (tarsadalmi, kulturalis, bioldgiai)
egyiittesen és teljes mértékben figyelembe vessziik, olyan befogadd kornyezetet biztositunk szamukra,
amely biztositja az eredményesség, hatékonyag és méltanyossag egységét.
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Pedagdgiai alapelveink:

figyelembe vessziik, hogy a gyermekek fejlédésbeli eltérései mindségben és idében kiilonboznek, egyes
képességeik modosulnak,

minden gyermek egyedi utat jar be,

egyéni képességeikhez mérten hatarozzuk meg a pedagogiai sziikségleteket,

a habilitacios, rehabilitacios célok atfogjak iskolank egész nevelési-oktatasi rendszerét, kiemelt
figyelmet forditva a befogadd kornyezet kialakitasara, az egyediséghez vald alkalmazkodasra,

a kiemelt figyelmet igénylé tanulok ellatasa olyan szakmakozi egyiittmikddésben, nyitott tanitasi-
tanuldsi folyamatban valosul meg, amely az egyéni sziikségletekhez igazodo eljarasokat, idékeretet,
eszkozoket, modszereket, terapidkat alkalmaz, és figyelembe veszi a kiemelt figyelmet igényld
gyermekekre vonatkozo tantargyi tartalmakat.

A sajatos nevelési igényii tanulok nevelése, oktatasa

A sajatos nevelési igényl tanulok az iskolai tanuldshoz szilikséges képességeik részlegesen vagy
nagymértékben fejletlenek, sériiltek. Képességeik fejleszthetdsége lassabb tempoban és/vagy az atlagtol
eltéro litemben valosul meg.

A sajatos nevelési igényl tanulok rendelkeznek szakértdi bizottsag altal felallitott diagndzissal és
fejlesztési javaslattal. A Bizottsag szakvéleménye alapjan a sajatos nevelési igényi tanuldk lehetnek:

mozgasszervi, érzékszervi, értelmi vagy beszédfogyatékos,

tobb fogyatékossaggal egyiittes el6forduldsa esetén halmozottan fogyatékos,

autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral (sulyos tanulési, figyelem-
magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd.

Célok:

A sajatos nevelési igényii tanuldkat - az integracio jegyében - nem elkiilonitve, hanem minden tanoran
a tobbi tanuloval egyiitt neveljiik - oktatjuk, a szokdsos tartalmi és eljarasbeli differencialastol eltérd,
specialis eljarasok alkalmazasanak, illetve kiegészitd fejlesztd, korrekcios, habilitacids, rehabilitacids,
valamint terapids célu integrald pedagogiai eljarasok alkalmazasanak kiséretében.

A tanoran kiviili programok (kirandulés, szabadidds tevékenységek) 4llando €s egyenrangt résztvevoi,
ahol egyedi képességeiket megmutathatjak, kapcsolatokat épithetnek.

Feladatok:

A sajatos nevelési igényl tanuldok tanorai munkajat a tantervi kdvetelmények meghatarozéskor a
tanulok specidlis akadalyozottsagat, sériilését vessziik figyelembe, egyéni és/vagy kiscsoportos
foglalkozasokat szerveziink szdmukra a szakértdi bizottsag eldirasa alapjan.

Megfeleld tanulasszervezési formakkal és modokkal biztositjuk, hogy a tanordkon és a tanoran kiviili
tevékenységben érvényesiiljon a differencidlt, az egyénre szabott fejlesztés, eltérd képességekhez,
viselkedéshez vald alkalmazkodas.

GINOP-6.2.3-17-2017-00005 szamu palyazat keretében lezajlott modszertani az ,,Egyéni fejlesztés az
oktatdsi esélyegyenldséget tdmogatd programban” cimli képzés segitségével elsajatitottuk az
egylittnevelés gyakorlatat, az egyéni fejlesztés folyamatat, céljat, alapelveit, szerkezetét. Megismertiik
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az egyénre szabott fejlesztés gyakorlatat, a tanulo-megismerési technikakat, a tanulasi stilusokat és
szokasokat, a pszichikus funkciok megismerési és fejlesztési technikait. Felkésziiltiink a tudatosan
tervezett, adekvat fejlesztési tervek elkészitésére. Megismertiik a kiemelt figyelmet igénylé tanulok
integracidjanak jogszabalyi hatterét, az integracio €s az inkluzié fogalmat. Begyakoroltuk a tanulo-
megismerési technikdkat, a fejlesztési tervek készitését. Felkésziiltlink az adaptivitds komplex
kozvetitésére.  Felismertik a kiilonbozé esélyteremtd programokban résztvevd oktatok
egyluttmikodésével megvalosithatd halozati tanulasban, és tapasztalatcserékben rejlo lehetoségeket

A neveld-oktaté munkaeszkoz - és eljarasrendszere
Az iskola altal biztositott, egyénre szabott tamogatasok:

egyéni haladasi tempo biztositasa,

kevesebb és differencialt feladat adasa,

hosszabb felkésziilési 1dO biztositasa,

segédeszk6zok hasznalatanak gyakoroltatasa,

mentesités egyes tantargyak, tananyagrészek értékelése és mindsitése alol,

a tanulo képességeinek €s tudasszintjének megfelelden ismétlo-rendszerezd foglalkozasok megtartasa,
felzarkoztatas,

beilleszkedésiik figyelemmel kisérése,

az Onallosag erdsitése, Onalld tanulasi modszerek megtanitasa, gyakoroltatasa,

a pozitiv énkép erdsitése.

Kiemelt fejlesztési feladatok:
Személyiségfejlesztés

A sajatos nevelési igényli gyermekek/tanulok fejlesztése szakmai és szakmakozi egyiittmiikodéssel
valosul meg. A személyiségfejlesztés alapja a szakértdi és rehabilitacios bizottsag szakvéleménye és az
oktatd tanuldkra vonatkozo megfigyelése, a fejlodés folyamatos nyomon kdvetése €s onmagahoz mért
értékelése. A fejlesztés az egész személyiségre iranyul, hogy a tanuldban realis énkép alakuljon Ki,
Onbizalma, feladattudata, kitartasa, kudarctiird képessége fejlodjon.

Kozosségfejlesztés

A sajatos nevelési igényu tanulok eredményes szocializaciojat eldosegiti a nem sajatos nevelési igénytli
tanulokkal egyiitt torténd nevelésiik. Az oktato kiemelt feladata az osztaly kozosségének felkészitése a
sajatos nevelési igényli tanulok fogadéséra.

Tanulas

A sajatos nevelési igényll tanulok fejlesztése tervszerli és tudatosan felépitett, elézetes felmérések
alapjan és a szakértdi javaslatok alapjan egyéni terapias terv késziil szamukra, mely megvalositasa
meghatarozott litem szerit valosul meg.

Az osztalyfonok és a gyogypedagogus oktato feladatai

Az osztalyfonok nyomon koveti az SNI tanulok ellatasdban érintett szakemberek munkéjat, segiti a
gondviselkkel valo kapcsolattartas formait.

A gybgypedagogus oktatd egyéni fejlesztés tervet készit és koordinalja a tervezés folyamatat. Az
érvényes szakértdi vélemények alapjdn megszervezi a tanuld megfeleld pedagodgiai habilitaciojat,
rehabilitacidjat. Figyelemmel kiséri az értékelés és mindsités aloli felmentések megvalositdsanak
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gyakorlatat. Sziikség szerint, a jogszabalyban meghatdrozott médon kezdeményezi a tanuld szakértdi
vizsgalatat, feliilvizsgalatat.

A kiemelt figyelmet igénylé tanulokkal kapcsolatos pedagogiai és adaptacios tevékenység helyi
rendje:

Intézményiinkben integraltan oktatjuk a sajatos nevelési igényli: tanuldsban akadalyozott, hallassériilt,
mozgassériilt, beszédfogyatékos, egyéb pszichés fejlodési zavarral (stlyos tanulasi, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi zavarral) kiizdé gyermekek, tanulok ellatasat, figyelembe véve az egyes
szakmaknal eldirt egészségligyi és palyaalkalmassagi kovetelményeket.

A sajatos nevelési igényl tanuldval érkezé gondviseldi, szakértdi dokumentumok, szakvélemények,
javaslatok 0sszegytijtése utdn személyre szabott (segéd) eszkdzoket €s egyéb, az oktatashoz sziikséges
specialis eszkozoket biztosit az iskola.

A sajatos nevelési igényll tanulok fejlesztésének tervezésénél az oktatok figyelembe veszik a sajatos
nevelési igényli tanulok iskolai oktatasanak iranyelvét.

Az értékelés rendje:

Tudasuk képességeiknek megfeleld értékelése, az irdnyelvekben meghatarozottak alapjan, modszertani,
technikai segitségnytjtassal timogatott szamonkérés szerint torténik.

Egyes esetekben a szakértdi bizottsag szakértdi véleményében foglaltak szerint az igazgat6 a mindsités
¢s értekelés alol mentesiti a tanulot, abban az esetben, ha az altaldnos kovetelményeknek valod
megfelelés semmilyen mddszertani, technikai segitségnyujtassal, kornyezeti adaptacioval nem érhetd
el.

A beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdoé tanulok nevelése, oktatasa, integracidja

Tanuloink életkorabol és a tarsadalmi kornyezetben bekovetkezett valtozasokbodl adoddan szamos diak
kiizd beilleszkedési, magatartasi nehézségekkel. Ennek leggyakoribb okozoi: az iskolavaltas, a
gondviselok egzisztencidjanak romlasa, a megnovekedett kovetelmények sulya, pszicho- szexualis
tényezOk, a referenciacsoport megvaltozasa, 0j konfliktushelyzetek stb. A tiinetek jelentkezhetnek
kisebb vagy nagyobb mértékli magatartaszavarban, viselkedésben, o6lt6zkodésben, de a tanuld
nehézségeit jelezheti passzivitas, teljesitményromlas, a nehéznek tiind helyzetekbdl valé menekiilés,
valamilyen szer fogyasztasa, szélsdséges esetben 6nmaga ellen fordulésa is.

Beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd tanulé az a kiilonleges bandsmodot igényld
tanulo, aki a szakértdi bizottsag szakértdi véleménye alapjan:

az ¢életkorahoz viszonyitottan jelentdsen alulteljesit,

tarsas kapcsolati problémakkal, tanulasi, magatartasszabalyozasi hidnyossagokkal kiizd,

kozosségbe vald beilleszkedése, tovabba személyiségfejlodése nehezitett vagy sajatos tendencidkat
mutat, de nem mindsiil sajatos nevelési igénylinek.

A csaladi, szocialis koriilményekbdl fakado ok esetén a feltaras €s a segitség kezdeményezése az iskola
feladata. A devians magatartas, beilleszkedési zavar megsziintetése vagy enyhitése érdekében az iskola
(osztalyfonok, ifjisagvédelmi felelds, igazgatd, igazgatohelyettes) egyiittmiikddésre torekszik a
gondviselokkel, egyarant szamba véve az iskolai nevelés (egyéni beszélgetés, személyre szabott segitd
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modszerek) és a szakintézmények, illetve szakemberek (pedagogiai szakszolgalat Nevelési Tanacsado,
pszichologus) kozremiikodésének lehetdségeit.

Tanulasi kudarcélmény els6sorban a serdiilokori problémakkal, az 4altalanos iskolat kovetden
megndvekedett kovetelményekkel kiizdd, illetve a palyavalasztasi hibat elkdvetett didkokat sujtja. A
kudarcok - a tanulo képességeit6l és a kivaltd okoktdl fliggden - lehetnek atmenetiek vagy tartosak.

A tanuléasi nehézséggel kiizd6 tanuldkat differencialtan oktatjuk és értékeljiik. Résziikre a szakértdi
véleményben rogzitett tanulasszervezési modszereket, tantargyi konnyitéseket biztositjuk.

A tanuldsi nehézségekkel, illetve kudarccal kiizdo tanulok esetében alkalmazhato modszerek:

az onértekeld képesség fejlesztése, helyes Onismeret alakitasa,

a segitségnyujtas elfogadtatasa,

segitségnyujtas a tanuldi célok meghatarozasadhoz, a célok egyértelmiisitése,
a helyes tanulasi technikdk elsajatittatasa,

a tanulo sikerélményekhez juttatasa.

A megel6zo és segitd pedagogiai tevékenység soran fokozott figyelmet forditunk a tanuldi személyiségi
jogok tiszteletben tartisara.

Sajatos nevelési igényili; Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé tanuléok
fejlesztése

Intézményiink célja a sajatos nevelési igényl €s a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézségekkel
kiizd6 tanuldknal a hatranyok megeldzése, csokkentése, kompenzalasa, a képességek kibontakoztatasa,
tarsadalmi beilleszkedésiik sériilés-specifikus szempontu tadmogatasa. Folyamatos a személyiség-,
képesség-, kozosségtejlesztés a tandrakon és a tanorakon kiviil. Az ismeretelsajatitas az évfolyamok,
osztalyok, tantargyi sajatossagok, az egyéni képességek figyelembe vételével torténik. A tanulok a
szakértdi bizottsag szakértdi véleményeében foglaltak szerinti, valamint a szlikségleteiknek megfeleld
fejlesztést kapjak meg.

Intézményiink feladata az integraltan oktatott sajatos nevelési igényli és a beilleszkedési, tanulési,
magatartdsi nehézségekkel kiizdd tanulok szamaéra specidlis pedagdgiai segitségnyujtds az egyéni
sziikségletek figyelembe vételével. Az eredményes differencidlds, oktatds érdekében a tanulok
erdsségeinek ¢€s korlatainak figyelembe vételével egyénre szabott mddszerek, technikdk, eljarasok,
tevékenységi formakat alkalmazunk. A szakértéi vélemény javaslatait figyelembe vessziik, és az
alapjan torténik a tanuldsszervezés. A tanul6 fejlddését folyamatos nyomon kdvetjiik. A sajatos nevelési
igényli gyermek szamara biztositjuk, hogy kiilonleges bandsmdd keretében megfeleld gydgypedagogiai
ellatasban részesiiljon attol kezdddden, hogy igényjogosultsagat megallapitottak. A fejlesztés tandrai és
habilitacios, rehabilitacios foglalkozasok keretében torténik, melyet atgondolt tervezé munka el6z meg.
A pedagbégusok a fejleszté pedagdgus, gyogypedagdgus javaslatait, iranymutatisait beépitik a
pedagogiai  folyamatokba. Egyilittmiikodink a pedagdgiai szakszolgalatokkal, az wutazd
gyogypedagdgusokkal.

Iskolankban a sajatos nevelési igényli gyermekek fejlesztését fejlesztd pedagdgus (gydogypedagogus),
illetve a pedagdgiai szakszolgélat szakemberei (logopédus, szurdopedagogus, gyogypedagogus) végzik
a szakértdi bizottsag altal javasolt heti 6raszamban, egyéni vagy csoportos formaban. Az intézmény
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fejleszté pedagogusa (gyogypedagogusa) a szakvéleményben foglalt diagnozis €s fejlesztési iranyok
figyelembe vételével egyéni fejlesztési tervet készit. E fejlesztési terv alapjdn végzi rehabilitacios,
munkdjat. Segitséget nyujt a gyermek tanitoinak, tandrainak a diagndzis értelmezéséhez, a tanulashoz
sziikséges segédeszkozok, fejlesztd programok kivalasztasahoz. Figyelemmel kiséri a tanuld haladasat,
konzultdl a sziilokkel, tajékoztatja dket a fejlesztés eredményességérol, javaslatot tesz az esetleges
nevelési probléma megoldasara.

Kiemelten tehetséges tanulokkal kapcsolatos pedagégiai tevékenységek helyi rendje

A tehetséggondozas tanitasi 6rakon és a tanuld érdeklédési igényei szerint nem kotelezé tandran kiviili
foglalkozasok alkalmaval torténik.

A tehetséggondozas soran a tanuld egyéni fejlddési liteméhez igazodd pedagogiai eljarasok, eszkdzok,
modszerek alkalmazasara toreksziink, az alabbi keretek kozott:

Szakkorok, diakkorok,

Felkészités kdzismereti, szakmai versenyekre,

Sportversenyre felkészité foglalkozasok,

Tehetséggondozo foglalkozasok (pl. nyelvvizsgara felkészitd),
Kozismereti vagy szakmai ismeretbovitd foglalkozésok,

Az oktat6 feleldssége, hogy a képességeket €s a tehetséget az iskolai tevékenységek soran felismerje és
fejlesztésérdl gondoskodjék.

A tanulonak joga, hogy képességeinek érdeklodésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben és
oktatasban részesiiljon. Iskolank hagyomanyait kovetve tehat egyik kiemelt célunk a tehetséges
gyerekek felismerése, az Onkifejezési tevékenységek lehetOségeinek megteremtése, tdmogatasa, az
onkifejezési képesség ismereteinek tanitasa, gyakorlasa szamukra.

Feladatunk az, hogy felismerjiik, feltarjuk azokat a kompetenciakat és adottsagokat, amelyek az oktatas
folyamatdban fejleszthetéek, a tanulot képessé teszik az oOnallo itéletalkotasra, a kritikai
szemléletmodra, az ¢élet 1) helyzeteinek megoldéasara, hogy sajat maga elé olyan feladatokat tiizzon ki,
amelyek segitik az elérehaladést.

A tehetség felismerését segiti, ha az oktato figyel a tanuldk |, kiilonleges” megnyilvanuldsaira:

egy-egy kozismereti, szakmai tantargy vagy egyéb teriileten megnyilvanulo kimagaslé érdeklddésre,
a tanulé manudlis és motorikus képességeire, a gondolkodasi stratégia egyéni voltéra.
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Hatranyos helyzetii és halmozottan hatranyos helyzetii gyermekekkel, tanulokkal kapcsolatos
pedagogiai feladatok

A hatranyos helyzetli és a halmozottan hatranyos helyzetli tanulokkal kapcsolatos pedagogiai
tevékenység iranyitasardl, illetve feliigyeletérdl az iskola igazgatohelyettese, az ifjusagvédelmi felelds
tanar és az osztalyfonok gondoskodik.

GINOP-6.2.3-17-2017-00005 szamu palyazat keretében lezajlott mdédszertani ,,A Hatékony tanulas-
modszertani eljardsok a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetii gyermekeket/tanulokat neveld
intézmények eredményessége érdekében” cimli képzés segitségével megismertiik a tanulok eltérd
tanuldsi sziikségleteihez igazodo, a szovegértést és a matematikai eszkoztudast fejlesztd tanulds-
moddszertani ¢és tanulasszervezési elemeket, az eltérd tanuldi/tanuldsi sziikségletek felismerését.
Felkésziiltiink a tanuldk tanuldshoz vald viszonydnak pozitiv irany(l megvaltoztatasara, tanulasi
szokasaik formaldsara, az orszagos kompetenciamérés egyéni eredményeinek figyelembe vételével, a
szOvegértést és a matematikai eszkoztudast fejlesztd, korszerli modszerek és technikék differencialt

crcr

Az alapkészségek fejlesztéséhez kapcsolodoan a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetii tanulok
tanulasat tadmogatd komplex pedagodgiai fejlesztési rendszerbe integralt mérésen alapuld egyéni
fejlesztést preferaljuk. Tudjuk, hogy az egyéni eredményesség novelése céljabol nélkiilozhetetlen a
gondolkodasi miiveletek, a szovegértés €s a matematikai eszkoztudas fejlesztése, hogy az eltérd
személyiségli, fejlettségli tanulok képességszintjének novelését a differencidlt tanulasszervezés
biztositja.

A GINOP-6.2.3-17-2017-00005 szamu projekt tapasztalataira épitve minden tanévben a mutatkozo
sziikségletek szerint, olyan fejlesztdé ¢és tehetséggondozo tanuldcsoportok keriilnek kialakitasra,
amelyeknek célja a tanulok szakmai elorehaladdsanak biztositdsa, az iskolai lemorzsolodas
visszaszoritasa, a tanulmanyi atlag javitasa, a tehetséges tanulok fejlesztése, ismereteiknek a kotelezo
tananyagon tullépo kiszélesitése. A tanulocsoportok 1étrehozasaval elsédleges célunk, hogy a résztvevo
didkok javitsak iskolai teljesitményiiket, ezaltal tanulmanyi atlagukat, végsd soron pedig sikeresen
fejezz¢k be tanulményaikat, szakmai végzettséget, érettségit szerezzenek.

A gyermek- és ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladatok

A megbizott ifjasagvédelmi felelds munkéjat az igazgatohelyettes feliigyeli.
Az iskolai ifjusagvédelmi tevékenység f6 feladatai:

A sajatos nevelési igényll, a veszélyeztetett, a hatranyos (illetve halmozottan hatranyos) helyzetii, az
iskoldnak, illetve a gondviseldnek nevelési nehézséget okozd, beilleszkedési, tanuldsi, illetve
magatartasi zavarokkal kiizdd, valamint az 4llami gondozott tanulok felderitése, nyilvantartasa. A
veszélyeztetettség, illetve a hatranyos helyzet enyhitésére, illetve megsziintetésére iranyuld
tevékenység:

a veszélyeztetett, hatranyos helyzetli tanulok tanulmanyi munkdjanak, viselkedésének,
beilleszkedésének, nehézségeinek, mulasztasainak folyamatos figyelemmel kisérése,

az iskolaorvos, a védénd, a gondviseldi kozosség és a diakonkormanyzat bevonasa az ifjusagvédelmi
feladatokba,

a tanulok és a gondviselok tdjékoztatdsa az iskolai és az iskolan kiviili, intézményes segitség ¢és
tanacsadas, valamint a kiillonb6z6 szocialis kedvezmények igénybe vételének lehetdségeirdl,
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rendszeres kapcsolattartds ¢és egyiittmiikodés az illetékes Onkorméanyzatok gyermek- ¢és
ifjusagvédelemmel foglalkozd irodajaval, illetve eldadojaval, a mindenkori ifjisagvédelmi, valamint az
egészségoktato, illetve egészségvédo feladatokat ellatd intézményekkel, a kortars segité csoportokkal
¢s sziikség esetén a renddri szervekkel és egyéb hatdsagokkal,

az ifjasagvédelemmel kapcsolatos, illetve mentalhigiénés felvilagosito tevékenység, eldadasok, vitak,
megbeszélések szervezése, sziikség esetén kiilsé szakember bevonasaval,

indokolt esetben dnkormanyzati nevelési segélyben valo részesités kezdeményezése,

Az osztalyfonokok és az oktatok ifjusagvedelemmel kapcsolatos feladatai:

az ifjasagvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismerete,

a tanév eleji felmérések, helyzetvizsgalatok elvégzése, a sziikséges kimutatasok elkészitése,

az ifjusadgvédelmi szempontbol érintett tanulokkal vald kiemelt torodés, foglalkozas,

a veszelyeztetettség, illetve a hatrdnyos helyzet megsziintetésére, illetve enyhitésére vonatkozo
pedagogia eljarasok, médszerek, eszkdzok alkalmazasa, illetve javaslatok megfogalmazasa,
javaslattétel segélyezésre, tdmogatasra,

indokolt esetben csaladlatogatas.

Az ifjusagvédelemmel Osszefiiggo egyéb iskolai tevékenységi formak:

az egészségligyi szlirdvizsgalatok,

a tanulok szocialis helyzetének javitasa (természetbeni tdmogatas),

¢életviteli, tanulas modszertani tanacsadas,

felzarkoztato foglalkozasok,

palyavalasztési tanacsadas,

egészségvedod és mentalhigiénés programok szervezése,

a csaladi ¢életre torténd nevelés (osztalyfonoki orak, rendezvények stb.),

iskolai étkezési lehetOség,

a tanulok szabadidejének szervezése (tanoran kiviili foglalkozasok, szabadidds tevékenységek, sziinidei
programok).

A gondviselo, a tanulo, az oktato és az intézmény partnerei kapcsolattartasanak formai

A hatékony iskolai nevelés-oktatas megvaldsulasanak, a tanuloi személyiség harmonikus fejlédésének
elengedhetetlen feltétele az egyiittmiikodés, az iskola €s partnerei kozotti szoros kapcsolat és megfeleld
kommunikacio. Ennek kiilonb6z6 szinterei az iskola gondvisel6vel, tanuloval, tarsintézményekkel,
gazdasagi szereplokkel, illetve egyéb szervezetekkel végzett kozos munka.

Ennek alapja a tanuld irant érzett egyiittes feleldsség, amelynek feltétele a kdlcsonds bizalom és
tajékoztatas, az Oszinteség. Megvalosulasi formai a kdlesonds tdmogatas, és a koordinalt pedagdgiai
tevékenység.

A diakok és az oktatok kapcsolattartasa, egyiittmiikodésiik formai

A tanulok tajékoztatdsa az iskola életének és mitkodésének dket is érintd teriileteirdl, a tanuldi jogokkal
¢s kotelezettségekkel dsszefiiggd kérdésekrdl alapvetd feladat.
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A tanulok az intézmény egészének életérdl, az iskolai éves munkatervrdl, az aktudlis feladatokrol és az
Oket érintd informaciokrol tajékoztatast kaphatnak:

az iskola vezetdje altal, az évenkénti didkkozgytilés alkalmaval,

a didkonkormanyzat munkdjat kozvetleniil segitd oktato altal, a rendszeresen megtartott
didkonkormanyzati vezetdségi tilések alkalmaval,

az iskola épiiletében elhelyezett hirdetdtablakon, faliijsagon keresztiil,

iskolai honlap segitségével, illetve egyéb online sajat, zart kozosségi portalokon keresztiil,
osztalyfonokok altal, osztalyfonoki 6rak keretében,

oktatok altal, a tanulo fejlodése és egyéni elérehaladasa tekintetében.

GINOP-6.2.3-17-2017-00005 szamt palyazat keretében lezajlott ,,A Hatékony szervezeti
kommunikacioval a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzeti gyermekeket/tanulokat neveld
intézmények eredményessége érdekében” cimii képzés segitségével eredményesen felkésziiltiink a
hatékony szervezeti kommunikacid alkalmazisara az intézményi miikodés folyamataiban.
Elsajatitottuk az eredményes (motivald) szervezeti kommunikéacio tudatos és tervszerii kialakitasanak,
valamint annak intézményi szinten torténd megvalositasinak modszerét. Megismertiik a szervezeti
kommunikaci6é hatterét, célkitlizéseit, tartalmi elemeit, illetve annak intézményi szinti folyamatait.
Tudjuk, hogy az intézmény sikeressége sokban mulik azon, hogy milyen modon és tartalommal
valositjuk meg a kapcsolattartast a partnereinkkel, azon beliil is, milyen szervezeti kommunikéacios
stratégiat valositunk meg. Az intézményvezetés megismerte a szervezeti kommunikécioé elméleti és
gyakorlati alapjait, erre épitve keriil kialakitasra az intézmény 1) kommunikacios rendszere, késziil el
szervezeti kommunikacios terve. A hatékony ¢és eredményes intézményi kommunikacid
megvalositasdhoz fontos, hogy a oktatdk is ismerik a szervezeti kommunikaci6 alapjait, szintjeit,
formait, tartalmat, iranyait, és azokat a gyakorlatban is hatékonyan felhasznalhatdé modszereket
(asszertiv kommunikacié nyertes-nyertes kommunikacid, verbalis és nonverbalis), amelyekkel az
eredményes szervezeti kommunikacidé megvalosithato.

Tanulék véleménynyilvanitasi formai, érdekképviselet:

A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg, ill. valasztott
képviseldik utjan kozolhetik az intézmény vezetdjével, az oktatokkal vagy az oktatoi testiilettel.

A jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabalyzataiban biztositott jogaiknak az érvényesitése
érdekében hivatalos formaban fordulhatnak az iskola vezetdjéhez, oktatdéaihoz, didkdnkorméanyzathoz,
illetve a gondviseldi kozosséghez.

A gondyviselok és az oktatok kapcsolattartasa, egyiittmiikodésiik formai

Az intézményben folyd neveld-oktatd munkardl, a didkok elérehaladasarol, az iskolai életet
meghatarozo tartalmi kérdésekrdl, a didksagot érintd feladatokrol és tavlati tervekrdl a gondviseldi
kozosséget tajékoztatni kell.

A gondvisel6k tajékoztatast kaphatnak:

sziildi értekezleteken, fogaddorakon,

az iskolaban elhelyezett hirdetd tablakon,
az e-naplon keresztiil,

telefonon, kozdsségi portadlokon keresztiil,
az iskolai honlapon keresztiil.
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A tanuldk egyéni haladdsaval kapcsolatos tajékoztatasra az alabbi forumok szolgalnak:

a sziiloi értekezletek,

fogadoorak,

irasbeli tajékoztatok,

a lehetdségek fliggvényében, elektronikus naplo.

Az iskola kiilsé kapcsolattartasa

Az iskola az oktatdsi és nevelési feladatai hatékony végrehajtasa, és a partneri igényeknek vald
megfelelése érdekében kapcsolatot tart:

a Kaposvari Szakképzési Centrumon keresztiil a fenntartoval,
a Kaposvari Szakképzési Centrummal,

az illetékes dnkormanyzatokkal,

a Kaposvari Pedagdgiai Oktatasi Kézponttal,

rendOrségi, honvédségi, katasztrofavédelmi szervekkel,
tarsintézményekkel,

gyermek ¢és ifjusagvédelmi szervezetekkel,

szakmai szolgaltato szervezetekkel,

szakszolgalatokkal,

iskola-egészségiigyi szervezetekkel,

teriiletileg illetékes kamaraval,

gyakorlati képzésben résztvevd gazdalkodo szervezetekkel,
kulturalis és sportszervezetekkel,

egyéb civil szervezetekkel.

Egyéb kapcsolatok

Az iskola egyéb kapcsolatait az intézményiink Szervezeti és Miikodési Szabalyzata és a személyre sz616
munkakori leirdsok hatarozzak meg:

a nevelési-oktatasi intézménynek, iskolaival valo kapcsolattartasi rendjét,

a vezetok és a szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas rendjét, formajat,

a vezetOk kozotti feladatmegosztast, a kiadmanyozas és a képviselet szabalyait,
a szakmai munkakozosségek egyiittmiikodését, kapcesolattartdsanak rendjét,

a kiils6 kapcsolatok rendszerét, formajat €s modjat.
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Tanulmanyok alatti vizsgak rendje

Tanulmanyok alatti vizsgan az iskola altal szervezett vizsgakat értjiik, és a jogszabalyok altal eldirt
esetekben szervezziik.

Vizsgafajtak és dokumentalasuk

osztalyozd vizsga,
javitd vizsga,
kiilonbozeti vizsga,
potlo vizsga
agazati alapvizsga.

Osztalyoz6 vizsga: adott félév vagy tanév ismeretanyaganak bemutatasa, ha nem lehetséges az adott
targybol a didkot osztalyozni a félév vagy tanév kdzben szerzett érdemjegyei alapjan

Kiilonbozeti vizsga: adott idészak (jellemzden félév, tanév) ismeretanyagabol torténd beszamolas.
Esetei: tanuloi jogviszony mas iskolabol torténd atvétellel valo 1étesitése, iskolan beliili 4gazatvaltas.
Kérelemre torténik, igazgatd dontése alapjan.

Javitovizsga: egy tanév ismeretanyaganak bemutatasa adott targybol, melybdl a tanév végén a didk
elégtelen mindsitést szerzett.

P6tlo vizsga: amennyiben a diak barmelyik el6z6 vizsgan neki fel nem réhaté okbol nem jelenik meg,
a vizsgat potolhatja.

A vizsgak konkrét tananyagarol a vizsgaztato tanar ad felvilagositast, iranyadok a kerettantervek(kifutd
rendszerti képzések), a programtantervek, illetve a Hazirend melléklete.

Vizsgatipusok

A vizsga lehet irasbeli, gyakorlati, interaktiv vagy szébeli. Az egyes vizsgatipusok rendjét az iskola
Szakmai programja tartalmazza. A vizsga bizottsagat legalabb harom f6 alkotja, koziiliik legalabb két
0 jogosult az adott targy tanitdsara, melybdl egy {6 a vizsgdn beszdmolasra kotelezett tanulot az adott
targybol tanitja.

A vizsga dokumentalasa

A vizsga eredményérdl jegyzokonyvet kell kiallitani, és a bizonyitvanyba, e-naploba a vizsga tényét a
megfeleld zaradékkal kell dokumentalni.

Agazati alapvizsga (a részletes szabalyozast az 1. sz. melléklet tartalmazza)

Az 4gazati alapvizsga allami vizsga, amely a tanulonak, illetve a képzésben részt vevd személynek az
adott dgazatban torténd munkavégzéshez sziikséges szakmai alaptudasat és kompetenciait orszagosan
egységes eljards keretében méri. Az dgazati alapvizsga alapvetd szabalyai:

- az agazati alapvizsga lebonyolitasara a tanulmanyok alatti vizsga szabalyait kell alkalmazni,
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- atanuld, illetve a képzésben részt vevo személy az dgazati alapoktatas elvégzését kovetden tehet
agazati alapvizsgat,

- az agazati alapvizsga az adott 4gazatba tartoz6 valamennyi szakma tekintetében azonos szakmai
tartalmat a képzési és kimeneti kovetelmények hatarozzak meg,

- aszakképz6 intézmény altal szervezett agazati alapvizsgat a szakképzo intézmény oktat6ibol és
az elnokbdl allé vizsgabizottsag elott kell letenni,

- avizsgabizottsag elnokét a szakképzd intézmény székhelye szerint illetékes teriileti gazdasagi
kamara delegélja,

- az agazati alapvizsga teljesitését az év végén adott bizonyitvanyba kell bejegyezni.

- atanuld magasabb évfolyamra nem Iéphet, ha elégtelen agazati alapvizsgat tett,

- az ¢érettségi végzettséggel kizardlag szakmai vizsgara torténd felkészitésben, ha a képzésben
részt vevo személy sikertelen agazati alapvizsgat tett, a javitovizsgat a tanév masodik félévében
teheti le,

- ajavitovizsgan is sikertelen dgazati alapvizsgat tett képzésben részt vevo személy a tanév végén
nem mindsithetd, és a tanulmanyait az 4gazati alapoktatas megismétlésével folytatja,

Nem kell 4gazati alapvizsgat tennie €s az dgazati alapvizsga eredményét sikeresnek kell tekinteni annak
a tanulonak, illetve képzésben részt vevo személynek, aki kordbbi tanulmanyai, elézetesen megszerzett
tudasa, illetve gyakorlata beszamitasaval vesz részt a szakmai oktatasban, ha beszamitott eldzetes
tudasa magaban foglalja az dgazati alapvizsga kovetelményeit. Ebben az esetben a szakmai vizsga
eredményét - az agazati alapvizsga eredményének figyelmen kiviil hagyasaval - a szakmai vizsga
vizsgatevékenységeinek egymashoz viszonyitott sulyozdsanak megfelelden kell megallapitani
(12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 256. § (3)).

Az é4gazati alapvizsgat a szakképzd intézmény oktatdibol €s az elnokbdl allo vizsgabizottsag elott kell
letenni. A vizsgabizottsag elnokét a teriiletileg illetékes gazdasagi kamara delegalja.

A vizsga dokumentalasa

Az agazati alapvizsga teljesitését az év végén adott bizonyitvanyba kell bejegyezni. Az agazati
alapvizsga bizonyitvanyba bejegyzett teljesitése a képzési ¢és kimeneti kdvetelményekben
meghatarozott munkakor betoltésére vald alkalmassagot igazol.

Iskolai kozosségi szolgalat

A szakképzésrdl szo6ld torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 107. § (1)
bekezdése alapjan a technikumban az érettségi bizonyitvany kiadasanak feltétele 50 ora kozosségi
szolgalat teljesitése. A kdzOsségi szolgalatot szervezése soran a tanulok és a gondviseldk az iskola altal
felkinalt lehetdségekbdl valaszthatnak.

Az egylittmiikddési megallapoddsok megkotéséért az iskola vezetdje, az elvégzett feladatok
dokumentélasaért az osztalyfonok felelds.

Tanulmanyokat lezaré vizsgak

Az érettségi vizsga allami vizsga, amelyet orszdgosan egységes vizsgakdvetelmények (a tovabbiakban:
kozponti  vizsgakdvetelmények) szerint kell megtartani. Az érettségi vizsga kozponti
vizsgakovetelményeit a vizsgaszabalyzat és az érettségi vizsga részletes vizsgakovetelményeirdl sz616
jogszabaly alapjan kell meghatarozni. Az érettségi bizonyitvany érettségi végzettséget tanusit, és
jogszabalyban meghatarozottak szerint felsdoktatdsi intézménybe valo felvételre, szakképzésbe valo
bekapcsolddasra, valamint munkakor betdltésére, tevékenység folytatasara jogosit, a szakmai érettségi
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tovabba a szakképzésre vonatkozd jogszabalyokban meghatarozottak szerinti munkakor betdltésére
képesit.

Elérehozott érettségi vizsga — a szakmai vizsga kivételével —

e az NKkt.-ban meghatarozott barmely kotelez6 érettségi vizsgatargybol — az idegen nyelv
érettségi vizsgatargy kivételével — legkorabban a tizenkettedik évfolyam majus—janiusi
vizsgaidOszakaban,

e barmely mas érettségi vizsgatargybol és idegen nyelv érettségi vizsgatargybol
legkorabban a tizenegyedik évfolyam oktober—novemberi vizsgaiddszakaban tehetd a
tanuldi jogviszony fennéllasa alatt, a szakképzd intézmény szakmai programjaban a
tanuld szamdra az adott vizsgatargyra vonatkozoan meghatdrozott kovetelmények
teljesitését kovetden.

o Azelorehozott érettségi vizsga a kozosségi szolgalat teljesitésére tekintet nélkiil megkezdhetd.

e Ha a tanul6 valamely tantdrgybdl elérehozott érettségi vizsgat tett, azzal az adott tantargy
tanulmanyi kovetelményeit teljesitette. A tovabbhaladas soran e tekintetben a szakmai
programban foglaltak szerint kell eljarni, azzal, hogy az idegen nyelvbdl letett elérehozott
érettségi vizsga a szakmai nyelvi foglalkozason valé tovabbi részvétel alol nem mentesit.

A tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy mentesiil a dualis képzéhelyen torténd rendelkezésre
allasi és munkavégzési kotelezettségének teljesitése aldl érettségi vizsgatargyanként — az érettségi
vizsga napjat is beszdmitva — négy munkanapra.

Az érettségi vizsgan a tanulo a kovetkezo vizsgatargyakbol ad szamot tudasarol:
technikumi képzés (nappali tagozat) kozépszinten

Magyar nyelv és irodalom

Torténelem

Matematika

Idegen nyelv: angol vagy német
agazatanak megfeleld szakmai vizsgatargy

technikumi képzés (esti tagozat) kézépszinten

Magyar nyelv és irodalom

Torténelem

Matematika

Idegen nyelv: angol vagy német

Iskolarendszerben szerzett szakmai végzettséget igazold bizonyitvany kivaltja az 5. érettségi tantargyat

emeltszinten:
a valasztott tantargy kdvetelményei alapjan.

Emelt szintli érettségi vizsgara csoportos felkészitést tartunk 11-12. évfolyamon idegen nyelvbdl vagy
szakmai érettségi tantargybol, ha a jelentkezdk szama legalabb hat f0.
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5 éves technikumi képzésben 2 1épcsoben lehet érettségi vizsgat tenni
a 12. évfolyam sikeres teljesitése utan:

Magyar nyelv és irodalom (elérehozott érettségi vizsga)
Torténelem (elorehozott érettségi vizsga)
Matematika (elérehozott érettségi vizsga)

a 13. évfolyam sikeres teljesitése utan:

Idegen nyelv: angol vagy német

Szakmajegyz€k szerinti szakmai vizsga, amely emelt szintli érettségi vizsganak felel meg.

A kotelez6 és a kotelez6en valasztandd mellett tovabbi tanult vizsgatargyakbol is tehetd érettségi vizsga
amennyiben a tanulo teljesiti az adott tantargy tanulmanyi kdvetelményeit €s az megfelel az érettségirdl
sz016 jogszabalynak.

A kozépszintli érettségi vizsgat minden esetben az érvényes jogszabalyoknak megfelelden és felelésen
szervezziik meg.

A felvétel és az atvétel helyi szabalyai

A tanuldi jogviszony létesitése

A szakképzo intézmény tanuldi kozé felvétel vagy atvétel Gtjan lehet bejutni, amely jelentkezés alapjan
torténik. A felvételrdl és az atvételrdl az intézmény igazgatoja dont. A 2019. évi LXXX. torvény a
szakképzésrdl, valamint annak végrehajtasi rendelete részletesen szabalyozza a tanuldi jogviszony
1étrejottét.

Felvétel

A 2019. évi szakképzési torvény 12/2020. szamu végrehajtasi rendelete 148. -149.§-a a 9. évfolyamra
valo felvételnél a kovetkezoket hatarozza meg: Az daltalanos iskolai tanulonak a szakképzo intézmenybe
altalanos vagy rendkiviili felvételi eljaras keretében tortend felvételere a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI
rendelet 26—44. §-dt kell alkalmazni a (2) bekezdésben és a 149—153. §-ban meghatarozott eltérésekkel.

Az iskola a felvételi kdvetelményeket a tanév rendjérdl szold rendelet altal meghatérozott idében a
felvételi tdjékoztatoban nyilvanossagra hozza. Az iskola a felvételt a szakképzésre vonatkozd
jogszabalyok szerint egészségiigyi €s palyaalkalmassagi kovetelmények teljesités¢hez koti.

Az intézmény a sajat honlapjan is tajékoztatas céljabol kozzéteszi az intézmény OM-azonositdjat, a
meghirdetett tanulmanyi teriiletek leirdsat, az azokat jelold belsé kodokat, a felvételi eljaras rendjét, a
felvételi kérelmek elbirdlasanak, rangsorolasanak modjat, szabalyait, a sajatos nevelési igényt,
valamint a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd6 jelentkezdre vonatkozd specidlis
elbiralasi szabalyokat, szakképzésre vonatkozd szabalyok alapjan az egészségligyi, palyaalkalmassagi
kovetelményeket.

A jogszabalynak megfelelden a nyilvantartasba vett tanulo-eldszerzédéssel rendelkezd tanulot azonos
eredmény esetén elonyben részesitjiik a meghirdetett képzésekkel kapcsolatos felvételi eljarasban.
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A tanulo a sikeres agazati alapvizsgéat kovetden kiilon felvételi eljaras nélkiil folytathatja tanulmanyait
azzal, hogy az altala véalasztott szakmardl az dgazati alapoktatas soran - a szakképzd iskolai tanulé a 9.,
a technikumi tanul6 a 10. évfolyamban - méjus ho 10-ig irdsban nyilatkozik.

Atvétel
Atvétel masik iskolabol

Az iskola lehetdséget biztosit mas iskolaban tanulo didkok atvételére. Az atvételrdl vald dontés az iskola
vezetdjének jogkore. A tanuld atvételére akkor van lehetdség, ha azonos dgazati képzésben részesiilt, a
tanult tantargyak tobbsége megegyezik az iskolankban tanult tantargyakkal, illetve ha van kiilonbség,
a tananyagban, de az esetleges elmaradas mértéke nem haladja meg azt a szintet, amely a tanul6 szamara
potolhatatlanna teszi a lemaradast. Az atvételkor figyelembe vessziik az atveendd tanulé magatartésat,
szorgalmat, hianyzasat, a vele szemben alkalmazott fegyelmez6 €s fegyelmi intézkedéseket.

A sikeresen teljesitett 9. évfolyam megismétlését az iskola igazgatoja a tanuld gondviseldjének kérésére
legfeljebb egy alkalommal akkor engedélyezheti, ha masik szakképesités megszerzésére iranyuld
tanulmanyok folytatasa vagy masik tanulmanyi teriilet valasztdsa miatt van sziikség.

Az atvételi kérelmet a tanuld, valamint a gondviseld alairasaval és indoklassal ellatva az iskola
igazgat6jahoz kell benytjtani. A jelentkezéskor az iskola vizsgalja a tanuld megel6z6 tanulmanyait, a
valasztott osztaly befogadoképességét. Sziikség esetén kiilonbozeti vizsgat ir eld a jelentkezének. (A
vizsga targyarol €s idépontjardl kiilon tajékoztatja az érintetteket.)

Az atvétel igazgatoi hatarozattal engedélyezhet6:

elozetes tanulmanyok beszamitasaval,
kiilonbdzeti vizsgaval,
évfolyamismétléssel.

Az atvételkor kiilonbozeti vizsga letétele akkor irhatd eld, ha a tanult tananyagban vagy annak
itemezésében jelentds eltérés Aallapithatd meg, vagy a tanuld az el6zé iskolajaban mas
tantargystrukturaban tanulta a szakmai alapoktatés tantargyait. Az igazgato lehetdséget biztosithat arra,
hogy a kiilonbozeti vizsgat a félév, illetve a tanév végéig tegye le az atvett tanuld, ebben az esetben a
felkésziiléshez egyéni segitségnyujtast kell biztositani a tanuld szamara.

Az atjarhatdésag az intézményen beliil

Mivel az 4gazati alapoktatas soran a szakmara felkészitd oktatasban a tanuloknak csaknem 1 tanév all
rendelkezésére ahhoz, hogy szakmdt valasszon, igy szakképesitésre felkészitd szakmai oktatés
megkezdése utan nincs lehetdsége mddositasra intézményiinkben.

Korabbi tanulmanyok, gyakorlat beszamitasa

Amennyiben a jelentkezd el6zdleg szakképzd intézményben, a koznevelési intézményben vagy
felsdoktatasi intézményben folytatott tanulméanyokat, az adott szakmara eldirt — megegyez6 tartalmu —
kovetelmények teljesitése beszamitdsra keriil. A beszdmitas mértéke a bemutatott dokumentumok
(leckekonyv, tantdrgyi tematika, bizonyitvany, stb.) altal igazolt egyezdség nagysagatdl fligg,
figyelembe véve a képzési és kimeneti kovetelményt is.

Beszamitasra keriil a szakirdny oktatds idejébe a szakképzés megkezdése eldtt foglalkoztatasra
iranyuld jogviszonyban eltoltott szakiranya gyakorlati idd. A szakiranyt- gyakorlati id6 50%-ban kertil
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beszamitasra. Ettdl kevesebb beszamitdsi idot a képzésben részt vevd személy kérelme alapjan lehet
csak megallapitani.

A feln6ttképzési jogviszony keretében a szakmai oktatas iddtartama legfeljebb a negyedére, az 6raszdm
legfeljebb a nappali rendszerti szakmai oktatds éraszamanak negyven szazalékaig csokkenthetd!

A kozismereti képzés beszamitasanak lehetdségei

Kozépiskolai tanulmanyaikat megszakité jelentkezOknek a benyujtott bizonyitvanyuk alapjan
csokkenhet a kdzismereti oktatds idotartama.

A tanulok tanulmanyi munkajanak ellenorzése és értékelése

Az oktaté és oktato munka egyik fontos feladata a tanuldk tanulméanyi munkdjanak folyamatos
ellendrzése, értékelése, egységes €s objektiv elbiralasa.

Az eldirt kdvetelmények teljesitését az oktatok az egyes szaktargyak jellegzetességeinek megfelelden
a tanulot szobeli felelete, irasbeli munkéja, vagy gyakorlati tevékenysége alapjan ellendrzik.

A tanulok tanulmanyi munkajanak értékelése minden évfolyamon ¢€s minden tantargybol
érdemjegyekkel torténik.

Az ellendrzés kiterjedhet a régebben tanult tananyaghoz kapcsolodd kovetelményekre is.

Az egyes témakorok végén a tanulok az egész téma tananyagat és f0 kovetelményeit atfogd témazard
dolgozatot irnak.

A tanul6 szobeli kifejezd készségének fejlesztése érdekében tobbszor kériink szamon szobeli felelet
formajaban.

Egy-egy heti két oras tantargy mindsitéséhez legalabb harom érdemjegy, a heti egy oras tantargy
mindsitéséhez pedig kettd érdemjegy sziikséges félévenként.

A tanuld eredményes felkészitése érdekében egy tanitdsi napon beliil egy-egy osztalyban kettd
témazaro, illetve felmérd dolgozatot lehet iratni.

Az adott tantargy témazard, illetve felméré dolgozat idopontjat harom tanitési oraval elobb be kell
jelenteni.

A testnevelés, az informacio kezelés kovetelményeinek elsajatitasat jellemzdéen gyakorlati tevékenység
révén ellendrizzik.

Az oktatok a tanulok tanulmanyi teljesitményének és eldmenetelének értékelését, mindsitését az alapjan
végzik, hogy a tanuldi teljesitmény hogyan viszonyul az iskola szakmai programjaban eldirt
kovetelményekhez, emellett azonban figyelembe veszik azt is, hogy a tanuloi teljesitmény hogyan
valtozott, fejlodott-e, vagy hanyatlott, az el6z6 értékeléshez képest.

Egyes esetekben a szakértdi bizottsdg szakértdi véleményében ¢és a nevelési tandcsado
szakvéleményében foglaltak szerint az igazgatd a mindsités és értékelés alol mentesiti a tanuldt, abban
az esetben, ha az altalanos kovetelményeknek valdé megfelelés semmilyen modszertani, technikai
segitségnyujtassal, kornyezeti adaptacidval nem érhetd el.

Az egyes tantargyak érdemjegyei és osztalyzatai a kovetkezok:

jeles (5), j6 (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1)

Jeles (5): A tanulo a torzsanyagon kiviili ismereteket is elsajatitotta, és segitség nélkiil tudja alkalmazni.
Jo (4): A tanul6 a torzsanyagot elsajatitotta, és segitség nélkiil tudja alkalmazni.

Kozepes (3): A tanul6 a torzsanyagot elsajatitotta, és segitséggel tudja alkalmazni.

Elégséges (2): A tanuld a torzsanyagot minimalis szinten sajatitotta el, és segitséggel tudja alkalmazni.
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Elégtelen (1): A tanul6 a torzsanyagot sem sajatitotta el és segitséggel sem tudja alkalmazni.

Az értékelések sulyozasa e-Kréta rendszerben:

Dolgozat 100%
[rasbeli témazaro dolgozat 200%
[rasbeli ropdolgozat 100%
Szobeli felelet 100%
Beszamolo 100%
Gyakorlati feladat 100%
Hazi feladat 33%

Hazi dolgozat 100%
Projektmunka 100%
Orai munka 50%

Masik intézménybdl hozott értékelés | 100%
Dualis gyakorlati jegy 100%
Kiils6 gyakorlati képzo jegye 300%

Az értékelés alapja az adott évfolyamon meghatarozott tananyag kerettanterv, illetve NAT minimum
kovetelménye és az szakmai program kovetelmény minimuma.

A tanulok altal szerzett érdemjegyekrdl a gondviseldt az adott tantargyat tanitd oktatd értesiti az e-
naplon keresztiil.

A tanév végi jegy kialakitasakor az els6 félévi teljesitményt is figyelembe kell venni. Ha az els6 ¢és a
masodik félévi jegy kozott kettd, vagy annal nagyobb az eltérés, akkor ezt az oktatonak kiilon
indokolnia kell.

A félévi és a tanév végi jegy kialakitasanal alkalmazott kerekités szabalyait az oktatd minden tanév
elején ismerteti az altala tanitott osztalyok tanuldival.

A tanulok tanulményi munk4janak, teljesitményének egységes értékelése érdekében a tanulok irasbeli
dolgozatainak, feladatlapjainak, tesztjeinek értékelésekor az elért teljesitmény (pontszam)
érdemjegyekre torténd atvaltasat a kovetkezd aranyok alapjan végezziik.

Dualis képzbhely félévente minimum 1 érdemjegyet ad.

Teljesitmény % Erdemjegy
0-39 elégtelen (1)
40 — 55 elégséges (2)
56— 70 kozepes (3)
71-85 j6 (4)

86 - 100 jeles (5)
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A tanulok jutalmazasa

Azt a tanulot, aki képességeihez mérten

példamutatd magatartast tanusit,

folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el,

az osztaly, illetve az iskola érdekében kozdsségi munkat végez,

iskolai, illetve iskolan kiviili szakmai, tanulmanyi, sport, kulturalis. stb. versenyeken, vetélked6kon,
vagy eldéadasokon, bemutatokon vesz részt, vagy barmely mas modon hozzijarul az iskola jo
hirnevének megorzéséhez és ndveléséhez, az iskola jutalomban részesiti.

Az iskolai jutalmazas formai:
a./ Az iskolaban tanév kozben elismerésként a kovetkezo dicséretek adhatok:

oktatoi dicséret,
osztalyfonoki dicséret,
igazgato1 dicséret,
oktatdi testiileti dicséret.

b./ Az egész évben példamutatd magatartast tantsitdo és kiemelkedd munkat végzett tanulok a tanév
végeén:

szaktargyi teljesitményéért,

példamutatd magatartasaért,

kiemelkedd szorgalomért,
példamutatd magatartasért €s kiemelkedd szorgalomért dicséretben részesithetok.

A dicséretet a tanuld bizonyitvanyaba be kell vezetni.

c./ Az egyes tanévek végén, valamint négy éven at kitind eredményt elért tanulok oklevelet és
konyvjutalmat kapnak, melyet a tanévzard tinnepélyen az iskola kozossége elott vehetnek at.

d./ Az iskolai szinti versenyek els6 harom helyezettjei oklevelet és konyvjutalmat kapnak, melyet az
iskola kozOssége elott vehetnek at.

e./ Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkeddkon, illetve eldaddsokon, bemutatokon eredményesen
szerepld tanulok igazgatdi dicséretben részesiilnek.

f./ A kiemelked6 eredménnyel végzett egyiittes munkat, az egységes helytallast tanusito tanuloi
munkakdzdsséget csoportos dicséretben €s jutalomban lehet részesiteni.

A felsorolt dicséretek, jutalmak adasara az iskola barmely oktatdja javaslatot tehet. A jutalmak
odaitélésérdl az erre jogosult oktatd, osztalyfonok, igazgatd dont. A dicséretet irasban kell foglalni és
azt a gondviseld tudomasara kell hozni, illetve az e-naplé megjegyzés rovataba be kell jegyezni.
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A tanulokkal szembeni fegyelmez6 intézkedések

Azt a tanulot, aki

tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti, vagy
a tanuldi hazirend eléirdsait megszegi, vagy
barmely médon art az iskola jo hirnevének biintetésben lehet részesiteni.

Az iskolai biintetések formai:

oktatoi figyelmeztetés,
osztalyfonoki figyelmeztetés,
osztalyfonoki intés,
osztalyfonoki megrovas,
1gazgato1 figyelmeztetés,
1gazgatoi intés,

igazgatdi megrovas,

oktatoi testiileti figyelmeztetés,
oktatoi testiileti intés,

oktatoi testiileti megrovas

Az iskolai blintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt esetben a vétség
sulyatol fliggden el lehet térni.

A felsorolt biintetések kiszabasara az iskola barmely oktatdja javaslatot tehet. A biintetés adasarol az
erre jogosult oktato, illetve az oktatoi testiilet dont.

A biintetést irasba kell foglalni, és azt a gondviselé tudomasara kell hozni, illetve azt az e-naploba be
kell jegyezni.

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen €s sulyosan megszegi, ellene a szakképzési torvény rendelkezései
alapjan fegyelmi eljaras indithatd. A tanulo a fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi
biintetésben részesithetd.

A tanuld gondatlan, vagy szandékos karokozdsa esetén a tanuld gondviseléje a magasabb
jogszabalyokban eldirt modon és mértékben kartéritésre kotelezheto.

A kértérités pontos mértékét az iskola igazgatdja hatdrozza meg.
Az otthoni felkésziiléshez eléirt hazi feladatok meghatarozasa

Iskolankban a hazi feladatok meghatarozasaval kapcsolatosan az alabbi szabalyok érvényestilnek:

A hazi feladatok legfontosabb funkcidja a tandran feldolgozott tananyaghoz kapcsoldédd gyakorlas
(készség- és képességfejlesztés), valamint a tananyaghoz kapcsolodo ismeretek megszilarditasa,

a 9-13. évfolyamon a tanulok a tanitasi sziinetek idejére — a szokasos (egyik 0rarol a masikra esedékes)
hézi feladatokat kapjak.
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Testmozgas fontossdganak tudatositésa.
Legyenek képesek elutasitani a szamukra karosat, az egészség képviseljen értéket.
Az egészséges ¢€s tiszta kornyezet iranti igény kialakitasa.

Egészségfejlesztéssel kapcsolatos legfontosabb feladataink

Az egészséges ¢letmodra nevelés legyen része az iskolai élet minden teriiletének.
Biztositsuk az egészséges fejlodéshez sziikséges feltételeket és tevékenységeket.
Mutassunk be sokoldali egészségvédd lehetdségeket, adjunk az egészség megvédésére,
visszaszerzésére vonatkozo kozérthetd ismereteket.
Tudatositsuk, hogy alapvetd értékiink az élet €s az egészség. Ajanljunk ezek megdvasara magatartasi
alternativakat, gyakorlassal, segitséggel és példamutatassal. Alakitsunk ki egészségvédelmi
szokasrendszert, helyes szokéasok folyamatos gyakoroltatasaval és ellendrzésével.
Osztdondzziik tanuldinkat - kozds véleményformalassal, tanacsadassal - az egészségvédd magatartas
szabalyainak megtartasara.
Az egészséges taplalkozas iranti igény kialakitasa.
A kulturalt étkezési szokasok, az étkezések rendjének kialakitdsa, és az izléses terités iranti igény
felkeltése.
El kell érniink, hogy tanuldink fogyasztasi szokasaiban valtozas torténjen, helyezzék eltérbe az
egészséges ¢lelmiszereket.

Programok:

Egészséges kornyezet biztositasa. Munkavédelmi, higiéniai szemle az egészséges iskolai kornyezet

szempontjainak figyelembe vételével.

Munkavédelmi, tiizrendészeti oktatas (osztalyfonoki, szakmai 6rak).

Az oktatok példamutatasa az egészségmegOrzésben, a nyugodt iskolai légkor kialakitasaban és

fenntartasaban.

Szellemiség és értékrend kialakitasa, oktatok szemléletformalasaz oktatodi testiileti értekezleteken.
Személyi higiéné kialakitasanak feladatai

Helyes tisztalkodasi és fogapolasi igények kialakitasa, technikak elsajatitasa.
Az id6jarasnak, évszaknak megfeleld 61tozkodési szokasok kialakitasa.
Gyakori fert6z6 betegségek megeldzésének, terjedésiik megakadalyozasa modjainak tanulasa, ismerete,
betartasa.
Karos ¢élvezeti szerek veszélyeinek és fogyasztasuk kovetkezményeinek megismerése.
Rendszeres fogorvosi szlirés és tajékoztatas, sziikség esetén kezelések igénybevétele.
Egészségligyi szolgaltatasok rendszeres biztositdsa, sziikség szerint igénybevétele. (Iskolaorvos,
védond, fogorvosi ellatas)
Mentalhigiéné feladatai

Biztonsagos, nyugodt, bizalommal teli, elfogado, szeretetteljes 1égkor biztositasa tanuldink, dolgozdink
szamara.

Esszertien tervezett oktato és oktatomunka, mely biztositja tanuldinknak az egyenletes terhelést.

A veszélyeztetett tanulok korének felmérése és folyamatos segitése. Megfeleld segitségnyujtas a
lelkileg sériilt tanuloknak az iskolapszichologussal egyiittmiikodve. A lelkileg egészséges tanuldok
mentalis épségének megdrzése.

Lehetdségek biztositasa, és személyes példamutatés a szabadid6 helyes, egészséges eltltésére.
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A csaladi életre nevelés feladatai

Tegyiik képessé tanuldinkat a tartalmas, egyenrangt, harmonikus emberi kapcsolatok kialakitasara és
fenntartasara. Tudatositsuk, hogy a csalad életiink alapvetd, legfontosabb k6zossége. Torekedjiink a
kivanatos csaladmodell iranti igény felkeltésére és kialakitasara.
A csaladi életre nevelés fontos teriilete a szexualis nevelés.
Feladatunk, hogy megismerjék és megérthessék testiik mikodését, a nemiségnek az emberi életben
betoltott szerepét.
Tajékoztatnunk kell a gyerekeket a nemi uton terjedd betegségekrdl, ezek kdvetkezményeirdl, €s
megeldzési lehetdségeirdl. Ismereteket kell nydjtanunk a fogamzasgatldo moédszerekrdl, a tudatos
csaladtervezésrol.

Az egészségnevelési program segit6i

Iskolaorvos: Heti rendszerességgel végzi a gyermekek egészségiigyi sziirését. A sziirdvizsgalatok
alapjan szakorvosi beutaloval latja el a gyerekeket. Folyamatosan kapcsolatot tart az iskola
vezetdségével, jelzi az egészségiigyi problémakat.

Védono: Napi rendszerességgel segiti az iskolaorvos munkajat, vezeti a dokumentaciot, sztiréseket
végez, kezeli a tanulok egészségiigyi torzskonyvét. Eldadasokat tart az iskola vezetdségével egyeztetett
témakban

Fogorvos: Evente két alkalommal végez sziirést osztalyonként, elére egyeztetett idSpontban.

Csaladi hattér: A gondviseloket partnernek tekintjilk a nevelésben, hiszen munkank nem lehet
eredményes a csaladi megerdsités nélkiil. Iskolank oktat6éi nyitottak a gondviselok igényeinek
megfeleld figyelembevételére.

A mindennapos testnevelés, testmozgas megvalésitasinak modja

Az intézmény a mindennapos testnevelést Szkt. 35. § (5) bekezdés, valamint az Szkr 119-122. § alapjan
azokon a napokon, amikor elméleti oktatas folyik, testnevelés 6ra megtartasaval biztositja.

Ennek alapjan az intézmény minden osztalyban megszervezi a mindennapos testnevelést az oratervekben
szereplO heti o6raszam szerint, amelybdl a tanuld legfeljebb heti két 6rat az alabbi modok valamelyikével
teljesithet:

iskolai sportkorben valo sportolassal,

kérelem alapjan — sportszervezet, sportegyesiilet altal kidllitott igazolds alapjan kiadott igazgatoi
engedéllyel — sportszervezet, sportegyesiilet keretei kdzott szervezett edzéseken vald sportolassal.

A felmentés iranti kérelem formanyomtatvanya a Szakmai program 5. szdmu melléklete.

Tornaterem hidnyaban a mindennapos testnevelés kiilsd helyszineken valosul meg, melynek iskolai
szintli szabalyozéasat az intézmény mindenkori Hazirendje tartalmazza.

Felmentés engedélyezésének menete:
v Irasbeli kérelemhez csatolni kell sportszervezet, sportegyesiilet altal kiallitott igazolast

v A testneveld oktato javaslata alapjan a felmentést az iskola igazgatdja legfeljebb 2 testnevelés
oréra vonatkozoan engedélyezi

v A felmentés az engedély alairasat kovetden a rendszeres sporttevékenység fennallasaig, de
legfeljebb 1 tanitasi évre érvényes.

Vv A felmentéssel nem érintett tandrakon a tanuldonak részt kell vennie.
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Az Szkr 120 § alapjan azoknak a tanuloknak, akiknek az egészségiigyi allapota indokolja, az intézmény
az iskolaorvosi, illetve a szakorvosi szlirdvizsgalat alapjan biztositja a konnyitett testnevelés- vagy
gyogytestnevelés foglalkozasokon vald részvétel lehetdségét.

Alkalmanként irasbeli orvosi javaslat/kérés alapjan felmentést biztositunk testnevelési ordkon vald
részvétel alol.

A tanulok fizikai allapotanak mérése

A tanulok fizikai allapotdnak mérését a testnevelés tantargyat tanitd oktatok végzik el a testnevelés
orakon, tanévenkeént két alkalommal 8szi: szeptember-oktober, tavaszi: aprilis-majus hdnapokban. A
felmérés a NETFIT alapjan kertil 6sszeallitasra.

A mérés eredménye alapjan az oktatok a tanulok fizikai allapotat, altalanos teherbird képességét
mindsitik, az évente kapott eredményeket 6sszehasonlitjak, €s ezt a tanulok tudomasara hozzak.

A NETFIT® fittségmérési rendszer négy kiilonbozo fittségi profilt kiilonboztet meg, amely profilokhoz
kiilonboz6 fittségi tesztek tartoznak. A négy profil egészében jellemzi egy tanuld egészségkozponti
fittségi allapotat. Az egyes profilok kiilonb6zd szamu tesztet tartalmaznak. A testOsszetétel €s
taplaltsagi profil 3 db mérést, az aerob fittségi (alloképességi) profil 1 db tesztet, a vazizomzat fittségi
profil 5 db tesztet, mig a hajlékonysagi profil 1 db tesztet tartalmaz.

Teljesitménymérés a programhoz tartozo szoftver segitségével torténik.

Az egészséges ¢letmodra nevelés hozzasegit az egészséges testi €s lelki allapot 6romteli megéléséhez.
Az oktatok 0sztondzzEek a tanuldkat arra, hogy legyen igénylik a helyes taplalkozasra, a mozgésra, a
stressz-kezelés modszereinek alkalmazéasara. Legyenek képesek lelki egyenstulyuk megdvasara, tarsas
viselkedésiik szabalyozasara, a nézeteltérések kezelésére. Az iskola feladata, hogy a csaladdal
egylttmiikodve felkészitse a tanulokat az onallosagra, a betegség-megeldzésre, tovabba a szabalyok
betartasara a kdzlekedésben, a testi higiénében, a veszélyes koriilmények és anyagok felismerésében, a
varatlan helyzetek kezelésében. Az oktatok motivaljak és segitsék a tanulokat a karos fliggéségekhez
vezetd szokasok kialakuldsanak megeldzésében.

Az elsosegély-nyujtasi alapismeretek elsajatitasaval kapcsolatos iskolai terv

Az iskolai elsOsegélynyujtas oktatasanak alapvetd célja, hogy a tanuldk a sziikséges helyzetekben ne
kiviilalloként, hanem hatékony segitéként tudjanak kdzremiikddni.

Az elsOsegély-nyujtasi alapismeretek elsajatitasanak célja, hogy a tanulok:

ismerjék meg az elsdsegélynyujtas fogalmat,

ismerjék meg az ¢lettannal, anatdmiaval kapcsolatos legfontosabb alapfogalmakat,

ismerjék fel a vészhelyzeteket,

tudjék a leggyakrabban el6fordul6 sériilések ¢€lettani hatterét, varhatd kdvetkezményeit,

sajatitsak el a legalapvetdbb elsdsegély-nytjtasi modokat,

ismerkedjenek meg a mentdszolgalat miikodésével, sajatitsak el, mikor és hogyan kell mentdt hivni.
Az elsOsegély-nytjtasi alapismeretek elsajatitisa kiilonbozd tanitdsi ordkon beliil (osztalyfondki,
komplex természettudomany/természetismeret, szakmai €s testnevelés ora) valosulhat meg.
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Kozismereti oktatasra és agazati alapoktatasra vonatkozo oktatasi program

ORATERVEK

Technikum kozismereti oraterv a 2020-2021. tanévtol

9. 9. 10. 10. 11. 11. 12. 12. 13. 13.
. évfolyam | évfolyam | évfolyam | évfolyam | évfolyam | évfolyam | évfolyam | évfolyam | évfolyam | évfolyam

Tantargyak : - : - : - - . - .

heti éves heti éves heti éves heti éves heti éves

oraszam | oraszam | oraszam | oraszam | oraszam | Oraszam | Oraszam | oraszam | oraszam | oraszam

Magyar nyelv és irodalom 5 180 5 180 4 144 5 155 -
Angol/német nyelv 5 180 5 180 3 108 4 124 9 279
Matematika 4 144 4 144 4 144 4 124 -
Torténelem 3 108 3 108 3 108 2 62 -
Allampolgari ismeretek - - - - - 1 31 -
Digitalis kultura 2 72 - - - - - - -
Testnevelés 4 144 4 144 3 108 3 93 -
Kotelezé komplex
természettudomanyos 3 108 - - - - - -
tantargy
Foldrajz* - 2 72 2 72 - - -
Erettségire felkészito
tantargy i i j
Pénziigyi és vallalkozodi
. - 1 36 - - - -
ismeretek
Osztalyfonoki 1 36 1 36 1 36 1 31 1 31
Kozismeret 6sszesen 27 972 25 900 20 720 20 620 10 310
Agazati alapoktatis 7 252 9 324 - - - -
Szakiranyu oktatas - - 14 504 14 504 24 744

* dgazathoz kapcsolodo tantargy 26/2018. (VI 7.) EMMI rendelet 1. tdblazata alapjan meghatarozott 4gazatokhoz kapcsolddo természettudomanyos

tantargy a Foldrajz.

Szabadon tervezhetd orakeret felhasznalasa:

9. évfolyamon: magyar nyelv és irodalom 1 6ra, Angol/német nyelv 1 dra, Digitalis kultara 1 6ra
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10. évfolyam: Angol/német nyelv 1 ora 11. évfolyam: Magyar nyelv és irodalom 1 6ra, Matematika 1 6ra, Torténelem 1 12.
¢vfolyam: Magyar nyelv és irodalom 2 6ra, Angol/német nyelv 1 6ra, Matematika 1 ora
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Szakképzo iskola kozismereti oraterv a 2020-2021. tanévtol

9. évfolyam 10. évfolyam 11. évfolyam

Tantargyak

heti éves heti éves heti éves

oraszam oraszam oraszam oraszam oraszam oraszam

Kommunikéicio-magyar nyelv és irodalom 2 72 3 108 2 62
Angol/német nyelv 2 72 2 72 2 62
Matematika 3 108 2 72 2 62
Torténelem és tarsadalomismeret 3 108 - - - -
Természetismeret 3 108 - - - -
Testnevelés 4 144 1 36 1 31
Pénziigyi és munkavallal6i ismeret - - - - 1 31
Osztalykozosség-épitd Program 1 36 0,5 18 0,5 15,5
Kozismeret 9sszesen 18 648 8,5 306 8,5 2635
Agazati alapoktatas 16 576 - - - -
Szakiranya oktatas - - 25,5 918 25,5 790,5
Szabadon tervezhet6 Orakeret

Szabadon tervezhetd 6rakeret felhasznalasa:

9. évfolyam: Matematika: 1 o6ra

10. évfolyam: Kommunikacio-magyar nyelv és irodalom 1 ora, Idegen nyelv: 1 6ra, Osztalyk6zosség-€épitdé Program 1 ora helyett 0,5
11. évfolyam: Idegen nyelv 1 6ra, Matematika 1 ora, Osztalyk6zosség-épité Program 1 ora helyett 0,5 6ra
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54 811 01 VENDEGLATASSZERVEZO SZAKKEPESITESHEZ 5/13/V

(2023/2024. TANEVBEN KIFUTO)

Csoport

Eves

Elmélet , , Eves
R i gyakorlat Oraszam , i
ora/hét 2 a : oraszam
ora/hét elmélet
gyakorlat
11499-12 .
Foglalkoztatds I Foglalkoztatas 11 0,5 15,5
11498-12
Foglalkoztatas I. (érettségire épiild képzések Foglalkoztatas I. 2 62
esetén)
Vendéglaté gazdalkodas elmélete 2 62
11561-16 Gazdalkodasi ismeretek
A vendéglatoé gazdalkodas gyakorlata 2 62
11518-16 Elelmiszerismeret Altalinos élelmiszerismeret 2,5 77,5
Ertékesités elmélete 15 46,5
11520-16 Vendéglatd kereskedelem
Ertékesités gyakorlata 7 279
Marketing és kommunikacio a
déglatasb ! 81
11538-16 Vendéglatas marketingje vendeglatasban
Informatika a vendéglatasban 2
Termelés elmélete 1 31
11539-16 Vendéglato ételkészités
Termelés gyakorlata 9,5 2945
11540-16 Idegen nyelv a vendéglatasban Vendéglaté iizleti idegen nyelv gyakorlata 2 62
- .  1aes Jogszabalyok, szervezés és iranyitas a
11541-16 Uzletvezetés a vendéglatasban L 1 31
vendéglatasban
Osztalyfonoki 1
Osszesen 12,5 22,5 387,5 697,5
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54 812 03 TURISZTIKAI SZERVEZO, ERTEKESITO SZAKKEPESITESHEZ 5/13/T

(2023/2024. TANEVBEN KIFUTO)

oraszam/ hét oraszam/hét
elmélet gyakorlat
11499-12 .
Foglalkoztats I. Foglalkoztatas II. 0,5
11498-12
Foglalkoztatas 1. (érettségire épiil6 képzések Foglalkoztatas I. 3
esetén)
Uzleti protokoll
11715-16 Kommunikacié a turizmusban
Szakmai idegen nyelv 3
Turizmus rendszere
11716-16 Gazdasagi folyamatok a turizmusban
Marketing 1
Utazasszervezés 55
10064-16 Turisztikai termékkinalat
Turisztikai arualap 8
Vallalkozasi 9
0065-16 Turisztikai vallalkozasok alapismeretek
Turisztikai iizletagak 10
Osztalyfonoki 1
Osszesen 16 18
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Felnéttoktatas nappali tagozat érettségi vizsgara felkészit6 (12—13.) évfolyamai szamara
(2023/2024. tanévben kifutd)

2016-17-es tanévtél a 22/2016. (VIIL. 25.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadasanak és jovahagyasanak rendjérél sz616 51/2012. (XII.
21.) EMMI rendelet alapjan

A szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 191.§ (5) bekezdése értelmében, ha a tanuld valamely tantargybol
elérehozott érettségi vizsgat tett, ezaltal az adott tantargy tanulmanyi kdvetelményeit teljesitette. Az iskola magasabb évfolyaman vagy évismétlés esetén e
tantargy tanulasa ¢s értékelése alol kérésére mentestil.

Heti oraszamok

Tantargyak 13. évfolyam
Magyar nyelv és irodalom 7
Angol/német nyelv 8
Matematika 7
Téﬁénelem, tarsadalmi és allampolgari 6
ismeretek

Természetismeret —
Informatika 2
Testnevelés és sport 5
Osztalyk6zosség-Eépitd program 1

Szabad orakeret felhasznalasa

12. évfolyam: 13. évfolyam:
Magyar nyelv és irodalom: 1 éra/hét Magyar nyelv és irodalom: 1 6ra/ hét
Angol/német nyelv: 1 6ra/ hét Angol/német nyelv: 2 6ra/ hét
Matematika: 1 6ra/ hét Matematika: 1 ora/ hét
Torténelem, tarsadalmi és allampolgari ismeretek 1 6ra/ hét
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Felndttoktatas esti tagozat érettségi vizsgara felkészité (12—13.) évfolyamai szamara

2016-17-es tanévtol a 22/2016. (VIIL. 25.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadasanak és jovahagyasanak rendjérél szolé 51/2012. (XII.
21.) EMMI rendelet alapjan

A szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 191.§ (5) bekezdése értelmében, ha a tanuld valamely tantargybol
elérehozott érettségi vizsgat tett, ezaltal az adott tantargy tanulmanyi kovetelményeit teljesitette. Az iskola magasabb évfolyaman vagy évismétlés esetén e
tantargy tanulasa és értékelése alol kérésére mentesiil.

Heti oraszamok

Tantargyak 12. évfolyam 13. évfolyam
Magyar nyelv és irodalom 4 4
Angol/német nyelv 3,5 4
Matematika 3,5 4
Torténelem, tarsadalmi és

allampolgari ismeretek 3 3
Természetismeret 1

Informatika 1 1

Szabad orakeret felhasznalasa:

12. évfolyam: 13. évfolyam:

Magyar nyelv és irodalom: 1 6ra/heti Magyar nyelv és irodalom: 1 6ra/ hét
Angol/német nyelv: 0,5 6ra/heti Angol/német nyelv: 1 6ra/ hét
Matematika: 0,5 6ra/heti Matematika: 1 ora/ hét
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Szakiranyt oktatasra vonatkozé képzési program: Oratervek technikum

Intézményilink 2021-2023 kozott az Interreg V-A Hungary-Croatia Co-operation Programme 2014-2020 hataron ativeld palyazati program
keretében a Virovitica Szakképzd Iskolaval (Horvatorszag) kozosen megvalositott HUHR/1901/4.1.2/0015 szamu, EXPLORE AND LEARN
gastronomic tradition, sharing knowledge (Fedezziik fel €s ismerjiik meg a gasztronomiai hagyomanyokat) cimili projektjének altalanos célja a
résztvevd horvat és magyar iskoldk fejlesztése, 0 oktatdsi tartalmak kidolgozasa, az iskolai vendéglaté agazati szakmai gyakorlati képzés
tantervének korszeriisitése volt. A projekt keretében kidolgozasra keriilt a Vendéglatas-Turizmus agazati képzés 10. technikumi évfolyamara a
projekt eredményeit Osszefoglaldo korszerisitett, a hagyomanyos receptek modern konyhatechnologia segitségével Ujraértelmezett verzidt
tartalmazo tantervi egység dokumentuma A HUHR/1901/4.1.2/0015 “EXPLORE AND LEARN” PROJEKT EREDMENYEINEK BEEPITESE
AZ ISKOLA TANTERVEBE cimmel, ami a tradicionalis ételek és desszertek modern, kreativ modon torténd elkészitésének tervezete.
Alkalmazasa a dokumentumban meghatarozott évfolyamokon és képzéseken kotelezd. Az iskolai vendéglatd szakmai gyakorlati képzés
tantervének kiegészitése az elkésziilt tantervi egységgel lehetové teszi, hogy a tanulok megismerjék és megértsék a gasztronomiai hagyomanyok
megolrzésének fontossagat, és 0sztonzést kapjanak a modernizacios trendek kovetésére, hogy tanuldink munkaerdpiaci elhelyezkedési esélyei

javuljanak.
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51013 23 08 VENDEGTERI SZAKTECHNIKUS SZAKMAI ORATERYV A 2020-2021. tanévtél

A I R T B T

Evfolyam/ évf. évf. évf. évf. , iskolai L , iskolai L, 13. 1/13. 2/14,

A , , . . , . oktatas , képzohelye oktatas ., képzdhelye A i !
Tantargy ora/hé | ora/é | ora/hé | ora/é , , oktatas . , oktatas évf. évf. évf.
ora/hét ., n ora/hét ., n
t v t v ora/év ., ora/év
ora/év

Munkajog 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0 72 0
Munkavallaléi ismeretek 0,5 18 0 0 0 0 0 0 0 0 0 18 0
A munka vilaga 15 54 0 0 0 0 0 0 0 0 0 54 0
Munkavallaldi idegen 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 62 0 62
nyelv
IKT a vendéglatasban 1 36 1 36 0 0 0 0 0 0 46,5 72 0
Termelési, értékesitési
és turisztikai 4* 144 * 8 288 * 0 0 0 0 0 0 0 432 0
alapismeretek
A cukraszati termelés alapjai 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Az ételkészités alapjai 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
A vendégteri értékesités
e 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
A ttfrisztikfzi és szq'l.la'shelyi 1 36 5 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
tevékenység alapjai
Pincer szakmal 0 0 0 0 57 204 191 5,6 201 245 0 306 | 433
ismeretek
Rendezvenyszervezesz 0 0 0 0 16 58 50 0,8 29 36 0 108 62
ismeretek **
Vendégteéri ismeretek ** 0 0 0 0 12 44 28 0,8 29 36 0 72 62
Etel és italismeret ** 0 0 0 0 2,4 87 92 32 114 137 0 180 247
i}:tekesztesz ismeretek 0 0 0 0 04 15 21 08 29 36 0 36 62
g}azt!alk.o.das és 0 0 0 0 16 58 51 1,6 58 0 46,5 144 31
igyviteli ismeretek
Uizleti menedzsment 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 253 36 217
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Marketing és 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 119 72 93
protokoll

Specialis sz-a,kmal 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 217 0 217
kompetenciak

Osztalyfonoki éra - - - - - - - - - - - 36 31
Evfolyam dsszes 252 | 252 | 324 | 324 | 262 262 242 259 259 245 744 | 1260 | 1085
oraszama

Egybefliggd szakmai 175 200 - 200 -
gyakorlat

* Csoportbontas az 4gazati alapvizsga miatt. ** 12 hetes SZMSZ esetén 5 hét 6sszefiiggd nyari gyakorlat + 7 hét dudlis képzohelyi gyakorlat, 29 hét iskolai oktatas

Az 1/13. évfolyam 1 félévében az agazati alapvizsgara felkészités torténik tantermi, illetve iskolai csoportos gyakorlat keretében az oratervben
megadott draszdmban. Sikeres agazati alapvizsga utan szakképzési munkaszerzodéssel a tanulok szakmai képzése dualis képzohely bevonasaval

torténik.
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51013 23 06 SZAKACS SZAKTECHNIKUS SZAKMAI ORATERYV A 2020-2021. tanévtol

11. évf. 11. évf. 12. évf. 12. évf.
9 9. 10. 10. iskolai | 11. évf. dualis iskolai 12. évf. dualis
Evfolyam/ ny évf. évf. évf. oktata | iskolai képzohelye | oktata | iskolai képzohelye 13. 1/13. 2/14.
. évf. . , . L . . . i i
Tantargy , , ora/é | ora/hé | ora/é S oktatas n S oktatas n évf. évf. évf.
ora/hét , . L L . . L L
\ t \Y ora/hé ora/év ora/év ora/hé ora/év ora/év
t t
Munkajog 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0 72 0
Munkavallaloi ismeretek 0,5 18 0 0 0 0 0 0 0 0 0 18 0
A munka vilaga 1,5 54 0 0 0 0 0 0 0 0 0 54 0
Munkavallaléi 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 62 | o 62
idegen nyelv
LS ? . 1 36 1 36 0 0 0 0 0 0 0 72 0
vendéglatasban
Termelési,
eriekesitési és 4% | 144% | 8* | 288% | 0 0 0 0 0 0 o | 42 | o
turisztikai
alapismeretek
A cukraszati termelés
- 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Az ételkészités alapjai 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
A vendégteri értékesités
e 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
A turisztikai és szallashelyi
tevékenység alapjai 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Szakics szakmai 0 0 0 0 57 204 200 5,6 201 245 0 0 0
ismeretek
Elikészités &s clelmiszer- 0 0 0 0 08 29 43 08 29 36 0 108 62
feldolgozas
Konyhai berendezések,
gépek ismerete, kezelése, 0 0 0 0 0,8 29 43 08 29 36 0 108 0
programozasa **
Etelkészités-technologiai
ismeretek #* 0 0 0 0 3,6 131 93 32 114 137 0 180 217
Etelek talaldsa ** 0 0 0 0 0,4 15 21 08 29 36 0 36 145
Anyaggazdalkodas,
adminisztracio, 0 0 0 0 1,6 58 42 1,6 58 0 0 128 31
elszamoltatas **
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Uzleti menedzsment 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 279 52 227
Marketing és 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 124 72 124
protokoll

Specialis sz-a,kmal 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 279 0 279
kompetenciak

Osztalyfénoki ora - - - - - - - - - - - 36 31
Evfolyam Bsszes 252 | 252 | 324 | 324 | 262 262 242 259 259 245 744 | 1260 | 1085
oraszama

Egybefiiggd szakmai 175 200 - 200 -
gyakorlat

* Csoportbontas az 4gazati alapvizsga miatt. ** 12 hetes SZMSZ esetén 5 hét 6sszefiiggd nyari gyakorlat + 7 hét dudlis képzohelyi gyakorlat, 29 hét iskolai oktatas

Az 1/13. évfolyam 1 félévében az agazati alapvizsgara felkészités torténik tantermi, illetve iskolai csoportos gyakorlat keretében az 6ratervben
megadott draszdmban. Sikeres agazati alapvizsga utan szakképzési munkaszerzodéssel a tanulok szakmai képzése dualis képzohely bevonasaval

torténik.
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51013 23 02 CUKRASZ SZAKTECHNIKUS SZAKMAI ORATERYV A 2020-2021. tanévtél

11. évf. , 11. évf. 12. évf. , 12. évf.
. .| 11. évf. . . .| 12. évf. e
9. 9. 10. 10. iskolai . . dualis iskolai | . . dualis
- . . . . L iskolai _ L iskolai _ 13. | 1/13 | 2/14
Evfolyam/ évf. évf. évf. évf. oktata . képzohelye oktata . képzdhelye A
. . . L. . . fx oktata oktata évl . .
Tantargy ora/hé ora/é ora/hé ora/é S n S n , ,
. , S ., , , S ., évf. évf.
t Y t \ ora/hé ., ora/év ora/hét ., ora/év
t ora/év ora/év
Munkajog 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0 72 0
Munkavallaldi ismeretek 0,5 18 0 0 0 0 0 0 0 0 0 18 0
A munka vilaga 15 54 0 0 0 0 0 0 0 0 0 54 0
Munkavallaloi 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 62 | o | 62
idegen nyelv
Iy ? L, 1 36 1 36 0 0 0 0 0 0 62 72 0
vendéglatasban
Termelési,
értckesitesi & 4* | 144* | 8* | 288* | o0 0 0 0 0 0 o |42 | o
turisztikai
alapismeretek
A cukrdszati termelés 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
alapjai
Az ételkészités alapjai 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
A vefld.égtéri értékesités 1 36 5 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
alapjai
A turisztikai és
szdllashelyi tevékenység 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
alapjai
Cukrisz szakmai 0 0 0 0 5,7 204 221 5,6 201 245 o] o | o
ismeretek
ElSkészités ** 0 0 0 0 0,8 29 61 05 18 0 0 90 18
Cukrdszati berendezések,
gépek ismerete, kezelése, 0 0 0 0 0,8 29 43 08 29 36 0 72 36
programozasa **
Cukrdszali termékek 0 0 0 0 3,6 131 96 33 118 173 0 | 234 | 318
készitése **
Cukraszati termékek 0 0 0 0 0,4 15 21 1 36 36 0 72 62

befejezése, diszitése **
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Anyaggazdalkodas,

adminisztracio, 0 0 0 0 1,6 58 21 16 58 0 o | 108 | 62
elszamoltatas **

Uzleti 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 279 | 36 | 217
menedzsment

Marketing és 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 93 | 72 | 93
protokoll

Specialis szakmai 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 us | o | 217
kompetenciak

Osztalyféndoki ora - - - - - - - - - - - 36 31
Evfolyam sszes 252 252 324 324 262 262 242 259 259 245 744 | 126 | 108
oraszama 0 5
Egybefliggd 175 200 - 200 | -
szakmai gyakorlat

* Csoportbontas az agazati alapvizsga miatt. ** 12 hetes SZMSZ esetén 5 hét dsszefliggd nyari gyakorlat + 7 hét dualis képzohelyi gyakorlat, 29 hét iskolai oktatds
1/13. évfolyamon az agazati alapoktatas a tanitasi év 1. félévében lezajlik.
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51015 23 07 TURISZTIKAI TECHNIKUS SZAKMAI ORATERYV A 2020-2021. tanévtél

o [ o [ 1 | o | mar [ner | et [Eer e o

Evfolyam/ évf. évf. évf. évf. , iskolai ., , iskolai . 13. 1/13. | 2/14.

’ . . L , , , . | oktatas , képzohelye | oktatas , képzéhelye . . .
Tantargy ora/hé | ora/é | ora/hé | ora/é , , oktatas , , oktatas évf. évf. évf.
ora/hét . n ora/hét . n
t \ t \Y ora/év . ora/év .,
ora/év ora/év
Munkajog 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0 72 0
Munkavallaldi ismeretek 0,5 18 0 0 0 0 0 0 0 0 0 18 0
A munka vilaga LB 54 0 0 0 0 0 0 0 0 0 54 0
Munkavallaloi 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 62 | o | e
idegen nyelv
ISy ? Y, 1 36 1 36 0 0 0 0 0 0 62 72 0
vendéglatasban
Termelési,
értckesitesi ¢s 4% | 144+ | g+ |o288*| o0 0 0 0 0 0 o | 42| o
turisztikai
alapismeretek
A cukradszati termelés
. 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Az ételkészités alapjai 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
A vendégteri értékesités
alapiai 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
A turisztikai és szallashelyi
tevékenység alapjai 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Turizmus szakmai 0 0 0 0 5,6 203 221 5,2 187 245 o | o 0
ismeretek
Beszerzés és értékesités ** 0 0 0 0 1,2 44 28 0,8 29 36 0 108 0
gfle’f' halkuldcio és 0 0 0 0 36 130 93 36 129 137 0 216 | 252
oltséggazdalkodas **

Adminiszirci6 és 0 0 0 0 08 29 43 08 29 36 o | 72 | 15
elszamolads
Marketing 0 0 0 0 1,6 59 78 2 72 0 0 0 0
Specidlis szolgdltatdsok ** 0 0 0 0 1,2 44 28 1 36 0 0 108 0

64




Reklam és

vdsdrldsésztonzés, 0 0 0 0 0,4 15 50 1 36 36 0 72 72
tigyfélkapcsolatok **

Uzlet_n menedzsment 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 279 36 243
a turizmusban

Turlzmusmarketlng 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 124 0 124
és protokoll

Orszagismeret 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 217 0 217
magyar nyelven

Osztalyfénoki ora - - - - - - - - - - - 36 31
Evfolyam Bsszes 252 | 252 | 324 | 324 | 262 262 242 259 259 245 744 | 1260 | 1085
oraszama

Egybefiiggd szakmai 175 200 } 200 )
gyakorlat

* Csoportbontas az 4gazati alapvizsga miatt. ** 12 hetes SZMSZ esetén 5 hét osszefiiggd nyari gyakorlat + 7 hét dudlis képzohelyi gyakorlat, 29 hét iskolai oktatds
1/13. évfolyamon az agazati alapoktatas a tanitasi év 1. félévében lezajlik

65



50416 13 03 KERESKEDO ES WEBARUHAZI TECHNIKUS 2023-2024. tanévtél

9. évfolyam 10. évfolyam 11. évfolyam 12. évfolyam 13. évfolyam
. . . Eves . Eves . Eves
. Eves . Eves . Eves . . . Eves , . , Eves , .
e , Elmélet | , , | Elmélet | , .| EImélet | , . oraszam | Elmélet | , . oraszam | Elmélet | , . oraszam
Tanulasi teriilet Tantargy . ., | éraszam |, ., | éraszam |, ., | éraszam . ] ., | 6raszdm . ] .. | raszam .
ora/hét \ ora/hét \ ora/hét \ bolti ora/hét ; bolti ora/hét \ bolti
elmélet elmélet elmélet elmélet elmélet
gyakorlat gyakorlat gyakorlat
Munkavallaloi Munkavallaloi
. . 0,5 18
ismeretek ismeretek
Munkavallaloi
idegen nyelv Munkavallal6i
(technikus idegen 1 31
szakmak nyelv
esetén)
- | Gazdasdgi 3 108 | 3 108
Gazdalkodasi ismeretek
tevékenység Vallalkozasok
., o . 2 72
ellatasa milkddtetése
Kommunikacio 1* 36 2* 72
Uzleti kultira és | Digitalis R R
informéacidkezelés | alkalmazasok 2,5 90 2 2
Kereskedelem 15 | 44 84 15 | 44 120 62
alapjai
A kereskedelmi
eaységek Termékismeret 15 44 90 1 31 54 31
altaldnos Vallalkozasi
. 1 31 108
mitkddtetése ismeretek _
Kereskedelmi 35 | 103 4 116 2 62
gazdasagtan
Digitalizacio 2 59 2 59 1 31
E-kereskedelem / | Webaruhaz 186
Digitalis vilagunk | miikodtetése
Jogi ismeretek 1 31
Marketing alapjai 1,5 44 36 1,5 44 36
Marketin i
n9 Marketing 1 31 186
kommunikacid

* Csoportbontas az agazati alapvizsga miatt. ** 12 hetes SZMSZ esetén 5 hét dsszefliggd nyari gyakorlat + 7 hét dualis képzohelyi gyakorlat, 29 hét iskolai oktatas
11-12. évfolyam érettségire felkészités keretében 1 6ra Kereskedelmi gazdasagtan és 1 6ra Marketing alapjai iskolai oktatis keretében torténik.
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Oratervek szakképzo iskola

A szakképzési munkaszerzddéssel rendelkez6 tanulok szamara — a tanuld kérésére — a szakképzd intézmény megszervezi a szakmai vizsga el6tt a

legalabb 6t munkanapos egybefiiggd felkészitést.

41013 23 05 SZAKACS 2020-2021. tanévtél

2/10. 3/11.
, o0, | 210, | aualis | ot | 3L s 1/13. 2/14.
Evfolyam/ 1/9. 1/9. . . . iskola | iskola . , .
A : i . iskola iskola képzohel i | L, képzohel évfolya évfolya
Tantargy ora/hét ora/év , , ., ora/hé | ora/é
ora/hét | ora/év y y m m
LT, t \Y LT,
ora/év ora/év

Munkavallal6i ismeretek 0,5 18 0 0 0 0 0 0 18 0
Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 0 2 62 0 0 62
A munka vilaga 15 54 0 0 0 0 0 0 54 0
IKT a vendéglatasban 2 72 0 0 0 1 31 0 72 0
Tern_lelesg értékesitési és turisztikai 12 432 0 0 0 0 0 0 432 0
alapismeretek *
A cukraszati termelés alapjai 3 108 0 0 0 0 0 0 0 0
Az ételkeészités alapjai 3 108 0 0 0 0 0 0 0 0
A vendégteri értékesités alapjai 3 108 0 0 0 0 0 0 0 0
A turisztikai és szallashelyi tevékenység alapjai 3 108 0 0 0 0 0 0 0 0
Elokészités & 0 0 2 72 66 15 | 465 15,5 148 102
¢lelmiszerfeldolgozas
Konyhal beren(%ezes ek-gépek ’ 0 0 0 0 79 0 0 62 79 62
ismerete, kezelése, programozasa
Etelkészités-technologiai ismeretek 0 0 3 108 378 0 0 369,5 280 618
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Etelek talalasa 0 0 0 0 102 0 0 102 72 119
Any’aggazda’llkodas, adminisztracio, 0 0 15 54 48 35 1085 9 112 199
elszamoltatas

Evfolyam 6sszes 6raszama 576 576 234 234 666 248 248 558 1260 1085
Egybefiiggd szakmai gyakorlat 0 175 200

* Csoportbontas az 4gazati alapvizsga miatt.

2/10. évfolyam: heti 3 nap szakmai oktatds dualis munkahelyen, 2 nap iskolai oktatés: ebbdl 1 nap kdzismereti 1 nap szakmai oktatas

3/11. évfolyam: heti 3 nap szakmai oktatas dualis munkahelyen, 2 nap iskolai oktatas: ebb6dl 1 nap kézismereti 1 nap szakmai oktatas

A szakmai vizsga elotti felkészités idotartama: 31 ora

o Eldkészités €s élelmiszerfeldolgozas: 15,5 ora
e Anyaggazdalkodas, adminisztracio, elszdmoltatas: 15,5 ora
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41013 23 04 PINCER-VENDEGTERI SZAKEMBER 2020-2021. tanévtdl

2/10. 3/11.
Evfolyam/ 19. 19, _2/10. _2/10. (’1uajls '3/11. _3/11. (’1ua}1s ’ 1/13. , 2/14.
A i B L iskola iskola képzdhel iskola iskola képzdhel évfolya évfolya
Tantargy ora/hét | ora/év , . L. , . .
ora/hét | ora/év y ora/hét | ora/év y m m
ora/év ora/év

Munkavallalo6i ismeretek 0,5 18 0 0 0 0 0 0 18 0
Munkavallaloi idegen nyelv 0 0 0 0 0 2 62 0 0 62
A munka vilaga 15 54 0 0 0 0 0 0 54 0
IKT a vendéglatasban 2 72 0 0 0 1 31 0 72 0
Termelési, értékesitesi és 12 432 0 0 0 0 0 0 432 0
turisztikai alapismeretek *
A cukraszati termelés alapjai 3 108 0 0 0 0 0 0 0 0
Az ételkészités alapjai 3 108 0 0 0 0 0 0 0 0
A vendégtéri értékesités alapjai 3 108 0 0 0 0 0 0 0 0
A turisztikai és szallashelyi tevékenység
alapjai 3 108 0 0 0 0 0 0 0 0
Rendezvényszervezési ismeretek 0 0 1 36 72 0 0 62 108 62
Vendégtéri ismeretek 0 0 1 36 36 0 0 62 72 62
Etel és italismeret 0 0 3 108 378 1,5 46,5 369,5 260 611
Ertékesitési ismeretek 0 0 0,5 18 144 0 0 142 152 279
Gazdalkodas ¢s dgyviteli 0 0 15 54 18 35 1085 46,5 72 62
ismeretek
Evfolyam osszes Oraszama 576 576 252 252 648 248 248 682 1260 1085
Egybefiiggd szakmai gyakorlat - 175 200
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* Csoportbontas az 4gazati alapvizsga miatt.
2/10. évfolyam: heti 3 nap szakmai oktatas dudlis munkahelyen, 2 nap iskolai oktatas: ebbdl 1 nap kozismereti 1 nap szakmai oktatas

3/11. évfolyam: heti 3 nap szakmai oktatas dudlis munkahelyen, 2 nap iskolai oktatas: ebbdl 1 nap kozismereti 1 nap szakmai oktatas

A szakmai vizsga elotti felkészités id6tartama: 31 ora

e FEtel és italismeret: 15,5 6ra
o Gazdalkodas ¢és ligyviteli ismeretek: 15,5 6ra
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41013 23 04 CUKRASZ 2020-2021. tanévtol

2/10. 3/11.
Evfolyam/ 19 1/9. _2/10. _2/10. (’1uajls '3/11. _3/11. (’1ua}1s ’ 1/13. , 2/14.
Tantar sra/hét | éra/éy iskola iskola képzdhel iskola iskola képzdhel évfolya évfolya
gy ora/hét | éra/év y ora/hét | éra/év y m m
ora/év ora/év

Munkavallaloéi ismeretek 0,5 18 0 0 0 0 0 0 18 0
Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 0 2 62 0 0 62
A munka vilaga 15 54 0 0 0 0 0 0 54 0
IKT a vendéglatasban 2 72 0 0 0 1 31 0 72 0
Termelési, értékesitesi és 12 432 0 0 0 0 0 0 432 0
turisztikai alapismeretek *
A cukraszati termelés alapjai 3 108 0 0 0 0 0 0 0 0
Az ételkészités alapjai 3 108 0 0 0 0 0 0 0 0
A vendégtéri értékesités alapjai 3 108 0 0 0 0 0 0 0 0
A turisztikai és szallashelyi tevékenysé,
I ” e 3 108 0 0 0 0 0 0 0 0
El6készités 0 0 1 36 102 0 0 62 138 102
Cukraszati berendezések-gépek
ismerete, kezelése, 0 0 0 0 72 0 0 62 72 62
programozasa
Cukraszati termékek készitése 0 0 3 108 387 15 46,5 360,5 290 612
C,ukfa,szau termékek befejezése, 0 0 1 36 79 0 0 735 79 195
diszitése
Anyaggazdalkodas, , 0 0 1,5 54 48 3,5 108,5 0 112 122
adminisztracio, elszamoltatas
Evfolyam osszes Oraszama 576 576 234 234 681 248 248 558 1260 1085
Egybefiiggd szakmai gyakorlat 0 175 200

* Csoportbontds az dgazati alapvizsga miatt.

71




2/10. évfolyam: heti 3 nap szakmai oktatas dudlis munkahelyen, 2 nap iskolai oktatas: ebbdl 1 nap kdzismereti 1 nap szakmai oktatas

3/11. évfolyam: heti 3 nap szakmai oktatds dudlis munkahelyen, 2 nap iskolai oktatéas: ebb6l 1 nap kozismereti 1 nap szakmai oktatas

A szakmai vizsga elotti felkészités id6tartama: 31 ora

o Cukraszati termékek készitése: 15,5 6ra
e Anyaggazdalkodas, adminisztracio, elszdmoltatas: 15,5 6ra
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4 0416 13 02 KERESKEDELMI ERTEKESITO 2020/2021. tanévtél

1/9. évfolyam

2/10. évfolyam

3/11. évfolyam

*Csoportbontas az agazati alapvizsga miatt.

Tanulasi teriiletek Tantargyak Eves Eves
Iskola Iskola , . Iskola , .
Iskola éves Iskola éves oraszam | Iskola i oraszam
oramét | ' | gramet | OV kiilsé | éramét | SV Kiilsé
oraszam oraszam , 1 oraszam , 1
képzdhely képzdhely
Munkavallaléi ismeretek Munkavallaléi ismeretek 0,5 18
Munkavallaloéi idegen nyelv Munkavallalo6i idegen nyelv 2 62
Gazdasagi ismeretek 6 216
Gazdalkodasi tevékenység ellatasa
Vallalkozasok mukodtetése 2 72
. Kommunikacié 3* 108
Uzleti kultura és informaciokezelés
Digitalis alkalmazasok 4,5* 162
Kereskedelmi ismeretek 2,5 90 180 2,5 77,5 217
Uzlet mitkddtetése 2 72 126 0,5 15,5 31
Kereskedelmi egység miikodtetése | Pénztirgépkezelés 0,75 23,25 54,25
Termekismeret & 15 | 54 180 | 225 | 69,75 | 131,75
-forgalmazas
Uzleti kommunikécié 1,5 54 144 0,5 15,5 77,5

A szakmai vizsga elotti felkészités id6tartama: 31 ora

e Kereskedelmi ismeretek: 15,5 6ra

e Pénztargépkezelés: 7,75 ora

e Termékismeret és -forgalmazas: 7,75 ora
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4 0416 13 02 KERESKEDELMI ERTEKESITO 2020/2021. tanévtél

1/13. évfolyam 2/14. évfolyam
Tanulasi teriiletek Tantargyak Iskola , Eve§ Iskola , EW?
Iskola éves oraszam Iskola éves oraszam
ora/hét éraszim Kiilso ora/hét éraszim kiils6
képzdhely képzdhely
Munkavallal6i ismeretek Munkavallal6i ismeretek 0,5 18
Munkavallaléi idegen nyelv | Munkavallaléi idegen nyelv 2 62
Couthlliis i Gazdasagi ismeretek 1,5 54 54
cllitasa Villalkozésok miikddtetése 1 36 36
Wl Tl ifin e Kommunikacid 2* 72
informaciokezelés Digitalis alkalmazasok 2,5% 90 72
Kereskedelmi ismeretek 2 72 216 3 93 279
Uzlet miikodtetése 15 54 90 15 46,5 77,5
Kereskedelmi egyseg Pénztargépkezelés 0,5 15,5 62
miikodtetése C— >
ermexismeret €5 2 72 198 2 62 186
-forgalmazas
Uzleti kommunikacio 1 36 90 1,5 46,5 155
Szakmai oraszam 14 504 756 10,5 325,5 759,5

*Csoportbontas az agazati alapvizsga miatt.

Egybefiiggd szakmai gyakorlat: 1. évfolyam 140 ora.

Szabad érakeret felhaszndldsa:

1. évfolyam: Kiilsé képzbhelyen: 2 6ra/hét Kereskedelmi ismeretek; 1 ora/hét Uzlet mitkddtetése, 2 ora/hét Termékismeret és -forgalmazas,

1 6ra/hét Uzleti kommunikacio

2. évfolyam: Kiilsé képzéhelyen: 2 6ra/hét Kereskedelmi ismeretek; 1 6ra/hét Uzlet mitkddtetése, 3 6ra/hét Termékismeret és -forgalmazas, 0,5 éra/hét Uzleti kommunikécio
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4 0416 13 02 KERESKEDELMI ERTEKESITO 2020/2021. tanévtél

2 éves képzés nappali tagozat

1/13. évfolyam 1/13. évfolyam
2/14. évfol
, 1. félév 1. félév /14. éviolyam
Tanulasi Tantargyak
teriiletek 8y Iskola Iskola Iskola
Iskola éves Iskola éves Iskola éves
ora/hét | , , ora/hét , , ora/hét | , ,
oraszam oraszam oraszam
Munkavallal6i Munkavallal6i
. . 0,5 9
ismeretek ismeretek
Munkavallaléi | Munkavallalo6i idegen ) 56
idegen nyelv nyelv
Gazdalkodasi Gazdasagi ismeretek 6 108
tevékenyseég I Tkozasok
ellatasa milkddtetése 2 36
.. ikacio 3* 54
Uzleti kultara és Kommunikicié
informacidkezelés | Digitalis ’ 4.5% 81
alkalmazasok
!(ereskedelml 3 54 25 70
ismeretek
Kereskedelmi Uzlet mikodtetése 1 18 0,5 14
egyseg Pénztargépkezelés 0.5 14
milkodtetése :
Termeklsmfzret és 2 36 1 8
-forgalmazas
Uzleti kommunikéacié 1 18 0,5 14
Szakmai éraszam 16 288 7 126 7 196

* Csoportbontas az agazati alapvizsga miatt.
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ROVIDITETT IDEJU KEPZESEK
41013 23 05 SZAKACS 2020/2021. tanévtél

Kontakt éa | Digitilis | Projekt | Egyéni AGI;‘;‘S;‘“‘S
oktatas | munka | felkésziilés| , .
oraszama
Evfolyam Gsszes oraszama | gyakorlat | elmélet

Munkavallalé6i ismeretek 4 elmélet 3 7
A munka vilaga 8 elmélet 2 12 22
IKT a vendéglatasban 6 gyakorlat 6 17 29
Terl_nelési, értékesitési és turisztikai 162 gyakorlat 45 207
alapismeretek
Agazati alapoktatas 180 ora 53 0 32 265
Munkavallaléi idegen nyelv 21 elmélet 4 25
Elokészités és élelmiszerfeldolgozas 24 elmélet 18 21 5 68
Konyhai berendezések-gépek ismerete, 42 qvakorlat 6 6 54
kezelése, programozasa gy
Etelkészités-technolégiai ismeretek 210 gyakorlat 21 42 22 295
Etelek talalasa 42 gyakorlat 12 54

318 ora 45 75 33 471
Anyaggazdalkodas, adminisztracio, 48 elmélet 1 5 54
elszamoltatas
Tanulési teriilet dsszoraszama 566 100 80 69 815

318/6= 53 gyakorlat
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41013 23 01 Cukrasz

o . , .| Aképzés
. Digitalis | Projekt Egyéni i
038 Kontakt 6ra oktatas | munka | felkészilgs| , O°%*S
oraszama
Evfolyam Gsszes oraszama | gyakorlat | elmélet
Munkavallaléi ismeretek 4 elmélet 3 7
A munka vilaga 7 elmélet 3 12 22
IKT a vendéglatasban 6 gyakorlat 6 17 29
Terl_nelési, értékesitési és turisztikai 162 gyakorlat 45 207
alapismeretek
Agazati alapoktatas 180 6ra 53 0 32 265
Munkavallaléi idegen nyelv 21 elmélet 4 25
Eldkészités 24 elmélet 18 21 5 68
.Cukraszatl ber’endezesek—gepe’k 42 gyakorlat 6 6 54
ismerete, kezelése, programozasa
Cukraszati termékek készitése 210 gyakorlat 21 42 22 295
C’uk,rz’lszatl termékek befejezése, 42 gyakorlat 12 54
diszitése
oOsszesen 318 ora 45 75 33 471
Anyaggazdalkodas, adminisztracio, 48 elmélet 1 5 54
elszamoltatas
Tanulési teriilet 6sszoraszama 566 100 80 69 815
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4 0416 13 02 KERESKEDELMI ERTEKESITO

L Tantargy Online Egyéni Dualis Aﬂkepzes
Oktatas tipusa . , AR o 0sszes
megnevezése oktatas |felkésziilés| képzohely | |, ,
oraszama
Munkavallalm 1 5 6
ismeretek
Gazdasagi ismeretek 7 30 37
Agazati ; .
alapoktatas Vz}’lla}.lkoza}sok 2 21 23
miikodtetése
0,45 ora/hét
Kommunikacio6 2 20 22
Digitalis
alkalmazasok 2 = 22
M unkavallaléi 4 20 o4
idegen nyelv
!(ereskedelml 24 235 259
ismeretek
Szakmali Uzlet miikodtetése 2 82 84
oktatas
1,8 6ra/hét Pénztargépkezelés 6 <5 41
Termeklsrl}eret és - 18 137 155
forgalmazas
Uzleti -~ 2 107 109
kommunikacio
Tanulasi teriilet 70 129 616 815

0sszes Ora szama
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Szakiranyu oktatas sajat munkavallalo esetén

»Roviditett ideju képzés”

képzési ido 10 honap

dgazati alapoktatas 248 ora

szakiranyu oktatds 704 ora

Dualis képzohellyel torténo egyeztetés esetén az oktatas idotartama névekedhet, ezzel egyiitt a szakiranyu oktatds oraszama
Is.
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41013 23 05 SZAKACS 2020/2021. tanévtél

agazati alapvizsgara felkészités 12 hét * 3 nap* 6 ora(intézményben)

Egyéni .
, felkésziilés/|  KEPZES
Kontakt éra P osszes
portfolio | , .
L oraszama
készitése
gyakorlat | elmélet
Munkavallaléi ismeretek p :
(iskolai oktatas) SOBETIC £ !
A munka vilaga p g
(iskolai oktatis) 8 ora elmélet 12 20
IKT a vendéglatasban p
(iskolai oktatas) 12 6ra gyakorlat 12
Termelési, értékesitési és turisztikai
alapismeretek 192 gyakorlat 17 209
Agazati alapoktatas Gsszesen 216 ora 32 248

Termelési, értékesitési és turisztikai alapismeretek gyak: 10*6 6ra cukrasz, 10*6 ora szakacs, 7*6 ora pincér, 5*6 ora turisztika

Szakiranyu oktatas kizarélag dualis képzohelyen

L LA K Szakmai vizsgara
Tantargy Dualis kgf:Ohelyen felkészités az iskolaban
ora
Munkavallaléi idegen nyelv o5 6
Elokészités és élelmiszerfeldolgozas 68
Konyhai berendezések-gépek ismerete, 54
kezelése, programozasa
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Etelkészités-technologiai ismeretek

395
Etelek talalasa 78
Anyaggazdalkodas, adminisztracio,
elszamoltatas 54 24
Osszes oraszam 674 30
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4 1013 23 04 Pincér — vendégtéri szakember

agazati alapvizsgara felkészités 12 hét * 3 nap* 6 ora(intézményben)

Egyéni .
, felkésziilés/|  KEPZES
Kontakt éra P osszes
portfolio | , .
L oraszama
készitése
gyakorlat | elmélet
Munkavallaléi ismeretek p :
(iskolai oktatas) SOBETIC £ !
A munka vilaga p g
(iskolai oktatis) 8 ora elmélet 12 20
IKT a vendéglatasban p
(iskolai oktatas) 12 6ra gyakorlat 12
Termelési, értékesitési és turisztikai
alapismeretek 192 gyakorlat 17 209
Agazati alapoktatas 6sszesen 216 ora 32 248

Termelési, értékesitési és turisztikai alapismeretek gyak: 10*6 6ra cukrasz, 10*6 ora szakacs, 7*6 ora pincér, 5*6 ora turisztika

Szakiranyu oktatas kizarélag dualis képzohelyen

Duslis képzéhelyen ST )
Tantargy 611')a y felkészités az iskolaban
ora
Munkavallaléi idegen nyelv 25 6
Rendezvényszervezési ismeretek 68
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Vendégtéri ismeretek 84

Etel és italismeret 349

Ertékesitési ismeretek 94

Gazdalkodas és tigyviteli

ismeretek o =
Osszes oraszam 674 30
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51013 23 08 Vendégtéri szaktechnikus

agazati alapvizsgara felkészités 12 hét * 3 nap* 6 ora(intézményben)

Egyéni L,
, felkésziilés/|  KEPZES
Kontakt éra P osszes
portfolio | , .
L oraszama
készitése
gyakorlat | elmélet
Munkavallaléi ismeretek p :
(iskolai oktatas) SOBETIC £ !
A munka vilaga p g
(iskolai oktatis) 8 ora elmélet 12 20
IKT a vendéglatasban p
(iskolai oktatas) 12 6ra gyakorlat 12
Termelési, értékesitési és turisztikai
alapismeretek 192 gyakorlat 17 209
Agazati alapoktatas 6sszesen 216 ora 32 248

Termelési, értékesitési és turisztikai alapismeretek gyak: 10*6 6ra cukrasz, 10*6 ora szakacs, 7*6 ora pincér, 5*6 ora turisztika

Szakiranyu oktatas kizarélag dualis képzohelyen

A ThofReef Szakmai vizsgara
Tantargy Dualis kgll?:ohelyen felkészités az iskolaban
ora
Munkavallaléi idegen nyelv 5 6
Rendezvényszervezési ismeretek 53
Vendégtéri ismeretek 84
Etel és italismeret 349

84



Ertékesitési ismeretek 94

_Gazdalkodas ¢s ligyviteli 54 24
ismeretek

Uzleti menedzsment 10

Marketing és protokoll 10

Specialis szakmai kompetenciak 15

Osszes 6raszam 674 30
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41013 23 01 Cukrasz

agazati alapvizsgara felkészités 12 hét * 3 nap* 6 ora(intézményben)

Egyéni L,
, felkésziilés/|  KEPZES
Kontakt éra P osszes
portfolio | , .
L oraszama
készitése
gyakorlat | elmélet
Munkavallaléi ismeretek p :
(iskolai oktatas) SOBETIC £ !
A munka vilaga p g
(iskolai oktatis) 8 ora elmélet 12 20
IKT a vendéglatasban p
(iskolai oktatas) 12 6ra gyakorlat 12
Termelési, értékesitési és turisztikai
alapismeretek 192 gyakorlat 17 209
Agazati alapoktatas 6sszesen 216 ora 32 248

Termelési, értékesitési és turisztikai alapismeretek gyak: 10*6 6ra cukrasz, 10*6 ora szakacs, 7*6 ora pincér, 5*6 ora turisztika

Szakiranyu oktatas kizarélag dualis képzohelyen

e v Szakmai vizsgara
Tantargy UL kgll?:ohelyen felkészités az iskolaban
ora
Munkavallaléi idegen nyelv 25 6
Elokészités 78
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Cukraszati berendezések-gépek

) , \ 44
ismerete, kezelése, programozasa
Cukraszati termékek készitése 395
Cukraszati termékek befejezése, 78
diszitése
Anyaggazdalkodas,
S . . 54 24
adminisztracio, elszamoltatas
Osszes 6raszam 674 30

87




4 1013 23 03 Panzios-fogados

agazati alapvizsgara felkészités 12 hét * 3 nap* 6 ora(intézményben)

Egyéni L,
, felkésziilés/|  KEPZES
Kontakt éra P osszes
portfolié | , .
L oraszama
készitése
gyakorlat | elmélet
Munkavallaléi ismeretek p :
(iskolai oktatas) SOBETIC £ !
A munka vilaga p g
(iskolai oktatis) 8 ora elmélet 12 20
IKT a vendéglatasban p
(iskolai oktatas) 12 6ra gyakorlat 12
Termelési, értékesitési és turisztikai
alapismeretek 192 gyakorlat 17 209
Agazati alapoktatas 6sszesen 216 ora 32 248

Termelési, értékesitési és turisztikai alapismeretek gyak: 10*6 6ra cukrasz, 10*6 ora szakacs, 7*6 ora pincér, 5*6 ora turisztika

Szakiranyu oktatas kizarélag dualis képzohelyen

BB Tooorea Szakmai vizsgara felkészités
. Dualis képzdhelyen . p
Tantargy ora az iskolaban
ora
Munkavallaléi idegen nyelv 25 6
Elokészités 68
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Vendégfogadas és kiszolgalas 44
Panziok és fogadok mitkddése 439
Reklam és vasarlasosztonzés 44 24
Anyaggazdalkodas-
Lo , , 54
adminisztracio-elszamolas
Osszes oraszam 674 30
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Képzési programok

04163007 RUHAZATI ELADO

Tevékenység/munkakor leirasa:

A ruhézati elado az aruk jellemzdinek figyelembevételével mennyiségileg és mindségileg
atveszi, szakszerlien tarolja az arut. El6késziti a ruhazati termékeket értékesitésre, szakszertien
hajtogat, sodor. Elhelyezi az arun az arucimkéket, az aruvédelmi eszkozoket, az aktualis
fogyasztoi arakat. Esztétikusan, az 0j trendek, szabalyok figyelembevételével kihelyezi a
termékeket az eladotérben. Segiti a vevOt a megfeleld méret, szin és fazon kivalasztasaban
stilusanak ¢és az aktualis divatnak megfelelden. Téjékoztat a termékekhez kapcsolddo
hasznalati, viselési, kezelési jellemzOkrdl, és a kapcsolodd szolgaltatasokrol. Igény szerint
csomagol, diszcsomagot készit. Kiilsd/belsd dekoraciot készit/készittet az aktualitdsnak
megfelelden. Pontosan vezeti a kirakatkonyvet. Szakszerlien hasznalja a pénztargépet és a
munkajat segitd analog és digitalis berendezéseket, eszkozoket. A fogyasztoi érdekvédelemnek,
mindségiranyitasi eldirasoknak megfeleléen intézi a vevd reklamdaciokat. Elvégzi az online
értékesitést, kezeli a vasarloi adatbazis. Pontosan vezeti a mukodtetéshez eldirt
nyilvantartasokat.

Tantargy megnevezése Tantermi képzés Tanmiihelyi képzés

(csoportbontas nélkiil) (csoportbontasban)
oraszam oraszam

Kereskedelmi ismeret 24 -

Pénztargépkezelés 6 12

Bizonylatkitoltés 6 12

Ruhazati termékek 12 36

aruismerete és

forgalmazasa

Kommunikaciéd és - 6

viselkedéskultira

Informaciokezelés - 6

Osszesen 48 72

Bolti gyakorlat: nincs
Képzési forma: Kontaktoras

A képesité vizsgara bocsatas feltétele: A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérdl, a
képz6 intézmény altal kibocsatott tanusitvany.

A tanusitvany kiadasanak feltétele: A kontaktorakon vald részvétel (megengedett hidnyzas:
az 0sszes Oraszam maximum 20%-a). A képzés végén a hallgatonak egy feladatlapot kell
kitoltenie és egy projektfeladatot megoldania. Akkor sikeres a vizsga, ha a hallgaté mindkét
vizsgarészbdl a megszerezhetd 0sszes pontszam 40%-at elérte.
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KERESKEDELMI ISMERET
TANTERMI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK TARTALOM

- Arurendszerek.

- Szabvany, szabvanyositas.
, - Mindség.

Altalanos aruismeret

alkalmazasa - Fogyasztoi érdekvédelem.

- Mindségtanusitas, rendszertanusitas.
- Csomagolas.

- Aruvédelem, vagyonvédelem.

10

- Az aruforgalomi folyamat elemei.

- Arubeszerzés.

- Aruatvétel.

, - Készlet, készletgazdalkodas.
Aruforgalmi

tevékenységek - Az éaruk raktari elhelyezése és tarolasa.

- A leltar és leltarozas.

- Az éaruk eladotéri elhelyezése.

- Ertékesitési médok.

- Ertékesités lebonyolitasa.

10

- A kereskedelmi egység nyitasaval és
miukodési rendjével kapcsolatos eldirasok.

- A vallalkozasokat érint0 munka-, és
balesetvédelmi el6irasok.

- Kornyezetvédelem a kereskedelemben.

- A kereskedelmi egységekre vonatkozo
Jogszabalyok tlizvédelmi szabalyok.

alkalmazasa ., .,
- Hatosagi ellen6rzés menete,
dokumentécioja.

- A fogyasztoi érdekvédelem jogi
szabalyozésa.

- Szavatossag, jotallas, vasarlok konyve.

- Vasarloi kifogasok intézése.

- Az aru-, és vagyonvédelem fontossaga.
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PENZTARGEPKEZELES
TANTERMI KEPZES

ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM

- A pénzforgalom szabalyai.
Pénzforgalmi eléirdsok | - Az éaru- és vagyonvédelem szerepe.

6 betartasa - Pénztaros feladatai pénztarnyitas elott.
- A pénztaros és a vevo kapcsolata.

- Pénztarelszamolasi feladatok.

PENZTARGEPKEZELES
TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM

- Elektronikus pénztargép iizemeltetése.
- Egy-, illetve tobbtételes eladas.

12 Pénztargépkezelés - Fizetési modok.
gyakorlata - Készpénzfizetési szamla elkészitése
pénztargépen.
- Pénztarzaras.
BIZONYLATKITOLTES
TANTERMI KEPZES
ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
- Bizonylatkezelés a kereskedelmi
egységekben.
- Szigorl szdmadast nyomtatvanyok.
6 Bizonylatkitoltés ) )
- Pénzforgalom bizonylatai.
- Készletnyilvantartds bizonylatai.
- Leltarozas bizonylatai.
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BIZONYLATKITOLTES

TANMUHELYI KEPZES
ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
- Aruforgalom bizonylatai (megrendelés,
szallitolevél, készpénzfizetési szamla,
12 Bizonylatkitoltés szamla, visszaru).
gyakorlata - Készletnyilvantartas bizonylatai (leltariv,

arvaltozasi leltariv).

- JegyzOkonyv (mindségi kifogas).

TANTE

Ruhazati termékek aruismerete és forgalmazasa

RMI KEPZES

ORASZA

TEMAKOROK

TARTALOM

12

Ruhazati termékek
aruismerete

- Ruhazati 4ruk a kereskedelemben.
- Fébb arucsoportok.
- Divatiranyzatok, vilagmarkak.
- Testalkat tipusok, méretezés.
- Szalas anyagok csoportjai.
- Szalas anyagok tulajdonsagai.
- Valodi boraruk és miiborok jellemzdi, felhasznalasuk.
- Valodi és mliszormék.
- Fonas, cérnazas.
- Lapképzési eljarasok, szovés.
- Textil kikészitd miiveletek.
- Méteraruk, szovetek csoportositasa.
- K6ttt - hurkolt kelmék.
- Rovidaruk csoportositasa.
- Konfekcioipari aruk:
- Alsoruhazati konfekcidaruk,
- Fels6ruhazati konfekcioaruk.
- Fels6ruhazati kotottaruk.
- CsecsemoO ruhazati aruk.
- Divataruk és 61t6z¢k kiegészitok.
- Labbelik.
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Ruhazati termékek aruismerete és forgalmazasa

TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK TARTALOM

36

- Ruhéazati termékek bemutatasa,
jellemzése.

- Cimkézés és cimkézd eszkdzok.

- Arucimkék kotelezd tartalmi elemei.

- Arazas, 4raz6 eszk6zok hasznalata.

- Diszcsomagolas készitése.

- Vasarloi csomagolas készitése.

Ruhazati termékek - Dekoracid készitése.
forgalmazasa - Alapanyagok felismerése.

- Hajtogatas.

- Szakszerli vagas.

- Piktogramok értelmezése.

- Aru kihelyezés szabalyai.

- Aruvédelmi eszkdzok.

- Vevoi panasz kezelése.

- Ertékesitési szitucio.

KOMMUNIKACIO ES VISELKEDESKULTURA
TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK TARTALOM

- Altalanos illemtanszabalyok.

- Az udvarias kiszolgalas jelentdsége.

- Vevotipusok.

- Eladotipusok.

- A vasarlas inditékai, a vasarlasi dontés
folyamata.

- A vevo Udvozlése, koszonési formak.

- A vevl megszolitasa, vasarlasi
szandékanak megismerése.

- Az aru bemutatasa, az druajanlas
szabalyai.

- Helyettesitd termékek ajanlasa.

- Az elado feladatai a kiszolgélas
befejezésekor.

Kommunikacio és
viselkedéskultira
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INFORMACIOKEZELES

TANMUHELYI KEPZES
ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
- Digitalis eszkoz be-, kikapcsolasa,
alapvetd funkciok beallitasa,
modositasa, gyakran el fordulo,
problémahelyzetek megoldasa.
6 Informacidkezelés - Informaciok megosztasa,

kommunikaci6 kezdeményezése €s
fogadasa, a netikett egyszerti
szabalyainak betartasaval.

- Webshop hasznalata.
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04163008 MUSZAKI ELADO

Tevékenység/munkakor leirasa:

Ellatja a kereskedelmi egység szabalyszeri mitkddtetésével kapcsolatos eladoi feladatokat.
Kozremtkodik a miiszaki cikkek megrendelésében, mennyiségi €s mindségi atvételében, a
készletek kezelésében, az értékesitésre torténd eldkészitésben és az eladotéri kihelyezésben.

A miszaki cikkeket forgalmaz6 kereskedelmi egységekben tdjékoztatja és kiszolgélja a vasarlokat.
Koriiltekintéen, a megismert €s felismert vevotipusoknak megfeleléen kommunikal a vevokkel. A
korszerii eladoi technikak alkalmazésaval szolgalja ki a potencidlis vasarlokat.

A miiszaki cikk fizikai, technologiai €s funkciondlis elényei alapjan ajanlasokat tesz. Ismerteti a
miszaki cikkek kezelését. Szakszertien hasznalja a pénztargépet €s a munkdjat segitd analog és
digitalis berendezéseket. Elvégzi az online értékesitéshez kapcsolddod szolgaltatasokat, kezeli a
boltban hasznalatos szoftvereket és mobil alkalmazasokat. Eldjegyzést vesz fel, megszervezi a
hazhozszallitast. Kitolti a jotallasi jegyet €s egyéb relevans dokumentumokat. Megszervezi a
miszaki cikk garancialis javitasat. Vevoreklamacioval osszefliggo iigyeket intéz.

Tantargy megnevezése Tantermi képzés Tanmiihelyi képzés

(csoportbontas nélkiil) (csoportbontasban)
oraszam oraszam

Kereskedelmi ismeret 24 -

Pénztargépkezelés 6 12

Bizonylatkitoltés 6 12

Miiszaki cikkek 12 36

aruismerete és

forgalmazasa

Kommunikacid és - 6

viselkedéskultara

Informaciokezelés - 6

Osszesen 48 72

Bolti gyakorlat: nincs
Képzési forma: Kontaktoras

A képesito vizsgara bocsatas feltétele: A szakmai képzés kdvetelményeinek teljesitésérdl, a
képz6 intézmény altal kibocsatott tanusitvany.

A tanusitvany kiadasanak feltétele: A kontaktorakon vald részvétel (megengedett hidnyzas:
az 0sszes Oraszam maximum 20%-a). A képzés végén a hallgatonak egy feladatlapot kell
kitoltenie és egy projektfeladatot megoldania. Akkor sikeres a vizsga, ha a hallgatd mindkét
vizsgarészbol a megszerezhetd dsszes pontszam 40%-at elérte.

96



KERESKEDELMI ISMERET
TANTERMI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK TARTALOM

- Arurendszerek.

- Szabvany, szabvanyositas.
, - Mindség.

Altalanos aruismeret

alkalmazasa - Fogyasztoi érdekvédelem.

- Mindségtanusitas, rendszertanusitas.
- Csomagolas.

- Aruvédelem, vagyonvédelem.

10

- Az aruforgalomi folyamat elemei.

- Arubeszerzés.

- Aruatvétel.

- Készlet, készletgazdalkodas.
Aruforgalmi - Az aruk raktari elhelyezése és tarolasa.

tevékenységek - A leltar és leltarozas.

- Az éaruk eladotéri elhelyezése.

- Vevotipusok.

- Ertékesitési modok.

- Ertékesités lebonyolitasa.

10

- A kereskedelmi egység nyitasaval és
miukodési rendjével kapcsolatos eldirasok.

- A vallalkozasokat érinté6 munka-, €S
balesetvédelmi eldirasok.

- Kornyezetvédelem a kereskedelemben.

- A kereskedelmi egységekre vonatkozo
Jogszabalyok tlizvédelmi szabalyok.

alkalmazasa f -
- Hatdsagi ellendrzés menete,
dokumentécioja.

- A fogyasztoi érdekvédelem jogi
szabalyozésa.

- Szavatossag, jotallas, vasarlok konyve.

- Vasarloi kifogasok intézése.

- Az aru-, és vagyonvédelem fontossaga.
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PENZTARGEPKEZELES
TANTERMI KEPZES

ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM

- A pénzforgalom szabalyai.
Pénzforgalmi eléirdsok | - Az éaru- és vagyonvédelem szerepe.

6 betartasa - Pénztaros feladatai pénztarnyitas elott.
- A pénztaros és a vevo kapcsolata.

- Pénztarelszamolasi feladatok.

PENZTARGEPKEZELES
TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM

- Elektronikus pénztargép iizemeltetése.
- Egy-, illetve tobbtételes eladas.

12 Pénztargépkezelés - Fizetési modok.
gyakorlata - Készpénzfizetési szamla elkészitése
pénztargépen.
- Pénztarzaras.
BIZONYLATKITOLTES
TANTERMI KEPZES
ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
- Bizonylatkezelés a kereskedelmi
egységekben.
- Szigorl szdmadast nyomtatvanyok.
6 Bizonylatkitoltés ) .
- Pénzforgalom bizonylatai.
- Készletnyilvantartds bizonylatai.
- Leltarozas bizonylatai.
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BIZONYLATKITOLTES
TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM

- Aruforgalom bizonylatai (megrendelés,
szallitolevél, készpénzfizetési szamla,

12 Bizonylatkitoltés szamla, visszaru).
gyakorlata - Készletnyilvantartas bizonylatai (leltariv,
arvaltozasi leltariv).
- JegyzOkonyv (mindségi kifogas).
Miiszaki cikkek aruismerete és forgalmazasa
TANTERMI KEPZES
ORMZA | TEMAKOROK TARTALOM

- F6z0 és siitdkésziilékek.
- Fltokésziilékek.
- Konyhai kisgépek és késziilékek.

Miiszaki cikkek - Hutokésziilékek.

12 aruismerete - Mosé -és mosogatogépek.

- Lakaskarbantart6 késziilékek.
- Villamos szerelési anyagok.
- Kozmetikai késziilékek.

- Televizidokésziilékek.

- Egyéb elektromos késziilékek és miiszaki cikkek.
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Miiszaki cikkek aruismerete és forgalmazasa

TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK

TARTALOM

36

Miiszaki cikkek forgalmazasa

- Cimkézés és cimkézo eszkozok.

- Arucimke tartalmi elemei.

- Miszaki cikkek ajanlasa, hasznalati
tanacsok.

- Kereskedelmi akciok elokészitése.

- Akcios ar képzése.

- Online rendelés; komissidzas-
expedialas.

- Aru kihelyezés szabalyai.

- Aruvédelmi eszkozok.

- Ertékesités utani teend6k.

- Vevoi panasz kezelése.

- Ertékesitési szituacio.

KOMMUNIKACIO ES VISELKEDESKULTURA
TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK

TARTALOM

Kommunikacio és
viselkedéskultiira

- Altalanos illemtanszabalyok.

- Az udvarias kiszolgalas jelentdsége.

- Vevotipusok.

- Eladotipusok.

- A vasarlas inditékai, a vasarlasi dontés
folyamata.

- A vevo Udvozlése, koszonési formak.

- A vevl megszolitasa, vasarlasi
szandékanak megismerése.

- Az aru bemutatasa, az druajanlas
szabalyai.

- Helyettesitd termékek ajanlasa.

- Az elado feladatai a kiszolgélas
befejezésekor.
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INFORMACIOKEZELES

TANMUHELYI KEPZES
ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
- Digitalis eszkoz be-, kikapcsolasa,
alapvetd funkciok beallitasa,
modositasa, gyakran el fordulo,
problémahelyzetek megoldésa.
6 Informacidkezelés - Informaciok megosztasa,

kommunikaci6 kezdeményezése €s
fogadasa, a netikett egyszerti
szabalyainak betartasaval.

- Webshop hasznalata.
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04163011 ELELMISZER ELADO

Tevékenység/munkakor leirasa:

Az Elelmiszer elado tajékoztatja és kiszolgalja a vasarlokat. Kreativan, izlésesen, mindig a legjobb
mindséget biztositva helyezi ki, a szezonalitdsnak megfelelden a termékcsoportokat. Megfelelden
kezeli és tarolja az élelmiszereket.

Segit a pultépitésben, ismeri ¢és alkalmazza a csomagolds nélkiili élelmiszerek pultos
értékesitésének szabdlyait. Ismeri és a munkédja sordn haszndlja az élelmiszer csomagolasi
eljarasokat.

Tudatos szakemberként, digitalis eszk6zok hasznalataval biztositja a készletpontossagot, a helyes
fogyasztoi ar feltlintetését. Szakszertien kezeli a munkajat segitd analog és digitalis berendezéseket.
Betartja a munkavédelmi, kornyezetvédelmi, higiéniai, élelmiszer-biztonsagi el6irasokat. Biztositja
az ¢lelmiszer értékesitéshez kapcsolodo jogszerli panaszkezelést. Ismeri a specidlis taplalkozasi
igényt kielégitd termékeket és képes ezek szakszerli bemutatdsidra és a vasarloknak torténd
ajanlasara. Felelosséget vallal az altala atadott termékinformaciok megfeleldségérdl.

Tantargy megnevezése Tantermi képzés Tanmiihelyi képzés
(csoportbontas nélkiil) (csoportbontasban)
oraszam oraszam
Kereskedelmi ismeret 24 -
Pénztargépkezelés 6 12
Bizonylatkitoltés 6 12
Elelmiszer aruismeret 12 36
Kommunikacio és - 6
viselkedéskultura
Informaciokezelés - 6
Osszesen 48 72

Bolti gyakorlat: nincs
Képzési forma: Kontaktoras

A képesito vizsgara bocsatas feltétele: A szakmai képzés kdvetelményeinek teljesitésérdl, a
képz0 intézmény altal kibocsatott tantsitvany.

A tanusitvany kiadasanak feltétele: A kontaktorakon vald részvétel (megengedett hidnyzas:
az 0sszes Oraszam maximum 20%-a). A képzés végén a hallgatonak egy feladatlapot kell
kitoltenie és egy projektfeladatot megoldania. Akkor sikeres a vizsga, ha a hallgatd mindkét
vizsgarészbdl a megszerezhetd dsszes pontszam 40%-at elérte.
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KERESKEDELMI ISMERET
TANTERMI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK TARTALOM

- Arurendszerek.

- Szabvany, szabvanyositas.
- Mindség.

Altalanos aruismeret - Fogyasztoi érdekvédelem.
alkalmazasa - Mindségtanusitas, rendszertanusitas.
- HACCP.

- Csomagolas.

- Aruvédelem, vagyonvédelem.

10

- Az aruforgalomi folyamat elemei.
- Arubeszerzés.

- Aruatvétel.

- Készlet, készletgazdalkodas.

. - Az éaruk raktari elhelyezése és tarolasa.
Aruforgalmi

tevékenységek - Raktartipusok.
- A leltar és leltarozas.

- Az aruk eladotéri elhelyezése.
- Polctiikor.
- Ertékesitési médok.

- Ertékesités lebonyolitasa.

10

- A kereskedelmi egység nyitasaval és
miikddési rendjével kapcsolatos eléirdsok.

- A vallalkozasokat érint0 munka-, és
balesetvédelmi eldirasok.

- A kereskedelmi egységekre vonatkozo

Jogszabalyok tiizvédelmi szabalyok.

alkalmazasa - Hatosagi ellenérzés menete,
dokumentécioja.

- A fogyasztoi érdekvédelem jogi
szabalyozésa.

- Szavatossag, jotallas, vasarlok konyve.

- Vasarloi kifogéasok intézése.

- Az aru-, és vagyonvédelem fontossaga.
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- A kornyezetvédelem fontossaga.

PENZTARGEPKEZELES
TANTERMI KEPZES

ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
- A pénzforgalom szabalyai.
Pénzforgalmi eléirdsok | - Az aru- és vagyonvédelem szerepe.
6 betartasa - Pénztéaros feladatai pénztarnyitas elott.
- A pénztaros €s a vevo kapcsolata.
- Pénztar elszamolasi feladatok.
PENZTARGEPKEZELES
TANMUHELYI KEPZES
ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
- Elektronikus pénztargép iizemeltetése.
- Egy-, illetve tobbtételes eladas.
12 Pénztargépkezelés - Fizetési modok.
gyakorlata - Készpénzfizetési szamla elkészitése
pénztargépen.
- Pénztarzaras.
BIZONYLATKITOLTES
TANTERMI KEPZES
ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
- Bizonylatkezelés a kereskedelmi
egységekben.
- Szigora szamadasu nyomtatvanyok.
6 Bizonylatkitoltés

- Pénzforgalom bizonylatai.
- Készletnyilvantartas bizonylatai.

- Leltarozas bizonylatai.
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BIZONYLATKITOLTES
TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK

TARTALOM

12

Bizonylatkitoltés
gyakorlata

- Aruforgalom bizonylatai (megrendelés,
szallitélevél, készpénzfizetési szamla,
szamla, visszaru).

- Készletnyilvantartas bizonylatai (leltariv,
arvaltozasi leltariv).

- JegyzOkonyv (mindségi kifogas).

Elelmiszer aruismeret

TANTERMI KEPZES

ORASZA

TEMAKOROK

TARTALOM

12 Elelmiszer aruismeret

- Az élelmiszerek Osszetétele és értéke.
- Az élelmiszerek tartositasa.

- HACCP.

- Fébb arucsoportok.

- Malomipari termékek.

- Tésztaipari termékek.

- Siitéipari termékek.

- Edesitdszerek.

- Edesipari termékek.

- Z0ldség- és gyiimolcsaruk, tartositott termékek.
- Etkezési zsirok, olajok.

- Husipari termékek.

- Tejipari termékek.

- Alkoholtartalmu italok.

- Alkoholmentes italok.

- Fiszerek és izesitdszerek.

- Koffeintartalmu élvezeti szerek.

- Bioélelmiszerek.

ELEMISZER ARUISMERET

TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK

TARTALOM

36

- Elelmiszer aruk bemutatasa,
jellemzése.
- Darabolas, szeletelés és eszkozei.

Elelmiszer aruismeret - Szakszer(i mérés és eszkozei.

- Fogyasztoi arak kialakitasa.
- Arazas, arazo eszk6zok hasznalata.
- Diszcsomagolas készitése.
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- Vasarloi csomagolas készitése.

- Dekoréaci6 készitése.

- Termékcimkék értelmezése.

- Elelmiszerek eladésra torténé
elokészitése.

- Aru kihelyezés szabalyai.

- Aruvédelmi eszkozok.

- Vevodi panasz kezelése.

- Ertékesitési szituacio.

KOMMUNIKACIO ES VISELKEDESKULTURA
TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK TARTALOM

- Altalanos illemtanszabalyok.

- Az udvarias kiszolgalas jelentdsége.

- Vevotipusok.

- Eladotipusok.

- A vasarlas inditékai, a vasarlasi dontés
folyamata.

- A vevo tdvozlése, koszonési formak.

- A vevo megszolitasa, vasarlasi
szandékanak megismerése.

- Az 4ru bemutatésa, az aruajanlas
szabalyai.

- Helyettesité termékek ajanlasa.

- Az elado feladatai a kiszolgalas
befejezésekor.

Kommunikacio és
viselkedéskultura

INFORMACIOKEZELES
TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK TARTALOM

- Digitélis eszkoz be-, kikapcsolasa,
alapvetd funkciok beallitasa,
modositasa, gyakran eléfordulo,
problémahelyzetek megoldasa.

Informacidkezelés - Informacidk megosztésa,
kommunikéci6é kezdeményezése és
fogadasa, a netikett egyszerii
szabalyainak betartasaval.

- Webshop hasznalata.
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04163012 VEGYIARU ELADO

Tevékenység/munkakor leirasa:

A vegyiaruk jelentds része az egészségre és a kdrnyezetre artalmas, ezért a veliikk kapcsolatban
végzett kereskedelmi feladatok az atlagosnal szélesebb korti ismereteket igényelnek. A
Vegyiaru eladé kozvetlen személyes kapcsolatban all a vevokkel, tajékoztatja és kiszolgalja a
vasarlokat. Tisztdban van a vegyidru termékkorének raktarozasi, tarolasi eldirasaival, képes a
raktarban alkalmazott eszk6zok, gépek, berendezések szakszerli hasznalatira. Kreativan a
biztonsagi szabalyok betartisaval helyezi ki a vegyiaru termékeket az eladotérbe. Az
értékesitési teriiletnek megfeleld kihelyezéseket megépiti, kialakitja, ismeri a veszélyes,
kiemelten veszélyes osztalyba sorolt vegyiaru termékek értékesitésének szabalyait. A
szezonalitasnak megfeleld termékcsoportokat ismeri. Tudja a termékek veszélyességi
kategoriait, és a hozzajuk tartozo termékjeloléseket, szimbolumokat. Szakszerti tajékoztatast
nyujt a vasarlok szadmara, felelosséget vallal az altala atadott termékinformaciok
megfeleldségéért. Arut és kiegészité termékeket ajanl a vasarlo igényeinek megfeleléen az
arukészletbdl / katalogusbol. Tudatos szakemberként digitalis eszk6zok haszndlataval biztositja
a készletpontossagot, a helyes fogyasztoi ar feltiintetését. Betartja a munkavédelmi,
kornyezetvédelmi, higiéniai, biztonsagi eldirdsokat.

Tantargy megnevezése Elméleti 6raszam Gyakorlati 6raszam
Kereskedelmi ismeret 24 -
Pénztargépkezelés 6 12
Bizonylatkitoltés 6 12
Vegyiaru aruismeret 12 36
Kommunikacio €s - 6
viselkedéskultra

Informéaciokezelés - 6
Osszesen 48 72

Bolti gyakorlat: nincs
Képzési forma: Kontaktoras

A Kképesito vizsgara bocsatas feltétele: A szakmai képzés kdvetelményeinek teljesitésérol, a
képz0 intézmény altal kibocsatott tantsitvany.

A tanusitvany kiadasanak feltétele: A kontaktorakon vald részvétel (megengedett hidnyzas:
az 0sszes Oraszam maximum 20%-a). A képzés végén a hallgatonak egy feladatlapot kell
kitdltenie és egy projektfeladatot megoldania. Akkor sikeres a vizsga, ha a hallgatd mindkét
vizsgarészbdl a megszerezhetd 0sszes pontszam 40%-at elérte.
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KERESKEDELMI ISMERET
TANTERMI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK

TARTALOM

Altalanos aruismeret
alkalmazasa

Arurendszerek.

Szabvany, szabvanyositas.
Mindség.

Fogyasztoi érdekvédelem.
Mindségtanusitas, rendszertanusitas.
HACCP.

Csomagolas.

Aruvédelem, vagyonvédelem.

10

Aruforgalmi
tevékenységek

Az aruforgalomi folyamat elemei.
Arubeszerzés.

Aruatvétel.

Készlet, készletgazdalkodas.

Az aruk raktari elhelyezése és tarolasa.
Raktartipusok.

A leltar és leltarozas.

Az aruk eladotéri elhelyezése.
Polctiikor.

Vevotipusok.

Ertékesitési modok.

Ertékesités lebonyolitasa.

10

Jogszabalyok
alkalmazasa

A kereskedelmi egység nyitasaval és
miikddési rendjével kapcsolatos eléirdsok.

A vallalkozasokat érint6 munka-, és
balesetvédelmi eldirasok.

A kereskedelmi egységekre vonatkozo
tlizvédelmi szabalyok.

Hatosagi ellendrzés menete,
dokumentécioja.

A fogyasztoi érdekvédelem jogi
szabalyozésa.

Szavatossag, jotallas, vasarlok konyve.

Viasarloi kifogasok intézése.




- Az aru-, és vagyonvédelem fontossaga.

- A kornyezetvédelem fontossaga.

PENZTARGEPKEZELES
TANTERMI KEPZES

ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
- A pénzforgalom szabalyai.
Pénzforgalmi eléirdsok | - Az aru- és vagyonvédelem szerepe.
6 betartasa - Pénztaros feladatai pénztarnyitas elott.
- A pénztaros €s a vevo kapcsolata.
- Pénztar elszamolasi feladatok.
PENZTARGEPKEZELES
TANMUHELYI KEPZES
ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
- Elektronikus pénztargép iizemeltetése.
- Egy-, illetve tobbtételes eladas.
12 Pénztargépkezelés - Fizetési modok.
gyakorlata - Készpénzfizetési szamla elkészitése
pénztargépen.
- Pénztarzaras.
BIZONYLATKITOLTES
TANTERMI KEPZES
ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
- Bizonylatkezelés a kereskedelmi
egységekben.
- Szigorll szdmadast nyomtatvanyok.
6 Bizonylatkitoltés ) )
- Pénzforgalom bizonylatai.
- Készletnyilvantartas bizonylatai.
- Leltarozas bizonylatai.
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BIZONYLATKITOLTES
TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK TARTALOM

12

- Aruforgalom bizonylatai (megrendelés,
szallitélevél, készpénzfizetési szamla,
Bizonylatkitoltés szamla, visszaru).
gyakorlata - Készletnyilvantartas bizonylatai (leltariv,
arvaltozasi leltariv).

- JegyzOkonyv (mindségi kifogas).

Vegyiaru aruismeret

TANTERMI KEPZES

ORASZA

TEMAKOROK TARTALOM

12

- Vegyipari termékek forgalomba hozatala.

- Vegyipari termékek felhasznalasa.

- Vegyipari termékek biztonsagos hasznalata.

- Vegyi aruk csomagolasa.

- Fébb arucsoportok.

Vegyiaru aruismeret | - Szappanok, mosdszerek, mosasi segédanyagok.
- Haztartasi tisztito- és apoloszerek.

- Testapolo- és személyes higiéniat szolgald szerek.
- Diszité kozmetikumok.

- Babadpolasi cikkek.

- Norinbergi aruk.
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VEGYIARU ARUISMERET
TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK TARTALOM

36

- Vegyi aruk bemutatasa, jellemzése.
- Vegyi aruk bolti kezelése.

- Piktogramok értelmezése.

- Arazas, 4raz6 eszk6zok hasznalata.
- Diszcsomagolas készitése.

- Vasarloi csomagolas készitése.
Vegyidru aruismeret - Dekoracid készitése.

- Termékcimkék értelmezése.

- Aru kihelyezés szabalyai.

- Akcios fogyasztoi arak kialakitasa.
- Aruvédelmi eszkdzok.

- Vevoi panasz kezelése.

- Ertékesitési szitucio.

KOMMUNIKACIO ES VISELKEDESKULTURA
TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK TARTALOM

- Altalanos illemtanszabalyok.

- Az udvarias kiszolgalas jelentdsége.

- Vevotipusok.

- Eladotipusok.

- A vasarlas inditékai, a vasarlasi dontés
folyamata.

- A vevo Udvozlése, koszonési formak.

- A vevo megszolitasa, vasarlasi
szandékanak megismerése.

- Az aru bemutatasa, az druajanlas
szabalyai.

- Helyettesitd termékek ajanlasa.

- Az elado feladatai a kiszolgélas
befejezésekor.

Kommunikacio és
viselkedéskultura

111




INFORMACIOKEZELES

TANMUHELYI KEPZES
ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
- Digitalis eszkoz be-, kikapcsolasa,
alapvetd funkciok beallitasa,
modositasa, gyakran el fordulo,
problémahelyzetek megoldésa.
6 Informacidkezelés - Informaciok megosztasa,

kommunikaci6 kezdeményezése €s
fogadasa, a netikett egyszerti
szabalyainak betartasaval.

- Webshop hasznalata.
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04165006 UZLETVEZETO

Tevékenység/munkakor leirasa:

Az tlzletvezetd ellatja a kereskedelmi egység szabalyszerli miikddtetésével kapcsolatos
feladatokat és vezetOi tevékenységet. Iranyitja, szervezi és ellendrzi a kereskedelmi egységet.
Biztositja a zavartalan mikddéshez elengedhetetlen személyi és targyi feltételeket.
Gondoskodik a rendelkezésre allo eréforrasok hatékony felhasznalasarol. Kovetkeztetéseket
von le a gazdalkodaséara vonatkozoan a kapott informaciok €s/vagy az altala végzett alapvetd
gazdasagi szamitasok elvégzése utan. Megszervezi €s lebonyolitja a beszerzési tevékenységet,
a raktarozast, nyilvantartja €s gazdalkodik a készletekkel. Biztositja a kereskedelmi egységben
az aru- ¢és vagyonvédelmet. Megszervezi €s lebonyolitja az értékesitést. Részt vesz az eladasi
arak meghatarozo stratégiai €s taktikai dontéseiben. Alkalmazza a véllalkozasokra jellemzd
marketing eszkozoket. Ellenérzi a szamlakat, és az azokon szerepld tételek kiegyenlitését.
Banki tranzakcidkat végez, a jogszabalyban eldirtaknak megfelelden kezeli a hazipénztart.
Betartja a fogyasztoi érdekvédelem szabdlyait. Az eldirdsok szerint kezeli a vasarloi
panaszokat. Munkaltatoi feladatokat lat el.

Tantargy megnevezése Tantermi képzés Tanmiihelyi képzés

(csoportbontas nélkiil) (csoportbontasban)
oraszam oraszam

Kereskedelmi ismeret 24 -

Kereskedelmi gazdasagtan 88 -

Marketing 48 -

Vezetési ismeretek 40 -

Osszesen 200 -

Bolti gyakorlat: nincs
Képzési forma: Kontaktoras

A képesito vizsgara bocsatas feltétele: A szakmai képzés kdvetelményeinek teljesitésérdl, a
képz0 intézmény altal kibocsatott tanusitvany.

A tanusitvany kiadasanak feltétele: A kontaktordkon vald részvétel (megengedett hidnyzas:
az 0sszes Oraszam maximum 20%-a). A képzés végén a hallgatonak egy feladatlapot kell
kitoltenie és egy projektfeladatot megoldania. Akkor sikeres a vizsga, ha a hallgaté mindkét
vizsgarészbdl a megszerezhetd 0sszes pontszam 40%-at elérte.
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KERESKEDELMI ISMERET
TANTERMI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK

TARTALOM

12

Aruforgalmi
tevékenységek

Az é4ruforgalmi folyamat elemei.
Arubeszerzés.

Aruatvétel.

Beszerzett tételek kiegyenlitésének modjai.
Teenddk hibas teljesités esetén.

Készlet, készletgazdalkodas.

Az aruk raktari elhelyezése és tarolasa.

Kereskedelmi egységekben hasznalatos
gépek, berendezések, azok kezelése.

A leltar és leltarozas.

Az aruk eladotéri elhelyezése.
Vevotipusok.

Ertékesitési modok.
Ertékesités lebonyolitésa.
Fizetési modok.

Kiskereskedelemben alkalmazott digitalis
technologiak.

12

Jogszabalyok
alkalmazasa

A kereskedelmi egység nyitasaval €s
miukodeési rendjével kapcsolatos eldirasok.
Higiéniai, egészségiigyi eldirasok.

A vallalkozasokat érint6 munka-, és

balesetvédelmi eldirasok. Veszélyforrasok
ismerete.

Rendkiviili események kezelési modjai.

A kereskedelmi egységekre vonatkozo
tiizvédelmi szabalyok.

Hatosagi ellendrzés menete,
dokumentécioja.

Aruk forgalomba hozataldnak kotelezo
eléirésai.
Termékcimke kotelezo adattartalma,

arkijelzés, termékinformaciok szakszerti
kihelyezése.
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A fogyasztovédelem, a fogyasztokat
megilletd jogok.

Szavatossag, jotallas, vasarlok konyve.
Fogyaszt6i panaszok szakszerii kezelése.

Kornyezetvédelem, hatékony
energiagazdalkodas, szelektiv
hulladékkezelés, veszélyes hulladék
kezelése, fenntarthatdsag.

KERESKEDELMI GAZDASAGTAN
TANTERMI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK

TARTALOM

10

Statisztikai
alapismeretek

Statisztikai adatok abrazolasa.
Kozepértékek fajtai, értelmezése.
Viszonyszamok fajtai, értelmezése.

Térben 0sszehasonlitd és koordinacios
viszonyszamok.

Atlagok szamitasa, értelmezése.

Indexek fajtai, értelmezése.

34

Az aruforgalom
tervezése, elemzése

Az ar kialakitasanak jogszabalyi hattere.
Arfelépités, arképzés, afa beépiilés a
fogyasztoi arba.

A beszerzendd termékkor.
meghatarozdsadnak szempontjai.

A beszerzési forrasok kivalasztasanak
szempontjai.

Arajanlatok kozotti valasztas, beszerzési
dontés.

Az arurendelés modjai és befolyasolo
tényezOi.

A szerzddéshez kapcsolodo szabalyok,
eléirasok.

Készletgazdalkodds mutatdszamai,
értelmezésiik, hatasuk az eredményre.

Az 4ruforgalmi jelentés szerepe, tartalma,
kitoltésének szabalyai.




Leltarozas célja, menete.

Leltareredmény megallapitasa.

Az eladési ar meghatarozasa, arkalkulacio.
Az afa bevallasa, megfizetése.

A forgalom-alakulésa, a gazdalkodas
értékelésének statisztikai elemzési
modszerei.

34

Jovedelmezoség
tervezése, elemzése

A koltségek fogalma, dsszetétele.
A koltségek csoportositdsa, tartalma.
A koltségekre hato tényezok.

A koltségek vizsgélata, elemzése: abszolut
mutatokkal, relativ mutatokkal.

Az élomunka fogalma, 1étszamgazdalkodas
¢és hatékonysagi mutatok.

Bérgazdalkodas, bérezési mutatok.
Ertékesokkenés fogalma.
Ertékcsokkenési leirasok fajtai,
elszamolhatosaguk, szamitasuk.

A forgalom alakulas és a
koltséggazdalkodas kapcsolata, az
eredményességre valo hatasa.

A létszam és bérgazdalkodas elemzése.
Az eredmény keletkezésének folyamata.

Az eredmény nagysagat befolyasold
tényezok.

Az eredmény tervezése: nagysagara,
alakulasara hato tényezOk elemzése,
értékelése.

10

Eredményesség és
vagyonvizsgalat

Az ado6zas fogalma, az ad6 fajtai.

Az adoztatds altalanos jellemzdi: funkcioi,
alapelvei, fogalmak.

A vallalkozast és maganszemélyeket
terheld adonemek és jarulékok fajtai,
mértéke, bevallasuk, megfizetésiik.

A gazdasagi tevékenység elemzésének
jelentésége.
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MARKETING
TANTERMI KEPZES

ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM

- A marketing fogalma, fejlodése,
alkalmazasi teriiletei, jellemz6 tendenciai
napjainkban, sajatossagai a
kereskedelemben ¢és a szolgaltatasban.

Marketing - Marlfetlngstrateglak. o .
14 . - Piaci alapfogalmak. Piactipusok, piaci
alapismeretek s s
mérdszamok.

- Vasarloi magatartas, vasarloi tipusok.

- Piackutatas.

- (Célpiaci marketing, piacszegmentalas,
célpiac-valasztas, pozicionalas.

- Termékpolitika.

. . - Arpolitika.
10 Marketing mix - Ertékesitéspolitika.

- Szolgéltatasmarketing (+3P).

- Kommunikdacios politika,
marketingkommunikacio lényege,
eszkdzrendszere.

- Reklam.

Marketing- - Szen?e{yes"elaﬁias.
24 K A6 - Eladasosztonzés.
ommunIkacio - POS eszk6z0k ¢és alkalmazasuk.

- Direkt marketing.

- PR tevékenység.

- Arculatkialakitas

- Online marketing.

VEZETESI ISMERETEK
TANTERMI KEPZES
ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM

— Vezetés fogalma, funkcioi.

— Vezetési modszerek.

3 Vezetési alapismeretek | — Az iizleti targyalds megtervezése,

megszervezése, lebonyolitasa.
Az iizleti élet protokoll szabalyai.
Altalanos viselkedéskultura.
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16

Vezetési alapismeretek
1.

Munkaer6-tervezés, -felvétel.
Atipikus foglalkoztatasi formak.
Munkakorelemzés, munkakori leiras.
Toborzas, kivalasztas.

A munkaerd6 értékelése, megtartasa.
Munkacsoportok — csoportmunka.

A motivacio.
Teljesitménymenedzsment.

Képzés, fejlesztés.

Elbocsatas.

16

Munkajogi ismeretek

Munkavallal6 jogai és kotelezettségei.
Munkaltaté jogai és kotelezettségei.

Munkaviszony létesitése. Munkaszerzédeés
tartalmi elemei.

Munkabér.
Munkaidd, pihen6ido.
Szabadsag.

Munkaviszony megsziinése,
megsziintetése.

Munkavallalashoz sziikséges iratok.
Munkaviszony megsziinésekor a
munkaltaté altal kiadanddé dokumentumok.

Munkaviszony addzasi,
tarsadalombiztositasi Gsszefliggései.

A munkavallald és a munkaltatd kartéritési
felelossége.
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Cél: Kaposvar torténelmi multjanak, turisztikai attrakcidoinak megismerése.

Tervezett projektek

Varosismereti verseny

Tartalom: Kaposvar torténelme, hires emberek, nevezetes épiiletek megismerése.

Idétartam: 1 nap

Csoportszervezés: osztalyszintii

Helyszin: Kaposvar belvarosa

A projekt produktuma: kitoltott feladatlapok

Mely, a KKK-ban szereplé kompetenciak elsajatitasat segiti el6 a projekt?

Projekt Készségek, Ismeretek Elvart Onallosag és
feladat képességek viselkedésmin felelosség
tak mértéke
Turisztikali Kommunikacid Olvasas, Egyiittmiik6dé Instrukciok
ismeretek , rendszerez6 szOvegeértés, s, aktivitas, alapjan,
képesség, iraskészség, kulturalt részben
kritikai IKT eszkozok viselkedés Onalloan
gondolkodas, hasznalata
IKT,
szOvegertés,
szOovegalkotas,
egylittmikodés
1 készség
Karacsony

Cél: Az iinnepkdrhdz kapcsolodd szokasok és hagyomanyok megismerése. A tanuld képes
legyen csaladja korében is kardcsonyi hangulatot teremteni, kardcsonyi diszeket, valamint
cukraszati termékeket késziteni.

Tartalom: Etelek, torténetek, néprajzi elemek megismerése

Idétartam: 1 nap

Csoportszervezés: osztalyszintli

Helyszin: az iskola épiilete

A projekt produktuma: plakat, mézeskalacs, karacsonyi diszek készitése

Mely, a KKK-ban szereplé kompetenciak elsajatitasat segiti el6 a projekt?
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Projekt Készségek, Ismeretek Elvart Onallosag és
részfeladat képességek viselkedésmi felelosség
ntak mértéke

Bibliahoz Kommunikacio, Olvasas, Egyiittmiikod Instrukciok
kapcsolodo rendszerezo szovegeértés, és, aktivitas, alapjan,

feladatlap képesség, kritikai iraskészség, kulturalt részben

Karacsonyi gondolkodas, kéziigyesség, viselkedés onalloan
képeslapok IKT, szovegértés, kreativitas

készitése szovegalkotas,
egylttmikodési
készség
Idegen nyelvii Kommunikacio, Karacsonyhoz Egytittmiikod Iranyitva, de
feladatlap kozosségfejleszté kothetd és, aktivitas nagyrészt
S, szokincs onalldan,
szokincsfejlesztés célnyelvi illetve
orszagok csoportban
kulturaja,
szokasai
Filmnézés, Onallosag, Konyhai, Egyiittmiikod Parban vagy
gyljtémunka a felelosségvallalas cukraszati és, aktivitas, csoportban.
karacsonyi , kreativitas, alapismeretek, figyelem Instrukciok
hagyomanyokro egyuttmiikodési eszkozok alapjan,
1. Karacsonyi készség hasznalatanak részben
képeslapok és ismerete, onalloan.
mézeskalacs balesetvédelm
készitése. i- és higiéniai
szabalyok
ismerete

Karacsonyi Kreativitas, Karacsonyi Egytittmiikod Csoportban

diszek egylittmikodési diszek és, aktivitas
készitése, készség készitése,
karéacsonyi kviz kar4dcsonyhoz
Kahoot kapcsolodo
internetes ismeretek

alkalmazés
segitségével.

Kornyezeti IKT, Magyarorszag Egyiittmtikod Onalloan,
nevelés — Mi térképismeret- fenyves és és illetve
fan terem az tajékozodas, erdeinek és gondolkodas csoportban

erd6? természet- ¢élovilaganak
tudomanyos megismerése.

gondolkodas, Mit jelent a
kommunikacié biodiverzitas

és milyen

megélhetést

biztosit az

erdd

(termékek és

foglalkozasok
)
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Somogyorszag kincsei

Cél: Somogyi Ertéktarban szerepld somogyi értékek megismerése.

Tartalom: Jellegzetes somogyi értékek megismerése kereskedelmi, gasztrondmiai, turisztikai

szemszogbol.

Idétartam: 1 nap

Csoportszervezés: osztalyszintli

Helyszin: iskola

A projekt produktuma: brossura

Mely, a KKK-ban szereplé kompetenciak elsajatitasat segiti el6é a projekt?

hatasaik, az eper
és a gesztenye
fajtai és
fontossaguk
Somogyban.
Somogy vadjai
és
csoportositasuk.
Mézfesztival
Kaposvaron,
vadételek
megismereése,
vadételekhez
ajanlhat6 borok,
az eper, a
gesztenye, a
cukor és a méz
szerepe a
cukraszatban.

Projekt Készségek, Ismeretek Elvart Onallosag és
részfeladat képességek viselkedésminta felelGsség
k mértéke
Kereskedelmi Kommunikaci Somogyorszag Egyiittmiikodés, Instrukciok
ismeretek 0, rendszerez6 kincsei téma aktivitas alapjan,
képesség, feldolgozasa részben
kritikai feladatlap 6nalléd
gondolkodas, segitségével
IKT. (puzzle,
keresztrejtvény,
szabaduloszoba)
Gasztrondmiai Rendszerez6 A cukor, a Onallosag, Instrukciok
ismeretek képesség, kenyér, a méz egylittmiikodés alapjan,
egylittmiik6do eldallitasa, részben
készség fajtaik, élettani 6nallod
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Idegen nyelv

Kommunikaci
0, tajékozodo
készség,
logikai
képesség

Képrol
Somogyorszag
kincseinek
kivalasztasa

Kincsvadaszat:
Somogyorszag
kincseit elrejtjik
az iskola
kiilonb6z6
pontjain
(Gtbaigazitassal
kapcsolatos
szavak
elsajatitasa
(jobbra, balra,
fel, le,
egyenesen....), a
termékek
megkeresése az
instrukciok
alapjan

A termékekbdl
kiallitas
rendezése, a
,.kiallitott
termékekhez” a
magyar, az
angol és a német
nyelvi feliratok
elkészitése.

,» A kaposvari
piacon vagyok
... ,, — Szituacios
jatékok

Aktivitas,
kooperacio

Instrukciok
alapjan,
részben

6nallo

Matematika,
informatika

Matematikai
készségek,
IKT

x féle kenyér y
féle mézzel
kombinatorika.
Husok ara
csontosan, csont
nélkil.

Szorpok
cukortartalma,
ha eladok x
litert...

Hany gesztenye
van az iivegben?
(Statisztika) 20°

Onallosag

Instrukciok
alapjan,
részben

6nallo
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Ki, ki mellett
arul (Mézes
nincs dinnyés
mellett, els6
stand
kiirtoskalacsos,

Standok hossza,
meddig ¢ér el az
utcan, ha x m
van koztiik. ..

Adott pénzbol
mit tudsz venni

Kedvezmények
x folott -
mennyit
sporolsz

Készitsen
weboldalt, ami
Somogyorszag
kincseit mutatja
be. A weboldal

nyit6 oldalan
egy Somogyi
térkép
szerepeljen,
amelyen azon
telepiilésnevek
talalhatoak, ahol
a,kincs”
talalhat6. Ha
rékattintunk a
telepiilésre
jelenjen meg az
adott termék
leirasa. PI:
Csokoly — eper.
Ha tobb kincs is
van az adott
régioban, akkor
a weboldal egy
utvonalvalasztot
jelenitsen meg,
ami tovabbitja a
felhasznalot az
adott termék
leirasahoz.
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Irodalom,
torténelem

Rendszerez6
képesség,
kritikai
gondolkodas,
IKT,
szOvegertés,
egyuttmiikodé
si készség

Takats Gyula
életének és
munkassaganak
megismerése

Egyiittmiikodés,
aktivitas,
kulturalt

viselkedés

Instrukcidok
alapjan,
Onalldéan

124




Mellékletek

van Teg,
L\ hr, 2

Z

1. sz. melléklet

. s1C SZéC/I@
%,

e
0:9’/)/825 R

o

&

St
ode)' e\()‘)\s

Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum és Szakképzo Iskola

AGAZATI ALAPVIZSGA

vizsgaszabalyzata

Szakmai program 1. sz. melléklete

2023.

125



Tartalom

1. Jogszabalyl hivatKOZASOK ...........cooiiiiiiiiiiie e 127
2. Az 4gazati alapvizsga szabalyzat célja, hatdlya ...........ccccooiiiiiiiii 127
3. Az agazati alapvizsga célja, megszervezésének altalanos szabalyai ............coceeeviiiinenns 127
4. A VIZSZADIZOESAZ ...eeivveiiiiiee ittt 128
5. Az dgazati vizsga szervezésének altalanos szabdlyai ..........cccccooviiiiiiiiii, 129
6. Jelentkezés az dgazati alapVIZSZATA .......c.oeivieiiiiiiiiiiieie et 130
7. Sajatos nevelési igény (SNI) kérelem esetén alkalmazando6 specialis szabalyok ............. 131
8. Az 4gazati alapvizsga €lOKESZILESE .......ovviiiiiiiiiiiiii e 132
9. Agazati alapvizsga tigyekben eljard személyek, feladataik ...........cococovovevviiisseieinnnn, 133
10. Lebonyolitasi rend: az agazati alapvizsga folyamata .............cccoooeviiiiiiiciii 134
11. Az agazati alapvizsga dOKUMENLACIOJA ......vvveveeiiiiiee et 136
12. Irattarozas, adatKeZEIES ........ccoiviiiiiiii i 136
G T [0 T To] Vo 1 - | SRS 137
14. MELLEKLETEK ...ttt 140

126



AZ AGAZATI ALAPVIZSGA

- Jogszabalyi hivatkozasok:

A szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény

A szakképzésrdl szo616 torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet

- Az agazati alapvizsga szabalyzat célja, hatalya

2.1. Az 4gazati alapvizsga szabalyzat célja az 4gazati alapvizsga iskolai lebonyolitasi rendjének
- jogszabalyi el6irasok figyelembevételével - szabalyozasa.

2.2. Jelen vizsgaszabalyzat a Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum €s Szakképzo Iskola
(tovabbiakban: iskola) altal szervezett dgazati alapvizsgdkra vonatkozik. Személyi hatdlya
kiterjed az iskola oktat6i testiiletének tagjaira, a vizsgabizottsag megbizott tagjaira, valamint az
agazati alapvizsgat tevd tanuloi jogviszonyban tanuldkra vagy felndttképzési jogviszonyban

1€v6 képzésben részt vevo személyekre.

- Az agazati alapvizsga célja, megszervezésének altalanos szabalyai

3.1. Az é4gazati alapvizsga allami vizsga, amely a tanulonak, illetve a képzésben részt vevo
személynek az adott agazatban torténd munkavégzéshez sziikséges szakmai alaptudasat €s
kompetenciait orszdgosan egységes eljaras keretében méri. A tanulo, illetve a képzésben részt
vevO személy az 4gazati alapoktatas elvégzését kovetden tehet dgazati alapvizsgat.

3.1.1. Az 4gazati alapvizsga letételére tehat az agazati alapoktatasra eldirt tanulmanyi
kovetelmények (valamennyi tantargy) sikeres teljesitését kovetden van lehetdség. Amennyiben
a tanuld (képzésben részt vevd) az agazati alapoktatdsra eldirt tanulmanyi kdvetelményeket
nem teljesiti, a (tantargyi) javitovizsgat kovetden tehet dgazati alapvizsgat. Erre az augusztusi
javitovizsga iddszakban kertilhet sor.

Amennyiben az érettségi végzettséggel kizadrdlag szakmai vizsgara torténd felkészitésben részt
vevl az agazati alapvizsgara bocsatas feltételeit nem teljesitette, és igy az dgazati alapvizsgat
az elsd félév végéig teljesiteni nem tudja, tanulmanyait a masodik félévben folytathatja, azzal,
hogy az 4gazati alapvizsgat a magasabb évfolyamra bocsatashoz legkésdbb az adott évfolyam

végeig teljesitenie kell.
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3.2. Az agazati alapvizsga az adott dgazatba tartozd valamennyi szakma tekintetében azonos
szakmai tartalmat a képzési és kimeneti kdvetelmények hatarozzdk meg.

3.3. Az iskola éaltal szervezett agazati alapvizsgat az iskola oktat6ibol és az elndkbdl allo
vizsgabizottsag elott kell letenni. A vizsgabizottsag elnokét az iskola székhelye szerint illetékes
teriileti gazdasadgi kamara delegalja. A vizsgabizottsdg elndke a Kormany rendeletében
meghatarozott dijazasra jogosult.

3.4. Az agazati alapvizsga teljesitését az év végén adott bizonyitvanyba kell bejegyezni. Az
agazati alapvizsga bizonyitvdnyba bejegyzett teljesitése a képzési ¢€és kimeneti

kovetelményekben meghatarozott munkakor betdltésére vald alkalmassagot igazol.

- A vizsgabizottsag
4.1. Az iskola altal szervezett agazati alapvizsgat az iskola oktatdibol és az elndokbol allo dgazati
alapvizsga vizsgabizottsag elott kell letenni.

Az agazati alapvizsga vizsgabizottsaga harom fobol all:
- 1 16 vizsgabizottsagi elnok és

- 2 10 vizsgabizottsagi tag.
A vizsgabizottsag elnokét az iskola székhelye szerint illetékes teriileti gazdasagi kamara, tagjait
az iskola igazgatdja delegdlja az iskola oktatoi koziil. A vizsgarol az illetékes teriileti gazdasagi
kamarat az igazgatd vagy az altala megbizott iskolavezetOségi tag értesiti irasban. A
vizsgabizottsag elnokét és tagjait az iskola igazgatdja irasban bizza meg.
4.2. A vizsgabizottsag akkor hatarozatképes, ha vizsgabizottsag minden tagja jelen van. A
vizsgabizottsadg a vizsga megkezdése elott értekezletet tart, mely sordn ellendrzi az elkészitett
vizsgafeladatokat. Az értekezlet akkor hatarozatképes, ha a teljes dgazati alapvizsga bizottsag
jelen van. Az agazati alapvizsga bizottsag hatdrozatait nyilt szavazassal hozza.
Az agazati alapvizsga vizsgabizottsdg dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa
ellen az 4agazati alapvizsga vizsgabizottsag tagja kiilon véleményét a jegyzOkdnyvben
feltiintetheti.
Az é4gazati alapvizsga vizsgabizottsaganak elnokét, tagjat és jegyzOjét, az dgazati alapvizsga
vizsgabizottsdg munkajat segitd oktatdt (amennyiben sziikséges) a vizsgabizottsag hatarozatai

tekintetében - azok kihirdetéséig - titoktartasi kotelezettség terheli.
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4.3. Az agazati alapvizsgan a vizsgabizottsag elndkét, tagjait, a vizsga jegyz0jét és az irasbeli
vizsga felligyeldt, a gyakorlati vizsga segitdjét dijazas illeti meg. A dijazas mértékére az elnok
esetében a 12/2020.(11.7.) Korm.rendelet 257.§-ban foglaltak, a tobbi résztvevo tekintetében a

hatalyos kancellari-foigazgat6i utasitasban foglaltak az iranyadok.

- Az agazati vizsga szervezésének altalanos szabalyai

5.1. A tanul6 magasabb évfolyamra nem léphet, ha sikertelen dgazati alapvizsgat tett.

5.2. Az érettségi végzettséggel kizardlag szakmai vizsgara torténd felkészitésben, ha a
tanuld/képzésben részt vevo személy sikertelen dgazati alapvizsgat tett, a javitovizsgat a tanév
masodik félévében teheti le. A javitovizsgan is sikertelen dgazati alapvizsgat tett képzésben
részt vevo személy a tanév végén nem mindsithetd, €s a tanulmanyait az agazati alapoktatas
megismétlésével folytatja.

5.3. Nem kell agazati alapvizsgat tennie és az agazati alapvizsga eredményét sikeresnek kell
tekinteni annak a tanulonak, illetve képzésben részt vevd személynek, aki korabbi tanulmanyai,
elozetesen megszerzett tudasa, illetve gyakorlata beszamitasdval vesz részt a szakmai
oktatasban, ha beszamitott el6zetes tudasa magaban foglalja az agazati alapvizsga
kovetelményeit. Ebben az esetben a szakmai vizsga eredményét - az agazati alapvizsga
eredményének figyelmen kiviil hagyasaval - a szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek
egymashoz viszonyitott sulyozdsanak megfelelden kell megéllapitani. A vizsgamentesség
megallapitasa és hatarozatba foglalasa az iskola igazgatojanak a feladata.

5.4. Az agazati alapvizsga az adott szakmdara vonatkozoan a Képzési ¢és Kimeneti
Kovetelményekben (KKK) meghatarozott vizsgarészekb6l all. A KKK-k mint kimeneti
szabalyozdsi dokumentumok minden egyes 4gazatra vonatkozdéan a vizsga tartalmi
szabalyainak Osszes elemét kotelezd modon meghatdrozzak, melytdl eltérés nem lehetséges.
5.5. Az 4agazati alapvizsga vizsgatevékenységei alol - a jogszabdlyban vagy a képzési és
kimeneti kovetelményekben meghatarozott kivétellel - felmentés nem adhato.

5.6. Az é4gazati alapvizsga a tanév barmely iddszakdban tarthatd. A kozismereti tartalmak
nélkiili érettségire €pilild szakmak és technikusi képzés, valamint részszakmak, illetve
felndttképzés esetén agazati alapozo vizsgat az intézmény - mint akkreditalt vizsgakozpont -

altal elére meghatarozott idépontban lehet tenni.

129



5.7. Az agazati alapvizsga vizsgaiddszakat a vizsgat megeldoz6 harom hoénapon belill kell
kijel6lni.

5.8. Az agazati alapvizsga idOpontjait és az érvényes vizsgaszabalyzatot az iskola az adott
konkrét vizsgara vonatkozoan a vizsga megkezdése elott 30 nappal a Kréta rendszeren keresztiil
a jelentkezett vizsgazok tudomasara hozza.

5.9. Az iskolanak 30 nappal a vizsga megkezdése elott kell eleget tennie az agazati
alapvizsgaval kapcsolatos bejelentési kotelezettségének a teriiletileg illetékes kamara felé.

A vizsgabejelentés vizsgacsoportonként tartalmazza:

- az agazat megnevezeését/a szakma szakmajegyzek szerinti azonositd szamat és

megnevezeéseét,

- avizsgazdk szamat, ezen beliil a javitd- és a potlovizsgazok szamat, - a

vizsgatevékenységek helyszinét és idOpontjat, a vizsga nyelvét.

- Jelentkezés az agazati alapvizsgara

6.1. Az agazati alapvizsgara az iskola jelentkezteti a didkokat és a képzésben résztvevo
személyeket az 4gazati alapoktatas sikeres elvégzését kovetden.

6.2. A tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy az altala tanult dgazati alapvizsgajara
személyesen vagy meghatalmazott Gtjan, irasban jelentkezik. A jelentkezési lapot az iskoldhoz,
mint akkreditalt vizsgakdzponthoz kell benyujtani az iskola altal meghatarozott formaban. A
jelentkezési laphoz csatolni kell az 4gazati alapvizsgéaval kapcsolatos kérelmeket és az ilyen
kérelem alapjaul szolgalod okiratok mésolatat.

6.3. A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje a vizsgat megel6z6 30. nap.

6.4. A jelentkezOnek a vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy az 4gazati alapvizsgara
bocsatashoz sziikséges, a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben meghatarozott feltételekkel
rendelkezik. Ha a jelentkezd az agazati alapvizsga megkezdéséig nem teljesiti, vagy nem
igazolja, hogy megfelel az 4gazati alapvizsgdra bocsatds Képzési és Kimeneti
Kovetelményekben meghatarozott feltételeinek, a jelentkezését tordlni kell.

6.5. Amennyiben egy tanulo elsé alkalommal letett agazati alapvizsgaja sikertelen, Ugy

ugyanabban a tanévben az iskola lehetdséget ad javitovizsga letételére. Javitovizsga esetén a
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vizsgazonak minden vizsgarészt meg kell ismételni, még akkor is, ha az egyes vizsgarészeket
sikeresen teljesitette.

Masodik sikertelen javitovizsga esetén a tanuld csak az évfolyam megismétlésével folytathatja
tanulmanyait.

6.6. Amennyiben a tanuld az dgazati alapvizsgéajan neki fel nem réhatoé okbol nem jelenik meg,
vagy azt megszakitja, abban az esetben potlovizsgat tehet. Potlovizsgan csak a még nem

sikeresen teljesitett vizsgarészekbdl kell vizsgat tenni.

- Sajatos nevelési igény (SNI) kérelem esetén alkalmazando specialis szabalyok

7.1. A sajatos nevelési igény alapjan, a sajatos nevelési igényli vizsgdzot kérelmére - a
gyakorlati vizsgatevékenység kivételével - mentesiteni kell egyes dgazati alapvizsga
feladatrészek beszamolasi kotelezettsége alol. Ha azt a sajatos nevelési igény indokolja, a
vizsgdzot mentesiteni kell vizsgarész idegennyelvi része alol. A mentesitésrdl a sajatos nevelési
igény megallapitasara felhatalmazott szakértdi €s rehabilitacids bizottsag véleménye alapjan a
vizsgabizottsag dont.

7.2. A sajatos nevelési igényll vizsgazd kérelmére lehetdvé kell tenni a tanulményok soran
alkalmazott segédeszkozt, segédszemély alkalmazasat. Ha azt a sajatos nevelési igény
indokolja, a vizsgabizottsdg engedélyezheti az irasbeli vizsgatevékenység szdbeli
vizsgatevékenység vagy a szobeli vizsgatevékenység irasbeli vizsgatevékenységgel torténd
felvaltasat, valamint az adott feladat meghatarozott idGtartamanal harminc szazalékkal
hosszabb 1d0 alatti teljesitését.

7.3. A kérelmet, valamint a szakértdi és rehabilitacios bizottsdg szakmai véleményét a
jelentkezési lappal egyiitt kell az akkreditdlt vizsgakdzponthoz, jelen esetben az iskola
igazgat6jahoz benyujtani.

7.4. Az 4gazati alapvizsga folyamataban a vizsgabizottsag altal nyujtott mentesités kizardlag a
mentesités alapjaul szolgdlé koriilménnyel Osszefliggésben biztosithatd, és nem vezethet a
bizonyitvany altal tantisitott szakma megszerzéséhez sziikséges kovetelmények aloli altalanos

felmentéshez.
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Az agazati alapvizsga elokészitése

8.1. Agazati alapozo vizsga szervezhetd minden vizsgacsoport szamara miutan a tanuld vagy a

képzésben résztvevo személy az iskola Szakmai programjaban meghatarozott, az agazati

alapvizsga letételéhez sziikséges tantargyakat és tananyagtartalmakat teljesitette, az errdl sz616

osztalyozé vizsga vagy értekezlet megtortént.

8.2 A javito €s potld agazati alapvizsgat az adott tanévben egy alkalommal kell megszervezni.

Az 4gazati alapvizsga elokészitésével kapcsolatos feladatokat az akkreditalt vizsgakdzpontként

miik6d6 szakképzd intézmény latja el.

8.3 Az elokészités soran ki kell térni az alabbi feladatokra:

vizsgacsoportok kialakitasa

a vizsgaztatashoz sziikséges személyi €s targyi feltételek biztositasa
vizsgafeladatok eldkészitése

dokumentaci6 elokészitése

tanulok, illetve képzésben részt vevo személyek jelentkeztetése.

A vizsgacsoport 1étszama nem haladhatja meg az Szkt.-ben el6irt maximalis osztalylétszamot.

Az iskola feladata a lebonyolitasban:

megbizza a vizsgabizottsag tagjait,

kijeloli az agazati alapvizsga jegyzOjét, az irasbeli vizsga feliigyel6jét, a gyakorlati

vizsga segit0jét
elkésziti a lebonyolitasi rendet,

gondoskodik az agazati alapvizsga helyszinének el0készitésérdl, személyi és targyi

feltételeinek az dgazati alapvizsga soran torténd folyamatos biztositasarol

a vizsgabizottsag jogellenes mitkodése vagy annak eldre 1athatd bekovetkezése esetén
felhivja a vizsgabizottsdg figyelmét a jogszerli miikddés feltételeinek biztositasara,

megtartasara,

elokésziti az dgazati alapvizsga eredményének kihirdetését
gondoskodik az dgazati alapvizsga iratainak szabalyszerti kiallitasarol
vezeti az dgazati alapvizsgaval kapcsolatos nyilvantartasokat.
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8.4. Az agazati alapvizsga helyérdl, idépontjarol és a vizsgaval kapcsolatos tudnivalokrol a
teriiletileg illetékes kamara - a vizsga megkezdése elott legalabb 30 nappal - tajékoztatja a
vizsgabizottsag elnokét, illetve ugyanezen hataridovel az akkreditalt vizsgakozpontként
mikodo szakképzo intézmény a vizsgaval kapcsolatos tajékoztatast szintén megteszi a vizsgan

részt vevO szakmai oktatok tekintetében.

- Agazati alapvizsga iigyekben eljaro személyek, feladataik
9.1. lgazgatod

Az agazati alapvizsga lebonyolitasaért az iskola igazgatoja felel.
9.2.  Igazgatohelyettesek

Az igazgatohelyettesek (az igazgatd megbizasa alapjan) javaslatot tesznek az igazgatonak a
vizsgabizottsag tagjaira, illetve a vizsgan kdzremiikodok személyekre, elokészitik €s ellendrzik

a vizsgafeladatokat.

9.3.  Szakmai oktatok
A szakmai oktatok felelnek a vizsgafeladatok elkészitéséért, a vizsga gyakorlati részének

elokészitéséért. Felelosek tovabba a vizsgan sziikséges anyagok megrendeléséért az
igazgatohelyettesekkel egylittmiikodésben.

Elkészitik az dgazati alapvizsga irdsbeli és gyakorlati vizsgarészeit. Javaslatot tesznek a vizsga
lebonyolitasdhoz sziikséges eszkdzokre, anyagokra. Az agazati alapvizsgan gondoskodnak a
munka-, tliz- és balesetvédelmi oktatasrol, melyrél jegyz6konyv késziil.

9.4. Az elndk

- irényitja a vizsgabizottsdg munkajat,
- ellendrzi a vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi feltételek, az

egészséges ¢€s biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét,

- biztositja a vizsga szabalyos megtartdsat, zavartalan, targyilagos, a vizsgazot segitd

nyugodt 1égkor megteremtését,

- vezeti a vizsgat ¢és a vizsgabizottsag értekezleteit,
- ellendrzi - a tanul6i adatai alapjan - a vizsgazé személyazonossagat, a vizsgaletételére

valo jogosultsag feltételeinek meglétét, a vizsgaval kapcsolatos egyéb iratokat,
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- az dagazati alapvizsga megkezdése eldtt tdjékoztatja a vizsgazokat az Oket érintd

dontésekrol, tudnivalokrol,

- gondoskodik - a vizsgabizottsagi tagok bevonasaval - a vizsga értékelésérdl, az
eredmények dokumentalasrol,
- alairja a vizsgadokumentumokat.
9.5. A vizsgabizottsagi tag
- részt vesz a vizsga targyi €s személyi feltételeinek, az egészséges €s biztonsagos

vizsgakoriilmények meglétének elokészitésében, ellendrzésében,

- kozremiikodik - a tanuldi adatlap alapjan - a vizsgdzo személyazonossagéanak, valamint
a vizsgaval kapcsolatos egyéb iratoknak az ellenérzésében, - gondoskodik - az
elndkkel egylittmiikodve - a vizsga értékelésérol, - alairja a vizsgadokumentumokat.
9.6. Az agazati alapvizsga jegyzdje
Az agazati alapvizsga jegyz0jét az iskola, mint akkreditalt vizsgakdozpont bizza meg. A jegyzo
az agazati alapvizsga lefolytatasaval kapcsolatos irasbeli feladatokat latja el, folyamatosan, a
vizsga lényeges eseményeinek rogzitésével vezeti a vizsgabizottsagi értekezletek
jegyzékonyvét, elkésziti annak mellékletét, kiallitja €s vezeti a tanuldi adatlapot, megirja az
igazolast és elvégzi az agazati alapvizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket. A

vizsga jegyzOje nem tagja a vizsgabizottsagnak.

- Lebonyolitasi rend: az agazati alapvizsga folyamata

Az agazati alapvizsga barmikor szervezhetd a tanév folyaman.

10.1. Az &gazati alapvizsgan lebonyolitasra keriild vizsgatevékenységek helyszinérol és
iddpontjardl és a vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol az iskola - a vizsga megkezdése
elott legalabb hét nappal - tdjékoztatja az irasbeli vizsga feliigyel6jét, a gyakorlati vizsga
segitjét, a vizsgdzdkat és az agazati alapvizsga vizsga lebonyolitdsdban kozremiikodo
személyeket.

10.2. Az iskola a tajékoztatassal egyidejlileg megkiildi az 4gazati alapvizsga lebonyolitdsanak
tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rendet).

10.3. A lebonyolitdsi rendben meg kell hatdrozni a vizsgaprogramot, amely tartalmazza a

vizsgatevékenység feladatainak adott
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- vizsgacsoport altali végrehajtasanak varhat6 idétartamat,

- a vizsgacsoportra vonatkozdan az adott vizsgara vonatkozd szabalyokat,

- a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személyt, ha sziikséges

- részvételére vonatkoz6 szabalyokat, valamint

- a vizsga lebonyolitasa soran a helyi sajatossagokat.
10.4. A jegyz6 az agazati alapvizsga elott az igazgatdhelyettesek javaslatai alapjan elkésziti a
vizsga lebonyolitasi rendjét.
10.5. Az 4gazati alapvizsga végrehajtasa
Az 4gazati alapvizsga feladatainak végrehajtasdhoz az egyes feladatokndl meghatarozott
id6tartam 4ll a vizsgazo rendelkezésére, amelybe az dgazati alapvizsga feladat ismertetésének
idétartama nem szamit bele. Nem szdmithato be a feladatok végrehajtasara rendelkezésre allo
idObe a vizsgazonak fel nem rohatd okbol (kényszerleallas, anyaghiba stb.) kiesdé id6. Az
agazati alapvizsgat akkor lehet megkezdeni, illetdleg folytatni, ha az agazati alapvizsga elndke
meggy6z0dott a személyi €s targyi feltételek meglétérdl - ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi
¢s egészségveédelmi feltételeket is. Ha balesetveszély, egészségi artalom vagy mas rendkiviili
ok azt indokolja, az agazati alapvizsga elndk a feladatokat megvaltoztathatja. A valtozasokrol
sz0l6 dontést az ok megadasaval és indoklassal rogziteni kell a jegyzokonyvben. A gyakorlati
vizsgatevékenység megkezdése elott a vizsgazokat tajékoztatni kell a gyakorlati
vizsgatevékenység rendjérdl és a vizsgaval kapcsolatos egyéb tudnivalokrél, tovabba a
gyakorlati vizsgatevékenység helyére ¢és a munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi,
tizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol.
Ha az é4gazati alapvizsga megtartasat, befejezését zavard vagy gatlo koriilmény akadéalyozza,
illetdleg a vizsgdzd szabdlytalansagot kovet el, a vizsgabizottsdg azonnal értesiti az iskola
igazgatojat, aki a koriilményeket megvizsgilva rendelkezik az dgazati alapvizsga tovabbi
menetérol.

10.6.Agazati alapvizsga zarésa, értékelés
A vizsgdzokat az agazati alapvizsgan nyujtott teljesitményiik alapjan az agazati alapvizsga

vizsgabizottsag értékeli. Az agazati alapvizsga eredményét - az agazati vizsga vizsgabizottsag
tagjainak jelenlétében - az dgazati alapvizsga elndke hirdeti ki, majd roviden értékeli az dgazati
alapvizsgat.
A vizsgazo arészfeladatokra kapott pontszamok dsszege és/vagy a szazalékok alapjan egyetlen,
1-t61 5-ig terjedd osztalyzatot kap.
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Sikeresen befejezte az dgazati alapvizsgat az a vizsgazd, aki legalabb elégséges (2) osztalyzatot
kapott. Eredménytelen (1) az agazati alapvizsga, ha a feladatokhoz tartozo értékeld lapok
alapjan az elégségeshez sziikséges ponthatart a vizsgazd nem érte el.
Minden olyan vizsgaz6 eredményét elégtelen (1) osztalyzattal kell értékelni, aki:
- az agazati alapvizsgan elfogadhatd ok nélkiil nem jelent meg,
- a vizsga folyamatat alapos indok nélkiil megszakitotta,
- akit szabalytalansdg miatt az agazati alapvizsga bizottsag az agazati alapvizsga
folytatasatol eltiltott.
Ha a vizsgaz6 az agazati alapvizsgat megkezdte, de azt betegsége vagy mas elfogadhaté indok
miatt befejezni nem tudta - teljesitménye nem értékelhetd.
Az agazati alapvizsgat nem, illetve sikerteleniil teljesitOk részére az iskola javito-, illetve potlo
vizsgat szervez az agazati alapvizsgat kovetd 60 napon beliil.
A vizsgdzo az agazati alapvizsgan nyujtott teljesitménye alapjan agazati alapvizsga teljesitd

igazolast kap.

- Az agazati alapvizsga dokumentacidja
Az agazati alapvizsga vizsgasorszdmmal ellatott, ezt a sorszamot tartalmaznia kell a kovetkezo

dokumentumoknak:

- Jelentkezési lap

- Lebonyolitasi rend, vizsgaprogram
- Jegyz6konyv

- Ertékel6lap

- Balesetvédelmi jegyzokonyv

- Agazati alapvizsgat teljesitd igazolas

- Irattarozas, adatkezelés

Az 4gazati alapvizsga igazolds sorszammal ellatott nyomtatvany, amelyet az 4agazati
alapvizsgan kotelezden haszndlni kell. Az dgazati alapvizsga teljesitését a Szkt 91.§ (4) szerint
a bizonyitvanyba kell bejegyezni. Az dgazati alapvizsgarol késziilt dokumentécié egy példanyat

az intézmény irattaraban kell érizni.
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Az agazati alapvizsgardl szolo igazolas 1 eredeti példanyban késziil, amelyet a tanulonak/

képzésben részt vevd személynek kell 4tadni.

- Jogorvoslat

Ha a vizsga résztvevéje olyan rendellenességet tapasztalt a vizsga soran, mely érdemben
befolyasolja az agazati alapvizsga szabalyos ¢€s eredményes lebonyolitasat, haladéktalanul
jeleznie kell a vizsgabizottsag elndkének vagy az iskola igazgatdjanak még a vizsga napjan.

Minden irasban tett vagy a vizsga napjan jegyzokonyvezett bejelentés kivizsgalasra kertl.
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A SZAKMAI PROGRAM ELFOGADASARA VONATKOZO
ZARADEKOK

A Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum és Szakképzd Iskola a Szakmai programjat a
Didkénkormanyzat a 2023. év augusztus hé 31. napjan tartott iilésén véleményezte és elfogadasra

javasolta.

A Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum és Szakképzo Iskola a Szakmai programjat az oktatdi

testiilet a 2023. év augusztus hé 31. napjan tartott tilésén elfogadta.

A Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum és Szakképzo Iskola a Szakmai programjat a mai napon

jovahagytam.

Kaposvar, 2023. augusztus 31.

igazgato
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Jovahagyasi zaradék

A Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum ¢s Szakképzd Iskola Szakmai Programjat a
szakképzésr6l szolo torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet 81. § (1)
bekezdés 5. pontjaban foglaltak alapjan jovahagyom.

Kaposvar, 2023. augusztus 31.

. féigazgato
Kaposvari Szakképzési Centrum

Egyetértek
Kaposvar, 2023. augusztus 31. S
‘ W
> b=~
e TR %
Csiba Agota
kancellar

aposvari Szakképzési Centrum



- MELLEKLETEK

1. melléklet

Jelentkezési lap agazati alapvizsgara

Név:

Sziiletési név:

Anyja sziiletési neve:
Sziiletési hely, 1d6:
Lakcim:

Oktatési azonositd szam:

Allampolgarsag:

Az agazat megnevezése: Turizmus-vendéglatas

Az agazati alapvizsga részei:
A) vizsgarész: Konyhatechnologiai tevékenység

B) vizsgarész: Cukraszati termékkészités
C) vizsgarész: Ertékesitési tevékenység:
D) vizsgarész: Portfolio készitése

Az agazati alapvizsgara felkészitd intézmény megnevezése, cime:
Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum és Szakképzo Iskola
7400 Kaposvar, Rippl-Ronai u. 15.

A vizsgaszervez6 intézmény megnevezese:
Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum és Szakképz6 Iskola
7400 Kaposvar, Rippl-Rénai u. 15.

Az égazati alapvizsgara bocsatas feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam eredményes

teljesitése.

Az 4gazati alapvizsga/javitovizsga/potld vizsga™ véarhato idépontja: 2021.
Javitovizsga/potlovizsga esetén a teljesitendd vizsgafeladat (vizsgafeladatok) megjeldlése: -

Datum: Kaposvar, 2021.

vizsgazo (olvashatd név, aldiras) vizsgaszervezd képviseldje (olvashatd név,

alairas)

P. H.
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2. melléklet

Jelentkezési lap agazati alapvizsgara

Név:

Sziiletési név:

Anyja sziiletési neve:
Sziiletési hely, 1d6:
Lakcim:

Oktatési azonosito szam:

Allampolgarsag:

Az agazat megnevezése: Kereskedelem

Az agazati alapvizsga részei:
frasbeli vizsga
Gyakorlati vizsga
1. vizsgarész: Informaciokezelés
2. Viselkedéskultura, kommunikacio

Az agazati alapvizsgara felkészitd intézmény megnevezése, cime:
Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum és Szakképzé Iskola
7400 Kaposvar, Rippl-Ronai u. 15.

A vizsgaszervez6 intézmény megnevezese:
Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum és Szakképzo Iskola
7400 Kaposvar, Rippl-Rénai u. 15.

Az égazati alapvizsgara bocsatas feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam eredményes
teljesitése.

Az agazati alapvizsga/javitovizsga/potld vizsga™ varhat6 idépontja: 2021.
Javitovizsga/potlovizsga esetén a teljesitendd vizsgafeladat (vizsgafeladatok) megjeldlése: -

Datum: Kaposvar, 2021.
vizsgazo (olvashatd név, aldiras) vizsgaszervezd képviseldje (olvashatd név,
alairas)
P. H.
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3. melléklet

Iktatdészam:

Agazat megnevezése:

AGAZATI ALAPVIZSGA JEGYZOKONYV MINTA

EIndk:

Tagok: reevreeine) veeneeens
Jegyz6:

A vizsga id6pontjai: reveneee) e enes

A jegyz6kdnyv megnyitdsanak id6pontja:

A vizsga helye:

Vizsga pontos helye:

A vizsgara jelentkezettek létszama

OM | Intézmény megnevezése Jelentkezettek szama (f3) Vizsgazottak szama (f6)

A vizsgabizottsag észrevételei (ha szlikséges):

Vizsga . .
Megjegyzés

S Vizsgdzo tanulé | | .gj gly lan hianvza

sz. neve Tétel Elért € demc (ga.zotvagy |gazo’ a’t an hianyzas,
betiijele | pontszam Jegy| vizsga megszakitas oka, stb.)

1 A

2 A

3 A

Vizsgaatlag:

A jegyz6konyv lezarasanak id6pontja: ......ccceceeveevenvennnene..
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név név
vizsgabizottsag elnoke vizsgabizottsag tagja
Keltooooeennae ) eeeeeeereeeens 8V .. hénap ....... nap
név

vizsga jegyzbje

Mellékletek:

e munkavédelmi oktatds jegyzékonyv
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Agazat megnevezése:

A vizsga id6pontjai:

1. sz. melléklet

Munkavédelmi oktatas

A munkavédelmi, tlizvédelmi és balesetvédelmi oktatas kezdete.: ....................

A munkavédelmi oktatas targya:

- A biztonsagos munkavégzés személyi és targyi

feltételei;

- Egyéni védGeszkdzok hasznilata;

- TGzvédelmi szabdlyok ismertetése;

- Teendék tlz-, illetve veszélyhelyzet esetén.

- Gépek, berendezések biztonsagos hasznalata;

3 Aldirdsommal igazolom, hogy a munkavédelmi
Ssz. Tanulé6 neve . . 2
oktatason részt vettem*:
1
2
3
A munkavédelmi oktatds vége: ........cccevrverveceennenen El6add aldirdsa: ......ccceeeeveeereecercennennns

2A fent azonositott agazati alapvizsga megkezdése el6tt tartott munkavédelmi, tlizvédelmi és
balesetvédelmi oktatds igazoldsa, melyen jelen vannak a tanuldk mellett: a vizsga elndke ............. ; a
vizsgabizottsag tagja ..............; a vizsgabizottsag tagja ..............; az igazgato ................ ; ajegyzl ...
A tanuldk az oktatds soran elhangzottakat tudomasul veszik, az 4gazati alapvizsga soran magukra nézve
kotelez6nek tartjak, és ezt alairasukkal igazoljak.
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4. melléklet

Iktatoszam: NSZFH/kaszc-szechenyi/

Agazati alapvizsga igazolas

a kovetelmények teljesitésérol

agazatban

Vizsgazd neve:
OM azonosito:
Sziiletési neve:
Sziiletési hely ¢és 1d6:

Anyja sziiletési neve:

A vizsgaz0 agazati alapvizsgan elért szdzaléka és érdemjegye: .....................

Kaposvar, 2021.

Karasz Laszlo
dgazati alapvizsga vizsgaelnok igazgato
Kaposvari SZC Széchenyi Istvan
Technikum és Szakképzd Iskola

145



5. melléklet

FELMENTESI KERELEM
a mindennapos testnevelés oraja alol
Alulirott, (sziild/gondviseld), azzal a kéréssel
fordulok a Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum és Szakképzé Iskola igazgatdjahoz,
hogy (név) osztalyos tanulot, a
mindennapos testnevelés heti ordjan vald aktiv részvétel alol a
tanév féléveében sziveskedjék felmenteni.

Ora(k) konkrét idépontja(i):
Indoklas:

Gyermekem

e sportkorben sportol,
e sportszervezet keretében versenyszertien sporttevékenységet folytat.
(A megfelelo rész aldhuzando.)

A kérelemhez mellékelem a sportkor/sportszervezet altal az adott félévben kiallitott igazolast.

Tudomasul veszem,

o hogy a sportkor/sportszervezet keretei kozott sporttevékenység adott félév kdzbeni
megszinésérdl az iskolat haladéktalanul tajékoztatnom kell,

e hogy a tovabbi testnevelés ora(ko)n valo részvétel alol, valamint a testnevelés tantargy
tantervében eloirt gyakorlatok végrehajtasa alol nem kap felmentést,

e hogy gyermekem feliigyeletér6l a felmentéssel érintett tanorak ideje alatt én
gondoskodom.

Kelt:

Sziilé/gondviseld alairdsa

FELMENTESI HATAROZAT
a mindennapos testnevelés oraja alol

Tanulo neve: Osztalya:

Fent nevezett tanulot a sziilé/gondviseld kérelme és a benyujtott igazolas alapjan, a 12/2020.
(1. 7.) Korm. rendelet 119. § (2) bekezdése értelmében, a mindennapos testnevelés

ordjan vald részvétel alapjan felmentem.

Ora(k) konkrét idépontja(i):

Kelt:

igazgato
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