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— Bevezetés

Az iskola hivatalos elnevezése 2020. julius 1-t6l:
Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum és Szakképzo Iskola

OM azonosito: 203027/006

Az iskola emblémaja

Az alapité okirat szama: KVFO/54043/2020-1TM
Az alapité okirat kelte: Budapest, 2020. julius 02.

Az iskola székhelye: Kaposvar
Az iskola cime: 7400 Kaposvar

Rippl-Ronai u. 15.
telefonszama; 82/510-941,82/511-995,
fax-szama:  82/510-941,82/511-995,
e-mail cime: titkarsag@szechenyi-kaposvar.hu
honlap cime: www.szechenyi-kaposvar.hu
A szakmai program benyujtdja:
Kérasz Laszlo

A koltségvetési szerv fenntartoja:

Kulturalis és Innovacios Minisztérium
1054 Budapest, Szemere utca 6.

A koltségvetési szerv megnevezése:

Kaposvari Szakképzési Centrum

Cime:7400 Kaposvar, F6 utca 65.


mailto:titkarsag@szechenyi-kaposvar.hu

Szakmai programunk alapdokumentum, amely meghatarozza az intézményben foly6 oktatd és
szakmai munka pedagogiai alapelveit, értékeit, az iskola nevelési — oktatasi — egészségfejlesztési
¢s képzési programjat,. Intézménylink szakmai programja a hatalyos jogszabalyoknak
megfelelden, a jogharmonizacid jegyében késziilt.

A Kaposvari Szakképzési Centrum Alapité Okirata intézményiinkre vonatkozo
rendelkezése, az alapfeladat jogszabaly szerinti megnevezése:

Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum és Szakképzo Iskola:

technikumi szakmai oktatas,

szakképzo iskolai szakmai oktatas,

a tobbi gyermekkel, tanuloval egyiitt nevelhetd, oktathaté latasszervi fogyatékos,
hallasszervi fogyatékos, értelmi fogyatékos, beszédfogyatékos, autizmus spektrumzavarral
vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral kiizdé, sulyos tanulasi, figyelem- vagy magatartas-
szabalyozasi zavarral kiizdo sajatos nevelési igényii tanuldok ellatasa.

A szakképzésrdl sz6l6 2019. év LXXX. térvény 12. §-a szerint a szakképzd intézményben az
oktatd és oktato munka a szakképzésben kotelezOen alkalmazandd programtanterv és a
programtanterv alapjan kidolgozott szakmai program szerint folyik. A szakmai program
elfogadasarol a szakképzésrdl szolo 2019. év LXXX. térvény 51. § (2) bekezdése alapjan az
oktatoi testiilet dont, és a szakképzésrol szold torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (I1. 7.)
Korm. rendelet 81. § (1) 5. pontja szerint a féigazgatd a kancellar egyetértésével hagyja jova a
szakképzdé intézmény szakmai programjat. A szakmai program azon rendelkezéseinek
érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartéora, a mikodtetore tobbletkotelezettség harul, a
fenntart6 egyetértése sziikséges.

A szakmai programot nyilvanossagra kell hozni. A technikumi és szakképzé iskolai oktatasi
programot a jovahagyast kovetd tanévtdl felmend rendszerben vezetjik be. A szakmai
programra vonatkozo részletes rendelkezéseket a szakképzésrdl sz6l6 torvény végrehajtasarol
sz6lo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet tartalmazza. Magyarorszag Alaptorvényében
megfogalmazott feladatokat szem el6tt tartva, a Nemzeti koznevelésrdl szolo torvénnyel, a
Nemzeti alaptantervre épiild kerettantervekkel, illetve a hatalyos jogszabalyokkal dsszhangban
késziilt el szakmai programunk.



— A szakmai program torvényi hattere

Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.),

A szakképzésrol szol6 2019. év LXXX. torvény,

A szakképzésrdl sz616 torvény végrehajtasardl szol6 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet

A szakképzésben lezajlott atalakitas utdlagos hatasvizsgalatabol adodo kormanyrendelet-
modositasokrol szold 292/2023. (VIL. 6.) Korm. rendelet

A nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. torvény,

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény,

Az egyenld bandasmodrdl és az esélyegyenldség eldmozditasardl szold 2003. évi CXXV.
torvény,

Az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol szold 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet,
A Nemzeti Alaptanterv kiadasarol, bevezetésérdl és alkalmazasarol szolo 110/2012. (IV. 4.)
Korm. rendelet,

A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény,

Az érettségi vizsga részletes kovetelményeirdl szold 40/2002. (V. 24.) OM rendelet,

A kerettantervek kiadasanak és jovahagyasanak rendjérdl szold 51/2012. (XII. 21.) EMMI
rendelet,

26/2018. (VIIL. 7.) EMMI rendelet a kerettantervek kiaddsanak ¢és jovadhagyasanak rendjérdl
sz0616 51/2012. (XII. 21.) EMMI rendelet modositasarol,

A szakképzési kerettantervekr6l szolo 30/2016. (VIII. 31.) NGM rendelet és a 24/2017. (VI1II.
31.) NGM rendelet modositasarol sz616 5/2018. (VIL. 9.) ITM rendelet,

A tankOonyvvé nyilvanitasrol, tankonyvtdmogatasrol, valamint az iskolai tankdnyvellatas
rendjérol szold 16/2013. (1. 28.) EMMI rendelet,

A Sajatos nevelési igényll gyermekek 6vodai nevelésének irdnyelve és a Sajatos nevelési igényl
tanulok iskolai oktatasdnak irdnyelve kiadasarol szol6 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet,

A nemzetgazdasdgi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet mddositasardl, valamint
egyes, szakmai és vizsgakovetelmények kiadasardl szold miniszteri rendeletek hatalyon kiviil
helyezésérol szo16 12/2013. (II1. 28.) NGM rendelet,

A nemzetgazdasdgi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirdl szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet,

26/1997. (1X.3.) NM-rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrol,

2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol,
Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl.



— Intézményi mindségiranyitasi rendszer

Minoéségpolitika
Az iskola mindségpolitikajat és mindségcéljait az iskola vezetése hatdrozza meg, figyelembe véve a

mukodési kornyezetet, a tevékenységekben érintettek, kiemelten a tanuldk, sziilok, és dualis partnerek
elvarasait, a szervezeti kultura értékeit.

Iskolank vezetése és minden dolgozoja elkotelezett a mindségi munka irant.

A mindségfejlesztés teriiletén elsddlegesnek tartjuk a mindségi oktatast, az oktatds mindségének ¢és
eredményességének biztositasat, folyamatos fejlesztését.

Intézményiink tevékenységének kozéppontjaban a mindségi oktatd-, neveldmunka all, amely biztositja
tanuloink szakmai felkészitését a sziilok elvardsainak és a tanulok képességeinek megfelelden,
Osszhangban a munkaerdpiaci igényekkel.

Miikddésiink nyitott, munkank atlathat6 partnereink és a fenntart6 szdmara is.
A sikeres miikodés és fejlesztés érdekében széleskori partnerkapesolatot épitiink ki.

Az intézmény Kkiildetése

Az iskola kiildetése, hogy a székhelye szerinti régio igényeihez igazodd korszerli, versenyképes, a
munkaerdpiacon jol hasznosithatd szakmai ismereteket adjon at azon fiataloknak és felndtteknek, akik
¢letiiket a kereskedelem vagy a turizmus-vendéglatas teriiletén képzelik el. Célunk, hogy életkortol
fliggetleniil minden tanulo sikeres szakmai vagy érettségi vizsgaval zarja tanulményait.

Az iskola kiildetésével vallalja, hogy az élethosszig tart6 tanulas elvét szem elétt tartva a munkaerdpiac
igényeinek ¢és elvaradsainak megfeleld, magas szinten felkésziilt, gyakorlati ismeretekkel és
kompetencidakkal rendelkezd kereskedelmi, turisztikai és vendéglaté szakembereket képez. A
valamennyi korosztdly szamdara nyujtott képzési programjaink biztositjadk, hogy az iskolai képzés
elvégzését kovetden, illetve mar a képzések idétartama alatt is tanuldink a hazai és a nemzetkozi
munkaerdpiac aktiv és hatékony szerepldivé valjanak.

Az iskola nyitott, sokszinii, a kiilonbozdséget elfogadja. Az esélyegyenldség biztositasa érdekében
mindenfajta diszkriminaciot elutasitunk. Kiilonds gondot forditunk a sajatos nevelési igénytiek, a
hatranyos helyzetiiek differencialt, specialis segitésére.

Iskolankat innovativ, kreativ, piacorientalt 1€gkor jellemzi, amelyben érték a szakmai kivalosag, a
folyamatos fejlédés iranti elkotelezettség, az egyiittmiikddés és a megoldasorientalt gondolkodas.
Kiemelt célunk a tanulok oktatasanak mindségi fejlesztése a tanterv hatékony és sikeres elvégzésével.
Didkjainknak biztositani kivanjuk a tarsadalmi és tanulasi tapasztalatok széles korét, figyelembe véve
¢letkori sajatossagaikat, képességeiket és igényeiket. Kapcsolatainkat az dszinteség ¢és feleldsségérzet
iranyitja, elismerjiik az egyén jogait, és kiemeljiik a szocialis érzékenység és tudas fontossagat.
Minden didkunknak lehetdséget adunk arra, hogy képességének ¢€s tehetségének megtelelden a lehetd
legtobbet hozza ki magéabdl.

Az intézmény jovoképe
A jovoben vezetd poziciot kivanunk betdlteni a kereskedelmi, turisztikai €és vendéglato képzés
teriiletén régionkban. Ehhez tovabb erdsitjik a szakmai, pedagogiai kozéletben vallalt aktiv



szerepiinket, hogy a magyar szakképzés teriiletén szakmailag elismert, jO versenypozicioban 1évo, a
munkaerdpiacon jol hasznosithatdé elméleti és gyakorlati tudassal és kompetencidkkal rendelkezd
szakembereket képz0, elismert szakképzd intézményként legylink jelen. Folyamatosan megujulni, a
21. szazad kihivéasainak megfelelni képes modszertani tudassal rendelkezé oktatok, és innovativ
oktatasi kornyezet altal tiamogatott oktatasi szolgaltatast kivanunk nyujtani tanuldinknak.

Oktatasi rendszeriinket rugalmasan fogjuk alakitani a megalapozott partneri igények alapjan. Tovabb
bovitjiik szakmai kinalatunkat a torvényi szabdlyozasok figyelembe vételével. Intézményiink
versenyképességét, oktatasi szinvonalat az infrastrukturalis, targyi és személyi feltételek folyamatosan
fejlesztésével szeretnénk biztositani.

— Nevelési program

A nevelo- oktatéo munka pedagogiai alapelvei, értékei, céljai, feladatai, eszkozei, eljarasai

Az intézményben folyé neveld-oktaté munka pedagogiai alapelvei

Alapveto értéknek tartjuk az iskolai tanitasi-tanuldsi folyamat hatékonysagat és az elsajatitott tudas és
kompetenciak hasznadlhatosdgat, hasznossagat.

Személyiségkozpontu fejlesztes

A tanulok megismerésén alapuld pedagogiai fejlesztés, amely igazodik a tanulok egyéni fejlodési
iteméhez. Fontos alapelv a gyengébbek felzarkoztatisa ¢és a tehetségesek képességeinek
kibontakoztatasa. Az ismeretkozlés mellett fontosnak tartjuk a kompetenciak, készségek fejlesztését. A
teljes személyiség fejlesztése magaba foglalja az ismeretek elmélyitését, az €rzelmi nevelést, a testi
fejlesztést, a milivészeti nevelést €s a tarsas kapcsolatokra épiild személyiségfejlesztést.

Tanulokozpontusag

Az iskola fontos feladatanak tekinti a személyiségfejlesztést, tiszteletben tartja a didkok jogait,
igyekszik bevonni Oket az iskola ¢életébe, szamit véleményiikre, oOtleteikre, aktivitasukra, és
mindemellett az elméleti, €s a gyakorlati munkdban magas szintii teljesitményt var el a didkjaitol. Arra
torekszilink, hogy egészséges, oOnelfogadd, Onmagukban bizd, adottsagaiknak, képességeiknek
megfelelden teljesitd fiatalok keriiljenek ki iskolankbodl, akik etikus magatartasi készségekkel
rendelkeznek embertarsi kapcsolataikban. Intézményiinkben a tradicionalis értékek (humanizmus,
tudas, kulturalis tolerancia, akarat, jellem, a kornyezet és élet védelme, az egészség értéke) mellett a
versenyképességet, a beilleszkedés képességét, a helyes tulajdoni szemlélet kialakitasat, a mérhetd
teljesitményt, a tudas gazdasagi értékének elmélyitését is nytjtjuk.

Egyéni tanulasi utak biztositasa

A tanulok megismerésén €s egyéni fejlesztésén alapuld pedagogia célja, hogy minden tanulo talalja meg
a helyét az iskola oktatasi rendszerében. Rugalmas oktatas-szervezési eljarasokkal timogatjuk a tanulok
egyéni fejlodési litemének érvényesiilését.

A felnéttek szakmai oktatasaban kiemelt szerepet szanunk az egyéni tanulési Ut biztositasanak, épitve
a felndttek eldzetes tudasara, egyéni képességeikre és egyéni igényeikre.
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Ertékkozvetités

A neveld-oktatd munka segitsen eligazodni a tanuloknak, tudjanak értékitéleteket megfogalmazni,
megtalalni az értékest, a kovetendd példat az Oket érd hatasok kozott. Korszerli, komplex
miuveltséganyagot toreksziink a személyiség sokoldalu fejlesztésére.

Korszerii tevékenységkozpontu modszertan és tanuldsszervezés alkalmazdasa

A modszertan ¢és a tanuldsszervezés eszkdz, amely a tanuldi csoport képességeihez és igényeihez
igazodva tdmogatja a tanulasi-tanitasi folyamatot. Az IKT és a tevékenységkozponti modszertan
alkalmazésa az oktatasban a mai korszerii oktatas alapkovetelménye. Iskolank olyan szellemi miihely,
ahol az oktatok €s a diakok egyarant megbecsiilik a tudas.

Nyitottsag

Az iskola kapcsolatrendszerén keresztiil figyeli a kdrnyezetét. Kapcsolatot tart a gazdasag szerepldivel,
a munkaerdpiac elvarasai szerint alakitja a képzés szerkezetét. Az oktatads tartalmi elemeit a tantervi
kereteken beliil a gazdasagi kornyezet elvarasai szerint alakitja ki.

Egyiittmiikodés a csaladdal és partnereinkkel az nevelo-oktato munkaban

A nevelés sikerének érdekében a kolcsonds bizalom és tdmogatas elvei alapjan teljes mértékben
egyluttmiikodiink a gondviselokkel és egyéb partnereinkkel.

Esélyegyenloség biztositasa

Pedagogiai szeretettel és nyitottsaggal kozelitlink minden tanulohoz, hissziik, hogy a munkankkal
értéket teremtiink, és minden tanuldval szemben feladatunk az értékek apolasa és fejlesztése. A kiemelt
figyelmet igényld tanulok - kiilondsen a sajatos nevelési igényli tanulok szamara biztositjuk a személyre
sz0l0 fejlesztést, a tamogatd, segitd pedagogiai kornyezetet.

A tanulok kisebb csoportjaira €s egyéneire vonatkoz6 munkatervi €s oratervi feladatokban iskolank
oktatdi esélyegyenlOséget biztosito eljarasaik kozott folyamatosan alkalmazzak a GINOP 6.2.3. projekt
eredményeit.

Pedagdgiai munkankat meghatarozé értékeink

a tanulas, a tudas,

a gyakorlatban alkalmazott tudas, kompetenciak,

az egészséges életmod,

a sport, a mozgas személyiség fejlesztd szerepe,

humanista, demokratikus gondolkodas, k6zosségi magatartés, erkdlcsi normak,
munkafegyelem, megbizhatosag, feleldsségérzet,

kreativités, az alkot6 onkifejezés,

egészséges nemzettudat, hazaszeretet, lokdlpatriotizmus, hagyomanytisztelet, az eurdpai értékek
tisztelete,

az Ujra valo nyitottsag,

az egylittmiikodés.



Intézményiink céljai a tanulok sikeres nevelése, oktatasa érdekében

A sikeres munkaerd - piaci alkalmazkodashoz sziikséges az élethosszig tartd tanulds megalapozasa, a
szakmai mobilitasra valo felkésziilés.

A kulcskompetenciak kialakitasa, a problémamegoldé gondolkodas fejlesztése, hogy tanuldink tovabb
fejleszthetd €s piacképes tudas megszerzésére torekedjenek.

Korszeri természettudomanyos és tarsadalomtudomanyos miiveltség kialakitasa, melyet tanuloink
eszkozként hasznalhatnak a valdsag viszonyrendszerének megértéséhez, és alkalmaznak kiilonb6zo
cselekvés-formakban.

Célunk a régié szakmai igényeinek megfeleld szakmaszerkezet kialakitdsa az oktatott szakképzési
agazatok teriiletén, mind a nappali, mind a felnéttoktatast illetéen.

Novendékeink az oktatds folyamatdban szerezzenek a munkaba allast segitd, problémakezeld
ismereteket, szobeli, irasbeli, informatikai kommunikacios készségiik fejlodjon, segitve a tovabbi
ismeretszerzést, a tarsadalmi kapcsolatok alakitasat. Képesek legyenek az ©nallé eligazodasra,
rendelkezzenek jogi, pénziigyi, munkatigyi ismeretekkel.

Kommunikacidképes idegen nyelvi tudas.

Korszerli IKT eszkdztudas.

A 1égi6 igényeihez igazodd szakmai ismeretek kialakitdsa, a hasznosithatdo tudas megszerzésének
eldsegitése, és a munkdba allas feltételeinek biztositasa.

Az 6nallo és kreativ gondolkodas képességének kialakitasa.

A tanuloink Onismeretének fejlesztése, autondm személyiségek kialakitdsa. Olyan személyiségek
fejlesztése, akik kelld Onismerettel, realis énképpel rendelkeznek, akik oOndlloan dontenek
képességeiket, lehetdségeiket ismerve. Igy egy kovetkez6 életszakaszban képesek az Gnmegvalositasra.
A kudarc- ¢és sikertlirés készségeinek fejlesztése.

Kulturalt magatartas és kommunikaci6 a kozdsségben. Udvariassag, figyelmesség, masok szokéasainak
¢s tulajdondnak tiszteletben tartdsa. Fegyelem és Onfegyelem. Kozdsségi érzés, aldozatvallalas.
Torekvés az elditélet-mentességre, a nézeteltérések kezelésére, készség a megegyezésre.

Az alkotmanyossag, a torvényesség, az allampolgari jogok tisztelete. Erdekl6dés felkeltése a tarsadalmi
jelenségek és problémak irdnt. Igény a kozosségi tevékenységekre, a kozéletiségre.

A tehetség kibontakozasanak a segitése, differencidlassal torténd fejlesztés és a hatranykompenzalas az
iskolai élet minden teriiletén Az intézmény az esélyegyenldség elve szerint sajat keretein beliil
lehetdséget teremt az SNI és BTMN tanulok szamara is.

A hétranyos és halmozottan hatranyos helyzetii tanulok esélyegyenldségének biztositasa.

Ujszerii tanulasszervezési eljarasok bevezetésével a tanulok motivaltsaganak novelése.

A természet megdrzésére torekvd magatartasformak kialakitasa a tanuloban.

Célunk, hogy tanuldink megismerjék az egészséges ¢letmdd legfontosabb szabdlyait, tisztdban
legyenek az egészséges taplalkozas, a rendszeres mozgas egészséget befolyasold hatasaval, a testi-lelki
higiéné fontossagaval.

Megalapozott, érvényes €s személyes értékrend kialakitdsanak tdmogatasa.

Egylittmiikodés a tanulok fejlesztésében résztvevo szakemberekkel, szervezetekkel.

Az onallo, felelds allasfoglalas és cselekvés alapjainak, valamint az életkornak, fejlettségi foknak, sajat
személyiségjegyeknek megfeleld készségek kimunkalasanak segitése.

Onall6 tanulasi utak biztositasa.

A technikum, a szakképz6 iskola nevelési-oktatasi feladata az altalanos miveltség megalapozasa, az
érettségi vizsgara ¢és a felséfoku iskolai tanulmanyok megkezdésére, tovabba a szakmai vizsgara vald
felkészités. Célunk, hogy tanuldink olyan altalanos €s szakmai kompetencidkat szerezzenek, amelyek
birtokéban képesek a tovabbi ismeretszerzésre, a megszerzett tudas gyakorlati alkalmazésara.
Fejleszto célu képzési tartalmakkal, hatékony tanitasi-tanulasi médszerekkel kialakitani a tanulokban
az ¢élethosszig tartd tanulds igényét és az erre vald készséget, képességet.

A tarsadalomba vald beilleszkedés tamogatdsa azzal, hogy felkészitjiik tanuldinkat a tarsadalmi
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jelenségek, kapcsolatrendszerek megértésére, alakitasara, a késobbi tevékenységek soran alkalmazhato
tudas megszerzéséhez nélkiilozhetetlen munka felvallalasara.

Feladatunk, hogy elémozditsuk a tanulds belsé motivacioinak, onszabalyozé mechanizmusainak
kialakitasat, fejlesztését.

A nevelési-oktatasi folyamat segitse eld a tanulok eldzetes ismereteinek, tudasanak, nézeteinek
feltarasat, adjon modot tudasuk atrendezésére, tovabb épitésére, integralasara.

Magas szinvonalu és sokrétli ismeretkozléssel és hatékony nevel6-oktaté munkéval fejlessze a tanuldk
onallé gondolkodasat €s problémamegoldo képességét, készségét és a kreativitast.

A gyakorlati oktatds kapcsolodjon az elméleti képzéshez, a cél a gyakorlati alkalmazhatosag, a
munkaerd-piaci kdrnyezet elvarasainak megfeleld, hasznosithaté tudas biztositasa.

Kiemelt feladatainkhoz kapcsolodo feladatok, eszkozok és eljarasok:

Feladatok Eszkozok, eljarasok

Felzarkoztatoé programok, korrepetalasok

Az alapkészségek és a kulcskompetencidk .
szervezése.

fejlesztése.

. : S, , Differencialas a tanitasi orakon.
Egyéni tanulési utakat biztositunk a tanulok

szamara, kiilonds tekintettel a kiemelt figyelmet |Valtozatos tanitdsi modszerek alkalmazésa
igényl6 tanulokra.

Felkészités az dgazati alapvizsgdra Fokozott figyelem a vizsgakra valo felkésziilés
Felkészités az érettségi és szakmai vizsgakra. idoszakaban.

A tanulok tovabbtanuldsanak timogatisa Tovabbtanulasi tdjékoztatok a gondviseldknek és a
segitése. didkoknak.

Szoros egyiittmiikodés a képzések soran a

gazdasag szereplGivel, A munkaerdpiac igényeinek beépitése a szakmai

Gyakorlat-centrikus modszertan alkalmazdsaa ~ [Programba, szakiranyl oktatasba.

képzés teljes folyaman.

Felndttképzeési kinalat megjelenitése a Feln6ttképzési marketing a munkaeré-piaci
szakképzési piacon. partnerek korében.

Korszeri, gyakorlat-centrikus,
tevékenységkozponti modszertan alkalmazasa a

A munkaerd-piaci kompetenciak fejlesztése.

A NAT fejlesztési teriiletének megfeleld szakmai képzésben.
Onallosagra, felelosségérzetre, L o o
kezdeményezéképességre, felelds A jogi, pénziigyi, munkaiigyi ismeretek mélyitése.

munkavallalasra valo nevelés. Kommunikativ nyelvoktatasi modszerek

Kommunikacios készségek kialakitasa, alkalmazasa.

folyamatos fejlesztése.
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A munkaba 4llas tdmogatasa, a szlikséges
kompetenciak fejlesztése, kapcsolatok épitése a
munkaerd-piaci szereplokkel.

Partneri kapcsolatok miikodtetése a gazdalkodo
szervezetekkel, az érdekképviseleti
intézményekkel.

A munkaba allast segit6-tamogatd rendszer
mikddtetése.

Feladatok

Eszkozok, eljarasok

A tanulas tanitdsa minden tantargy esetében.

Az 0nallo ismeretszerzés kifejlesztése, az
Onallosag, az onértékelés fejlesztése a szakiranyu
oktatasban.

Onallo tanulas modszertani alkalmazasa az tanulasi
folyamatban.

Az 0nallo tanulasi feladatok alkalmazasa, 6nalld
projektfeladatok beépitése az oktatasba.

Ismeretek gyakorlati alkalmazasanak bemutatasa.

A szemléltetés, a gyakorlati alkalmazéasok az
agazati alapoktatasban szakiranyu oktatasban, a
szakmai oktatasban.

Onall6 feladatok, projektek megoldasa.

Kreativ, gyakorlati, egyéni €s csoportos feladatok
megoldésa.

Iskolai projektnapok szervezése.

A szakiranyu oktatas feladatainak projektekké
SZervezese.

Részvétel tandran kiviili projektekben.

Onallé tanulds modszereinek alkalmazésa.

Projektfeladatok, egyéni kutatomunka alkalmazésa.

Onallo szakmai portfoliok készitése.

Az egészséges ¢letmodra nevelés, a karos
szenvedélyek negativ hatasainak megismertetése.

Egészségnevelési projektek szervezése.

A sportolas, a testmozgas igényének felkeltése,
sportolasi lehetdségek biztositasa a testnevelési
orakon és mas szabadidds programok keretében.

A tanul6 személyiségének megismerése.

Egyéni fejlesztési tervek készitése.

Tehetséggondozo és felzarkdztatd programok
szervezeése.

Onismereti foglalkozéasok tartasa.

A tandrai anyagokban a k6zosség altal teremtett
értékek bemutatdsa, megismerése.

Unnepi megemlékezések.

A természet megismerése, osztalykirandulasok
szervezése. Iskolai projektnapok témainak
beépitése a tananyagba.

12




A kozosen elfogadott szabalyok betartésa.

A tanul6 onértékelésének fejlesztése.

Kovetkezetes, nyilvanos szempontok szerinti
értékelés.

Jutalmazas, biintetés szabalyok szerinti
alkalmazasa.

A tanuldk Onértékelése tanorakon.

Az iskolai kozosségek oktatoi tAmogatésa, az
osztalyfonoki feladatok meghatarozasa.

Osztalyfénoki munka kiemelt tdmogatésa, Iskolai
kozosségi rendezvények szervezése.

A mddszertani megvalositas soran a tarsas
kapcsolatok fejlesztése.

A csoportban végzett munka alkalmazésa az
oktatasban és a csoportos gyakorlati képzésben.

A tarsas érintkezés szabalyainak példamutatas
utjan torténd fejlesztése az oktatok egymassal vald
viszonyan, az oktato €s a tanulok, valamint a
gondviseldk kapcsolatan keresztiil.

Az oktatas-nevelés modszertani alkalmazasaval
sajatitsak el a tarsakkal valo kapcsolattartas
szabalyait.

Csoportmunka, kooperativ tanuldsszervezési
eljarasok alkalmazésa.

Vita, mint modszer alkalmazasa.

A tanulok kapjanak 6nallo, kreativ feladatot,
minden tevékenységiikben talalkozzanak az
alkotds oromével.

Az értékteremtés, az alkotds 6rome jelenjen meg a
napi munkaban.

[smerkedjenek meg a kozvetlen és a tagabb
kornyezetiik kulturalis értékeivel.

A tanulok szamara egyértelmi €s kdvetkezetes
értékelési rendszer alkalmazasa.

Az Onértékelés fejlesztése.

Rendszeres értékelés.
A fejlesztd értékelés alkalmazasa.

Onismeret és onértékelés fejlesztése a szakmai és
az osztalyfonoki orakon.

A csoportos tevékenység szabalyrendszerének
megismerése, a csapatmunka szabalyainak
elsajatitasa, a csoportszerepek jelentdségének
ismerete.

Csoportos feladatok megoldasa.

Az agazati alapoktatasban, a szakiranyu oktatasban
a csoportmunka kovetelményeinek sziikségessége,
gyakorlati eredményessége.

A csoportszerepek gyakorlatban torténd
megismereése.

» Egyéni és csoportos feladatok megoldéasa
egyértelmi értékelési kovetelményekkel.

Kritikai szemlélet kialakitasa.

Problémamegoldd gondolkodas fejlesztése.

Konzekvens értékelési kritériumok szerinti
értékelési rendszer alkalmazasa.

A problémamegoldés algoritmusanak alkalmazasa.
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A személyiségfejlesztéssel kapcsolatos pedagogiai feladatok

A kozépiskolaban folyd nevelés soran az eddiginél hangsulyozottabban érvényesitjik a
személyiségfejlesztéssel és kozosségfejlesztéssel kapcsolatos feladatokat. A tarsadalmi valtozdsok
novelték a csaladok é€letében a fesziiltségeket, a kortarsi kzosségek Osszetartd ereje is csokkent, a
mintat ado hattértényezok is gyengiiltek. Tudatadban vagyunk annak, hogy a csaladi nevelés mellett a
tanuloi személyiségfejlesztésben az iskolara egyre nehezebb, nagyobb feladat harul. Az iskolank, az
oktatok, a tanulok sokféle, differencialt tevékenysége a teljesitmény ndvelésére sarkallo, az €letesélyek
tanulassal torténd novelését szolgalo egységes, kdzos alapra épiil.

Ennek keretében 0sztondzzik a személyiségfejlesztd tanitast, biztositjuk a személyiség fejlédéséhez
sziikséges megfeleld feltételeket.

A tanulok tevékenységének szervezése

Az iskolai élet egésze a tanulok tevékenységére épiil. A tanulok 6nallo, aktiv személyiségének nevelését alapozza
meg a tevékenység tervszerll iranyitasa, szervezése.

A személyiség korrekcioja

Az érzelmi és akarati €let, az énkép, valamint a személyiség mas Osszetevdinek korrekcidjat az SNI
tanuloknal altaldnosnak tekinteni, amelyet sziikség esetén terapias eljardsokkal segiti.

A tanulas fogalmainak tag értelmezése

Tanulasnak tekintendé az elméleti és gyakorlati ismeretek, jartassagok, készségek elsajatitasa, a
keépesseégek kifejlodése, a beallitodasok, az érzelmi és akarati tulajdonsagok alakuldsa, valamint a
magatartas differencialodésa.

A pedagogiai tevékenységek koziil a leginkabb sziikségessé valik a személyiséget stabilizald
tevékenységek kozéppontba allitasa, melynek érdekében:

Fejlesztjiik a tanulok dnismeretét,
Felkészitjiik 0ket, hogy ismerjék sajat lehetdségeiket, elérhetd célokat tlizzenek ki maguk elé,
Legyenek vallalkoz6 szellemiiek és alkalmasak 6nmaguk érdekeinek érvényesitésére.

Felkészitjiik tanuldinkat:

Az allampolgéari szerepre

A téarsadalmi, politikai érzékenységre

A kozéleti tevékenységre valo képesség fejlesztésére

Ertd konfliktuskezelés elsajatitasara (feltaras, szembenézés, feldolgozas)
Toleranciara a méassag irant.

A célok elérése érdekében kiemelt jelentdséget szanunk az osztalyfonoki oranak, amelynek

legfontosabb neveléstartalmi elemei:

Kommunikacios kultara, eligazodas €s viselkedés a mindennapi életben, tigy mint:
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Onismeret, 6nnevelés,

Az egyén a kozOsségben ¢és tarsadalomban,
Hazank és a nagyvilag,

Erkolesi kultira,

Szerelem, szexualitas, csalad,

Az egészségmegorzes kulturdja,

A tanulas, a gondolkodas kulturdja,

A munka kulturaja,

Szabadidds kultira.

A személyiségfejlesztéshez szorosan kapcsolodnak a Nemzeti alaptantervben meghatarozott
kulcskompetenciak.

Anyanyelvi kommunikacio

Az anyanyelvi kommunikacié magaban foglalja a gondolatok, érzések és érzelmek kifejezését és
értelmezését szoban és irasban egyarant, valamint a helyes €s kreativ nyelvhasznalatot az ¢let minden
terliletén: csalddon beliil, iskolaban, tarsadalmi érintkezések, szabadidds tevékenységek soran.

Az idegen nyelvi kommunikacio

Az idegen nyelvi kommunikaci6 az anyanyelvi kommunikéacio elemeivel jellemezhetd: fogalmak,
gondolatok, érzések, tények és vélemények megértése, kifejezése és értelmezése szoban és irasban
(hallott és olvasott szoveg értése, szovegalkotas), a tdrsadalmi és kulturalis tevékenységek megfeleld
keretein beliil - oktatds és képzés, munka, csaladi ¢€let és szabadidds tevékenységek -, az egyén
sziikségleteinek megfelelden.

Matematikai kompetencia

A matematikai gondolkodas fejlesztésének €s alkalmazasanak képessége, felkészitve ezzel az egyént a
mindennapok problémainak megoldasara is. E kompetencidban és annak alakulasaban a folyamatok €s
a tevékenységek éppugy fontosak, mint az ismeretek. A matematikai kompetencia feldleli a
matematikai gondolkodasmédhoz kapcsolodd képességek alakuldsat, hasznélatat, a matematikai
modellek alkalmazasat (képletek, modellek, grafikonok/tablazatok), valamint a torekvést az
alkalmazasra.

Természettudomanyos és technikai kompetencia

A természettudomanyos kompetencia készséget €s képességet jelent arra, hogy ismeretek ¢s modszerek
sokasdganak felhasznéalasaval magyarazatokat és elOrejelzéseket tegylink a természetben, valamint az
ember €s a rajta kiviili természeti vilag kozt lezajlo kolcsonhatdsban lejatszodd folyamatokkal
kapcsolatban magyardzatokat adjunk, elérejelzéseket tegylink, s irdnyitsuk cselekvéseinket. Ennek a
tudasnak az emberi vagyak és sziikségletek kielégitése érdekében vald alkalmazésat tekintjiik miiszaki
kompetencianak. E kompetencia magaban foglalja az emberi tevékenység okozta valtozasok megértését
és az ezzel kapcsolatos, a fenntarthato fejlodés formalasaért viselt egyéni és kozosségi feleldsséget.

Digitalis kompetencia

Ez a kulcskompetencia feldleli az informaciés tarsadalom technologiainak magabiztos és kritikus
hasznalatat, az informaci6 megkeresését, Osszegyljtését és feldolgozasat, a valos ¢és a virtualis
kapcsolatok megkiilonboztetését.
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Hatékony, onallo tanulas

Minden miiveltségi teriileten az 6nallo, hatékony tanulds azt jelenti, hogy az egyén képes kitartéan
tanulni, sajat tanuldsat megszervezni egyénileg és csoportban egyarant, ideértve az iddvel és az
informacioval val6 hatékony gazdalkodast. Ez egyrészt 0j ismeretek megszerzését, feldolgozasat és
beépiilését, masrészt ttmutatasok keresését és alkalmazasat jelenti. A hatékony és 6nalld tanulds arra
készteti a tanulot, hogy eldzetes tanulasi és €lettapasztalataira épitve tudasat és képességeit helyzetek
sokasagaban haszndlja, otthon, a munkaban, a tanulasi és képzési folyamataiban egyarant.

Szocialis és allampolgari kompetencia

A személyes, értékorientacios, szocialis és allampolgéari kompetencidk a harmonikus életvitel és a
kozosségi beilleszkedés feltételei, a kozjo iranti elkotelezettség és tevékenység feldleli a magatartas
minden olyan formajat, amely révén az egyén hatékony és épitd modon vehet részt a tarsadalmi és
szakmai ¢életben, az egyre sokszinlibb tarsadalomban, tovabba ha sziikséges, konfliktusokat is meg tud
oldani. Az allampolgari kompetencia képessé teszi az egyént arra, hogy a tarsadalmi folyamatokrol,
strukturakrol és a demokraciarol kialakult tudasat felhasznalva, aktivan vegyen részt a koziigyekben.

Kezdeményezoképesség és vallalkozoi kompetencia

A kezdeményezdképesség ¢€s vallalkozoi kompetencia segiti az egyént a mindennapi életben - igy a
munkahelyén is - abban, hogy megismerje tdgabb kornyezetét, és képes legyen a kinalkozé lehetéségek
megragadasara. A tudast, a kreativitast, az ujitasra vald bedallitddast és a kockazatvallalast jelenti,
valamint azt, hogy célkitlizései érdekében az egyén terveket készit és hajt végre. Alapjat képezi azoknak
a specialis ismereteknek €s képességeknek, amelyekre a gazdasagi tevékenységek soran van sziikség.

Esztétikai-miivészeti tudatossag és kifejezoképesség

Az esztétikai-milivészeti tudatossag €s kifejezOképesség magaban foglalja az esztétikai megismerés,
illetve elképzelések, €lmények ¢€s érzések kreativ kifejezése fontossdganak elismerését, mely minden
miuveltségteriileten jelentkezik. Olyan képességek tartoznak ide, mint mivészi Onkifejezés,
miualkotasok ¢€s eléadasok elemzése, sajat nézOpont Osszevetése masok véleményével, a kulturalis
tevékenységben rejld gazdasagi lehetdségek felismerése és kiaknazasa.

Az erkolcsi nevelés

Ertékorientaciok, beallitddasok kialakitasa (felelésség, autondm cselekvés, megbizhatdsag, tolerancia,
tarsadalmilag elfogadott viselkedésformak) elsésorban az etikai alapii megkozelitésmod paradigmaja.

Az onismeret és a tarsas kultura fejlesztése

Az dnismeret — mint a személyes tapasztalatok €s a megszerzett ismeretek tudatositasan alapuld, fejlodo
¢s fejleszthetd képesség — a tarsas kapcsolati kultara alapja. EI6 kell segiteni a tanuld kedvez6
adottsagainak, szellemi és gyakorlati készségeinek kifejezésre jutasat és kimiivelését. Hozza kell
segiteni, hogy képessé valjék érzelmei hiteles kifejezésére, az empatiara €és a kolcsonds elfogadasra.
Ahhoz, hogy az elsajatitott tudast és készségeket énképébe be tudja épiteni, a tanitas-tanulas egész
folyamataban tamogatni kell abban, hogy érezze, alakitani tudja fejlodését, sorsat és €letpalyajat. A
megalapozott 6nismeret hozzajarul a boldog, egészséges €s kulturalt egyéni és kdzosségi €lethez, masok
megértéséhez €s tiszteletéhez, a szeretetteljesemberi kapcsolatok kialakitasahoz.
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Nemzeti ontudat, hazafias nevelés

A hazaszeretet olyan 0sztonds emberi alaptulajdonsag, amely minden emberben megvan. A nemzeti
érzés, a magyar identitds, a hazaszeretet csak indirekt uton ¢épithetd, fejleszthetd a
tanuloszemélyiségében. Eszkoze lehet a magyarsag torténelmi multjdnak, jelenének megismerése,
feltarasa, a magyar kultartorténet és a magyar irodalom, a magyar anyanyelv tanitisa hazafias
szellemben, de annak hangoztatasa nélkiill. Magyarorszag és a hataron tuli magyarlakta teriiletek
foldrajza, természeti tajainak gazdagsaga, gyonyorisége elmélyiti, tudatossa teszi a hazaszeretetet. A
nemzeti 6ntudathoz, hazafias neveléshez egyarant hozzatartozik a mualt megbecsiilése, €s a jovObe vetett
hit, reménység taplaldsa. A magyar jové reménysége tehat a jozan és értéktartd hazaszeretetre nevelés.

Allampolgarsagra, demokraciara nevelés

Aktiv allampolgarsagra nevelés (konfliktuskezelés, egylittmiikodés képessége), melynek szerves része
az egészséges nemzeti Ontudatra szocializalas. A jogkovetd magatartasrol €s a demokratikus 16t-
felfogasrol vald gondolkodast kompetencia - szintre kell emelni

Fenntarthatésagra, kornyezettudatossagra valé nevelés

Tanuléinknak ismernie €s becsiilnie kell a természeti és a kulturalis életformak gazdag valtozatossagat.
Meg kell tanulnia, hogy a természeti erdforrasokat tudatosan, takarékosan és feleldsségteljesen,
megujulasi képességiikre tekintettel haszndlja. A nevelés célja, hogy a természet szeretetén és a
kornyezet ismeretén alapuld kornyezetkiméld, értékvédd, a fenntarthatosag mellett elkotelezett
magatartds valjék meghatarozovd a tanulok szadmara. Felkészitjik a tanuldkat a kornyezettel
kapcsolatos allampolgari kotelességek és jogok gyakorlasara. Toreksziink arra, hogy a tanulok ismerjék
meg azokat a folyamatokat, amelyek valtozast, valsagot idézhetnek eld, tovabba kapcsolddjanak be
kozvetlen és tdgabb kornyezetiik természeti értékeinek, sokszinliségének megdrzésébe, gyarapitasaba.

Az ,,0koiskola” cim elnyerése azt mutatja, j6 Gton haladunk a fenntarthatosagra, kornyezettudatossagra
val6 nevelés terén.

Iskolank kornyezeti nevelési tevékenységének kiemelt feladatai:

A tanuldkban a kornyezettudatos magatartas, a kdrnyezetért felelds életvitel eldsegitése, a természetet,
az embert, az épitett, €s a tarsadalmi kdrnyezetet tiszteld szokasrendszer megalapozésa.

A tanulOk a tandrai €s a tanoran kiviili foglalkozasok keretében foglalkoznak a kérnyezet megovasanak
szempontjabol legfontosabb ismeretekkel:

a kornyezetszennyezés formaival és hatasaival,
a kornyezetvédelem lehetdségeivel,
lakohelylink természeti értékeivel,
lakohelytink kornyezetvédelmi feladataival.

A kornyezeti nevelés az iskola minden oktatdjanak, illetve minden tandrai €s tandran kiviili foglalkozas
feladata:

kozismereti €s szakmai tantargyak esetében a kornyezetvédelmi problémak, témak vagy mérési adatok
feldolgozasa,

minden évfolyamon osztalyfénoki ordkon feldolgozott ismeretek,

a lehetéségekhez mérten minden tanévben egy — egy gyalogtura, kerékpartura a kornyékre — természeti
értékek felfedezése,
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évente kornyezetvédelemmel, természetvédelemmel foglalkozo6 ,,Jeles Napok”-rél valé megemlékezés
(A Fold napja, Madarak ¢és fak napja)

iskolank, kdrnyezetének tisztantartasa,

madarbarat iskolaudvar kialakitasa,

csatlakozunk a vérosi és az orszagos takaritasi felhivasokhoz,

szelektiv hulladékgytijtés az iskolankban (papir, fém, ruha és miianyag hulladék, tovabba hasznalt
elemek).

varosismereti verseny az 1. tanitasi héten

kerékparos kirandulasok, gyalogtirak népszertisitése

intézménylinkben gondot forditunk az energiafogyasztas csokkentése.

Iskolank kornyezeti nevelésével kapcsolatos feladatok megvaldsitasaban a teljes tantestiilet részt vesz.
A belsé eréforrasok mellett, a kiils6 kapcsolatoknak is nagy jelentdsége van, az egyes feladatok
kivitelezése szempontjabol.

Osztalykirandulasok

A kornyezet megismerésének egyik hatékony modszere, az osztalykirandulasok szervezése, amely a
természeti és épitett kornyezet megismerését teszi lehetové a didkok szamara.

Iskolai kiils6 és belsd kornyezetének alakitasa

Az iskola kiilsé ¢és belsd kornyezetének valtozasa tiikrdzi az intézmény kornyezeti nevelés irdnti
elhivatottsagat:

Az iskola udvaranak folyamatos viragositasa, illetve zolditése

Madéretetd elhelyezése az iskola udvaraban

Az épitett iskolaté gondozasa, karbantartasa/tisztitasa, a benne 1év6 halak szakszerti gondozasa
Dekoralashoz természetes anyagok felhaszndldsa, azok bemutatdsa az iskola folyosoin talalhatd
vitrinekben

Ujrahasznositott papir hasznalata

Tudatos fogyasztoi szokdsok alakitasa

Szelektiv hulladék gytijtése.

A testi ¢és lelki egészségre nevelés és csaladi életre nevelés

Testi, lelki egészség a tandrai és az egyéb foglalkozdsok sordn az egészségnevelési és kornyezeti
nevelési programmal koherensen jelenik meg a gyakorlatban.

A nevelés feladata a harmonikus csaladi mintak kozvetitése, a csaladi kozosségek megbecsiilése. A
felkészités a csaladi é¢letre segitséget nyujt a fiataloknak a felelds parkapcsolatok kialakitdsaban,
ismereteket kozvetit a csaladi életben felmeriild konfliktusok kezelésérol.

A nevelési-oktatasi intézmény segit kialakitani a fiatalokban a beteg, sériilt, fogyatékkal ¢él6 emberek
iranti egyiitt érz6 és segité magatartast. Sajat élményl tanuldson keresztiil fejlodjon a tanuldkban a
szocialis érzékenység, amelyek gyakorlasa elengedhetetlen a tudatos, felelds allampolgari 1éthez.

A munka fontossaganak €s megbecsiilésének tudatositasa nagyon fontos a kozépiskolas €letkorban. Ezt
segiti eld az iskoldban létrehozott szellemi €és anyagi javak megbecsiilése, a mindennapos, elvégzett
tevékenységek gyakoroltatasa, csoportmunkaban val6 részvétel képességének €s a projektszemléletnek
a fejlesztése, a szocidlis érzékenység és a segitd magatartas fejlesztése.
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Médiatudatossagra valo nevelés

Célunk a biztos esztétikai értékitélet €s belsd késztetés kialakitasa. A tanuldk ismerjék és értsék meg,
milyen Osszefliggés van a média, a pénz és a tarsadalom kozott, tudjak értelmezni a latottakat és
hallottakat, alakuljon ki kritikai beallitodasuk. A médiatudatossagra nevelés lehetévé teszi, hogy a
tanulok a mediatizalt, globalis nyilvanossagnak felelds résztvevoi legyenek, értsék az uj és
hagyomanyos tomegtajékoztatasi eszkozok nyelvét. Az értelmezd, kritikai és tevékeny beallitodas
kialakitasa révén felkészit a demokracia részvételi kultarajara és a tomegtajékoztatastol is befolyasolt
mindennapi élet értelmes ¢és értékelvii megszervezésére, tudatos alakitdsara. A médiatudatossagra
nevelés sordn a tanulok megismerkednek a annak miikodésével és hatdismechanizmusaival, a média és
a tarsadalom kozotti kolesonods kapcesolatokkal, a valosdgos és a virtudlis, a nyilvanos €s a bizalmas
érintkezés megkiilonboztetésének modjaval, valamint e kiilonbségek és az emlitett média jellemzok jogi
és etikai jelentdségével.

Gazdasagi és pénziigyi nevelés

A tanulokban tudatosodjon sajat feleldsségiik a tisztességes munka, a fogyasztds, az észszerii
gazdalkodas teriiletén, tudjanak mérlegelni és donteni. Rendelkezzenek hasznosithat6 ismeretekkel a
vildggazdasadg, a nemzetgazdasag, a vallalkozasok és a haztartisok életét meghatirozd gazdasagi-
pénziigyi intézményekrdl és folyamatokrol. Cél, hogy a tanulok felismerjék sajat felelosségiiket az
értekteremtd munka, a javakkal valo ésszerli gazdalkodas, a pénz vildgaban és a fogyasztas teriiletén.
Tudjak mérlegelni dontéseik kdzvetlen és kozvetett kovetkezményeit és kockazatat. Lassak vilagosan
rovid és hosszl tdva céljaik, valamint az eréforrasok kapcsolatat, az egyéni ¢€s kozosségi érdekek
Osszefiiggését, egymasra utaltsagat.

Palyaorientacio

Az iskolanak — a tanuldk életkordhoz igazodva és a lehetdségekhez képest — atfogo képet kell nydjtania
a munka vilagarol. Ennek érdekében olyan feltételeket, tevékenységeket kell biztositania, az dgazati
alapozooktatas soran, hogy képessé valjanak hivatasuk megtaldlasara, foglalkozasuk és palyajuk
kivalasztasara és a hozzajuk vezetd erdfeszitések megtételére.

Nyilt napot szerveziink, ahol az altalanos iskoldban tanul6 didkok és sziileik megismerhetik Kaposvari
SZC Széchenyi Istvan Technikum és Szakképzd Iskoldban tanulhato szakmaékat, betekintést nyerhetnek
az iskola életébe.

Részt vesziink a Palyavalasztasi kiallitason, ahol az oktatok irdnyitdsa mellett tanitvanyaink mutatjak
be a szakmai fogasokat, tajékoztatjak az érdeklddd didkokat és azok sziileiket.

Igény szerint az altalanos iskoldkba is elvissziik a ndlunk tanulhatd szakmak bemutatgjat.

Légy a szakmdd mestere! kidllitison minden évben bemutatjuk az intézményiinkben oktatott
szakmakat.

,,Palyavalasztasi teadélutan” rendezvénylink keretében az altalanos iskolak igazgatdinak és tandrainak
tartunk tajékoztatast a szakképzés felépitésérdl, miikodésérdl és az intézménylinkben oktatott
szakmakrol.

Kiemelt feladataink

Minden tanulonak biztositani kell az alapkészségek elsajatitasat, melyek a tarsadalomba vald
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beilleszkedéshez, a tovabbi ismeretszerzéshez és az onmegvaldsitashoz sziikségesek.

Fel kell késziteniink a tanuldkat az 6nalldo ismeretszerzésre, a tanulmanyaik magasabb szinten valo
folytatasara.

El6 kell segiteni az egyéni ¢letélmények szerzését, az egyéni képességek kibontakozasat a
programokban, az oOrai munkdban és a tandran kiviili tevékenységekben: érettségi el6készitok,
szakkorok, kirandulas, iskolai tinnepélyek stb. soran.

A tanuldk problémamegold6 gondolkodasanak, az dsszefliggések felismerésének fejlesztése.
Tehetséggondozo és felzarkoztatd programokkal az egyéni képességek kibontakozasanak tamogatasa.
A munkafolyamatok megszervezése soran a tanulok egyéni képességeinek figyelembe vétele, egyéni,
hatékony tanuldsi modszerek kifejlesztése.

A gyakorlati oktatasban az értékteremtd projektszemlélet kdvetése.

A tanitasi-tanulési folyamatban alkoto jellegli feladatok biztositasa.

A didkok szamara életkoruknak megfeleld formaja és jelent6ségli dontési helyzetek teremtése.

A személyes meggy6z0dés és vilagkép kialakulasanak és érzelmi-szellemi megerdsitésének eldsegitése
személyre és konkrét kozdsségekre szabott feladatok alapjan.

Kapcsolattartas a gondvisel6kkel - egyenrangusagon alapuld szoros egyiittmiikodés, egymas
egyéniségének tiszteletben tartadsaval.

Konstruktiv, jellegzetes, tartalmas és felelds, szellemi arculattal rendelkezd, alkotd (kis) kozdsségek
létrehozasa, ahol a tanuld a kozosségben vald élet soran fejleszti Onismeretét, egyiittmiikodési
Szegregaciomentes, egyiittnevelési kornyezet kialakitasa.

Az iskolarendszerben meglévd szelektiv hatdsok mérséklése, az egyenld hozzaférés és esélyegyenldség
biztositésa.

Azoknak a hatranyoknak a csokkentésére vald torekvés, amelyek a tanuldk szociokulturalis
kornyezetébdl vagy eltérd litemii érésébol fakadnak.

A személyiségfejlesztéssel kapcsolatos feladataink tovabba:

Az oktatasi és képzési programban leirt egységes, alapveto tartalmak atadasa, elsajatittatasa, valamint
az ezekre ¢épiild differencialas.

Az oktatasi €s képzési programunk Osszeallitdsanal elsddleges szempont a tanulok képességeinek
fejléddéséhez sziikséges olyan kovetelmények meghatarozésa, amelyek 6sztonzik a személyiségfejlesztd
oktatast.

Nevelési programunkban elsodlegesek az aldabbi feladatok:

A szines, sokoldalu iskolai élet, tanulas, munka

Az egészséges versenyszellem kialakitasa

A kitartas, a szorgalom, a céltudatossag és az elkotelezettség kialakitasa

A testi nevelés, testi képességek fejlesztése, mozgas iranti igény kialakitasa

A sportolasi lehetdségek fejlesztése

Tudatositani a didkokban, hogy a szenvedélybetegségek kialakuldsa megeldzhetd

A szakmai oktatds, az értékteremtd munkavégzés személyiségformalo erejének kihasznélasa

A fenti lehetdségek a tanulok Onismeretét, a gondolkodéas képességét, egylittmikodeési készséget
fejlesszék, eddzEk akaratukat

Jaruljanak hozza életmodjuk, motivumaik, szokésaik, az értékekkel torténd azonosuldsuk fokozatos
kialakitasahoz, meggyokereztetéséhez

A sajatos nevelési igényl tanulok fejlesztése szakmai egyiittmiikodéssel vagy az iskolaban alkalmazott
gyogypedagogus oktatok tevékenységével valosul meg. A személyiségfejlesztés alapja a szakértdi és
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rehabilitacios bizottsag szakvéleménye €s az oktatd tanulokra vonatkozd megfigyelése, a fejlodés
folyamatos nyomon kdvetése és onmagahoz mért értékelése.

A kozosségfejlesztéssel, az egyiittmiikodéssel kapcsolatos feladatok

Munkénk célja, hogy iskolank tanuldiban erdsitsiik az Gsszetartozas tudatat, kialakitsuk és fejlessziik
az osztaly-, illetve az iskolai kozdsséget €s annak egyéni arculatat. Célunk megvaldsitasanak elsddleges
szintere az osztalykdzosség.

Intézményiink hagyomanyrendszere

Intézménylinkben tudatos tevékenységgel igyekeztiink kialakitani azon hagyomanyokat, amelyekkel
hosszu tavu tradiciokat teremthetiink, amelyek értéket jelentenek, fontossaggal birnak mind az egyének,
mind a k6zdsségek szamara.

Igen fontos szamunkra, hogy didkjaink részt vallaljanak az iskolai élet alakitasaban, magukénak valljak
céljainkat, maguk is hagyomanyapoldk és teremtdk legyenek.

Hagyomanyteremto eszkozeink:

a jelképek,

az iskolai linnepségek,

a szabadidds tevékenységek,

iskolaujsag,

évente rendszeresen ismétlddd események,
a jutalmazas eszkozei.

A versenyeken €s egyéb rendezvényeken j6 eredményii tanuldinkat, valamint az iskolai életben aktivan
részt vallalo tanuldinkat emléklappal, kdnyvjutalommal jutalmazzuk a tanév végén. Legalapvetdbb
feladatunk ezen a téren, hogy a gyermekekben, ¢letkori sajatossagaiknak megfeleléen kialakuljon, hogy
az iskola kozosségéhez tartoznak. A kozosségfejlesztés kialakitja az egyén és a tarsadalom kozotti
kapcsolatot.

Az intézménylinkben a kozosségfejlesztés 0 tertiletei:

tanorak: szaktargyi és gyakorlati 6rak, osztalyfonoki orak,

tanoran kiviili foglalkozasok: kirdndulasok, szakkorok, sportkori foglalkozéasok,
didk-6nkormanyzati munka,

szabadidds tevékenységek.

Mind a négy teriilet tevékenyen hozz4jarul:

az egyén (tanuld) kozosségi magatartasanak kialakitasdhoz,

a kozosségi szokasok, normak elfogadasahoz (etikai értékrend), véleményalkoto, vélemény-nyilvanito
képességének fejlodéséhez,

a harmonikus embertarsi kapcsolatok fejlesztéséhez,

a massag elfogadasahoz.
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A kozosségfejlesztés soran nemcsak az oktatoknak van feladatuk, hanem az iskolaban foglalkoztatott
valamennyi dolgozénak, az iskolat segitdé szervezetek képviseldinek is, hiszen megjelenésiikkel,
viselkedésiikkel, beszédstilusukkal, tarsas kapcsolataikkal példaként allnak a didkok eldtt.

A kozosségfejlesztéssel kapcsolatos feladataink
Az oktatok neveld-oktaté munkajuk soran térekedjenek arra, hogy minden tanul6:

ismerje meg a tarsas egyiittélés alapvetd szabdlyait, amelyek a kozosségben valé harmonikus
kapcsolatok kialakitasahoz elengedhetetlenek,

megismerje népiink kulturdlis 6rokségének jellemzd sajatossagait, nemzeti kultirank nagy multa
értékeit,

sajatitsa el azokat az ismereteket és gyakorolja azokat az egyéni és kozdsségi tevékenységeket, amelyek
az otthon, a lakohely, a sziil6f61d, a haza és népei megismeréséhez, megbecsiiléséhez vezetnek,

legyen nyitott, megért6 a kiilonb6z6 szokasok, életmodok, kultarak, vallasok, a massag irant,

valjon érzékennyé kornyezete allapota irant, életmodjaban a természet tisztelete, a feleldsség, a
kornyezeti kdrok megeldzésére torekvés legyen meghatarozo,

szocialis kompetenciainak fejlesztésével erdsitse a kozosséghez valo kotddést,

az empatia, egymadsra figyelés, egyiittmiikodés, tolerancia, szervezOkészség, alkalmazkodd képesség
fejlesztésével segitse a beilleszkedést,

a kozosségben az SNI és BTMN tanulok elfogadasa, segitése természetessé valjon.

A kozosségfejlesztés kapcsan kiemelkedd fontossagu az iskolai didkonkorményzat tevékenysége.

Az oktatoi munka tartalma, oktatok feladatai

Az oktat6 feladatait a személyre szabott munkakori leiras tartalmazza.
Feladatok

a tandrai és a tanoran kiviili foglalkozasok éves tervének elkészitése,

felkésziilés a tanitasi orakra, foglalkozasokra, csoportos gyakorlatokra, azok el6készitése,
valtozatos oravezetési technikak alkalmazasa,

a tanulok életkoranak és a didaktikai feladatoknak megfeleld modszerek, szemléltetése, ellendrzés és
értékelés alkalmazasa,

a motivalas, a differencialas, a tanuloi aktivitas valtozatos formainak alkalmazasa,

az szakmai program kovetelményeinek elsajatittatasa az altala tanitott tanulok korében,

a tanulok munkéjanak rendszeres értékelése, az osztalyzatok folyamatos bejegyzése az e- naploba,
a megtartott tanitasi 6rdk dokumentalasa, az elmaradoé és a helyettesitett orak vezetése,

pontos adminisztracidos munka, a formai kovetelmények és a hataridék maradéktalan betartasa,

a tanulok dolgozatainak hatariddre torténd javitasa,

az ligyeleti munka pontos, feleldsségteljes ellatasa az 6rakozi sziinetekben,

tanitas nélkiili munkanapon az igazgato altal elrendelt szakmai jellegli munkavégzés,

palyakezdd oktatd szakmai segitése, mentoralasa,

tehetséggondozas, a tanulok fejlesztésével kapcsolatos feladatok végzése,

szakkorok, korrepetalasok szervezése, vezetése,

eredményes palyazatok megvaldsitasaban valo tevékeny kdzremiikodés,

tanulok segitése, mentoralasa,
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tanulmanyok alatti valamint érettségi és szakmai vizsgékon valo részvétel,

a tanulmanyi versenyek lebonyolitasa,

feliigyelet a vizsgakon, tanulmanyi versenyeken, iskolai méréseken,

osztalyfénoki, munkakozosség-vezetdi, didkonkormanyzatot segitd feladatok ellatasa,
az ifjisagvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa,

fogaddorakon valo részvétel, gondviselok tajékoztatasa gyermekiik eldomenetelérdl,
aktiv részvétel az oktatoi testiileti értekezleteken, megbeszéléseken,

aktiv részvétel a munkaltaté altal elrendelt tovabbképzéseken,

tanulmanyi kirdndulésok, iskolai iinnepségek, rendezvények megszervezése, lebonyolitasa szabadidds
iskolai kulturalis és sportprogramok szervezése,

iskolai tinnepségeken ¢és iskolai rendezvényeken vald részvétel,

iskolai dokumentumok készitésében, feliilvizsgalataban valé kozremiikodés,
szertarak és szaktantermek rendben tartasa, értékeinek fokozott 6vasa,

a kozOsségi szolgalat szervezése,

a tudomadsara jutott hivatali titkok megérzése,

a jogszabalyokban meghatarozott hatariddre eldirt oktatdi tovabbképzés teljesitése.

Az osztalyfonoki munka tartalma, az osztalyfonokok feladatai

Az osztalyfonok feladatait a személyre szabott munkakdri leiras tartalmazza.
Feladatok:

az iskola szakmai programjanak szellemében neveli osztalyanak tanul6it, munkdja sordn maximalis
tekintettel van a személyiségfejlodés jegyeire,

megfeleld magaviseletli, az iskolai didkonkorményzati munkaban és az iskolai rendezvényeken aktiv
osztalykozosséget alakit ki az osztalykozosség megfeleld irdnyitasaval,

fejleszti a tanulok személyiségét, eldsegiti egészséges lelki €s testi fejlodéstiket,

elésegiti a tarsadalmi normakhoz és az iskolai elvardsokhoz igazodd értékrend kialakitast és
elfogadasat,

tanorakon kiviili - sziikség esetén - iskolan kiviili kozosségfejlesztd, szabadidds programokat (pl.
osztalykirandulas, tira, szinhdz-, mizeumlatogatas) szervez,

az osztalyszintli és az iskolai rendezvényeken kiséri osztalyat, felligyel a tanuldkra,

megismeri a tanulok csaladi és szocialis koriilményeit,

rendszeres kapcsolatot tart és egyiittmiikodik a tanulok sziileivel, gondviseldivel, rendszeres
kapcsolatot tart és egylittmiikodik az osztalyban tanité oktatokkal, orat latogat az osztalyban,
tajékoztatja a tanulokat és a gondviselSket az Sket érinté kérdésekrdl. Erdemi valaszt ad a gondviselék
¢s tanulok iskolai ¢€lettel kapcsolatos kérdéseire,

figyelemmel kiséri a didkok tanulményi eldmenetelét, és errdl rendszeresen - legaldbb havonta -
ellendrzon keresztiil tdjékoztatja a gondviseldket,

a bukasra all6 tanulok sziileit a félév vége €s a tanév vége elott legalabb egy honappal irdsban értesiti,
ha a tanul6 a tanév végén tanulmanyi kotelezettségeinek nem tesz eleget, a gondviselOket tajékoztatja
a tanulo6 tovabbhaladasanak feltételeirol,

ellatja az osztalyaval kapcsolatos tigyviteli teenddket: digitalis napld vezetése, ellendrzése, félévi és
tanév végi statisztikai adatok szolgaltatasa, bizonyitvanyok megirasa, vizsgakkal, tovabbtanuldssal,
tankonyvrendeléssel kapcsolatos adminisztracio elvégzése, hianyzasok igazolasa, dsszesitése,
igazolatlan mulasztés esetén a jogszabalyokban el6irt rendelkezések alapjéan jar el,

részt vesz a kozosségi szolgalat szervezésében, lebonyolitasdban, az ezzel kapcsolatos adminisztracio
elvégzésében,
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figyelmezteti a gondviseldket, ha a gyermekiik jogainak megdvasa vagy fejlddésének eldsegitése
érdekében intézkedést tart sziikségesnek,

a gondviselok figyelmét felhivja a szocidlis és egyéb juttatasokra,

az érdekeltekkel egyetértésben javaslatot tesz a tanulok jutalmazasara, biintetésére,

tdmogatja €s segiti az osztalyban miikodé gondviseldi kdzosség munkajat,

a gondviselok tajékoztatasara sziiloi értekezleteket tart és a fogado drakon részt vesz,

fokozott torodéssel foglalkozik az osztalyaba jar6 kiemelt figyelmet igényld tanulokkal,
egylttmikodik sziikség esetén a gyermekjoléti és csaladsegitd szolgalattal,

nyomon koveti az SNI tanulok elldtdsdban érintett szakemberek munkajat, a tanulok szakértdi
véleményének érvényességét,

sziikség szerint a jogszabalyban meghatirozott moédon kezdeményezi a tanuld szakértdi vizsgalatat,
véleményezése helyes, szakmailag megalapozott,

SNI tanuldk esetén az egyéni fejlesztési tervet készit,

az osztaly és a gondviseldi kozosségben elokésziti az SNI tanulok fogadasat,

figyelemmel kiséri az egyes tantargyakbol, tantargyrészekbdl - az értékelés €s mindsités aloli mentesités
megvaldsitasdnak gyakorlatat,

figyelmet fordit az osztadlyban tanuld kiemelkedd képességli tanulokra, kapcsolatot tart a
tehetséggondozasban résztvevd oktatokkal, tdimogatja a tehetséges tanulok fejlodését,

tajékozodik a tanulok iskolan kiviili tevékenységeirdl,

az iskolaorvosi szolgalat bevonasaval, figyelemmel kiséri a tanulok egészségi allapotat, és err6l sziikség
esetén tdjékoztatja az osztalyban tanitd6 kollégait (pl. tartés betegségek, fogyatékossagok,
gyogyszerérzékenység),

a hazirendet megsértd vagy feladatait elmulaszto tanulot fegyelmezd intézkedésben részesiti. stilyosabb
esetben javaslatot tesz a tanulo elleni fegyelmi eljaras lefolytatasara,

a tanév elején elkészitett osztalyfondki tanmenet szerint vezeti az osztalyfonoki orakat, azokra elére
felkésziil,

segiti s 0sztonzi a tanuldk tovabbtanuldsat, megismerteti Oket a tovabbtanulasi lehetdségekkel,
elkésziti az osztalystatisztikakat és ezekhez kapcsolddo elemzéseket,

osztalyarol elkésziti a félévi és tanév végi értékeléseket,

betartja az alapvetd erkdlcsi normakat a tanulokkal, a gondviseldkkel és az oktatdtarsakkal szemben.

a termelési, értékesitési és turisztikai alapismeretek tantargy félévi €s év végi érdemjegyének
megallapitdsa a szdmtani atlag szabalya szerint (amennyiben valamely tantargyrészbdl elégtelen
osztalyzatot kap a tanulo, ugy tantargyi érdemjegye is elégtelen, de javitovizsgat csak az elégtelenre
mindsitett tantargyrészbol kell tenni).

A kiemelt figyelmet igényl6 tanulokkal kapcsolatos pedagogiai tevékenység

Minden tanul6d egyedi, kiilonleges, egyéni képességgel, ismeretekkel rendelkezik. Koztiikk vannak
olyanok, akiknek specidlis sziikségletei vannak, igy nevelésiik, oktatasuk specialis feladatot jelent az
oktatok szdmara.

Kiemelt figyelmet igényelnek azok a tanuldk, akik teljesitményiikben elmaradnak az atlagtol
(magatartasi, beilleszkedési vagy tanulasi nehézséggel, fejlodési zavarral kiizdenek, szocialis hatranyuk
miatt lemaradnak), valamint azok, akik atlag feletti képességekkel, kognitiv/emocionalis
tulajdonsagokkal rendelkeznek, ezért egyéni igényeikhez igazodo differencialt nevelésben- oktatasban
részesiilnek.

Ertelmezések

A szakképzésrol szol6 2019. év LXXX. torvény értelmezd rendelkezéseinek 7.§ (1 és 5.) pontja szerint
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Sajatos nevelési igényi (SNI) tanulo: az a kiilonleges banasmoédot igénylé gyermek, tanulo, aki a
szakértdi bizottsdg szakértéi véleménye alapjdn mozgasszervi, ¢€rzékszervi, értelmi vagy
beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes eléforduldsa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus
spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (stlyos tanulasi, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd.

Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel (BTMN) kiizd6 gyermek, tanulé: az a kiilonleges
banasmodot igénylé gyermek, tanuld, aki a szakértéi bizottsdg szakértdi véleménye alapjan az
¢letkorahoz viszonyitottan jelentdsen alulteljesit, tarsas kapcsolati problémakkal, tanulasi, magatartas-
szabalyozasi hianyossagokkal kiizd, kozosségbe valo beilleszkedése, tovabba személyiségfejlodése
nehezitett vagy sajatos tendencidkat mutat, de nem mindsiil sajatos nevelési igénytinek.

A 2011. évi koznevelési torvény meghatdrozdsa szerint

Kiemelten tehetséges gyermek, tanulé az a kiilonleges banasmoédot igényld gyermek, tanuld, aki atlag
feletti altalanos vagy specidlis képességek birtokdban magas foku kreativitdssal rendelkezik, és
felkelthetd benne a feladat irdnti erés motivacio, elkotelezettség.

Hatranyos helyzetii (HH) gyermek, tanul6 az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult
gyermek és nagykoruva valt gyermek, aki esetében az alabbi koriilmények koziil egy fennall:

a gondviseld vagy a csaladba fogad6 gyam alacsony iskolai végzettsége, ha a gyermeket egytitt oktatd
mindkét gondviselordl, a gyermeket egyediil oktatdé gondviselérdl vagy a csaladba fogado gyamrol -
onkéntes nyilatkozata alapjan - megallapithatd, hogy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
igénylésekor legfeljebb alapfoku iskolai végzettséggel rendelkezik,

a gondviseld vagy a csalddba fogadé gyam alacsony foglalkoztatottsdga, ha a gyermeket oktatd
gondviselok barmelyikérdl vagy a csaladba fogadd gyamrél megallapithatd, hogy a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor az Szt. 33. §-a szerinti aktiv kortiak ellatasara jogosult vagy
a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésének iddpontjat megel6zé 16 hénapon beliil
legalabb 12 honapig allaskereséként nyilvantartott személy,

a gyermek elégtelen lakokornyezete, illetve lakaskoriilményei, ha megallapithato, hogy a gyermek a
telepiilésre vonatkozd integralt telepiilésfejlesztési stratégiaban szegregatumnak nyilvanitott
lakokornyezetben vagy félkomfortos, komfort nélkiili vagy sziikséglakésban, illetve olyan
lakaskoriilmények kozott €1, ahol korlatozottan biztositottak az egészséges fejlodéséhez sziikséges
feltetelek.

Halmozottan hatranyos helyzetii (HHH) gyermek, tanulo

az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és nagykortiva valt gyermek, aki
esetében a HH jogosultsag a)-c) pontjaiban meghatarozott koriilmények koziil legalabb kettd fennall,
a nevelésbe vett gyermek,

az utégondozdi ellatasban részesiilo és tanuloi vagy hallgatoi jogviszonyban allo fiatal felndtt.

Iskolankban integralt, inkluziv nevelés-oktatas folyik. A kiemelt figyelmet igényld tanulok szamara
biztositjuk azokat a feltételeket, amelyek altal sikeresen részt tudnak venni az altaluk valasztott képzési
formaban, szamukra a legidealisabb szakmat tudjak elsajatitani, a kozosség aktiv tagjava tudnak valni
¢s a szakszerli foglalkozasok altal képességszintjiik a maximumot éri el. Fejlesztésiik alapja az egyéni
képességek, fejlettség, ismeretek figyelembe vétele, a differencidlés, valamint kiilonféle egyéni
fejlesztd modszerek és szervezeti formak alkalmazésa a tanitasi folyamatban.
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Integralt nevelés a kozoktatdsi rendszerben szervezett keretek kozott, a tarsadalmi, szocialis
hatranyokbol adodo egyéni kiilonbségek csokkentését biztositja, megteremtve ezaltal az egyenld esélyt
a tarsadalmi ¢életben. Minden tanul6 megkiilonboztetés és kirekesztés nélkiil megfeleld fejlesztésben
részeslil, mindenkori fejlettségi szintje, kompetenciai €s a hozott kulturalis értékeihez igazodva.

Inkluziv nevelés a gyermekek, tanulok egyéni kiilonbségeit (tarsadalmi, kulturdlis, biologiai)
egyiittesen ¢€s teljes mértékben figyelembe vessziik, olyan befogad6 kornyezetet biztositunk szamukra,
amely biztositja az eredményesség, hatékonyag és meltdnyossag egységét.

Pedagogiai alapelveink:

figyelembe vessziik, hogy a gyermekek fejlodésbeli eltérései mindségben és idében kiilonboznek, egyes
képességeik modosulnak,

minden gyermek egyedi utat jar be,

egyéni képességeikhez mérten hatdrozzuk meg a pedagogiai sziikségleteket,

a habilitacids, rehabilitacidos célok atfogjak iskolank egész nevelési-oktatasi rendszerét, kiemelt
figyelmet forditva a befogadd kornyezet kialakitasara, az egyediséghez valo alkalmazkodésra,

a kiemelt figyelmet igényld tanuldk ellatasa olyan szakmakdzi egyiittmiikodésben, nyitott tanitasi-
tanulasi folyamatban valdsul meg, amely az egyéni sziikségletekhez igazodo eljarasokat, iddkeretet,
eszkozoket, modszereket, terapidkat alkalmaz, és figyelembe veszi a kiemelt figyelmet igényld
gyermekekre vonatkozo tantargyi tartalmakat.

A sajatos nevelési igényi tanulok nevelése, oktatasa

A sajatos nevelési igényll tanuldk az iskolai tanuldshoz sziikséges képességeik részlegesen vagy
nagymeértékben fejletlenek, sériiltek. Képességeik fejleszthetdsége lassabb tempodban és/vagy az atlagtol
eltérd iitemben valosul meg.

A sajatos nevelési igényli tanulok rendelkeznek szakértdi bizottsag altal felallitott diagnodzissal és
fejlesztési javaslattal. A Bizottsag szakvéleménye alapjan a sajatos nevelési igényili tanulok lehetnek:

mozgasszervi, érzékszervi, értelmi vagy beszédfogyatékos,

tobb fogyatékossaggal egyiittes eléfordulasa esetén halmozottan fogyatékos,

autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlddési zavarral (sulyos tanuldsi, figyelem-
magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd.

Célok:

A sajatos nevelési igényl tanulokat - az integracié jegyében - nem elkiilonitve, hanem minden tanoran
a tobbi tanuldval egyiitt neveljiik - oktatjuk, a szokasos tartalmi €s eljarasbeli differencialastol eltéro,
specidlis eljarasok alkalmazaséanak, illetve kiegészito fejlesztd, korrekcios, habilitacios, rehabilitacios,
valamint terapias célu integrald pedagogiai eljarasok alkalmazasanak kiséretében.

A tanoran kiviili programok (kirandulas, szabadidds tevékenységek) allando és egyenrangli résztvevdi,
ahol egyedi képességeiket megmutathatjak, kapcsolatokat épithetnek.
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Feladatok:

A sajatos nevelési igényll tanulok tanorai munkdjat a tantervi kovetelmények meghatirozaskor a
tanulok specidlis akadalyozottsagat, sériilését vessziik figyelembe, egyéni és/vagy kiscsoportos
foglalkozasokat szerveziink szamukra a szakértdi bizottsag eldirasa alapjan.

Megfeleld tanulasszervezési formakkal és modokkal biztositjuk, hogy a tanordkon é€s a tandran kiviili
tevékenységben érvényesiiljon a differencialt, az egyénre szabott fejlesztés, eltérd képességekhez,
viselkedéshez valo alkalmazkodas.

GINOP-6.2.3-17-2017-00005 szamu palyazat keretében lezajlott modszertani az ,,Egyéni fejlesztés az
oktatdsi esélyegyenlOséget tamogatd programban” cimi képzés segitségével elsajatitottuk az
egylittnevelés gyakorlatat, az egyéni fejlesztés folyamatat, céljat, alapelveit, szerkezetét. Megismertiik
az egyénre szabott fejlesztés gyakorlatat, a tanulo-megismerési technikakat, a tanulasi stilusokat és
szokasokat, a pszichikus funkciok megismerési €és fejlesztési technikait. Felkésziiltiink a tudatosan
tervezett, adekvat fejlesztési tervek elkészitésére. Megismertiik a kiemelt figyelmet igénylé tanulok
megismerési technikdkat, a fejlesztési tervek készitését. Felkésziiltiink az adaptivitas komplex
kozvetitésére. Felismertik a kiilonb6zd esélyteremtd programokban résztvevd oktatok
egylttmiikodésével megvaldsithatd halozati tanulasban, és tapasztalatcserékben rejlo lehetdségeket

A nevel6-oktaté munkaeszkoz - és eljarasrendszere
Az iskola altal biztositott, egyénre szabott tamogatdsok:

egyéni haladési tempd biztositasa,

kevesebb és differencialt feladat adasa,

hosszabb felkésziilési 1d6 biztositasa,

segédeszk6zok hasznalatanak gyakoroltatasa,

mentesités egyes tantargyak, tananyagrészek értékelése és mindsitése alol,

a tanulo képességeinek és tudasszintjének megfelelden ismétld-rendszerezd foglalkozasok megtartasa,
felzarkoztatas,

beilleszkedésiik figyelemmel kisérése,

az Onallosag erdsitése, onallo tanuldsi modszerek megtanitasa, gyakoroltatasa,

a pozitiv énkép erdsitése.

Kiemelt fejlesztési feladatok:
Személyiségfejlesztés

A sajatos nevelési igényli gyermekek/tanulok fejlesztése szakmai €és szakmakozi egyiittmiikodéssel
valosul meg. A személyiségfejlesztés alapja a szakértoi €s rehabilitacids bizottsag szakvéleménye €s az
oktaté tanuldkra vonatkozd megfigyelése, a fejlodés folyamatos nyomon kovetése €s onmagahoz mért
értékelése. A fejlesztés az egész személyiségre iranyul, hogy a tanuloban realis énkép alakuljon ki,
onbizalma, feladattudata, kitartasa, kudarctiiré képessége fejlodjon.

Kozosségfejlesztés

A sajatos nevelési igényl tanulok eredményes szocializacidjat eldsegiti a nem sajatos nevelési igényl
tanulokkal egyiitt torténd nevelésiik. Az oktato kiemelt feladata az osztaly kozosségének felkészitése a
sajatos nevelési igényli tanulok fogadasara.
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Tanulas

A sajatos nevelési igényl tanulok fejlesztése tervszerli és tudatosan felépitett, eldzetes felmérések
alapjan és a szakértdi javaslatok alapjadn egyéni terapids terv késziil szamukra, mely megvaldsitasa
meghatarozott litem szerit valdsul meg.

Az osztalyfonok és a gyogypedagogus oktato feladatai

Az osztalyfonok nyomon koveti az SNI tanulok ellatdsdban érintett szakemberek munkajat, segiti a
gondviselokkel valo kapcsolattartas formait.

A gyodgypedagdgus oktatd egyéni fejlesztés tervet készit és koordinalja a tervezés folyamatat. Az
érvényes szakértdi vélemények alapjan megszervezi a tanuld megfelel6 pedagodgiai habilitaciojat,
rehabilitaciojat. Figyelemmel kiséri az értékelés és mindsités aloli felmentések megvalositasanak
gyakorlatat. Sziikség szerint, a jogszabalyban meghatarozott médon kezdeményezi a tanuld szakértoi
vizsgalatat, feliilvizsgalatat.

A kiemelt figyelmet igénylo tanulokkal kapcsolatos pedagdgiai és adaptacios tevékenység helyi
rendje:

Intézménylinkben integraltan oktatjuk a sajatos nevelési igényii: tanuldsban akadalyozott, hallassériilt,
mozgassériilt, beszédfogyatékos, egyeb pszichés fejlédési zavarral (stlyos tanulasi, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi zavarral) kiizdé gyermekek, tanulok ellatasat, figyelembe véve az egyes
szakmaknal eldirt egészségiigyi és palyaalkalmassagi kovetelményeket.

A sajatos nevelési igényl tanuldval érkezé gondviseldi, szakértdi dokumentumok, szakvélemények,
javaslatok Osszegyljtése utan személyre szabott (segéd) eszkozoket €s egyeb, az oktatdshoz sziikséges
specialis eszkdzoket biztosit az iskola.

A sajatos nevelési igényll tanuldk fejlesztésének tervezésénél az oktatok figyelembe veszik a sajatos
nevelési igényl tanulok iskolai oktatdsanak iranyelvét.

Az értékelés rendje:

Tudésuk képességeiknek megfeleld értékelése, az iranyelvekben meghatarozottak alapjan, modszertani,
technikai segitségnyujtassal tdmogatott szamonkérés szerint torténik.

Egyes esetekben a szakértdi bizottsag szakértdi véleményében foglaltak szerint az igazgatd a mindsités
¢s értékelés aldl mentesiti a tanulot, abban az esetben, ha az altaldnos kovetelményeknek vald
megfelelés semmilyen moddszertani, technikai segitségnyujtassal, kornyezeti adaptacioval nem érhetd
el.

A beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo tanulok nevelése, oktatasa, integracioja

Tanuloink életkorabdl és a tdrsadalmi kornyezetben bekdvetkezett valtozasokbol adoddan szamos didk
kiizd beilleszkedési, magatartasi nehézségekkel. Ennek leggyakoribb okozoi: az iskolavaltas, a
gondviseldk egzisztencidjanak romlasa, a megnovekedett kovetelmények stlya, pszicho- szexudlis
tényezOk, a referenciacsoport megvaltozasa, uj konfliktushelyzetek stb. A tiinetek jelentkezhetnek
kisebb vagy nagyobb mértékli magatartaszavarban, viselkedésben, o0ltozkodésben, de a tanulod
nehézségeit jelezheti passzivitas, teljesitményromlds, a nehéznek tiind helyzetekbdl valé menekiilés,
valamilyen szer fogyasztasa, sz¢élséséges esetben dnmaga ellen fordulasa is.
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Beilleszkedési, tanulédsi, magatartasi nehézséggel kiizd6 tanulo az a kiilonleges banasmodot igényld
tanulo, aki a szakért6i bizottsag szakértdi véleménye alapjan:

az ¢letkorahoz viszonyitottan jelentdsen alulteljesit,

tarsas kapcsolati problémakkal, tanulasi, magatartasszabdlyozasi hidnyossagokkal kiizd,

kozosségbe valo beilleszkedése, tovabba személyiségfejlodése nehezitett vagy sajatos tendenciakat
mutat, de nem mindsiil sajatos nevelési igénytinek.

A csaladi, szocialis koriilményekbdl fakado ok esetén a feltaras és a segitség kezdeményezése az iskola
feladata. A devians magatartas, beilleszkedési zavar megsziintetése vagy enyhitése érdekében az iskola
(osztalytonok, ifjusagvédelmi felelds, igazgatd, igazgatohelyettes) egyiittmiikodésre torekszik a
gondviselOkkel, egyarant szdmba véve az iskolai nevelés (egyéni beszélgetés, személyre szabott segitd
modszerek) €s a szakintézmények, illetve szakemberek (pedagogiai szakszolgalat Nevelési Tanacsado,
pszichologus) kozremiikodésének lehetdségeit.

Tanuldsi kudarcélmény elsésorban a serdiilékori problémakkal, az altalanos iskolat kovetden
megndvekedett kovetelményekkel kiizdd, illetve a palyavalasztasi hibat elkovetett didkokat sujtja. A
kudarcok - a tanul6 képességeitol és a kivaltd okoktdl fiiggben - lehetnek atmenetiek vagy tartosak.

A tanulasi nehézséggel kiizdé tanuldkat differencidltan oktatjuk és értékeljiik. Résziikre a szakértdi
véleményben rogzitett tanuldsszervezési modszereket, tantargyi konnyitéseket biztositjuk.

A tanuldsi nehézségekkel, illetve kudarccal kiizdo tanulok esetében alkalmazhato modszerek:

az onértékeld képesség fejlesztése, helyes Onismeret alakitasa,

a segitségnyujtas elfogadtatasa,

segitségnyujtas a tanuldi célok meghatarozasahoz, a célok egyértelmusitése,
a helyes tanulasi technikak elsajatittatasa,

a tanul¢ sikerélményekhez juttatasa.

A megeldz0 €s segitd pedagdgiai tevekenység soran fokozott figyelmet forditunk a tanuldi személyiségi
jogok tiszteletben tartasara.

Sajatos nevelési igényii; Beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdé tanuléok
fejlesztése

Intézménylink célja a sajatos nevelési igényli és a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézségekkel
kiizdd tanuloknal a hatranyok megeldzése, csokkentése, kompenzalasa, a képességek kibontakoztatasa,
tarsadalmi beilleszkedésiik sériilés-specifikus szemponti tdmogatasa. Folyamatos a személyiség-,
képesség-, kozosségfejlesztés a tandrakon €s a tanérdkon kiviil. Az ismeretelsajatitas az évfolyamok,
osztalyok, tantargyi sajatossagok, az egyéni képességek figyelembe vételével torténik. A tanulok a
szakértoi bizottsag szakértdi véleményében foglaltak szerinti, valamint a sziikségleteiknek megfeleld
fejlesztést kapjak meg.

Intézményiink feladata az integraltan oktatott sajatos nevelési igényl €s a beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézségekkel kiizdé tanulok szdmara specialis pedagodgiai segitségnyujtas az egyéni
sziikségletek figyelembe vételével. Az eredményes differencidlds, oktatds érdekében a tanuldk
erdsségeinek és korlatainak figyelembe vételével egyénre szabott modszerek, technikdk, eljarasok,
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tevékenységi formakat alkalmazunk. A szakértdi vélemény javaslatait figyelembe vesszik, és az
alapjan torténik a tanuldsszervezés. A tanulo fejlodését folyamatos nyomon kovetjiik. A sajatos nevelési
igényl gyermek szamara biztositjuk, hogy kiilonleges banasmod keretében megfeleld gyogypedagdgiai
ellatasban részesiiljon attol kezdédden, hogy igényjogosultsagat megallapitottak. A fejlesztés tanorai €s
habilitacids, rehabilitacids foglalkozasok keretében torténik, melyet atgondolt tervezé munka el6z meg.
A pedagogusok a fejleszté pedagdgus, gyodgypedagdgus javaslatait, iranymutatasait beépitik a
pedagbdgiai  folyamatokba. Egyiittmiikodiink a pedagoégiai szakszolgéalatokkal, az utazd
gyogypedagogusokkal.

Iskolankban a sajatos nevelési igényli gyermekek fejlesztését fejlesztd pedagogus (gydgypedagdgus),
illetve a pedagogiai szakszolgalat szakemberei (logopédus, szurdopedagdgus, gyogypedagogus) végzik
a szakértdi bizottsag altal javasolt heti 6raszamban, egyéni vagy csoportos formaban. Az intézmény
fejlesztd pedagogusa (gydgypedagdgusa) a szakvéleményben foglalt diagnozis és fejlesztési iranyok
figyelembe vételével egyéni fejlesztési tervet készit. E fejlesztési terv alapjan végzi rehabilitacios,
munkajat. Segitséget nyujt a gyermek tanitdinak, tanarainak a diagnozis értelmezéséhez, a tanulashoz
sziikséges segédeszkozok, fejlesztd programok kivalasztasahoz. Figyelemmel kiséri a tanul6 haladésat,
konzultal a sziilokkel, tjékoztatja Oket a fejlesztés eredményességérdl, javaslatot tesz az esetleges
nevelési probléma megoldésara.

Kiemelten tehetséges tanulokkal kapcsolatos pedagogiai tevékenységek helyi rendje

A tehetséggondozas tanitasi 6rdkon és a tanuld érdeklddési igényei szerint nem kotelezd tandran kiviili
foglalkozasok alkalmaval torténik.

A tehetséggondozas sordn a tanul6 egyéni fejlodési liteméhez igazodd pedagogiai eljarasok, eszkdzok,
modszerek alkalmazasara toreksziink, az alabbi keretek kozott:

Szakkorok, diakkorok,

Felkészités kozismereti, szakmai versenyekre,

Sportversenyre felkészitd foglalkozasok,

Tehetséggondozé foglalkozasok (pl. nyelvvizsgara felkészitd),
Kozismereti vagy szakmai ismeretbdvitd foglalkozasok,

Az oktato feleldssége, hogy a képességeket és a tehetséget az iskolai tevékenységek soran felismerje és
fejlesztésérdl gondoskodjék.

A tanulénak joga, hogy képességeinek érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben és
oktatasban részesiiljon. Iskolank hagyomanyait kovetve tehat egyik kiemelt célunk a tehetséges
gyerekek felismerése, az Onkifejezési tevékenységek lehetdségeinek megteremtése, tamogatasa, az
onkifejezési képesség ismereteinek tanitasa, gyakorlasa szamukra.

Feladatunk az, hogy felismerjiik, feltarjuk azokat a kompetencidkat és adottsagokat, amelyek az oktatas
folyamatdban fejleszthetéek, a tanulot képessé teszik az Onallo itéletalkotasra, a kritikai
szemléletmddra, az élet ) helyzeteinek megoldasara, hogy sajat maga elé olyan feladatokat tizzon ki,
amelyek segitik az elérehaladast.

A tehetség felismerését segiti, ha az oktato figyel a tanulok , kiilonleges” megnyilvanulasaira:
egy-egy kozismereti, szakmai tantargy vagy egyéb teriileten megnyilvanulé kimagaslo érdeklddésre,

a tanuld manualis és motorikus képességeire, a gondolkodasi stratégia egyéni voltéra.
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Hatranyos helyzetii és halmozottan hatranyos helyzetii gyermekekkel, tanulokkal kapcsolatos
pedagogiai feladatok

A hatranyos helyzeti és a halmozottan hatranyos helyzetli tanulokkal kapcsolatos pedagdgiai
tevékenység iranyitasarol, illetve feliigyeletérdl az iskola igazgatohelyettese, az ifjisagvédelmi felelds
tanar és az osztalyfonok gondoskodik.

GINOP-6.2.3-17-2017-00005 szamu palyazat keretében lezajlott modszertani ,,A Hatékony tanulas-
mobdszertani eljardsok a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetii gyermekeket/tanuldkat neveld
intézmények eredményessége érdekében” cimii képzés segitségével megismertiik a tanuldk eltérd
tanulasi sziikségleteihez igazodd, a szovegértést €s a matematikai eszkoztudast fejlesztd tanulés-
modszertani és tanulasszervezési elemeket, az eltérd tanuldi/tanulédsi sziikségletek felismerését.
Felkésziiltiink a tanulok tanuldshoz vald viszonyanak pozitiv irdnyu megvaltoztatasara, tanulasi
szokésaik formaladsara, az orszagos kompetenciamérés egyéni eredményeinek figyelembe vételével, a
szOvegértést és a matematikai eszkoztudast fejlesztd, korszerli médszerek és technikék differencialt

crcr

Az alapkészségek fejlesztéséhez kapcsoloddan a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetli tanulok
tanuldsat tdmogatd komplex pedagdgiai fejlesztési rendszerbe integralt mérésen alapuld egyéni
fejlesztést preferaljuk. Tudjuk, hogy az egyéni eredményesség novelése céljabol nélkiillozhetetlen a
gondolkodasi miuveletek, a szovegértés és a matematikai eszkoztudas fejlesztése, hogy az eltérd
személyiségli, fejlettségli tanulok képességszintjének novelését a differencidlt tanulasszervezés
biztositja.

A GINOP-6.2.3-17-2017-00005 szamu projekt tapasztalataira épitve minden tanévben a mutatkozd
sziikségletek szerint, olyan fejleszté és tehetséggondozd tanuldcsoportok keriilnek kialakitasra,
amelyeknek célja a tanuldk szakmai elOrehaladasanak biztositasa, az iskolai lemorzsolodas
visszaszoritdsa, a tanulmanyi atlag javitasa, a tehetséges tanulok fejlesztése, ismereteiknek a kotelezd
tananyagon tullépd kiszélesitése. A tanuldcsoportok 1étrehozasaval elsddleges célunk, hogy a résztvevd
didkok javitsak iskolai teljesitményiiket, ezaltal tanulméanyi atlagukat, végsd soron pedig sikeresen
fejezzEk be tanulmanyaikat, szakmai végzettséget, érettségit szerezzenek.

A gyermek- és ifjasagvédelemmel kapcsolatos feladatok

A megbizott ifjusagvédelmi felel6s munkdjat az igazgatdhelyettes feliigyeli.
Az iskolai ifjusagvédelmi tevékenység fo feladatai:

A sajatos nevelési igényl, a veszélyeztetett, a hatranyos (illetve halmozottan hatranyos) helyzetii, az
iskolanak, illetve a gondviselének nevelési nehézséget okozd, beilleszkedési, tanuldsi, illetve
magatartasi zavarokkal kiizdd, valamint az allami gondozott tanulok felderitése, nyilvantartasa. A
veszélyeztetettség, illetve a hatranyos helyzet enyhitésére, illetve megsziintetésére iranyuld
tevékenység:

a Veszélyeztetett, hatrdnyos helyzeti tanulok tanulmanyi munkéjanak, viselkedésének,
beilleszkedésének, nehézségeinek, mulasztasainak folyamatos figyelemmel kisérése,

az iskolaorvos, a védond, a gondviseldi kozosség és a didkonkormanyzat bevonasa az ifjisagvédelmi
feladatokba,

a tanulok és a gondviseldk tdjékoztatdsa az iskolai és az iskoldn kiviili, intézményes segitség ¢€s
tanacsadas, valamint a kiilonb6z6 szocialis kedvezmények igénybe vételének lehetdségeirdl,
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rendszeres kapcsolattartds ¢és egyiittmiikddés az illetékes Onkorméanyzatok gyermek- ¢és
ifjisagvédelemmel foglalkozo irodajaval, illetve eléaddjaval, a mindenkori ifjisagvédelmi, valamint az
egészségoktato, illetve egészségveédd feladatokat ellatd intézményekkel, a kortars segitd csoportokkal
¢s sziikség esetén a rendori szervekkel és egyéb hatosagokkal,

az ifjisagvédelemmel kapcsolatos, illetve mentalhigiénés felvilagosito tevékenység, eldadasok, vitak,
megbeszélések szervezése, sziikség esetén kiilsd szakember bevonasaval,

indokolt esetben dnkorményzati nevelési segélyben valo részesités kezdeményezése,

Az osztalyfonokok és az oktatok ifjusagvedelemmel kapcsolatos feladatai:

az ifjusagvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismerete,

a tanév eleji felmérések, helyzetvizsgalatok elvégzése, a sziikséges kimutatasok elkészitése,

az ifjisagvédelmi szempontbol érintett tanuldkkal valo kiemelt torddés, foglalkozas,

a veszélyeztetettség, illetve a hatranyos helyzet megsziintetésére, illetve enyhitésére vonatkozé
pedagobgia eljarasok, modszerek, eszkdzok alkalmazasa, illetve javaslatok megfogalmazasa,
javaslattétel segélyezésre, tiamogatésra,

indokolt esetben csaladlatogatas.

Az ifjusagvédelemmel Osszefiiggd egyeb iskolai tevékenységi formak:

az egészségligyi szlirdvizsgalatok,

a tanulok szocialis helyzetének javitasa (természetbeni tdmogatas),

¢letviteli, tanulas modszertani tanacsadas,

felzarkoztato foglalkozasok,

palyavalasztasi tanacsadas,

egeészségvedod €s mentalhigiénés programok szervezése,

a csaladi életre torténd nevelés (osztalyfonoki ordk, rendezvények stb.),

iskolai étkezési lehetdség,

a tanulok szabadidejének szervezése (tandran kiviili foglalkozasok, szabadidds tevékenységek, sziinidei
programok).

A gondviselo, a tanulo, az oktato és az intézmény partnerei kapcsolattartasanak formai

A hatékony iskolai nevelés-oktatds megvalosulasanak, a tanuldi személyiség harmonikus fejlddésének
elengedhetetlen feltétele az egylittmiikddés, az iskola és partnerei kdzotti szoros kapcsolat és megfeleld
kommunikaci6. Ennek kiilonboz6 szinterei az iskola gondviseldvel, tanuldval, tarsintézményekkel,
gazdasagi szereplokkel, illetve egyéb szervezetekkel végzett kozos munka.

Ennek alapja a tanulo irant érzett egyiittes felelésség, amelynek feltétele a kdlcsonos bizalom és
tajékoztatds, az Oszinteség. Megvalosulasi formai a kdlcsonds tdmogatas, és a koordinalt pedagdgiai
tevékenység.
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A diakok és az oktatok kapcsolattartasa, egyiittmiikodésiik formai

A tanulok tajékoztatasa az iskola életének és mikddésének Oket is érintd teriileteirdl, a tanuldi jogokkal
¢s kotelezettségekkel osszefliggd kérdésekrdl alapvetd feladat.

A tanuldk az intézmény egészének ¢€letérdl, az iskolai éves munkatervrol, az aktualis feladatokrol és az
Oket érintd informacidkrdl tajékoztatast kaphatnak:

az iskola vezetdje altal, az évenkénti diakkozgytlés alkalmaval,

a didkonkormédnyzat munkéjat kozvetleniil segité oktaté altal, a rendszeresen megtartott
diakonkormanyzati vezetdségi iilések alkalmaval,

az iskola épiiletében elhelyezett hirdetétablakon, faliujsagon keresztiil,

iskolai honlap segitségével, illetve egyeb online sajat, zart kozosségi portalokon keresztiil,
osztalyfonokok altal, osztalyfonoki ordk keretében,

oktatok altal, a tanuld fejlédése és egyéni elérehaladésa tekintetében.

GINOP-6.2.3-17-2017-00005 szamu palyazat keretében lezajlott ,,A Hatékony szervezeti
kommunikécioval a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetli gyermekeket/tanulokat neveld
intézmények eredményessége érdekében” cimii képzés segitségével eredményesen felkésziiltiink a
hatékony szervezeti kommunikaci6 alkalmazisara az intézményi miikodés folyamataiban.
Elsajatitottuk az eredményes (motivald) szervezeti kommunikacié tudatos és tervszeri kialakitasanak,
valamint annak intézményi szinten torténé megvalositdsanak modszerét. Megismertiik a szervezeti
kommunikécio hatterét, célkitiizéseit, tartalmi elemeit, illetve annak intézményi szinti folyamatait.
Tudjuk, hogy az intézmény sikeressége sokban mulik azon, hogy milyen moédon és tartalommal
valositjuk meg a kapcsolattartast a partnereinkkel, azon belil is, milyen szervezeti kommunikécios
stratégiat valositunk meg. Az intézményvezetés megismerte a szervezeti kommunikacié elméleti és
gyakorlati alapjait, erre épitve keriil kialakitasra az intézmény 1j kommunikacios rendszere, késziil el
szervezeti kommunikacidos terve. A hatékony ¢és eredményes intézményi kommunikacid
megvalositasahoz fontos, hogy az oktatok is ismerik a szervezeti kommunikacié alapjait, szintjeit,
formait, tartalmat, iranyait, és azokat a gyakorlatban is hatékonyan felhasznalhaté modszereket
(asszertiv kommunikacié nyertes-nyertes kommunikacid, verbélis és nonverbalis), amelyekkel az
eredményes szervezeti kommunikacié megvalosithato.

Tanulok véleménynyilvanitasi formai, érdekképviselet:

A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg, ill. valasztott
képviseldik utjan kozolhetik az intézmény vezetdjével, az oktatokkal vagy az oktatoi testiilettel.

A jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabalyzataiban biztositott jogaiknak az érvényesitése
érdekében hivatalos formaban fordulhatnak az iskola vezet6jéhez, oktatéaihoz, didkonkormanyzathoz,
illetve a gondviseldi kozdsséghez.

A gondyviseldk és az oktatok kapcsolattartasa, egyiittmikodésiik formai

Az intézményben folyd neveld-oktatdo munkardl, a didkok eldrehaladasardl, az iskolai életet
meghataroz6 tartalmi kérdésekrdl, a didksagot érintd feladatokrol és tavlati tervekrdl a gondviseldi
kozosséget tajékoztatni kell.

A gondvisel6k tajékoztatast kaphatnak:

sziildi értekezleteken, fogaddorakon,
az iskolaban elhelyezett hirdetd tablakon,
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az e-naplon keresztiil,
telefonon, k6zosségi portalokon keresztiil,
az iskolai honlapon keresztiil.

A tanulok egyéni haladasaval kapcsolatos tajékoztatasra az alabbi forumok szolgalnak:

a sziloi értekezletek,

fogadoorak,

irasbeli tajékoztatok,

a lehetdségek fliggvényében, elektronikus naplo.

Az iskola kiils6 kapcsolattartasa

Az iskola az oktatasi és nevelési feladatai hatékony végrehajtasa, és a partneri igényeknek valo
megfelelése érdekében kapcsolatot tart:

a Kaposvari Szakképzési Centrumon keresztiil a fenntartoval,
a Kaposvari Szakképzési Centrummal,

az illetékes onkormanyzatokkal,

a Kaposvari Pedagdgiai Oktatasi Kozponttal,

rendorségi, honvédségi, katasztrofavédelmi szervekkel,
tarsintézményekkel,

gyermek és ifjusagvédelmi szervezetekkel,

szakmai szolgaltat6 szervezetekkel,

szakszolgalatokkal,

iskola-egészségiigyi szervezetekkel,

tertiletileg illetékes kamaraval,

gyakorlati képzésben résztvevd gazdalkodo szervezetekkel,
kulturalis €s sportszervezetekkel,

egyéb civil szervezetekkel.

Egyéb kapcsolatok

Az iskola egyéb kapcsolatait az intézménylink Szervezeti és Miikodési Szabalyzata €s a személyre sz6lo
munkakori leirasok hatdrozzak meg:

a nevelési-oktatasi intézménynek, iskolaival vald kapcsolattartasi rendjét,

a vezetOk €s a szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas rend;jét, formajat,

a vezetok kozotti feladatmegosztast, a kiadmanyozas ¢és a képviselet szabalyait,
a szakmai munkako6zdsségek egyiittmiikodését, kapcsolattartasanak rendjét,

a kiils6 kapcsolatok rendszerét, formdjat és modjat.
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Tanulmanyok alatti vizsgak rendje

Tanulmanyok alatti vizsgan az iskola altal szervezett vizsgdkat értjiik, és a jogszabalyok altal eldirt
esetekben szervezziik.

Vizsgafajtak és dokumentalasuk

osztalyozd vizsga,
javito vizsga,
kiilonbozeti vizsga,
potlo vizsga
agazati alapvizsga.

Osztalyoz6 vizsga: adott félév vagy tanév ismeretanyaganak bemutatdsa, ha nem lehetséges az adott
targybol a didkot osztalyozni a félév vagy tanév kdzben szerzett érdemjegyei alapjan

Kiilonbozeti vizsga: adott iddszak (jellemzden félév, tanév) ismeretanyagdbdl torténd beszamolas.
Esetei: tanuloi jogviszony mas iskoldbdl torténd atvétellel valo 1étesitése, iskolan beliili 4gazatvaltas.
Kérelemre torténik, igazgatd dontése alapjan.

Javitévizsga: egy tanév ismeretanyaganak bemutatasa adott targybol, melybdl a tanév végén a didk
elégtelen mindsitést szerzett.

P6tlé vizsga: amennyiben a didk barmelyik el6z6 vizsgan neki fel nem rohat6 okbdl nem jelenik meg,
a vizsgat potolhatja.

A vizsgak konkrét tananyagérol a vizsgaztatd tanar ad felvilagositést, iranyadok a kerettantervek(kifuto
rendszerl képzések), a programtantervek, illetve a Hazirend melléklete.

Vizsgatipusok

A vizsga lehet irasbeli, gyakorlati, interaktiv vagy szobeli. Az egyes vizsgatipusok rendjét az iskola
Szakmai programja tartalmazza. A vizsga bizottsagat legalabb harom 6 alkotja, koziiliik legalabb két
{6 jogosult az adott targy tanitasara, melybdl egy {6 a vizsgan beszamolasra kotelezett tanulot az adott
targybol tanitja.

A vizsga dokumentalasa

A vizsga eredményérdl jegyzOkonyvet kell kiallitani, és a bizonyitvanyba, e-naploba a vizsga tényét a
megfeleld zaradékkal kell dokumentalni.

Agazati alapvizsga (a részletes szabéalyozast az 1. sz. melléklet tartalmazza)

Az agazati alapvizsga allami vizsga, amely a tanuldnak, illetve a képzésben részt vevo személynek az
adott agazatban torténé munkavégzéshez sziikséges szakmai alaptudasat €s kompetenciait orszagosan
egységes eljaras keretében méri. Az dgazati alapvizsga alapvetd szabalyai:

- az agazati alapvizsga lebonyolitadsara a tanulméanyok alatti vizsga szabdlyait kell alkalmazni,
- atanulo, illetve a képzésben részt vevd személy az agazati alapoktatas elvégzését kovetden tehet
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agazati alapvizsgat,

- az agazati alapvizsga az adott agazatba tartoz6 valamennyi szakma tekintetében azonos szakmai
tartalmat a képzési és kimeneti kovetelmények hatdrozzak meg,

- aszakképz0 intézmény altal szervezett dgazati alapvizsgat a szakképzo intézmény oktatoibol és
az elnokbdl allo vizsgabizottsag elott kell letenni,

- avizsgabizottsag elnokét a szakképzod intézmény székhelye szerint illetékes teriileti gazdasagi
kamara delegélja,

- az agazati alapvizsga teljesitését az év végén adott bizonyitvanyba kell bejegyezni.

- atanuld magasabb évfolyamra nem Iéphet, ha elégtelen dgazati alapvizsgat tett,

- az érettségi végzettséggel kizarolag szakmai vizsgara torténd felkészitésben, ha a képzésben
részt vevo személy sikertelen dgazati alapvizsgat tett, a javitovizsgat a tanév masodik félévében
teheti le,

- ajavitdvizsgan is sikertelen dgazati alapvizsgat tett képzésben részt vevo személy a tanév végén
nem mindsithetd, €s a tanulmanyait az 4gazati alapoktatas megismétlésével folytatja,

Nem kell 4gazati alapvizsgat tennie és az agazati alapvizsga eredményét sikeresnek kell tekinteni annak
a tanulonak, illetve képzésben részt vevd személynek, aki korabbi tanulményai, elézetesen megszerzett
tudasa, illetve gyakorlata beszamitdsaval vesz részt a szakmai oktatdsban, ha beszamitott eldzetes
tudasa magaban foglalja az dgazati alapvizsga kovetelményeit. Ebben az esetben a szakmai vizsga
eredményét - az agazati alapvizsga eredményének figyelmen kiviil hagyasaval - a szakmai vizsga
vizsgatevékenységeinek egymashoz viszonyitott sulyozasanak megfelelden kell megallapitani
(12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 256. § (3)).

Az é4gazati alapvizsgat a szakképzd intézmény oktatdibodl és az elndkbdl allo vizsgabizottsag eldtt kell
letenni. A vizsgabizottsag elnokét a teriiletileg illetékes gazdasagi kamara delegalja.

A vizsga dokumentalasa

Az agazati alapvizsga teljesitését az év végén adott bizonyitvanyba kell bejegyezni. Az agazati
alapvizsga bizonyitvanyba bejegyzett teljesitése a képzési és kimeneti kovetelményekben
meghatarozott munkakor betdltésére vald alkalmassagot igazol.

Iskolai kozosségi szolgalat

A szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 107. § (1)
bekezdése alapjan a technikumban az érettségi bizonyitvany kiadasanak feltétele 50 ora kozdsségi
szolgalat teljesitése. A k6zOsségi szolgalatot szervezése soran a tanulok és a gondviseldk az iskola altal
felkinalt lehetdségekbdl valaszthatnak.

Az egyiittmiikddési megallapodasok megkotéséért az iskola vezetdje, az elvégzett feladatok
dokumentélasaért az osztalyfonok felelds.

Tanulmanyokat lezaré vizsgak

Az érettségi vizsga allami vizsga, amelyet orszdgosan egységes vizsgakdvetelmények (a tovabbiakban:
kozponti  vizsgakOvetelmények) szerint kell megtartani. Az érettségi  vizsga kozponti
vizsgakovetelményeit a vizsgaszabalyzat és az érettségi vizsga részletes vizsgakdvetelményeirdl szolo
jogszabaly alapjan kell meghatirozni. Az érettségi bizonyitvany érettségi végzettséget tanusit, és
jogszabalyban meghatarozottak szerint felsdoktatdsi intézménybe val6d felvételre, szakképzésbe valo
bekapcsolddasra, valamint munkakor betoltésére, tevékenység folytatasara jogosit, a szakmai érettségi
tovabba a szakképzésre vonatkozo jogszabalyokban meghatarozottak szerinti munkakor betdltésére
képesit.
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Elérehozott érettségi vizsga — a szakmai vizsga kivételével —

e az NKkt.-ban meghatarozott barmely kotelezo érettségi vizsgatargybol — az idegen nyelv
érettségi vizsgatargy kivételével — legkordbban a tizenkettedik évfolyam majus—juniusi
vizsgaiddszakaban,

e barmely mas érettségi vizsgatargybol és idegen nyelv érettségi vizsgatargybol
legkorabban a tizenegyedik évfolyam oktober—novemberi vizsgaiddszakaban tehetd a
tanuldi jogviszony fennalldsa alatt, a szakképzd intézmény szakmai programjaban a
tanul6 szamara az adott vizsgatdrgyra vonatkozoan meghatdrozott kovetelmények
teljesitését kovetden.

e Az eldrehozott érettségi vizsga a kozOsségi szolgalat teljesitésére tekintet nélkiil megkezdheto.

e Ha a tanul6 valamely tantargybdl eldrehozott érettségi vizsgat tett, azzal az adott tantargy
tanulmanyi kovetelményeit teljesitette. A tovabbhaladds sordan e tekintetben a szakmai
programban foglaltak szerint kell eljarni, azzal, hogy az idegen nyelvbdl letett elérehozott
érettségi vizsga a szakmai nyelvi foglalkozason valo tovabbi részvétel alol nem mentesit.

A tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy mentesiil a dudlis képzdhelyen torténd rendelkezésre
allasi és munkavégzési kotelezettségének teljesitése alol érettségi vizsgatargyanként — az érettségi
vizsga napjat is beszdmitva — négy munkanapra.

Az érettségi vizsgan a tanulo a kovetkezo vizsgatargyakbol ad szamot tudasarol:

technikumi képzés (nappali tagozat) kozépszinten

Magyar nyelv és irodalom

Torténelem

Matematika

Idegen nyelv: angol vagy német
agazatanak megfeleld szakmai vizsgatargy

technikumi képzés (esti tagozat) kdzépszinten

Magyar nyelv és irodalom

Torténelem

Matematika

Idegen nyelv: angol vagy német

Iskolarendszerben szerzett szakmai végzettséget igazold bizonyitvany kivaltja az 5. érettségi tantargyat

emeltszinten:
a valasztott tantargy kovetelményei alapjan.

Emelt szintii érettségi vizsgara csoportos felkészitést tartunk 11-12. évfolyamon idegen nyelvbdl vagy
szakmai érettségi tantargybol, ha a jelentkezdk szama legalabb hat 6.

5 éves technikumi képzésben 2 1épcsoben lehet érettségi vizsgat tenni
a 12. évfolyam sikeres teljesitése utan:

Magyar nyelv és irodalom (elérehozott érettségi vizsga)
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Torténelem (elérehozott érettségi vizsga)
Matematika (elérehozott érettségi vizsga)

a 13. évfolyam sikeres teljesitése utan:

Idegen nyelv: angol vagy német

Szakmajegyz€k szerinti szakmai vizsga, amely emelt szintii érettségi vizsganak felel meg.

A kotelezo és a kotelezden valasztandd mellett tovabbi tanult vizsgatargyakbol is tehetd érettségi vizsga
amennyiben a tanul? teljesiti az adott tantargy tanulményi kdvetelményeit és az megfelel az érettségirdl
$z010 jogszabalynak.

A kozépszintli érettségi vizsgat minden esetben az érvényes jogszabalyoknak megfelel6en €s feleldsen
szervezzik meg.

A felvétel és az atvétel helyi szabalyai

A tanuléi jogviszony létesitése

A szakképz6 intézmény tanuldi koze felvétel vagy atvétel utjan lehet bejutni, amely jelentkezés alapjan
torténik. A felvételrdl és az atvételrdl az intézmény igazgatdja dont. A 2019. évi LXXX. torvény a
szakképzésrol, valamint annak végrehajtasi rendelete részletesen szabédlyozza a tanuldi jogviszony
1étrejottét.

Felvétel

A 2019. évi szakképzési torvény 12/2020. szdm végrehajtasi rendelete 148. -149.§-a a 9. évfolyamra
valo felvételnél a kovetkezOket hatarozza meg: Az dltalanos iskolai tanulonak a szakképzo intézménybe
dltalanos vagy rendkiviili felvételi eljards keretében torténd felvételére a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI
rendelet 26—44. §-at kell alkalmazni a (2) bekezdésben és a 149—153. §-ban meghatarozott eltérésekkel.

Az iskola a felvételi kovetelményeket a tanév rendjérdl sz6l6 rendelet altal meghatarozott idében a
felvételi tdjékoztatoban nyilvdnossdgra hozza. Az iskola a felvételt a szakképzésre vonatkozo
jogszabalyok szerint egészségligyi €s palyaalkalmassagi kovetelmények teljesitéséhez koti.

Az intézmény a sajat honlapjan is tdjékoztatas céljabol kozzéteszi az intézmény OM-azonositojat, a
meghirdetett tanulmanyi teriiletek leirasat, az azokat jel616 belsé kodokat, a felvételi eljaras rendjét, a
felvételi kérelmek elbirdlasanak, rangsorolasanak modjat, szabalyait, a sajatos nevelési igényti,
valamint a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd jelentkezOre vonatkozo6 specialis
elbiralasi szabalyokat, szakképzésre vonatkozo szabéalyok alapjan az egészségiigyi, palyaalkalmassagi
kovetelményeket.

A jogszabalynak megfelelden a nyilvantartasba vett tanulo-elészerzédéssel rendelkezd tanulot azonos
eredmény esetén elényben részesitjliik a meghirdetett képzésekkel kapcsolatos felvételi eljarasban.

A tanul6 a sikeres agazati alapvizsgat kovetden kiilon felvételi eljaras nélkiil folytathatja tanulmanyait
azzal, hogy az altala valasztott szakmarol az dgazati alapoktatas soran - a szakképzd iskolai tanul6 a 9.,
a technikumi tanul6 a 10. évfolyamban - majus ho 10-ig irasban nyilatkozik.

Atvétel

Atvétel masik iskolabél
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Az iskola lehetdséget biztosit mas iskolaban tanul6 didkok atvételére. Az atvételrdl vald dontés az iskola
vezetdjének jogkore. A tanuld atvételére akkor van lehetdség, ha azonos agazati képzésben részesiilt, a
tanult tantargyak tobbsége megegyezik az iskolankban tanult tantargyakkal, illetve ha van kiilonbség,
atananyagban, de az esetleges elmaradas mértéke nem haladja meg azt a szintet, amely a tanuld szamara
potolhatatlanna teszi a lemaradast. Az atvételkor figyelembe vessziik az atveendd tanuld magatartasat,
szorgalmat, hianyzasat, a vele szemben alkalmazott fegyelmezo €s fegyelmi intézkedéseket.

A sikeresen teljesitett 9. évfolyam megismétlését az iskola igazgatoja a tanulo gondviseldjének kérésére
legfeljebb egy alkalommal akkor engedélyezheti, ha masik szakképesités megszerzésére iranyulo
tanulmanyok folytatdsa vagy masik tanulmanyi teriilet valasztdsa miatt van sziikség.

Az atvételi kérelmet a tanuld, valamint a gondviseld aldirasaval és indoklassal ellatva az iskola
igazgatojahoz kell benyujtani. A jelentkezéskor az iskola vizsgalja a tanuldé megel6z6 tanulmanyait, a
valasztott osztaly befogadoképességét. Sziikség esetén kiilonbozeti vizsgat ir eld a jelentkezonek. (A
vizsga targyarol és id6pontjarol kiilon tajékoztatja az érintetteket.)

Az atvétel igazgatoi hatarozattal engedélyezheto:

eldzetes tanulméanyok beszamitasaval,
kiilonbozeti vizsgaval,
¢vfolyamismétléssel.

Az atvételkor kiilonbozeti vizsga letétele akkor irhatd el6, ha a tanult tananyagban vagy annak
iitemezésében jelentds eltérés allapithaté meg, vagy a tanuldé az eldzd iskoldjaban mas
tantargystruktiraban tanulta a szakmai alapoktatés tantargyait. Az igazgato lehetdséget biztosithat arra,
hogy a kiilonbozeti vizsgat a félév, illetve a tanév végéig tegye le az atvett tanulo, ebben az esetben a
felkésziiléshez egyéni segitségnyjtast kell biztositani a tanul6 szdmara.

Az atjarhatésag az intézményen beliil

Mivel az agazati alapoktatds soran a szakmara felkészitd oktatdsban a tanuloknak csaknem 1 tanév all
rendelkezésére ahhoz, hogy szakmat valasszon, igy szakképesitésre felkészitd szakmai oktatds
megkezdése utan nincs lehetdsége mddositasra intézményiinkben.

Korabbi tanulmanyok, gyakorlat beszamitasa

Amennyiben a jelentkezd el6zdleg szakképzd intézményben, a koznevelési intézményben vagy
felsdoktatasi intézményben folytatott tanulmanyokat, az adott szakmara eldirt — megegyezd tartalma —
kovetelmények teljesitése beszamitasra keriil. A beszdmitds mértéke a bemutatott dokumentumok
(leckekonyv, tantargyi tematika, bizonyitvany, stb.) altal igazolt egyezdség nagysagatol fligg,
figyelembe véve a képzési és kimeneti kovetelményt is.

Beszamitasra keriil a szakirdnya oktatas idejébe a szakképzés megkezdése eldtt foglalkoztatdsra
iranyul6 jogviszonyban eltoltott szakiranya gyakorlati id6. A szakiranyu- gyakorlati idé 50%-ban keriil
beszamitasra. Ettd]l kevesebb beszadmitasi idot a képzésben részt vevd személy kérelme alapjan lehet
csak megallapitani.

A felndttképzési jogviszony keretében a szakmai oktatas id6tartama legfeljebb a negyedére, az 6raszdm
legfeljebb a nappali rendszeri szakmai oktatas draszamanak negyven szazalékaig csokkenthetd!

A kozismereti képzés beszamitasanak lehetdségei
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Kozépiskolai tanulmanyaikat megszakité jelentkezOknek a benytjtott bizonyitvanyuk alapjan
csOkkenhet a kdzismereti oktatds idétartama.

A tanulok tanulmanyi munkajanak ellenorzése és értékelése

Az oktaté és oktatd munka egyik fontos feladata a tanulok tanulmanyi munkajanak folyamatos
ellendrzése, értékelése, egységes és objektiv elbirdlasa.

Az eloirt kdvetelmények teljesitését az oktatok az egyes szaktargyak jellegzetességeinek megfeleléen
a tanulot szobeli felelete, irasbeli munkdja, vagy gyakorlati tevékenysége alapjan ellendrzik.

A tanuldk tanulményi munkdjanak értékelése minden évfolyamon ¢és minden tantargybol
érdemjegyekkel torténik.

Az ellendOrzés kiterjedhet a régebben tanult tananyaghoz kapcsolodod kovetelményekre is.

Az egyes témakorok végén a tanulok az egész téma tananyagat és f6 kdvetelményeit atfogd témazaro
dolgozatot irnak.

A tanul6 szobeli kifejezd készségének fejlesztése érdekében tobbszor kériink szamon szobeli felelet
forméjéaban.

Egy-egy heti két oras tantargy mindsitéséhez legalabb harom érdemjegy, a heti egy oOras tantargy
mindsitéséhez pedig kettd érdemjegy sziikséges félévenként.

A tanuld eredményes felkészitése érdekében egy tanitdsi napon belill egy-egy osztalyban kettd
témazaro, illetve felmérd dolgozatot lehet iratni.

Az adott tantargy témazard, illetve felmérd dolgozat idOpontjat harom tanitasi éraval elébb be kell
jelenteni.

A testnevelés, az informacid kezelés kovetelményeinek elsajatitasat jellemzden gyakorlati tevékenység
révén ellendrizziik.

Az oktatok a tanuldk tanulmanyi teljesitményének és eldémenetelének értékelését, mindsitését az alapjan
végzik, hogy a tanuldi teljesitmény hogyan viszonyul az iskola szakmai programjaban eldirt
kovetelményekhez, emellett azonban figyelembe veszik azt is, hogy a tanuloi teljesitmény hogyan
valtozott, fejlddott-e, vagy hanyatlott, az el6z6 értékeléshez képest.

Egyes esetekben a szakértéi bizottsdg szakértdi véleményében és a nevelési tanacsado
szakvéleményében foglaltak szerint az igazgatd a mindsités és értékelés alol mentesiti a tanuldt, abban
az esetben, ha az altalanos kovetelményeknek valé megfelelés semmilyen modszertani, technikai
segitségnyujtassal, kornyezeti adaptacioval nem érhetd el.

Az egyes tantargyak érdemjegyei és osztalyzatai a kovetkezok:

jeles (5), j6 (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1)

Jeles (5): A tanul6 a torzsanyagon kiviili ismereteket is elsajatitotta, és segitség nélkiil tudja alkalmazni.
Jo (4): A tanul6 a torzsanyagot elsajatitotta, és segitség nélkiil tudja alkalmazni.

Kozepes (3): A tanul6 a torzsanyagot elsajatitotta, és segitséggel tudja alkalmazni.

Elégséges (2): A tanul6 a térzsanyagot minimalis szinten sajatitotta el, és segitséggel tudja alkalmazni.
Elégtelen (1): A tanul6 a térzsanyagot sem sajatitotta el és segitséggel sem tudja alkalmazni.

Az értékelések silyozasa e-Kréta rendszerben:

Dolgozat 100%

[rasbeli témazaré dolgozat 200%
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frasbeli répdolgozat 100%

Szobeli felelet 100%
Beszamolo 100%
Gyakorlati feladat 100%
Hazi feladat 33%

Hézi dolgozat 100%
Projektmunka 100%
Orai munka 50%

Masik intézménybdl hozott értékelés | 100%

Dualis gyakorlati jegy 100%
Kiilsd gyakorlati képzd jegye 300%

Az értékelés alapja az adott évfolyamon meghatarozott tananyag kerettanterv, illetve NAT minimum
kovetelménye €és az szakmai program kdvetelmény minimuma.

A tanuldk altal szerzett érdemjegyekrdl a gondviseldt az adott tantargyat tanitd oktatd értesiti az e-
naplon keresztiil.

A tanév végi jegy kialakitasakor az els6 félévi teljesitményt is figyelembe kell venni. Ha az els6 és a
masodik félévi jegy kozott kettd, vagy anndl nagyobb az eltérés, akkor ezt az oktatonak kiilon
indokolnia kell.

A félévi és a tanév végi jegy kialakitdsdnal alkalmazott kerekités szabalyait az oktatd minden tanév
elején ismerteti az altala tanitott osztalyok tanuloival.

A tanulok tanulményi munkajanak, teljesitményének egységes értékelése érdekében a tanuldk irasbeli
dolgozatainak, feladatlapjainak, tesztjeinek értékelésekor az elért teljesitmény (pontszdm)
érdemjegyekre torténd atvaltasat a kovetkezo aranyok alapjan végezziik.

Dualis képzohely félévente minimum 1 érdemjegyet ad.

Teljesitmény % Erdemjegy
0-39 elégtelen (1)
40 - 55 elégséges (2)
56 - 70 kozepes (3)
71-85 jo (4)

86 - 100 jeles (5)

A tanulok jutalmazasa

Azt a tanul6t, aki képességeihez mérten

példamutatd magatartast tanusit,
folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el,
az osztaly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez,
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iskolai, illetve iskolan kiviili szakmai, tanulmanyi, sport, kulturalis. stb. versenyeken, vetélkedokon,
vagy eldadasokon, bemutatokon vesz részt, vagy barmely mas moddon hozzéjarul az iskola jo
hirnevének megdrzéséhez ¢és noveléséhez, az iskola jutalomban részesiti.

Az iskolai jutalmazas formai:
a./ Az iskolaban tanév kozben elismerésként a kovetkez6 dicséretek adhatok:

oktatoi dicséret,
osztalyfonoki dicséret,
igazgatoi dicséret,
oktatoi testiileti dicséret.

b./ Az egész évben példamutaté magatartast tanusitoé és kiemelkedd munkat végzett tanulok a tanév
végeén:

szaktargyi teljesitményéért,

példamutatd magatartasaért,

kiemelkedd szorgalomért,

példamutatd magatartasért és kiemelkedd szorgalomért dicséretben részesithetok.

A dicséretet a tanul6 bizonyitvanyaba be kell vezetni.

c./ Az egyes tanévek végén, valamint négy éven at kitlind eredményt elért tanuldok oklevelet és
konyvjutalmat kapnak, melyet a tanévzard linnepélyen az iskola kozdssége eldtt vehetnek at.

d./ Az iskolai szintli versenyek elsé harom helyezettjei oklevelet és konyvjutalmat kapnak, melyet az
iskola kozossége eldtt vehetnek at.

e./ Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkeddkon, illetve eléadasokon, bemutatdkon eredményesen
szerepld tanulok igazgatdi dicséretben részesiilnek.

f./ A kiemelked6 eredménnyel végzett egyiittes munkat, az egységes helytallast tanusitd tanuldi
munkako6zdsséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.

A felsorolt dicséretek, jutalmak adasara az iskola barmely oktatdja javaslatot tehet. A jutalmak
odaitélésérdl az erre jogosult oktatod, osztalyfondk, igazgatd dont. A dicséretet irasban kell foglalni és
azt a gondviseld tudomasara kell hozni, illetve az e-naplo megjegyzés rovataba be kell jegyezni.

A tanulokkal szembeni fegyelmezo intézkedések

Azt a tanulot, aki

tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti, vagy
a tanuldi hazirend eldirasait megszegi, vagy
barmely modon art az iskola jo hirnevének biintetésben lehet részesiteni.

Az iskolai biintetések formai:
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oktato6i figyelmeztetés,
osztalyfonoki figyelmeztetés,
osztalyfonoki intés,
osztalyfonoki megrovas,
igazgatoi figyelmeztetés,
igazgatoi intés,

igazgatoi megrovas,

oktatoi testiileti figyelmeztetés,
oktatoi testiileti intés,

oktatoi testiileti megrovas

Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelyt6l indokolt esetben a vétség
sulyatol fiiggden el lehet térni.

A felsorolt biintetések kiszabésara az iskola barmely oktatdja javaslatot tehet. A biintetés adasardl az
erre jogosult oktato, illetve az oktatoi testiilet dont.

A biintetést irasba kell foglalni, és azt a gondvisel6 tudomasara kell hozni, illetve azt az e-naploba be
kell jegyezni.

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen €s sulyosan megszegi, ellene a szakképzési torvény rendelkezései
alapjan fegyelmi eljaras indithatd. A tanuld a fegyelmi eljarés alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi
biintetésben részesitheto.

A tanuldé gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanulé gondviseléje a magasabb
jogszabalyokban eldirt médon és mértékben kartéritésre kotelezheto.

A kartérités pontos mértékét az iskola igazgatdja hatarozza meg.

Az otthoni felkésziiléshez eldirt hazi feladatok meghatarozasa

Iskolankban a hazi feladatok meghatarozasaval kapcsolatosan az alabbi szabalyok érvényesiilnek:

A hazi feladatok legfontosabb funkcidja a tanéran feldolgozott tananyaghoz kapcsolédo gyakorlas
(készség- és képességfejlesztés), valamint a tananyaghoz kapcsolodo ismeretek megszilarditasa,

a 9-13. évfolyamon a tanuldk a tanitasi szlinetek idejére — a szokasos (egyik 6rarél a masikra esedékes)
hazi feladatokat kapjak.

A csoportbontasok és az egyéb foglalkozasok szervezési elvei

Iskolankban nyelvi csoportbontasban tanitjuk az idegen nyelvet, nagy létszamu osztalyoknal az
informatikat.

Célunk ezzel, hogy az ismereteket elmélyitsiik, hogy tobb 1d6 jusson a kommunikacids készségek
fejlesztésére €s a tanulok tuddsanak megalapozasara.
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A szakképz6 iskoldban az dgazati alapoktatast maximum 16 f6s csoportokban oktatjuk, amelynek oka,
hogy

a tanuloknak a 9. évfolyam végén agazati alapvizsgat kell tennilik. Technikumi képzésben a 10.
¢vfolyamon sziikséges az agazati alapoktatdsban a maximum 16 f0s csoportbontas.

— Egészségfejlesztési program

Az egészségnevelés valtozatos kommunikaciés formakat hasznald, tudatosan létrehozott tanulasi
lehetdségek Osszessége, amely az egészséggel kapcsolatos ismereteket, tudast és életkészségeket boviti
az egyén ¢s a kornyezetében ¢lok egészségének elomozditasa érdekében. A korszerli egészségnevelés
egészség- ¢s cselekvésorientalt tevékenység. Az egészség a teljességet, testi, lelki, szellemi életiink
leghatékonyabb betegség-megeldzés az egészség megdrzése. Az egész ¢€leten at tartd, de ebben az
¢letkorban megalapozhato életmodnak, a taplalkozasnak, az aktiv testmozgasnak és oromet nyujtd
gyakorlasanak, a karos szenvedélyek kertilésének ismerete.

Feladatunk, hogy tevékenységiinkkel szolgaljuk a tanulok egészséges, testi, lelki, szellemi és szocialis
fejlodését. Megtanitani, hogy alapvet6 értékiink az €let €s az egészség. Az iskolai kornyezet, mint élettér
is biztositsa az egészséges fejlodést. Ebben nagy szerepe van az oktatok életvitelének is, az egészség, a
szervezet €s a kornyezet kozotti dinamikus egyensuly biztositasanak.

A nemzeti célkitlizéshez, intézménylink egészségfejlesztési programjanak feladata az elsddleges
megeldzés érvényesitése, melynek témakorei:

az egészséges ¢letmdd és taplalkozas érvényesitése,
az aktiv testmozgas,

a dohényzés visszaszoritdsa,

az alkohol és drogprevencio,

tudatos kornyezetvédelem iskolai megvaldsitésa.

Ehhez sziikséges az egészségfejlesztési tanagyag, valamint annak alkalmazasa intézményi keretben. A

mindségbiztositasi rendszernek tartalmazni kell az egészségfejlesztési szempontokat, rendelkezni kell

a targyi feltételekkel, amelyek biztositjak, hogy az iskola az egészségfejlesztés szinterévé valjék.
Célkitiizéseink

Az egészséges ¢letmad iranti igény kialakitasa tanuldinkban.

Tanuldink ismerjék meg - életkoruknak megfelelden - sajat egészségi allapotukat.

Ismerjék meg az egészséget karositd tényezdket és azok veszélyeit.

Egészséges taplalkozas iranti igény kialakitasa.

Testmozgas fontossdganak tudatositésa.

Legyenek képesek elutasitani a szamukra karosat, az egészség képviseljen értéket.
Az egészséges ¢s tiszta kdrnyezet iranti igény kialakitasa.

Egészségfejlesztéssel kapcsolatos legfontosabb feladataink

Az egészséges ¢letmodra nevelés legyen része az iskolai élet minden teriiletének.
Biztositsuk az egészséges fejlodéshez sziikséges feltételeket €s tevékenységeket.
Mutassunk be sokoldali egészségvédd lehetdségeket, adjunk az egészség megvédésére,
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visszaszerzésére vonatkozo kozérthetd ismereteket.
Tudatositsuk, hogy alapvetd értékiink az élet és az egészség. Ajanljunk ezek megdvasara magatartasi
alternativakat, gyakorlassal, segitséggel ¢és példamutatassal. Alakitsunk ki egészségvédelmi
szokasrendszert, helyes szokasok folyamatos gyakoroltatasaval és ellendrzésével.
Osztonozziik tanuldinkat - kozds véleményformaélassal, tanacsadassal - az egészségvédd magatartis
szabalyainak megtartasara.
Az egészséges taplalkozas iranti igény kialakitasa.
A kulturalt étkezési szokasok, az étkezések rendjének kialakitasa, és az izléses terités iranti igény
felkeltése.
El kell érniink, hogy tanuldink fogyasztasi szokdsaiban valtozas torténjen, helyezzék elétérbe az
egészséges ¢lelmiszereket.

Programok:

Egészséges kornyezet biztositasa. Munkavédelmi, higiéniai szemle az egészséges iskolai kornyezet

szempontjainak figyelembe vételével.

Munkavédelmi, tiizrendészeti oktatas (osztalyfondki, szakmai orak).

Az oktatok példamutatisa az egészségmegdrzésben, a nyugodt iskolai légkor kialakitasdban és

fenntartasaban.

Szellemiség ¢s értékrend kialakitasa, oktatok szemléletformalasaz oktatoi testiileti értekezleteken.
Személyi higiéné kialakitasanak feladatai

Helyes tisztalkodasi és fogapolasi igények kialakitdsa, technikék elsajatitasa.
Az id6jarasnak, évszaknak megfeleld 6ltozkodési szokdsok kialakitasa.
Gyakori fert6z0 betegségek megeldzésének, terjedésiik megakadalyozasa modjainak tanulasa, ismerete,
betartasa.
Karos élvezeti szerek veszélyeinek és fogyasztasuk kovetkezményeinek megismerése.
Rendszeres fogorvosi szlirés és tajékoztatas, sziikség esetén kezelések igénybevétele.
Egészségligyl szolgaltatidsok rendszeres biztositasa, sziikség szerint igénybevétele. (Iskolaorvos,
védond, fogorvosi ellatas)
Mentalhigiéné feladatai

Biztonsagos, nyugodt, bizalommal teli, elfogadd, szeretetteljes 1égkor biztositasa tanuloink, dolgozoink
szadmara.
Esszertien tervezett oktato és oktatomunka, mely biztositja tanuldinknak az egyenletes terhelést.
A veszélyeztetett tanulok korének felmérése és folyamatos segitése. Megfeleld segitségnyujtas a
lelkileg sériilt tanuloknak az iskolapszichologussal egyiittmiikodve. A lelkileg egészséges tanulok
mentalis épségének megdrzése.
Lehetdségek biztositasa, és személyes példamutatés a szabadidd helyes, egészséges eltdltésére.

A csaladi életre nevelés feladatai

Tegylik képessé tanuldinkat a tartalmas, egyenrangu, harmonikus emberi kapcsolatok kialakitasara és
fenntartdsara. Tudatositsuk, hogy a csalad életlink alapvetd, legfontosabb kozdssége. Torekedjlink a
kivanatos csaladmodell iranti igény felkeltésére és kialakitasara.

A csalédi életre nevelés fontos teriilete a szexualis nevelés.

Feladatunk, hogy megismerjék és megérthessék testiik mikodését, a nemiségnek az emberi €letben
betdltott szerepét.

Tajékoztatnunk kell a gyerekeket a nemi tuton terjedd betegségekrdl, ezek kovetkezményeirdl, és
megeldzési lehetdségeirdl. Ismereteket kell nyujtanunk a fogamzasgatldo moddszerekrdl, a tudatos
csaladtervezésrol.
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Az egészségnevelési program segit6i

Iskolaorvos: Heti rendszerességgel végzi a gyermekek egészségiigyi szlirését. A szlirGvizsgalatok
alapjan szakorvosi beutaloval latja el a gyerekeket. Folyamatosan kapcsolatot tart az iskola
vezetOségével, jelzi az egészségiigyi problémakat.
Védono: Napi rendszerességgel segiti az iskolaorvos munkajat, vezeti a dokumentaciot, szliréseket
végez, kezeli a tanulok egészségiigyi torzskonyvét. Eladasokat tart az iskola vezetdségével egyeztetett
témakban
Fogorvos: Evente két alkalommal végez sziirést osztalyonként, elére egyeztetett idépontban.
Csaladi hattér: A gondviseloket partnernek tekintjiik a nevelésben, hiszen munkank nem lehet
eredményes a csalddi megerdsités nélkiil. Iskolank oktatoi nyitottak a gondviselok igényeinek
megfeleld figyelembevételére.

A mindennapos testnevelés, testmozgas megvalositasanak modja

Az intézmény a mindennapos testnevelést Szkt. 35. § (5) bekezdés, valamint az Szkr 119-122. § alapjan
azokon a napokon, amikor elméleti oktatas folyik, testnevelés 6ra megtartasaval biztositja.

Ennek alapjan az intézmény minden osztalyban megszervezi a mindennapos testnevelést az Oratervekben
szereplO heti oraszam szerint, amelybdl a tanuld legfeljebb heti két orat az aldbbi mddok valamelyikével
teljesithet:

iskolai sportkorben valé sportolassal,

kérelem alapjan — sportszervezet, sportegyesiilet altal kiallitott igazolds alapjan kiadott igazgatoi
engedéllyel — sportszervezet, sportegyesiilet keretei kozott szervezett edzéseken vald sportolassal.

A felmentés iranti kérelem formanyomtatvanya a Szakmai program 5. szamu melléklete.

Tornaterem hidnyaban a mindennapos testnevelés kiilsé helyszineken valosul meg, melynek iskolai
szintll szabalyozasat az intézmény mindenkori Hazirendje tartalmazza.

Felmentés engedélyezésének menete:
v Irasbeli kérelemhez csatolni kell sportszervezet, sportegyesiilet altal kiallitott igazolast
v A testnevel6 oktatd javaslata alapjan a felmentést az iskola igazgatdja legfeljebb 2 testnevelés
orara vonatkozoan engedélyezi
v A felmentés az engedély alairasat kovetden a rendszeres sporttevékenység fennallasaig, de
legfeljebb 1 tanitasi évre érvényes.
v A felmentéssel nem érintett tanorakon a tanulonak részt kell vennie.

Az Szkr 120 § alapjan azoknak a tanuldknak, akiknek az egészségiigyi allapota indokolja, az intézmény
az iskolaorvosi, illetve a szakorvosi szilirdvizsgélat alapjan biztositja a konnyitett testnevelés- vagy
gyogytestnevelés foglalkozasokon valo részvétel lehetdségét.

Alkalmanként irasbeli orvosi javaslat/kérés alapjan felmentést biztositunk testnevelési 6rdkon valod
részvétel alol.

A tanulok fizikai allapotanak mérése

A tanulok fizikai allapotdnak mérését a testnevelés tantargyat tanité oktatok végzik el a testnevelés
orékon, tanévenként két alkalommal 6szi: szeptember-oktober, tavaszi: aprilis-méjus honapokban. A
felmérés a NETFIT alapjan kertil 6sszeéllitasra.

A mérés eredménye alapjan az oktatok a tanuldk fizikai allapotat, altalanos teherbird képességét
mindsitik, az évente kapott eredményeket 6sszehasonlitjak, és ezt a tanulok tudomasara hozzak.
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A NETFIT® fittségmérési rendszer négy kiilonbozo fittségi profilt kiillonbdztet meg, amely profilokhoz
kiilonbozo fittségi tesztek tartoznak. A négy profil egészében jellemzi egy tanuld egészségkozponti
fittségi allapotat. Az egyes profilok kiilonb6z6 szamu tesztet tartalmaznak. A testsszetétel és
taplaltsagi profil 3 db mérést, az aerob fittségi (alloképességi) profil 1 db tesztet, a vazizomzat fittségi
profil 5 db tesztet, mig a hajlékonysagi profil 1 db tesztet tartalmaz.

Teljesitménymérés a programhoz tartozo szoftver segitségével torténik.

Az egészséges €letmodra nevelés hozzasegit az egészséges testi €s lelki allapot 6romteli megéléséhez.
Az oktatok 0sztonozzEek a tanuldkat arra, hogy legyen igénylik a helyes taplalkozasra, a mozgasra, a
stressz-kezelés mddszereinek alkalmazasara. Legyenek képesek lelki egyensulyuk megovasara, tarsas
viselkedésiik szabalyozasara, a nézeteltérések kezelésére. Az iskola feladata, hogy a csaladdal
egylttmiikodve felkészitse a tanuldkat az Onallosagra, a betegség-megeldzésre, tovabba a szabalyok
betartasara a kozlekedésben, a testi higiénében, a veszélyes koriilmények és anyagok felismerésében, a
varatlan helyzetek kezelésében. Az oktatok motivaljak és segitsék a tanulokat a karos fliggéségekhez
vezetd szokésok kialakuldsdnak megeldzésében.

Az els6segély-nyujtasi alapismeretek elsajatitasaval kapcsolatos iskolai terv

Az iskolai elsdsegélynyujtas oktatdsanak alapvetd célja, hogy a tanuldk a sziikséges helyzetekben ne
kiviilalloként, hanem hatékony segitéként tudjanak kozremiikddni.

Az elsdsegély-nyujtasi alapismeretek elsajatitdsdnak célja, hogy a tanulok:

ismerjék meg az elsésegélynyujtas fogalmat,

ismerjék meg az élettannal, anatomiaval kapcsolatos legfontosabb alapfogalmakat,

ismerjék fel a vészhelyzeteket,

tudjak a leggyakrabban el6fordulo sériilések €lettani hatterét, varhatd kdvetkezményeit,

sajatitsak el a legalapvetdbb elsdsegély-nyujtasi modokat,

ismerkedjenek meg a mentdszolgalat mitkddésével, sajatitsak el, mikor és hogyan kell ment6t hivni.
Az elsésegély-nyujtasi alapismeretek elsajatitasa kiilonbozd tanitasi ordkon beliil (osztalyfonoki,
komplex természettudomany/természetismeret, szakmai €s testnevelés ora) valosulhat meg.
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KORNYEZETI- ES FENNTARTHATOSAGRA NEVELES
Célkituzéseink

Célunk olyan kornyezeti nevelési és fenntarthatosagi program megalkotdsa, amely alapjan e
tevékenységek gyakorlata megvaldsulhat. A program kidolgozasanak célja eldsegiteni az oktatok
egyliittgondolkodasat, tovabba a folyamatos fejlédés biztositdsa iskoldnk szamara. Fontos, hogy
tanuléink mindennapi ¢életének része legyen a kornyezeti nevelés és fenntarthatosag, akar a tanorak
keretében, vagy tanéran kiviili tevékenységet tekintve. Természetesen mindezek megvalositasa csak
egyiitt lehetséges oktatoink segitségével, illetve kiilso szervezetek bevonasaval.

Kiemelt feladataink

Iskolank kdrnyezeti nevelési €s fenntarthatosagi tevékenységének kiemelt feladatai a kovetkezok
o A tanulokban a kdrnyezettudatos magatartas, a kornyezetért felelds életvitel eldsegitése; a
természetet, az embert, az ¢épitett, és tarsadalmi kornyezetet tiszteldé szokasrendszer
megalapozasa.
o A tanuldk a tanorai ¢és a tanoran kiviili foglalkozasok keretében foglalkoznak a kornyezet
megovasanak ¢és a fenntarthatosag szempontjabol legfontosabb ismeretekkel:
o akornyezet, biodiverzitas, 6koszisztéma fogalmaval,
a kornyezetszennyezés formaival és hatasaival,
a kornyezetvédelem lehetdségeivel,
lakohelylink természeti értékeivel,
lakohelyiink kdrnyezetvédelmi feladataival,
lakohelylink 6rokségvédelmével,
energiatakarékossag lehetdségeivel,
megujuld energidk megismerésével,
o hulladékok ujrahasznositasdnak lehetdségeivel,
o A kornyezeti nevelés az iskola minden oktatojanak, tandrai és tandran kiviili foglalkozas
feladata.
o Az iskolai kornyezeti nevelést ¢és a fenntarthatosdgot elsdésorban a kovetkezd
tevékenységformak szolgaljak:
o elsdsorban a helyi tantervben szerepld foldrajz, €s kotelezd komplex
természettudomanyos/természetismeret tantargyak tananyagai;
o 2021/2022. tanévtdl a ZOLD FOLD 9-10. fenntarthatdsagi tankdnyv bevezetésre keriilt,
iskolank fenntarthatdsagi nevelésébe — nem kiilonallo tantargyként, hanem beépitve a
kotelezd komplex természettudomanyos/természetismeret tantdrgyak tananyagaihoz a 9.
évfolyamokon. Tovabba beillesztésre keriiltek egyes fejezetek a szakmai tantargyak
oktatasaba;
o 2022/2023. tanévtdl pedig az uj ZOLD FOLD 11-12. tankdnyv témakéreit, oktatdink
beillesztették a foldrajz tantargy tananyagaba; illetve szakmai tantargyakba.
o afontosabb alapelvek megtalalhatok a kozismereti és szakmai tantargyak tanmeneteiben
- kdrnyezetvédelmi problémak, témak vagy mérési adatok feldolgozasa, fenntarthatosagi
témak;
o minden évfolyamon osztalyfonoki oOrdk tandrdin feldolgozott ismeretek, illetve
probléma megoldasi lehetdségek;
o akornyezeti nevelést €s fenntarthatosadgot szolgald tanoran kiviili foglalkozasok:
* minden tanévben minimum egy — egy gyalogtura, kerékpartira a kornyékre —
természeti értékek felfedezése, terepgyakorlatok;

O O O O o0 o0 O
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= ¢vente

o Az intézmény részt vesz a telepiilés klima stratégiajanak alakitdsdban

minimum  hdrom  kornyezetvédelemmel, természetvédelemmel
foglalkozé ,,Jeles Napok™ szervezése (A Fold napja, Madarak ¢és fak napja, Viz
Vilagnapja stb.) — amit évente fokozatosan bévitliink mas jeles napokkal is.

= iskolank, lakohelyiink kornyezetének tisztantartasa;

" papirgyijtes,

= hulladékok ujrahasznositasanak lehetdségei;

= torekedni a szakmai gyakorlatok hulladékmentesitésére;

= virdgos iskolaudvar/fiiszerkert kialakitasa, gondozasa;

= csatlakozunk a vérosi és az orszagos takaritsi felhivasokhoz;

= a szelektiv hulladékgyljtés az iskolankban (papir, fém és miianyag hulladék,
tovabba hasznalt elemek és mobiltelefonok);

= varosismereti, helytorténeti kirandulasok — 6rokségvédelmiink céljabol;

= gondnoksag ala vett teriiletek tisztitasa, apolasa;

= iizemlatogatas (biogaz-, viztisztitd-, hulladék-feldolgoz6 iizemek stb.)

= FEurdpai Hulladékcsokkentési Héten, Fenntarthatdsagi Témahéten torténd minél
gyakoribb részvétel;

= terepgyakorlatok, helyi kornyezetiink vizsgalata, esetleges kornyezetvédelmi
problémak feltarasa, és ezek megosztasa;

crer

energiafogyasztds csokkentése napelemek beépitésével. A szigetelés — és flités
korszerlsités révén tovabbi jelentds energiacsokkentés valdsithatdo meg.

Személyi feltételek

Iskolank kornyezeti nevelésével és a fenntarthatosaggal kapcsolatos feladatok megvalésitasaban a teljes
oktatd testiilet részt vesz kisebb — nagyobb mértékben. A belsd erdforrasok mellett, a kiilsd
kapcsolatoknak is nagy jelentdsége van, az egyes feladatok kivitelezése szempontjabol. Célunk a kiilsd
kapcsolatokat apolni mas helyi 6koiskolakkal és a kornyezeti neveléssel/ fenntarthatésaggal foglalkozo

kiilso szervezetekkel.
Belso személyi feltételek:

Felelosok

Feladatok

Iskolavezetés

Tamogatja a kdrnyezeti €s a fenntarthatosagra nevelést azzal, hogy
a helyi tantervekben és a tantargyi tanmenetekben megjelenhessen
beépitve. A fenntartdval egylittmiikodés kialakitdsa a programok
megvalosulasa érdekében, ehhez sziikséges anyagi tdmogatas
biztositdsa. Az intézmény arculata Osszhangban legyen
fenntarthatosag nevelési céljaival.

Kiilsé kapcsolatok kialakitdsa a kornyezetnevelési célok, és
fenntarthat6sag érdekében. Tovabba egyes programokon vald
részvétel.

Oktatok

Eves tanmeneteikbe, tantirgyanként beépitik és tanitjak a
kornyezet és fenntarthatosdgra nevelési elveket a tanorakon.
Tovabba alkalmazzak az 0 oktatds mddszertani technikakat, igy
pl.: kooperativ tanitdsi modszert. Tandran kiviil pedig segitik
megvaldsitani a tervezett tevékenységeket — igy pl.: szemétszedés
- Jeles napok szervezése, kirandulésok stb.

Iskolapszichologus

Elsésorban a didkok egymas kozotti kapcsolatainak javitasa
érdekében, a konfliktuskezeléssel foglalkozik.
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Védono Egészséges ¢letmod kialakitasa, tudatos csaladtervezéssel, és a
szirovizsgalatokkal kapcsolatban tart eléadasokat.

Tanulok Fontos, hogy minél nagyobb aranyban részt vegyenek az iskolank
kornyezeti nevelési programjaiban — legyen az tandrai, vagy
tanoran kiviili tevékenység.

Sziilok A sziiléknek a legfontosabb feladata, hogy az oktatokkal
egyluttmiikodve — jaruljanak hozzd a kornyezeti ¢és
fenntarthatosagra nevelési feladataink megvalositasahoz - ezzel
erdsitve ezeket az elveket a tanuldinkban is.

Technika dolgozok Egyes programok gyakorlati kivitelezésében van segité szerepiik.

Kiilsé feltételek:

e Fenntart6: Nagy hangsulyt kap az, hogy a fenntartdé milyen mértékben tdmogatja az
intézményiink kornyezetnevelési elveit és a fenntarthatésagot. Fontos szamunkra, hogy a
feladatok megvalositdsdhoz sziikséges anyagi tdmogatast biztositsa — lehetdségei szerint minél
nagyobb aranyban.

e Civil szervezetekkel valo egyiittmikodés teriiletén a Meteor Természetbarat Turista
Egyesiilettel van kapcsolatunk. Az erdei kirdnduldsok szervezésében segitik munkankat. A
kovetkezo években tervezziik tovabbra is kozosségi szolgalat teljesitését az egyesiiletben pl.
teljesitményturakon, rendezvényeken segitjiik az egyesiilet munkéjat. A Magyar Madartani
Egyesiilet kaposvari képviselete is iskolank partnere lett a kornyezeti nevelésben — fontos
szamunkra az egyesiilettel vald egylittmiikodés. Iskolank madérbarat iskola lett az egyesiilet
tamogatasaval. Ovodékkal és szocialis intézményekkel az iskolai kozosségi szolgélat keretében
igen széleskorli tevékenységet végeznek didkjaink, figyelembe véve a kornyezetnevelési €s
fenntarthat6sagi elveket. Tovabba allatmenhelyekkel is van kapcsolatunk, ahol tanul6ink célja
az ott 1évo allatokrol vald gondoskodas.

e Sziilok részérdl van kezdeményezes, hogy iskolank egyes programjaiban diakjainkkal egytitt
részt vegyenek, igy a kiranduldsok (gyalogturak, kerékpartirak), papirgyiijtés és kertépités
teriiletén — iskolaudvar kozos épitése. Fontosnak tartjuk a sziilokkel valé kapcsolattartast,
biztositva igy annak lehetdségét, hogy egy hatékony egyiittmiikodés johessen 1étre.

e Mais okoiskolaval valo egyiittmiikodés, amely a kaposvari Barczi Gusztav Modszertani
Kozpont és a Moricz Zsigmond Mez6gazdasagi Technikum, Szakképz6 és Kollégium jelenti
szamunkra. Tervezziik a tanév sordn legalabb egy kozOs program megvalositasat pl.:
gyalogturak, egészségnapok, amelyek az esélyegyenldség megteremtésében jatszanak 1ényeges
szerepet az okoiskolak didkjai szdmara.

Kornyezeti nevelés szinterei

Kornyezeti nevelés és fenntarthatésag a tanérakon

Természetismeret/kotelezd komplex természetismeret, ¢és foldrajz tantargyak keretében lehetdség
van az 0nallo és kozvetlen tapasztalatszerzésre. Mds tantargyak esetében, mint példaul magyar
irodalom tantargynal a hétkoznapi életbdl, vagy irodalmi miivekbdl vett példan keresztiil van
alkalom a kornyezeti neveléshez/fenntarthatésaghoz kapcsolodd  tevékenységhez  és
szemléletformalashoz. Matematika vagy szakmai szdmitisokat tartalmaz6 tantargyak keretében, a
mérések soran keletkezett adatsorok kiértékelése és elemzése valosithatd meg. Az adatok
feldolgozasaban fontos szerepet jatszik a digitalis kultura tantargy is. Testnevelés orak keretében
pedig gyalogos, illetve kerékpartirakra van lehetdség, tovabba az egészséges ¢letmodra nevelésre.
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Egyre nagyobb teret kap iskolankban a zold gazdasag, és a kornyezettudatos vasarlas tanitasa
oktatdink altal. Tervezziik a szakmékhoz tartoz¢é ,,z0ld készségek” oktatasat is, illetve nagyobb
hangsulyt kapjanak szakmai tantargyaink keretében.

Osztalykirandulasok

A kornyezeti nevelés egy hatékony modszere, az osztalykiranduldsok szervezése. A valdsagos
kornyezet megismerését teszi lehetové a didkok szamara, ahol a felfedez6 magatartas egyértelmiien
meghatarozo6, igy példaul tanosvények meglatogatasa keretében.

Iskolai kiilso és bels6é kornyezetének alakitasa

Az iskola kiilsé és belsé kornyezetének valtozasa, fontos hogy tiikkr6zze az intézményben dolgozok
szemléletét. Ebben a munkaban nemcsak az oktatok, hanem a technikai dolgozok is szerepet kapnak.
Kiemelt feladataink:

- Az iskola udvaranak folyamatos viragositasa, illetve zoldesitése

- Fliszerkert bovitése, gondozéasa

- Madareteték/madaroduk fenntartasa az iskola udvaraban

- Az épitett iskolatd gondozésa, karbantartdsa/tisztitasa

- Dekoralashoz természetes anyagok felhasznalasa

- Ujrahasznositott papir felhasznalasa

- Tudatos fogyasztoi szokasok alakitasa

- Szelektiv hulladék gytijtése

- Testvériskola kapcsolatok és kiilfoldi munkavallaldsi lehetéségek (palyazat révén) — az

es¢lyegyenldség megteremtésében kiemelkedd szerepet toltenek be. (+Erasmus palyazatok)

- Minden tanévben sportnap/egészségnap szervezése

- Konfliktuskezelés a 9. évfolyamon prevencio6 jelleggel

- Uj modszertani eszkozok alkalmazisa az oktatisban — amely a tanulas hatékonysagat

novelheti.

Tevékenységek eredményességének méreése

Elégedettségi keérddivek segitségével iddszakonként értékeljiik az iskolank kornyezetei neveléshez,
fenntarthatosaghoz kapcsolodd tevékenységek eredményeit és levonjuk kovetkeztetéseinket.
Mindezekbdl meritiink otletet, annak megfogalmazasara, hogyan tovabb a fejlédés érdekében. A
kérddivek megcélozzak mindegyik kozosségi forumot - a didkokat, sziiloket és oktatdkat egyarant.
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— Kozismereti oktatasra és agazati alapoktatasra vonatkozo oktatasi program

ORATERVEK

Technikum kozismereti oraterv a 2020-2021. tanévtol

9. 9. 10. 10. 11. 11. 12. 12. 13. 13.
. évfolyam | évfolyam | évfolyam | évfolyam | évfolyam | évfolyam | évfolyam | évfolyam | évfolyam | évfolyam

Tantargyak : - - - - - ; . : .

heti éves heti éves heti éves heti éves heti éves

oraszam | oraszam | oraszam | oraszam | oraszam | oraszam | oraszam | oraszam | oraszam | oraszam

Magyar nyelv és irodalom 5 180 5 180 4 144 5 155 -
Angol/német nyelv 5 180 5 180 3 108 4 124 9 279
Matematika 4 144 4 144 4 144 4 124 -
Torténelem 3 108 3 108 3 108 2 62 -
Allampolgiri ismeretek - - - - - 1 31 -
Digitalis kultara 2 72 - - - - - - -
Testnevelés 4 144 4 144 3 108 3 93 -
Kotelezé komplex
természettudomanyos 3 108 - - - - - -
tantargy
Foldrajz* - 2 72 2 72 - - -
Erettségire felkészito
tantargy i i j
Pénziigyi és vallalkozéi i 1 36 i i i )
ismeretek
Osztalyfonoki 1 36 1 36 1 36 1 31 1 31
Kozismeret 6sszesen 27 972 25 900 20 720 20 620 10 310
Agazati alapoktatas 7 252 9 324 - - - -
Szakiranyu oktatas - - 14 504 14 504 24 744

* agazathoz kapcsolodo tantargy 26/2018. (VIII. 7.) EMMI rendelet 1. tablazata alapjan meghatarozott agazatokhoz kapcsolddo természettudomanyos

tantargy a Foldrajz.

Szabadon tervezhetO orakeret felhasznalasa:

10. évfolyam: Angol/német nyelv 1 ora
¢vfolyam: Magyar nyelv és irodalom 2 6ra, Angol/német nyelv 1 6ra, Matematika 1 6ra

9. évfolyamon: magyar nyelv és irodalom 1 6ra, Angol/német nyelv 1 6ra, Digitalis kultura 1 6ra
11. évfolyam: Magyar nyelv és irodalom 1 6ra, Matematika 1 ora, Torténelem 1
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Szakképz6 iskola kozismereti 6raterv a 2020-2021. tanévtol

9. évfolyam 10. évfolyam 11. évfolyam

Tantargyak

heti éves heti éves heti éves

Oraszam Oraszam Oraszam Oraszdm | Oraszam | Oraszam

Kommunikacié-magyar nyelv és irodalom 2 72 3 108 2 62
Angol/német nyelv 2 72 2 72 2 62
Matematika 3 108 2 72 2 62
Torténelem és tarsadalomismeret 3 108 - - - -
Természetismeret 3 108 - - - -
Testnevelés 4 144 1 36 1 31
Pénziigyi és munkavallaloi ismeret - - - - 1 31
Osztalyk6z0sség-épitd Program 1 36 0,5 18 0,5 15,5
Kozismeret 6sszesen 18 648 8,5 306 8,5 263,5
Agazati alapoktatas 16 576 - - - -
Szakiranyu oktatas - - 25,5 918 25,5 790,5
Szabadon tervezhet6 orakeret

Szabadon tervezhetd orakeret felhasznalésa:

9. évfolyam: Matematika: 1 6ra

10. évfolyam: Kommunikécio-magyar nyelv €s irodalom 1 6ra, Idegen nyelv: 1 6ra, Osztalykdzosség-épitd Program 1 ora helyett 0,5
11. évfolyam: Idegen nyelv 1 6ra, Matematika 1 ora, Osztalyk6zosség-€pitd Program 1 ora helyett 0,5 6ra
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54 811 01 VENDEGLATASSZERVEZO SZAKKEPESITESHEZ 5/13/V
(2023/2024. TANEVBEN KIFUTO)

Elmélet Csoport , Eve§ Eves
, ) gyakorlat oraszam ; ,
ora/hét f , , oraszam
ora/hét elmélet
gyakorlat
11499-12 .
Foglalkoztatés II. Foglalkoztatas 11 0,5 15,5
11498-12
Foglalkoztatas I. (érettségire épiil6 képzések Foglalkoztatas I. 2 62
esetén)
Vendéglaté gazdalkodas elmélete 2 62
11561-16 Gazdalkodasi ismeretek
A vendéglaté gazdalkodas gyakorlata 2 62
11518-16 Elelmiszerismeret Altalanos élelmiszerismeret 2,5 775
Ertékesités elmélete 15 46,5
11520-16 Vendéglato kereskedelem
Ertékesités gyakorlata 7 279
Marketing és kommunikicio a
déglatasb ! 31
11538-16 Vendéglatas marketingje vendeglatasban
Informatika a vendéglatasban 2
Termelés elmélete 1 31
11539-16 Vendéglato ételkészités
Termelés gyakorlata 9,5 294,5
11540-16 Idegen nyelv a vendéglatasban Vendéglato iizleti idegen nyelv gyakorlata 2 62
11541-16 Uzletvezetés a vendéglatasban Jogszabalyok, szervezés ¢s iranyitis a 1 31
vendéglatasban
Osztalyfonoki 1
Osszesen 12,5 22,5 387,5 697,5
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54 812 03 TURISZTIKAI SZERVEZO, ERTEKESITO SZAKKEPESITESHEZ 5/13/T

(2023/2024. TANEVBEN KIFUTO)

oraszam/ hét oraszam/hét
elmélet gyakorlat
11499-12 .
Foglalkoztatss II. Foglalkoztatas I1. 0,5
11498-12
Foglalkoztatas 1. (érettségire épiild képzések Foglalkoztatas I. 3
esetén)
Uzleti protokoll
11715-16 Kommunikacié a turizmusban
Szakmai idegen nyelv 3
Turizmus rendszere
11716-16 Gazdasagi folyamatok a turizmusban
Marketing 1
Utazasszervezés 55
10064-16 Turisztikai termékkinalat
Turisztikai arualap 8
Vallalkozasi 5
0065-16 Turisztikai vallalkozasok alapismeretek
Turisztikai iizletagak 10
Osztalyfonoki 1
Osszesen 16 18
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Felnéttoktatas nappali tagozat érettségi vizsgara felkészito (12—13.) évfolyamai szamara
(2023/2024. tanévben kifuto)

2016-17-es tanévtol a 22/2016. (VIII. 25.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadasanak és jovahagyasanak rendjérol szolé 51/2012. (XII.
21.) EMMI rendelet alapjan

A szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I 7.) Korm. rendelet 191.§ (5) bekezdése értelmében, ha a tanuld valamely tantargybol
elérehozott érettségi vizsgat tett, ezaltal az adott tantargy tanulmanyi kdvetelményeit teljesitette. Az iskola magasabb évfolyaman vagy évismétlés esetén e
tantargy tanuldsa és értékelése alol kérésére mentestil.

Heti 6raszamok

Tantargyak 13. évfolyam
Magyar nyelv és irodalom 7
Angol/német nyelv 8
Matematika 7
Téﬂénelem, tarsadalmi és allampolgari 6
ismeretek

Természetismeret -
Informatika 2
Testnevelés és sport 5
Osztalyk6z0sség-€pitd program 1

Szabad orakeret felhasznalasa

12. évfolyam: 13. évfolyam:
Magyar nyelv €s irodalom: 1 6ra/hét Magyar nyelv és irodalom: 1 6ra/ hét
Angol/német nyelv: 1 6ra/ hét Angol/német nyelv: 2 6ra/ hét
Matematika: 1 ora/ hét Matematika: 1 6ra/ hét
Torténelem, tarsadalmi és allampolgari ismeretek 1 6ra/ hét
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Felnéttoktatas esti tagozat érettségi vizsgara felkészito (12—13.) évfolyamai szamara

2016-17-es tanévtol a 22/2016. (VIIL. 25.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadasanak és jovahagyasanak rendjérol sz6lé 51/2012. (XIIL.
21.) EMMI rendelet alapjan

A szakképzésrol szold torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 191.§ (5) bekezdése értelmében, ha a tanuld valamely tantargybodl
elérehozott érettségi vizsgat tett, ezaltal az adott tantargy tanulmanyi kdvetelményeit teljesitette. Az iskola magasabb évfolyaman vagy évismétlés esetén e
tantargy tanulasa és értékelése alol kérésére mentesiil.

Heti oraszamok

Tantargyak 12. évfolyam 13. évfolyam
Magyar nyelv ¢s irodalom 4 4
Angol/német nyelv 3,5 4
Matematika 3,5 4
Torténelem, tarsadalmi és
, L 3 3
allampolgari ismeretek
Természetismeret 1
Informatika 1 1
Szabad orakeret felhasznalasa:
12. évfolyam: 13. évfolyam:
Magyar nyelv és irodalom: 1 6ra/heti Magyar nyelv és irodalom: 1 6ra/ hét
Angol/német nyelv: 0,5 6ra/heti Angol/német nyelv: 1 6ra/ hét
Matematika: 0,5 6ra/heti Matematika: 1 6ra/ hét
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Szakiranyi oktatdsra vonatkozé képzési program: Oratervek technikum

Intézménylink 2021-2023 kozott az Interreg V-A Hungary-Croatia Co-operation Programme 2014-2020 hataron ativel palyazati program
keretében a Virovitica Szakképzd Iskolaval (Horvatorszag) kozosen megvalositott HUHR/1901/4.1.2/0015 szamu, EXPLORE AND LEARN
gastronomic tradition, sharing knowledge (Fedezziik fel és ismerjilk meg a gasztrondmiai hagyomanyokat) cimi projektjének altalanos célja a
résztvevd horvat és magyar iskolak fejlesztése, 1j oktatasi tartalmak kidolgozasa, az iskolai vendéglatd agazati szakmai gyakorlati képzés
tantervének korszerlsitése volt. A projekt keretében kidolgozasra keriilt a Vendéglatas-Turizmus agazati képzés 10. technikumi évfolyamara a
projekt eredményeit Osszefoglald korszerlsitett, a hagyomanyos receptek modern konyhatechnoldgia segitségével Ujraértelmezett verziot
tartalmazo tantervi egység dokumentuma A HUHR/1901/4.1.2/0015 “EXPLORE AND LEARN” PROJEKT EREDMENYEINEK BEEPITESE
AZ ISKOLA TANTERVEBE cimmel, ami a tradicionalis ételek és desszertek modern, kreativ modon torténd elkészitésének tervezete.
Alkalmazasa a dokumentumban meghatarozott évfolyamokon és képzéseken kotelezd. Az iskolai vendéglatd szakmai gyakorlati képzés
tantervének kiegészitése az elkésziilt tantervi egységgel lehetove teszi, hogy a tanulok megismerjék és megértsék a gasztrondémiai hagyomanyok
megOrzésének fontossagat, és dsztonzést kapjanak a modernizaciés trendek kovetésére, hogy tanuldink munkaerdpiaci elhelyezkedési esélyei

javuljanak.
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51013 23 08 VENDEGTERI SZAKTECHNIKUS SZAKMAI ORATERV A 2020-2021. tanévtél

ol IR B I o L I e L L
Evfolyam/ évf, évf, évf, évf, , iskolai . , iskolai . 13. 1/13. 2/14.
, . . L, . , L, oktatas , képzohelye oktatas , képzohelye , , ,
Tantargy o6ra/hé | ora/é | ora/hé | ora/é , . oktatas . i oktatas évf. évf. évf.
ora/hét . n ora/hét . n
t v t \ ora/év . ora/év
ora/év

Munkajog 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0 72 0
Munkavallaléi ismeretek 0,5 18 0 0 0 0 0 0 0 0 0 18 0
A munka vilaga 15 54 0 0 0 0 0 0 0 0 0 54 0
xgl‘bkava“a"" idegen 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 62 0 62
IKT a vendéglatasban 1 36 1 36 0 0 0 0 0 0 46,5 72 0
Termelési, értékesitési
és turisztikai 4* 144 * 8 288 * 0 0 0 0 0 0 0 432 0
alapismeretek
A cukraszati termelés alapjai 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Az ételkészités alapjai 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
:;1| ;;?;égtéri értékesités 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
A tuyrisztik'ai és sz.dl-ldshelyi 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
tevékenység alapjai
iﬁgiretselskmal 0 0 0 0 5,7 204 191 5,6 201 245 0 396 | 433
iﬁ;](;{r?ai:ini/jzervezesz 0 0 0 0 16 58 50 0,8 29 36 0 108 62
Vendégteéri ismeretek ** 0 0 0 0 1,2 44 28 0,8 29 36 0 72 62
Etel és italismeret ** 0 0 0 0 24 87 92 32 114 137 0 180 247
f:tekesztesz ismeretek 0 0 0 0 04 15 21 08 29 36 0 36 62
S;;i?iﬁ:ﬁeitek 0 0 0 0 16 58 51 16 58 0 a65 | 144 | 3
Uzleti menedzsment 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 253 36 217
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Marketing és 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 119 72 93
protokoll

Specialis sz‘a'kmal 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 217 0 217
kompetenciak

Osztalyfénoki ora - - - - - - - - - - - 36 31
Evfolyam dsszes 252 252 324 324 262 262 242 259 259 245 744 | 1260 | 1085
oraszama

Egybefiiggé szakmai 175 200 - 200 -

gyakorlat

* Csoportbontas az dgazati alapvizsga miatt. ** 12 hetes SZMSZ esetén 5 hét sszefiiggd nyari gyakorlat + 7 hét dualis képzShelyi gyakorlat, 29 hét iskolai oktatas

Az 1/13. évfolyam 1 félévében az agazati alapvizsgara felkészités torténik tantermi, illetve iskolai csoportos gyakorlat keretében az oratervben
megadott oraszdmban. Sikeres agazati alapvizsga utan szakképzési munkaszerzddéssel a tanulok szakmai képzése dualis képzOhely bevonasaval

torténik.
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51013 23 06 SZAKACS SZAKTECHNIKUS SZAKMAI ORATERV A 2020-2021. tanévtél

11. évf. 11. évf. 12. évf. 12. évf.
9 9. 10. 10. iskolai | 11. évf. dualis iskolai | 12.évf. dualis
Evfolyam/ év.f évf. évf. évf. oktata | iskolai képzéhelye | oktata iskolai képzohelye 13. 1/13. 2/14.
Tantargy o ora/é | o6ra/hé | ora/é S oktatas n S oktatas n évf. évf. évf.
ora/hét , , L L , , L L
v t Y ora/hé ora/év ora/év ora/hé ora/év ora/év
t t
Munkajog 2 72 0 0 0 0 0 0 0 72 0
Munkavallaloi ismeretek 0,5 18 0 0 0 0 0 0 0 0 0 18 0
A munka vilaga 15 54 0 0 0 0 0 0 0 0 0 54 0
Munkavallal6i 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 62 0 62
idegen nyelv
IKTa 1 36 1 36 0 0 0 0 0 0 0 72 0
vendéglatasban
Termelési,
ertekesitesi s 4% | 144 | 8* | 288* | 0 0 0 0 0 0 0o | 432 0
turisztikai
alapismeretek
A cukraszati termelés
alapjai 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Az ételkészités alapjai 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
A vendégtéri értékesités
alapjai 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
A tu,risztik,ai és sz.a'l‘ldshelyi 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
tevékenység alapjai
Szakics szakmai 0 0 0 0 57 204 200 5,6 201 245 0 0 0
ismeretek
Eldkészités és élelmiszer-
feldolgozds ** 0 0 0 0 0,8 29 43 08 29 36 0 108 62
Konyhai berendezések,
gépek ismerete, kezelése, 0 0 0 0 0,8 29 43 08 29 36 0 108 0
programozasa **
Etelkészités-technoldgiai
ismeretek ** 0 0 0 0 3,6 131 93 32 114 137 0 180 217
Etelek talaldsa ** 0 0 0 0 0,4 15 21 08 29 36 0 36 145
Anyaggazdalkodas,
adminisztracio, 0 0 0 0 1,6 58 42 1,6 58 0 0 128 31
elszamoltatas **
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Uzleti menedzsment 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 279 52 227
Marketing és 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 124 72 124
protokoll

Specialis sz‘a’kmal 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 279 0 279
kompetenciak

Osztalyféndki 6ra - - - - - - - - - - - 36 31
Evfolyam Bsszes 252 | 252 | 324 | 324 | 262 262 242 259 259 245 744 | 1260 | 1085
oraszama

Egybefliggd szakmai 175 200 - 200 -

gyakorlat

* Csoportbontas az agazati alapvizsga miatt. ** 12 hetes SZMSZ esetén 5 hét sszefiiggd nyari gyakorlat + 7 hét dualis képzShelyi gyakorlat, 29 hét iskolai oktatas

Az 1/13. évfolyam 1 félévében az agazati alapvizsgara felkészités torténik tantermi, illetve iskolai csoportos gyakorlat keretében az ératervben
megadott oraszdmban. Sikeres agazati alapvizsga utan szakképzési munkaszerzddéssel a tanulok szakmai képzése dualis képzOhely bevonasaval

torténik.
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51013 23 02 CUKRASZ SZAKTECHNIKUS SZAKMAI ORATERYV A 2020-2021. tanévtél

11. évf. . 11. évf. 12. évf. . 12. évf.
. . 11. évf. - . . 12. évf. e
9. 9. 10. 10. iskolai . . dualis iskolai . . dualis
, , , i i , iskolai . , iskolai ., 13. 1/13 | 2/14
Evfolyam/ évf. évf. évf. évf. oktata , képzohelye oktata . képzohelye ,
. . . L. , . L oktata oktata évf . .
Tantargy ora/hé | ora/é | éra/hé | ora/é S n S n , ,
, , S ., , , S .. évf. évf.
t \Y t \Y; ora/hé ., ora/év ora/hét ., ora/év
t ora/év ora/év
Munkajog 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 12 0
Munkavallaléi ismeretek 0,5 18 0 0 0 0 0 0 0 0 0 18 0
A munka vilaga 15 54 0 0 0 0 0 0 0 0 0 54 0
Munkavallaloi 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 62 | o | 62
idegen nyelv
ISy ? L, 1 36 1 36 0 0 0 0 0 0 62 12 0
vendéglatasban
Termelési,
ertckesitcsi ¢ 4% | 144> | 8+ | 288% | 0 0 0 0 0 0 0o | 432 | o
turisztikai
alapismeretek
A cukraszati termelés
. 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Az ételkészités alapjai 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
A vendégtéri értékesités
alapjai 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
A turisztikai és
szdllashelyi tevékenység 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
alapjai
Cukrisz szakmai 0 0 0 0 57 204 221 5,6 201 245 0 0 0
ismeretek
Eldkészités ** 0 0 0 0 0,8 29 61 0,5 18 0 0 90 18
Cukraszati berendezések,
gépek ismerete, kezelése, 0 0 0 0 0,8 29 43 0,8 29 36 0 72 36
programozdsa **
Cukraszati termékek
porr 0 0 0 0 3,6 131 96 33 118 173 0 234 | 318
készitése
Cukraszati termékek 0 0 0 0 0.4 15 21 1 36 36 0 72 62

befejezése, diszitése **
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Anyaggazdalkodas,

adminisztricié, 0 0 0 0 16 58 21 16 58 0 o | 108 | 62
elszamoltatas **

Uzleti 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 279 | 36 | 217
menedzsment

Marketing és 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 93 | 72 93
protokoll

Specidlis szakmai 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 as | o | 217
kompetenciak

Osztalyféndki ora - - - - - - - - - - - 36 31
Evfolyam Ssszes 252 252 324 324 262 262 242 259 259 245 744 | 126 | 108
oOraszama 0 5
Egybefiiggd 175 200 - | 200 | -
szakmai gyakorlat

* Csoportbontas az agazati alapvizsga miatt. ** 12 hetes SZMSZ esetén 5 hét sszefiiggd nyari gyakorlat + 7 hét dualis képzShelyi gyakorlat, 29 hét iskolai oktatas
1/13. évfolyamon az agazati alapoktatas a tanitasi év 1. félévében lezajlik.
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51015 23 07 TURISZTIKAI TECHNIKUS SZAKMAI ORATERYV A 2020-2021. tanévtél

O B B I U o R T i v R T
Evfolyam/ évf. évf. évf. évf. , iskolai . , iskolai . 13. 1/13. | 2/14.
. , , .. , , . oktatas , képzohelye oktatas . képzohelye . , ,
Tantargy ora/hé | ora/é | ora/hé | ora/é , i oktatas , , oktatas évf. évf. évf.
ora/hét ., n ora/hét ., n
t \Y t Y ora/év ., ora/év .,
ora/év ora/év

Munkajog 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0 72 0
Munkavallal6i ismeretek 0,5 18 0 0 0 0 0 0 0 0 0 18 0
A munka vildga 15 54 0 0 0 0 0 0 0 0 0 54 0
Munkavallaloi 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 62 0 62
idegen nyelv
IKTa 1 36 1 36 0 0 0 0 0 0 62 | 2 | o
vendéglatasban
Termelési,
Ertékesitesi ¢ 4* | 144% | g+ | 288* 0 0 0 0 0 0 o | 42| o
turisztikai
alapismeretek
A cukrdszati termelés
alapjai 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Az ételkészités alapjai 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
A vendégteri értékesités
alapiai 1 36 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
A turisztikai és szallashelyi
tevékenység alapjai ! e 2 72 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Turizmus szakmai 0 0 0 0 5,6 203 221 5,2 187 245 0 0 0
ismeretek
Beszerzés és értékesités ** 0 0 0 0 1,2 44 28 0,8 29 36 0 108 0
Uzleti kalkuldcié és
kiltséggazddlkodds ** 0 0 0 0 3,6 130 93 3,6 129 137 0 216 252
Adminiszirdcid és 0 0 0 0 08 29 43 08 29 36 0 72 115
elszamolas **
Marketing 0 0 0 0 1,6 59 78 2 72 0 0 0 0
Specidlis szolgaltatasok ** 0 0 0 0 1.2 44 28 1 36 0 0 108 0
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Reklam és

vasarlasosztonzés, 0 0 0 0 0,4 15 50 1 36 36 0 72 72
tigyfélkapcsolatok **

Uzleti menedzsment 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 279 36 243
a turizmusban

Tu rizmusmarketing 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 124 0 124
és protokoll

Orszagismeret 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 217 0 217
magyar nyelven

Osztalyféndki ora - - - - - - - - - - - 36 31
Evfolyam dsszes 252 | 252 | 324 | 324 | 262 | 262 242 259 | 259 245 744 | 1260 | 1085
Oraszama

Egybefiiggd szakmai 175 200 - 200 -
gyakorlat

* Csoportbontas az dgazati alapvizsga miatt. ** 12 hetes SZMSZ esetén 5 hét sszefiiggd nyari gyakorlat + 7 hét dualis képzShelyi gyakorlat, 29 hét iskolai oktatas
1/13. évfolyamon az agazati alapoktatas a tanitdsi év 1. félévében lezajlik
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50416 13 03 KERESKEDO ES WEBARUHAZI TECHNIKUS 2023-2024. tanévtél

9. évfolyam

10. évfolyam

11. évfolyam

12. évfolyam

13. évfolyam

* Csoportbontas az 4gazati alapvizsga miatt. ** 12 hetes SZMSZ esetén 5 hét 6sszefliggd nyari gyakorlat + 7 hét dualis képzdhelyi gyakorlat, 29 hét iskolai oktatas
11-12. évfolyam érettségire felkészités keretében 1 6ra Kereskedelmi gazdasagtan és 1 6ra Marketing alapjai iskolai oktatas keretében torténik.
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. . . Eves . Eves . Eves
. Eves . Eves . Eves . . , Eves , , . Eves , .
T , Elmélet | , ~ | Elmélet | , .| Elmélet | , . oraszam | Elmélet | , . oraszam | Elmélet | , . Oraszam
Tanulasi teriilet Tantargy . ., |oraszam | , ., | oraszam | , ., | oraszam . . ., | oraszam . , ,, | Oraszam .
ora/hét . ora/hét . ora/hét \ bolti ora/hét \ bolti ora/hét \ bolti
elmélet elmélet elmélet elmélet elmélet
gyakorlat gyakorlat gyakorlat
Munkavallaloi Munkavallaloi
. N 0,5 18
ismeretek ismeretek
Munkavallaloi
idegen nyelv Munkavallaloi
(technikus idegen 1 31
szakmak nyelv
esetén)
Gazdasagi
. 3 108 3 108
Gazdalkodasi ismeretek
tevékenység Vallalkozasok
. 1 ) 2 72
ellatasa miikodtetése
Kommunikacio 1* 36 2* 72
Uzleti kultara és | Digitélis . .
informéciokezelés | alkalmazasok 2.5 90 2 2
Kereskedelem
alapjai 15 44 84 15 44 120 62
A kereskedelmi
caységek Te’rmékisr’ne'ret 15 44 90 1 31 54 31
altalanos Villalkozasi 1 31 108
muikodtetése ismeretek i
Kereskedelmi 35 | 103 4 116 2 62
gazdaséagtan
Digitalizacid 2 59 2 59 1 31
E-kereskedelem / | Webaruhaz 186
Digitalis vilagunk | mikddtetése
Jogi ismeretek 1 31
Marketing alapjai 15 44 36 15 44 36
Marketin i
g Marketing 1 31 186
kommunikacio




Oratervek szakképzé iskola

A szakképzési munkaszerzodéssel rendelkez6 tanulok szamara — a tanulo kérésére — a szakképz6 intézmény megszervezi a szakmai vizsga elott a

legalabb 6t munkanapos egybefiiggd felkészitést.

41013 23 05 SZAKACS 2020-2021. tanévtél

2/10. 3/11.
- 2/10. 2/10. dualis .3/11' .3/11' dualis 1/13. 2/14.
Evfolyam/ 1/9. 1/9. . . . iskola | iskola . , ,
, , , o iskola iskola | képzdhel | |, . | ... | képzdhel évfolya évfolya
Tantargy ora/hét | ora/év , , . ora/hé | ora/é
ora/hét | ora/év y i v y m m
ora/év ora/év

Munkavallalo6i ismeretek 0,5 18 0 0 0 0 0 0 18 0
Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 0 2 62 0 0 62
A munka vilaga 1,5 54 0 0 0 0 0 0 54 0
IKT a vendéglatasban 2 72 0 0 0 1 31 0 72 0
Terrpelesg értékesitési €s turisztikai 12 430 0 0 0 0 0 0 432 0
alapismeretek *
A cukraszati termelés alapjai 3 108 0 0 0 0 0 0 0 0
Az ételkeészités alapjai 3 108 0 0 0 0 0 0 0 0
A vendégtéri értékesités alapjai 3 108 0 0 0 0 0 0 0 0
A turisztikai és szallashelyi tevékenység alapjai 3 108 0 0 0 0 0 0 0 0
Blfkeszites es 0 0 2 72 66 15 | 465 | 155 148 102
¢élelmiszerfeldolgozas
Konyhal beren(}ezesek-gepek ’ 0 0 0 0 79 0 0 62 79 62
ismerete, kezelése, programozasa
Etelkészités-technologiai ismeretek 0 0 3 108 378 0 0 369,5 280 618
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Etelek talalésa 0 0 0 0 102 0 0 102 72 119
Any’aggazda,llkodas, adminisztracio, 0 0 15 54 48 35 1085 9 112 199
elszamoltatas

Evfolyam 6sszes oraszdma 576 576 234 234 666 248 248 558 1260 1085
Egybefiiggd szakmai gyakorlat 0 175 200

* Csoportbontas az agazati alapvizsga miatt.

2/10. évfolyam: heti 3 nap szakmai oktatas dudlis munkahelyen, 2 nap iskolai oktatas: ebbdl 1 nap kdzismereti 1 nap szakmai oktatas

3/11. évfolyam: heti 3 nap szakmai oktatds dudlis munkahelyen, 2 nap iskolai oktatas: ebbdl 1 nap kdzismereti 1 nap szakmai oktatas

A szakmai vizsga el6tti felkészités idOtartama: 31 6ra

e FEldkészités és ¢lelmiszerfeldolgozas: 15,5 ora
e Anyaggazdalkodas, adminisztracio, elszamoltatas: 15,5 ora
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41013 23 04 PINCER-VENDEGTERI SZAKEMBER 2020-2021. tanévtél

2/10. 3/11.
Fvfolyam/ 19 19 _2/ 10. _2/ 10. flual!ls _3/ 11. _3/ 11. flual!ls , 1/13. , 2/14.
, , , L iskola iskola | képzdhel iskola iskola | képzéhel évfolya évfolya
Tantargy ora/hét | ora/év . \ o . . .
ora/hét | ora/év y ora/hét | ora/év y m m
ora/év ora/év

Munkavallal6i ismeretek 0,5 18 0 0 0 0 0 0 18 0
Munkavallaloi idegen nyelv 0 0 0 0 0 2 62 0 0 62
A munka vilaga 15 54 0 0 0 0 0 0 54 0
IKT a vendéglatasban 2 72 0 0 0 1 31 0 72 0
Termelest, rtckesitési & 12 432 0 0 0 0 0 0 432 0
turisztikai alapismeretek *
A cukrdszati termelés alapjai 3 108 0 0 0 0 0 0 0 0
Az ételkeészités alapjai 3 108 0 0 0 0 0 0 0 0
A vendégtéri értékesités alapjai 3 108 0 0 0 0 0 0 0 0
A turisztikai és szallashelyi tevékenység
. 3 108 0 0 0 0 0 0 0 0
Rendezvényszervezési ismeretek 0 0 1 36 72 0 0 62 108 62
Vendégtéri ismeretek 0 0 1 36 36 0 0 62 72 62
Etel és italismeret 0 0 3 108 378 1,5 46,5 369,5 260 611
Ertékesitési ismeretek 0 0 0,5 18 144 0 0 142 152 279
Gazdalkodas & ligyviteli 0 0 15 54 18 35 108,5 46,5 72 62
ismeretek
Evfolyam Gsszes 6raszama 576 576 252 252 648 248 248 682 1260 1085
Egybefiiggd szakmai gyakorlat - 175 200
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* Csoportbontas az 4gazati alapvizsga miatt.
2/10. évfolyam: heti 3 nap szakmai oktatas dudlis munkahelyen, 2 nap iskolai oktatas: ebbdl 1 nap kézismereti 1 nap szakmai oktatas

3/11. évfolyam: heti 3 nap szakmai oktatds dudlis munkahelyen, 2 nap iskolai oktatas: ebbdl 1 nap kdzismereti 1 nap szakmai oktatas

A szakmai vizsga el6tti felkészités idotartama: 31 ora

e FEtel és italismeret: 15,5 ora
e Gazdalkodas és ligyviteli ismeretek: 15,5 6ra
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41013 23 04 CUKRASZ 2020-2021. tanévtol

2/10. 3/11.
Fvfolyam/ 19 19 _2/10. _2/10. flua}ls .3/11. _3/11. (rluajls ’ 1/13. ’ 2/14.
’ i , ., iskola iskola képzohel iskola iskola képzohel évfolya évfolya
Tantargy ora/hét ora/év , , . , , .
ora/hét | ora/év y ora/hét | ora/év y m m
ora/év ora/év

Munkavallaléi ismeretek 0,5 18 0 0 0 0 0 0 18 0
Munkavallaloi idegen nyelv 0 0 0 0 0 2 62 0 0 62
A munka vilaga 15 54 0 0 0 0 0 0 54 0
IKT a vendéglatasban 2 72 0 0 0 1 31 0 72 0
Termelési, értekesitési &s 12 432 0 0 0 0 0 0 432 0
turisztikai alapismeretek *
A cukraszati termelés alapjai 3 108 0 0 0 0 0 0 0 0
Az ételkészités alapjai 3 108 0 0 0 0 0 0 0 0
A vendegteri értékesités alapjai 3 108 0 0 0 0 0 0 0 0
A turisztikai és szallashelyi tevékenység
o 3 108 0 0 0 0 0 0 0 0
Elokészités 0 0 1 36 102 0 0 62 138 102
Cukraszati berendezések-gépek
ismerete, kezelése, 0 0 0 0 72 0 0 62 72 62
programozasa
Cukraszati termékek készitése 0 0 3 108 387 15 46,5 360,5 290 612
C,uk,ra,szatl termékek befejezése, 0 0 1 36 79 0 0 735 79 195
diszitése
Anyaggazddlkodds, , 0 0 15 54 48 35 108,5 0 112 122
adminisztracio, elszamoltatas
Evfolyam 0sszes oraszama 576 576 234 234 681 248 248 558 1260 1085
Egybefiiggd szakmai gyakorlat 0 175 200

* Csoportbontds az agazati alapvizsga miatt.
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2/10. évfolyam: heti 3 nap szakmai oktatas dudlis munkahelyen, 2 nap iskolai oktatas: ebbdl 1 nap kézismereti 1 nap szakmai oktatas

3/11. évfolyam: heti 3 nap szakmai oktatas dualis munkahelyen, 2 nap iskolai oktatas: ebbdl 1 nap kdzismereti 1 nap szakmai oktatas

A szakmai vizsga el6tti felkészités idotartama: 31 ora

e (Cukraszati termékek készitése: 15,5 ora
e Anyaggazdalkodés, adminisztracio, elszamoltatas: 15,5 ora
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4 0416 13 02 KERESKEDELMI ERTEKESITO 2020/2021. tanévtél

1/9. évfolyam

2/10. évfolyam

3/11. évfolyam

Tanul4si teriiletek Tantargyak Eves Eves
Iskola Iskola . . Iskola . .
Iskola p Iskola , oraszam | Iskola , oraszam
oramét | . ¥ | oramet | | kiilsé | oramét | , VS Kiilsé
éraszam oraszam | , éraszam .,
képzdhely képzéhely
Munkavallaléi ismeretek Munkavallal6i ismeretek 0,5 18
Munkavallaloi idegen nyelv Munkavallal6i idegen nyelv 2 62
Gazdasagi ismeretek 6 216
Gazdalkodasi tevékenység ellatasa
Vallalkozasok mukodtetése 2 12
) Kommunikécio 3* 108
Uzleti kultara és informaciokezelés
Digitalis alkalmazasok 4,5* 162
Kereskedelmi ismeretek 25 90 180 2,5 77,5 217
Uzlet mikodtetése 2 72 126 0,5 15,5 31
Kereskedelmi egység miitkddtetése Pénztargépkezelés 0,75 23,25 54,25
Termekismeret ¢ 15 54 180 225 | 69,75 | 131,75
-forgalmazas
Uzleti kommunikacié 15 54 144 0,5 15,5 77,5

“Csoportbontas az agazati alapvizsga miatt.

A szakmai vizsga el6tti felkészités idOtartama: 31 6ra

e Kereskedelmi ismeretek: 15,5 ora

e Pénztargépkezelés: 7,75 ora

o Termékismeret és -forgalmazas: 7,75 6ra
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4 0416 13 02 KERESKEDELMI ERTEKESITO 2020/2021. tanévtél

1/13. évfolyam 2/14. évfolyam
Tanulasi teriiletek Tantargyak Iskola , EW? Iskola , Eve?
Iskola éves oraszam Iskola éves oraszam
ora/hét B i kiilso ora/hét | , i kiilso
oraszam . oraszam .
képzohely képzohely
Munkavallaléi ismeretek Munkavallaloi ismeretek 0,5 18
Munkavallaloi idegen nyelv Munkavallal6i idegen nyelv 2 62
Gazdélkodssi tevékenység Gazdasagi ismeretek 15 54 54
ellatasa Villalkozasok miikdtetése 1 36 36
Ul it G Kommunikacio 2* 72
informacidkezelés Digitalis alkalmazasok 2,5% 90 72
Kereskedelmi ismeretek 2 72 216 3 93 279
Uzlet mitkodtetése 1,5 54 90 1,5 46,5 77,5
Kereskedelmi egység Pénztargépkezelés 0,5 15,5 62
mukdodtetése T i e
CTICRISICTE €3 2 72 198 2 62 186
-forgalmazas
Uzleti kommunikacié 1 36 90 1,5 46,5 155
Szakmai oraszam 14 504 756 10,5 325,5 759,5

“Csoportbontas az dgazati alapvizsga miatt.

Egybefiliggd szakmai gyakorlat: 1. évfolyam 140 ora.

Szabad drakeret felhasznaldsa:

1. évfolyam: Kiilsé képzéhelyen: 2 6ra/hét Kereskedelmi ismeretek; 1 6ra/hét Uzlet mitkddtetése, 2 dra/hét Termékismeret és -forgalmazas,

1 6ra/hét Uzleti kommunikécid

2. évfolyam: Kiilsé képzéhelyen: 2 dra/hét Kereskedelmi ismeretek; 1 6ra/hét Uzlet mitkodtetése, 3 ora/hét Termékismeret és -forgalmazas, 0,5 ora/hét Uzleti kommunikacid

75



4 0416 13 02 KERESKEDELMI ERTEKESITO 2020/2021. tanévtél

2 éves képzés nappali tagozat

1/13. évfolyam

1/13. évfolyam

2/14. évfol
- 1. félév L. félév cviolyam
Tanulasi Tantargyak
teriiletek gy Iskola Iskola Iskola
Iskola éves Iskola éves Iskola éves
ora/hét | , , ora/hét , . ora/hét | , .
oraszam oraszam oraszam
Munkavallaloi Munkavallaloi
- B 0,5 9
ismeretek ismeretek
Munkavallaléi | Munkavallaléi idegen 5 56
idegen nyelv nyelv
Gazdalkodasi Gazdasagi ismeretek 6 108
tevékenység I Tkozasok
ellatasa 1 , 2 36
mukodtetése
.. ikacio 3* 54
Uzleti kulttra és Kommunikacid
informaciokezelés | Digitalis ’ 4.5 81
alkalmazasok
!(ereskedelml 3 54 25 70
ismeretek
Kereskedelmi Uzlet miikodtetése 1 18 0,5 14
egyseg Pénztargépkezelés 0,5 14
miukodtetése :
TermeklsmFret és 2 36 1 28
-forgalmazas
Uzleti kommunikécié 1 18 0,5 14
Szakmai oraszam 16 288 7 126 7 196

- Csoportbontas az dgazati alapvizsga miatt.
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ROVIDITETT IDEJU KEPZESEK

318/6= 53 gyakorlat

41013 23 05 SZAKACS 2020/2021. tanévtol

Kontaktora | Digitdlis | Projekt | Egyéni | KP2ES
° N oktatas | munka | felkészilés| , O>>°°°
oraszdma
Evfolyam Gsszes 6raszama | gyakorlat | elmélet
Munkavallaléi ismeretek 4 elmélet 3 7
A munka vilaga 8 elmélet 2 12 22
IKT a vendéglatasban 6 gyakorlat 6 17 29
Terrpelési, értékesitési és turisztikai 162 gyakorlat 45 207
alapismeretek
Agazati alapoktatas 180 o6ra 53 0 32 265
Munkavillaléi idegen nyelv 21 elmélet 4 25
Elokészités és élelmiszerfeldolgozas 24 elmélet 18 21 5 68
Eony!lai berendezéseik-gépek ismerete, 42 gyakorlat 6 6 54
ezelése, programozasa

Etelkészités-technolégiai ismeretek 210 gyakorlat 21 42 22 295
Etelek talalasa 42 gyakorlat 12 54

318 ora 45 75 33 471
Anyaggazdalkodas, adminisztracio, 2
elszamoltatas 4 lmele 1 2 o
Tanulasi teriilet 6sszoraszama 566 100 80 69 815
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41013 23 01 Cukrasz

o . . | Aképzés
. Digitalis | Projekt | Egyéni <
08|  Kontaktéra | \iatas | munka | felkészilés| , 052
Oraszama
Evfolyam Gsszes 6raszama | gyakorlat | elmélet
Munkavallaléi ismeretek 4 elmélet 3 7
A munka vilaga 7 elmélet 3 12 22
IKT a vendéglatasban 6 gyakorlat 6 17 29
Terrpelési, értékesitési és turisztikai 162 gyakorlat 45 207
alapismeretek
Agazati alapoktatas 180 o6ra 53 0 32 265
Munkavillaléi idegen nyelv 21 elmélet 4 25
Eldkészités 24 elmélet 18 21 5 68
‘Cukraszatl ber?ndezesek-gepe’k 42 gyakorlat 6 6 54
ismerete, kezelése, programozasa
Cukraszati termékek készitése 210 gyakorlat 21 42 22 295
C’ul(,r?szatl termékek befejezése, 42 gyakorlat 12 54
diszitése
Osszesen 318 ora 45 75 33 471
Anyaggazdalkodas, adminisztracio, 48 elmélet 1 5 54
elszamoltatas
Tanulési teriilet 6ssz raszama 566 100 80 69 815
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4 0416 13 02 KERESKEDELMI ERTEKESITO

o Tantargy Online Egyéni Dualis A"kepzes
Oktatas tipusa . . AT C 0sszes
megnevezeése oktatds |felkésziilés| képzohely | , .
Oraszama
Munkavallalm 1 5 6
ismeretek
Gazdasagi ismeretek 7 30 37
Agazati i i
alapoktatas | ¥ allalkozasok 2 21 23
miikodtetése
0,45 ora/hét
Kommunikacio 2 20 22
Digitalis
alkalmazasok 2 5 ==
Munkavallalm 4 20 24
idegen nyelv
_Kereskedelml o 235 259
ismeretek
Szakmai | Uzlet miikodtetése 2 82 84
oktatas
Pénztargépkezelé 6 35 41
1,8 ora/hét énztargépkezelés
Termeklsn}eret és - 18 137 155
forgalmazas
Uzeti 2 107 109
kommunikacio
Tanulasi teriilet 70 129 616 815

0sszes Ora szama
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Szakiranyu oktatas sajat munkavallalo esetén

»Roviditett ideji képzés”

képzési id6 10 honap

dagazati alapoktatas 248 ora

szakiranyu oktatds 704 ora

Dudlis képzohellyel torténd egyeztetés esetén az oktatas idotartama novekedhet, ezzel egyiitt a szakiranyu oktatds oraszama
IS.
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41013 23 05 SZAKACS 2020/2021. tanévtsl

agazati alapvizsgara felkészités 12 hét * 3 nap* 6 ora(intézményben)

Egyéni .
, felkeésziilés/| > KEPZES
Kontakt ora 1e s 0sszes
portfélio | , .
. oraszama
készitése
gyakorlat | elmélet
Munkavallaloi ismeretek , .
(iskolai oktatas) + ouz el o E i
A munka vilaga y 2
(iskolai oktatds) 8 oOra elmélet 12 20
IKT a vendéglatasban .
(iskolai oktatés) 2 & g o 12
Termelési, értékesitési és turisztikai
alapismeretek 192 gyakorlat 17 209
Agazati alapoktatas Osszesen 216 6ra 32 248

Termelési, értékesitési és turisztikai alapismeretek gyak: 10*6 ora cukrasz, 10*6 ora szakacs, 7*6 Ora pincér, 5*6 Ora turisztika

Szakiranyu oktatas kizarolag dualis képzéhelyen

B MR Szakmai vizsgira
Tantargy LLUELL kgfjohelyen felkészités az iskolaban
ora
Munkavallaléi idegen nyelv o5 6
Elokészités és ¢lelmiszerfeldolgozas 68
Konyhai berendezések-gépek ismerete, 54
kezelése, programozasa
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Etelkészités-technologiai ismeretek

395
Etelek talalasa 78
Anyaggazdalkodas, adminisztracio,
elszamoltatas 54 24
Osszes oraszam 674 30
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4 1013 23 04 Pincér — vendégtéri szakember

agazati alapvizsgara felkészités 12 hét * 3 nap* 6 ora(intézményben)

Egyéni .
, felkeésziilés/| > KEPZES
Kontakt ora 1e s 0sszes
portfélio | , .
. oraszama
készitése
gyakorlat | elmélet
Munkavallaloi ismeretek , .
(iskolai oktatas) + ouz el o E i
A munka vilaga y 2
(iskolai oktatds) 8 oOra elmélet 12 20
IKT a vendéglatasban .
(iskolai oktatés) 2 & g o 12
Termelési, értékesitési és turisztikai
alapismeretek 192 gyakorlat 17 209
Agazati alapoktatas Osszesen 216 6ra 32 248

Termelési, értékesitési és turisztikai alapismeretek gyak: 10*6 ora cukrasz, 10*6 ora szakacs, 7*6 Ora pincér, 5*6 ora turisztika

Szakiranyu oktatas kizarolag dualis képzohelyen

Duslis képzéhelyen SELTH VTR
Tantargy 611‘)21 y felkészités az iskolaban
ora
Munkavallaléi idegen nyelv 25 6
Rendezvényszervezési ismeretek 68
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Vendégtéri ismeretek 84

Etel és italismeret 349

Ertékesitési ismeretek 94

_Gazdalkodas és ligyviteli 54 o4
ismeretek

Osszes oraszam 674 30
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51013 23 08 Vendégtéri szaktechnikus

agazati alapvizsgara felkészités 12 hét * 3 nap* 6 ora(intézményben)

Egyéni .
, felkeésziilés/| > KEPZES
Kontakt ora 1e s 0sszes
portfélio | , .
. oraszama
készitése
gyakorlat | elmélet
Munkavallaloi ismeretek , .
(iskolai oktatas) + ouz el o E i
A munka vilaga y 2
(iskolai oktatds) 8 oOra elmélet 12 20
IKT a vendéglatasban .
(iskolai oktatés) 2 & g o 12
Termelési, értékesitési és turisztikai
alapismeretek 192 gyakorlat 17 209
Agazati alapoktatas Osszesen 216 6ra 32 248

Termelési, értékesitési és turisztikai alapismeretek gyak: 10*6 ora cukrasz, 10*6 ora szakacs, 7*6 Ora pincér, 5*6 ora turisztika

Szakiranyu oktatas kizarolag dualis képzohelyen

Dualis képzéhelyen S e e
Tantargy 611‘)3 y felkészités az iskolaban
ora
Munkavallaléi idegen nyelv 5 6
Rendezvényszervezési ismeretek 53
Vendégtéri ismeretek 84
Etel és italismeret 349
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Ertékesitési ismeretek

94

Gazdalkodas és iigyviteli

ismeretek >4 24
Uzleti menedzsment 10
Marketing €s protokoll 10
Specialis szakmai kompetenciak 15
Osszes 6raszam 674 30
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41013 23 01 Cukrasz

agazati alapvizsgara felkészités 12 hét * 3 nap* 6 ora(intézményben)

Egyéni .
, felkeésziilés/| > KEPZES
Kontakt ora 1e s 0sszes
portfélio | , .
. oraszama
készitése
gyakorlat | elmélet
Munkavallaloi ismeretek , .
(iskolai oktatas) + ouz el o E i
A munka vilaga y 2
(iskolai oktatds) 8 oOra elmélet 12 20
IKT a vendéglatasban .
(iskolai oktatés) 2 & g o 12
Termelési, értékesitési és turisztikai
alapismeretek 192 gyakorlat 17 209
Agazati alapoktatas Osszesen 216 6ra 32 248

Termelési, értékesitési és turisztikai alapismeretek gyak: 10*6 ora cukrasz, 10*6 ora szakacs, 7*6 Ora pincér, 5*6 ora turisztika

Szakiranyu oktatas kizarolag dualis képzohelyen

Duslis képzéhelyen SELTH VTR
Tantargy 611‘)21 y felkészités az iskolaban
ora
Munkavallaléi idegen nyelv 25 6
Elékészités 78
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Cukraszati berendezések-gépek

. , , 44
ismerete, kezelése, programozasa
Cukraszati termékek készitése 395
Cukraszati termékek befejezése, 78
diszitése
Anyaggazdalkodas,
A , , 54 24
adminisztracio, elszamoltatas
Osszes 6raszam 674 30
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41013 23 03 Panzios-fogados

agazati alapvizsgara felkészités 12 hét * 3 nap* 6 ora(intézményben)

Egyéni .
, felkeésziilés/| > KEPZES
Kontakt ora 1e s 0sszes
portfélio | , .
. oraszama
készitése
gyakorlat | elmélet
Munkavallaloi ismeretek , .
(iskolai oktatas) + ouz el o E i
A munka vilaga y 2
(iskolai oktatds) 8 oOra elmélet 12 20
IKT a vendéglatasban .
(iskolai oktatés) 2 & g o 12
Termelési, értékesitési és turisztikai
alapismeretek 192 gyakorlat 17 209
Agazati alapoktatas Osszesen 216 6ra 32 248

Termelési, értékesitési és turisztikai alapismeretek gyak: 10*6 ora cukrasz, 10*6 ora szakacs, 7*6 Ora pincér, 5*6 ora turisztika

Szakiranyu oktatas kizarolag dualis képzohelyen

e 1 . Szakmai vizsgara felkészités
. Dualis képzohelyen . ,
Tantargy ora az iskolaban
ora
Munkavallaléi idegen nyelv 25 6
El6készités 68
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Vendégfogadas és kiszolgalas 44
Panziok és fogadok mikddése 439
Reklam és vasarlasosztonzés 44 24
Anyaggazdalkodas-
o , , 54
adminisztracio-elszamolas
Osszes oraszam 674 30
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Képzési programok

04163007 RUHAZATI ELADO

Tevékenység/munkakor leirasa:

A ruhdzati eladd az aruk jellemzdinek figyelembevételével mennyiségileg €s mindségileg
atveszi, szakszeriien tarolja az arut. E16késziti a ruhazati termékeket értékesitésre, szakszertien
hajtogat, sodor. Elhelyezi az arun az arucimkéket, az aruvédelmi eszkozoket, az aktudlis
fogyaszt6i arakat. Esztétikusan, az 0 trendek, szabdlyok figyelembevételével kihelyezi a
termékeket az eladotérben. Segiti a vevét a megfelelé méret, szin és fazon kivalasztasaban
stilusdnak és az aktudlis divatnak megfeleléen. T4ajékoztat a termékekhez kapcsolodd
hasznalati, viselési, kezelési jellemzOkrol, és a kapcsolddd szolgaltatasokrol. Igény szerint
csomagol, diszcsomagot készit. Kiilsd/belsé dekoracidt készit/készittet az aktualitasnak
megfeleléen. Pontosan vezeti a kirakatkonyvet. Szakszerlien hasznalja a pénztargépet és a
munkdjat segitd analog és digitalis berendezéseket, eszkdzoket. A fogyasztoi érdekvédelemnek,
mindségiranyitasi eléirasoknak megfeleléen intézi a vevd reklamaciokat. Elvégzi az online
értékesitést, kezeli a vasarloi adatbazis. Pontosan vezeti a mukodtetéshez eloirt
nyilvantartasokat.

Tantargy megnevezése Tantermi képzés Tanmiihelyi képzés

(csoportbontas nélkiil) (csoportbontasban)
oraszam oraszam

Kereskedelmi ismeret 24 -

Pénztargépkezelés 6 12

Bizonylatkitoltés 6 12

Ruhazati termékek 12 36

aruismerete és

forgalmazasa

Kommunikacio és - 6

viselkedéskultra

Informaciokezelés - 6

Osszesen 48 72

Bolti gyakorlat: nincs
Képzési forma: Kontaktoras

A Kképesito vizsgara bocsatas feltétele: A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérol, a
képz6 intézmény altal kibocsatott tanusitvany.

A tanusitvany kiadasanak feltétele: A kontaktordkon valo részvétel (megengedett hidnyzas:
az Osszes Oraszam maximum 20%-a). A képzés végén a hallgatonak egy feladatlapot kell
kitoltenie és egy projektfeladatot megoldania. Akkor sikeres a vizsga, ha a hallgatdé mindkét
vizsgarészbOl a megszerezhetd 6sszes pontszam 40%-at elérte.
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KERESKEDELMI ISMERET
TANTERMI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK

TARTALOM

Altalanos aruismeret
alkalmazasa

— Arurendszerek.

— Szabvany, szabvanyositas.

— Mindség.

— Fogyasztoi érdekvédelem.

— Mindségtanusitas, rendszertanusitas.
— Csomagolas.

— Aruvédelem, vagyonvédelem.

10

Aruforgalmi
tevékenységek

— Az 4ruforgalomi folyamat elemei.

— Arubeszerzés.

— Aruatvétel.

— Készlet, készletgazdalkodas.

— Az aruk raktari elhelyezése €s tarolasa.
— A leltar és leltarozas.

— Az aruk eladotéri elhelyezése.

— FErtékesitési modok.

— Ertékesités lebonyolitasa.

10

Jogszabalyok
alkalmazasa

— A kereskedelmi egység nyitasaval és
miikodési rendjével kapesolatos eldirasok.

— A vallalkozasokat érinté6 munka-, és
balesetvédelmi eldirasok.

— Kornyezetvédelem a kereskedelemben.

— A kereskedelmi egységekre vonatkozo
tlzvédelmi szabalyok.

— Hatosagi ellendrzés menete,
dokumentacioja.

— A fogyaszt6i érdekvédelem jogi
szabalyozasa.

— Szavatossag, jotéllas, vasarlok konyve.

— Vasarloi kifogasok intézése.

— Az aru-, és vagyonvédelem fontossaga.

PENZTARGEPKEZELES
TANTERMI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK

TARTALOM

Pénzforgalmi eldirasok
betartasa

— A pénzforgalom szabalyai.

— Az aru- és vagyonvédelem szerepe.

— Pénztaros feladatai pénztarnyitas elott.
— A pénztaros és a vevO kapcsolata.

— Pénztarelszamolési feladatok.
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PENZTARGEPKEZELES

TANMUHELYI KEPZES
ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
- Elektronikus pénztargép lizemeltetése.
- Egy-, illetve tobbtételes eladas.
12 Pénztargépkezelés - Fizetési modok.
gyakorlata - Készpénzfizetési szamla elkészitése
pénztargépen.
- Pénztarzaras.
BIZONYLATKITOLTES
TANTERMI KEPZES
ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
— Bizonylatkezelés a kereskedelmi
egységekben.
6 Bizonylatkitoltés - Sglgoru szamadgsu nyomtatvanyok.
— Pénzforgalom bizonylatai.
— Készletnyilvantartas bizonylatai.
— Leltarozas bizonylatai.
BIZONYLATKITOLTES
TANMUHELYI KEPZES
ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
— Aruforgalom bizonylatai (megrendelés,
szallitolevél, készpénzfizetési szamla,
12 Bizonylatkitoltés szamla, visszaru).
gyakorlata — Készletnyilvantartas bizonylatai (leltariv,
arvaltozasi leltariv).
— JegyzOkonyv (mindségi kifogas).
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Ruhazati termékek aruismerete és forgalmazasa

TANTERMI KEPZES

ORASZA

TEMAKOROK

TARTALOM

12

Ruhazati termékek
aruismerete

- Ruh4zati 4ruk a kereskedelemben.
- FObb arucsoportok.

- Divatiranyzatok, vilagmarkak.

- Testalkat tipusok, méretezés.

- Szalas anyagok csoportjai.

- Szélas anyagok tulajdonsagai.

- Valédi béraruk és miiborok jellemzoi, felhasznalasuk.

- Valodi és miiszérmék.
- Fonas, cérnazas.
- Lapképzési eljarasok, szovés.
- Textil kikészitdé muveletek.
- Méteraruk, szovetek csoportositasa.
- Kotott - hurkolt kelmék.
- Rovidaruk csoportositasa.
- Konfekciodipari aruk:
- Alsoruhazati konfekcidaruk,
- Felsoruhazati konfekcioaruk.
- Felsoruhazati kotottaruk.
- Csecsemo ruhazati aruk.
- Divataruk és 6ltoz¢k kiegészitok.
- Labbelik.

Ruhazati termékek aruismerete és forgalmazasa

TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK

TARTALOM

36

- Ruhazati termékek bemutatasa,
jellemzése.

- Cimkézés és cimkézd eszkdzok.

- Arucimkék kotelezd tartalmi elemei.

- Arazas, 4raz6 eszkozok hasznalata.

- Diszcsomagolas készitése.

- Vasarloi csomagolas készitése.

Ruhazati termékek - Dekoracio készitése.

forgalmazasa

- Alapanyagok felismerése.
- Hajtogatas.

- Szakszer(i vagas.

- Piktogramok értelmezése.
- Aru kihelyezés szabalyai.
- Aruvédelmi eszkozok.

- Vevoi panasz kezelése.

- Ertékesitési szituacio.
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KOMMUNIKACIO ES VISELKEDESKULTURA
TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM

- Altalanos illemtanszabalyok.
- Az udvarias kiszolgalas jelentsége.
- Vevétipusok.
- Eladotipusok.
- A vasarlas inditékai, a vasarlasi dontés
folyamata.
. - A vev0 tidvozlése, koszonési formak.
Kommunikacio és ,, i .
6 . . , - A vevO megszolitasa, vasarlasi
viselkedéskultura A : .
szandékanak megismerése.
- Az aru bemutatasa, az druajanlas
szabalyai.
- Helyettesitd termékek ajanlésa.
- Az elad¢ feladatai a kiszolgalas
befejezésekor.

INFORMACIOKEZELES
TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM

- Digitalis eszkoz be-, kikapcsolasa,
alapvetd funkciok beallitasa,
modositasa, gyakran eléfordulo,
problémahelyzetek megoldasa.

6 Informaciokezelés - Informéciok megosztasa,
kommunikacio kezdeményezése és
fogadasa, a netikett egyszerii
szabdlyainak betartasaval.

- Webshop haszndlata.
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04163008 MUSZAKI ELADO

Tevékenység/munkakor leirasa:

Ellatja a kereskedelmi egység szabalyszerli miikddtetésével kapcsolatos eladoi feladatokat.
Ko6zremukodik a miiszaki cikkek megrendelésében, mennyiségi €s mindségi atvételében, a
készletek kezeléseében, az értékesitésre torténd elokészitésben €s az eladodtéri kihelyezésben.

A miiszaki cikkeket forgalmazo kereskedelmi egységekben tajékoztatja s kiszolgalja a vasarlokat.
Koriiltekintden, a megismert és felismert vevotipusoknak megfeleléen kommunikal a vevokkel. A
korszerii eladodi technikék alkalmazéasaval szolgalja ki a potencialis vasarlokat.

A miuszaki cikk fizikai, technologiai és funkcionalis elényei alapjan ajanlasokat tesz. Ismerteti a
miuszaki cikkek kezelését. Szakszertien hasznalja a pénztargépet és a munkajat segitdé analog és
digitalis berendezéseket. Elvégzi az online értékesitéshez kapcsolddod szolgaltatasokat, kezeli a
boltban hasznalatos szoftvereket és mobil alkalmazasokat. El6jegyzést vesz fel, megszervezi a
hazhozszallitast. Kitolti a jotallasi jegyet és egyéb relevans dokumentumokat. Megszervezi a
miszaki cikk garancialis javitasat. Vevoreklamacioval Osszefiiggo tigyeket intéz.

Tantargy megnevezése Tantermi képzés Tanmiihelyi képzés

(csoportbontas nélkiil) (csoportbontasban)
oraszam oraszam

Kereskedelmi ismeret 24 -

Pénztargépkezelés 6 12

Bizonylatkito6ltés 6 12

Miszaki cikkek 12 36

aruismerete és

forgalmazasa

Kommunikacio és - 6

viselkedéskultura

Informaciokezelés - 6

Osszesen 48 72

Bolti gyakorlat: nincs

Képzési forma: Kontaktoras

A képesito vizsgara bocsatas feltétele: A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérol, a
képz6 intézmény altal kibocsatott tanusitvany.

A tanusitvany kiadasanak feltétele: A kontaktordkon valo részvétel (megengedett hianyzas:
az Osszes Oraszdm maximum 20%-a). A képzés végén a hallgatonak egy feladatlapot kell
kitoltenie és egy projektfeladatot megoldania. Akkor sikeres a vizsga, ha a hallgatdé mindkét
vizsgarészbOl a megszerezhetd Osszes pontszam 40%-at elérte.
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KERESKEDELMI ISMERET
TANTERMI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK

TARTALOM

Altalanos aruismeret
alkalmazasa

— Arurendszerek.

— Szabvany, szabvanyositas.

— Mindség.

— Fogyasztoi érdekvédelem.

— Mindségtanusitas, rendszertanusitas.
— Csomagolas.

— Aruvédelem, vagyonvédelem.

10

Aruforgalmi
tevékenységek

— Az 4ruforgalomi folyamat elemei.

— Arubeszerzés.

— Aruatvétel.

— Készlet, készletgazdalkodas.

— Az aruk raktari elhelyezése €s tarolasa.
— A leltér és leltarozas.

— Az aruk eladotéri elhelyezése.

— Vevotipusok.

— Ertékesitési modok.

— Ertékesités lebonyolitasa.

10

Jogszabalyok
alkalmazasa

— A kereskedelmi egység nyitasaval és
miikddési rendjével kapcsolatos eldirasok.

— A vallalkozasokat érintd0 munka-, és
balesetvédelmi eldirasok.

— Kornyezetvédelem a kereskedelemben.

— A kereskedelmi egységekre vonatkozo
tlzvédelmi szabalyok.

— Hatdsagi ellendrzés menete,
dokumentacidja.

— A fogyasztéi érdekvédelem jogi
szabalyozasa.

— Szavatossag, jotallas, vasarlok konyve.

— Vasarloi kifogasok intézése.

— Az aru-, és vagyonvédelem fontossaga.

PENZTARGEPKEZELES
TANTERMI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK

TARTALOM

Pénzforgalmi eldirasok
betartasa

— A pénzforgalom szabalyai.

— Az aru- és vagyonvédelem szerepe.

— Pénztaros feladatai pénztarnyitas elott.
— A pénztaros és a vevl kapcsolata.

— Pénztarelszamolasi feladatok.

97




PENZTARGEPKEZELES

TANMUHELYI KEPZES
ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
- Elektronikus pénztargép lizemeltetése.
- Egy-, illetve tobbtételes eladas.
12 Pénztargépkezelés - Fizetési modok.
gyakorlata - Készpénzfizetési szamla elkészitése
pénztargépen.
- Pénztarzaras.
BIZONYLATKITOLTES
TANTERMI KEPZES
ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
— Bizonylatkezelés a kereskedelmi
egységekben.
6 Bizonylatkitoltés - Sglgoru szamadgsu nyomtatvanyok.
— Pénzforgalom bizonylatai.
— Készletnyilvantartas bizonylatai.
— Leltarozas bizonylatai.
BIZONYLATKITOLTES
TANMUHELYI KEPZES
ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
— Aruforgalom bizonylatai (megrendelés,
szallitolevél, készpénzfizetési szamla,
12 Bizonylatkitoltés szamla, visszaru).
gyakorlata — Készletnyilvantartas bizonylatai (leltariv,
arvaltozasi leltariv).
— JegyzOkonyv (mindségi kifogas).

98




Miiszaki cikkek aruismerete és forgalmazasa

TANTERMI KEPZES

ORASZA

TEMAKOROK

TARTALOM

12

Miiszaki cikkek
aruismerete

— F6z6 és siitdkésziilékek.

— Fitékésziilékek.

— Konyhai kisgépek ¢és késziilékek.

— Hiitékésziilékek.

— Moso -és mosogatogépek.

— Lakaskarbantart6 késziilékek.

— Villamos szerelési anyagok.

— Kozmetikai késziilékek.

— Televiziokésziilékek.

— Egyéb elektromos késziilékek és miiszaki cikkek.

Miiszaki cikkek aruismerete és forgalmazasa

TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK

TARTALOM

36

Miiszaki cikkek forgalmazasa | - Online rendelés; komissiozas-

- Cimkézés és cimkézo eszk6zok.

- Arucimke tartalmi elemei.

- Miiszaki cikkek ajanlasa, hasznalati
tanacsok.

- Kereskedelmi akciok eldkészitése.

- Akcios ar képzése.

expedialas.
- Aru kihelyezés szabalyai.
- Aruvédelmi eszkozok.
- Ertékesités uténi teendék.
- Vevdi panasz kezelése.
- Ertékesitési szituacio.
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KOMMUNIKACIO ES VISELKEDESKULTURA
TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM

- Altalanos illemtanszabalyok.
- Az udvarias kiszolgalas jelentsége.
- Vevétipusok.
- Eladotipusok.
- A vasarlas inditékai, a vasarlasi dontés
folyamata.
. - A vev0 tidvozlése, koszonési formak.
Kommunikacio és ,, i .
6 . . . - A vevO megszolitasa, vasarlasi
viselkedéskultura A : .
szandékanak megismerése.
- Az aru bemutatasa, az druajanlas
szabalyai.
- Helyettesitd termékek ajanlésa.
- Az elad¢ feladatai a kiszolgalas
befejezésekor.

INFORMACIOKEZELES
TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM

- Digitalis eszkoz be-, kikapcsolasa,
alapvet6 funkciok beallitasa,
modositasa, gyakran eléfordulo,
problémahelyzetek megoldasa.

6 Informaciokezelés - Informéciok megosztasa,
kommunikécié kezdeményezése €s
fogadasa, a netikett egyszerii
szabdlyainak betartasaval.

- Webshop haszndlata.
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04163011 ELELMISZER ELADO

Tevékenység/munkakor leirasa:

Az Elelmiszer elado tajékoztatja és kiszolgalja a vasarlokat. Kreativan, izlésesen, mindig a legjobb
mindséget biztositva helyezi ki, a szezonalitdsnak megfelelden a termékcsoportokat. Megfeleléen
kezeli és tarolja az élelmiszereket.

Segit a pultépitésben, ismeri és alkalmazza a csomagolas nélkiili élelmiszerek pultos
értékesitésének szabalyait. Ismeri és a munkdja soran hasznalja az élelmiszer csomagolasi
eljarasokat.

Tudatos szakemberként, digitalis eszkdzok hasznalataval biztositja a készletpontossagot, a helyes
fogyasztoi ar feltiintetését. Szakszertien kezeli a munkajat segitd analog €s digitalis berendezéseket.
Betartja a munkavédelmi, kornyezetvédelmi, higiéniai, élelmiszer-biztonsagi eléirasokat. Biztositja
az élelmiszer értékesitéshez kapcsolddd jogszerii panaszkezelést. Ismeri a specidlis taplalkozasi
igényt kielégité termékeket és képes ezek szakszerli bemutatdsara és a vasarloknak torténd
ajanlasara. Felel6sséget vallal az altala atadott termékinformaciok megfeleldségérol.

Tantargy megnevezése Tantermi képzés Tanmiihelyi képzés
(csoportbontas nélkiil) (csoportbontasban)
oraszam oraszam
Kereskedelmi ismeret 24 -
Pénztargépkezelés 6 12
Bizonylatkito6ltés 6 12
Elelmiszer aruismeret 12 36
Kommunikacid és - 6
viselkedéskultira
Informaciokezelés - 6
Osszesen 48 72

Bolti gyakorlat: nincs
Képzési forma: Kontaktoras

A képesité vizsgara bocsatas feltétele: A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérdl, a
képz6 intézmény altal kibocsatott tanusitvany.

A tanusitvany kiadasanak feltétele: A kontaktorakon valo részvétel (megengedett hianyzas:
az Osszes Oraszdm maximum 20%-a). A képzés végén a hallgatonak egy feladatlapot kell
kitoltenie és egy projektfeladatot megoldania. Akkor sikeres a vizsga, ha a hallgatdé mindkét
vizsgarészbdl a megszerezhetd 0sszes pontszam 40%-at elérte.
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KERESKEDELMI ISMERET
TANTERMI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK

TARTALOM

Altalanos aruismeret
alkalmazasa

Arurendszerek.

Szabvany, szabvanyositas.
Mindség.

Fogyasztoi érdekvédelem.
Mindségtanusitas, rendszertantsitas.
HACCP.

Csomagolas.

Aruvédelem, vagyonvédelem.

10

Aruforgalmi
tevékenységek

Az aruforgalomi folyamat elemei.
Arubeszerzés.

Aruatvétel.

Készlet, készletgazdalkodas.

Az aruk raktari elhelyezése és tarolasa.
Raktartipusok.

A leltar és leltarozas.

Az aruk eladotéri elhelyezése.
Polctiikor.

Ertékesitési modok.

Ertékesités lebonyolitasa.

10

Jogszabalyok
alkalmazasa

A kereskedelmi egység nyitasaval és
miikddési rendjével kapcsolatos eldirasok.
A vallalkozasokat érint6 munka-, és
balesetvédelmi eléirasok.

A kereskedelmi egységekre vonatkozo
tlzvédelmi szabalyok.

Hatosagi ellendrzés menete,
dokumentacidja.

A fogyasztoi érdekvédelem jogi
szabalyozasa.

Szavatossag, jotallas, vasarlok konyve.
Vasarloi kifogéasok intézése.

Az aru-, és vagyonvédelem fontossaga.
A kornyezetvédelem fontossaga.
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PENZTARGEPKEZELES
TANTERMI KEPZES

ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
— A pénzforgalom szabalyai.
Pénzforgalmi el6irasok | — Az aru- és vagyonvédelem szerepe.
6 betartisa — Pénztaros feladatai pénztarnyitas el6tt.
— A pénztaros és a vevl kapcsolata.
— Pénztar elszamolasi feladatok.
PENZTARGEPKEZELES
TANMUHELYI KEPZES
ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
- Elektronikus pénztargép iizemeltetése.
- Egy-, illetve tobbtételes eladas.
12 Pénztargépkezelés - Fizetési modok.
gyakorlata - Készpénzfizetési szamla elkészitése
pénztargépen.
- Pénztarzarés.
BIZONYLATKITOLTES
TANTERMI KEPZES
ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
— Bizonylatkezelés a kereskedelmi
egységekben.
5 Bizonylatkitoltés - Sglgoru szamadgsu nyomtatvanyok.
— Pénzforgalom bizonylatai.
— Készletnyilvantartas bizonylatai.
— Leltarozas bizonylatai.
BIZONYLATKITOLTES
TANMUHELYI KEPZES
ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
— Aruforgalom bizonylatai (megrendelés,
szallitolevél, készpénzfizetési szamla,
12 Bizonylatkitoltés szamla, visszaru).
gyakorlata — Készletnyilvantartas bizonylatai (leltariv,
arvaltozasi leltariv).
— JegyzOkonyv (mindségi kifogas).
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Elelmiszer aruismeret

TANTERMI KEPZES

ORASZA

TEMAKOROK

TARTALOM

12

Elelmiszer aruismeret

- Az ¢lelmiszerek Gsszetétele és értéke.
- Az élelmiszerek tartdsitasa.

- HACCP.

- FObb arucsoportok.

- Malomipari termékek.

- Tésztaipari termékek.

- Siitdipari termékek.

- Edesit6szerek.

- Edesipari termékek.

- Z61dség- és gyiimolcesaruk, tartositott termékek.
- Etkezési zsirok, olajok.

- Husipari termékek.

- Tejipari termékek.

- Alkoholtartalmu italok.

- Alkoholmentes italok.

- Fliszerek és izesitdszerek.

- Koffeintartalmu élvezeti szerek.
- Bio¢lelmiszerek.

ELEMISZER ARUISMERET

TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK

TARTALOM

36

Elelmiszer aruismeret

- Elelmiszer aruk bemutatasa,
jellemzése.

- Darabolas, szeletelés és eszkozei.

- Szakszer(i mérés és eszkozei.

- Fogyasztoi arak kialakitasa.

- Arazas, araz6 eszkozok hasznalata.

- Diszcsomagolas készitése.

- Vasarloi csomagolas készitése.

- Dekoracio készitése.

- Termékcimkék értelmezése.

- Elelmiszerek eladasra torténé
elokészitése.

- Aru kihelyezés szabalyai.

- Aruvédelmi eszkdzok.

- Vevdi panasz kezelése.

- Ertékesitési szitudcio.
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KOMMUNIKACIO ES VISELKEDESKULTURA
TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM

- Altalanos illemtanszabalyok.
- Az udvarias kiszolgalas jelentsége.
- Vevétipusok.
- Eladotipusok.
- A vasarlas inditékai, a vasarlasi dontés
folyamata.
s oes s - A vev0 udvozlése, kdszonési formak.
Kommunikacio és A i P
6 . , , - A vevl megszolitasa, vasarlasi
viselkedéskultura C 1t . ;
szandékanak megismerése.
- Az aru bemutatasa, az druajanlas
szabalyai.
- Helyettesitd termékek ajanlésa.
- Az elad¢ feladatai a kiszolgalas
befejezésekor.

INFORMACIOKEZELES
TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM

- Digitalis eszkoz be-, kikapcsolasa,
alapvetd funkciok beallitasa,
modositasa, gyakran eléfordulo,
problémahelyzetek megoldasa.

6 Informaciokezelés - Informéciok megosztasa,
kommunikécié kezdeményezése €s
fogadasa, a netikett egyszerii
szabalyainak betartasaval.

- Webshop hasznalata.
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04163012 VEGYIARU ELADO

Tevékenység/munkakor leirasa:

A vegyiaruk jelentOs része az egészségre €s a kdrnyezetre artalmas, ezért a veliik kapcsolatban
végzett kereskedelmi feladatok az atlagosnéal szélesebb korli ismereteket igényelnek. A
Vegyiaru elad6 kozvetlen személyes kapcsolatban all a vevokkel, tajékoztatja és kiszolgalja a
vasarlokat. Tisztaban van a vegyiaru termékkorének raktarozasi, tarolasi eldirasaival, képes a
raktarban alkalmazott eszk6zok, gépek, berendezések szakszeri hasznalatara. Kreativan a
biztonsagi szabalyok betartasaval helyezi ki a vegyiaru termékeket az eladotérbe. Az
értékesitési terliletnek megfeleld kihelyezéseket megépiti, kialakitja, ismeri a veszélyes,
kiemelten veszélyes osztalyba sorolt vegyiaru termékek értékesitésének szabdlyait. A
szezonalitasnak megfeleld termékcsoportokat ismeri. Tudja a termékek veszélyességi
kategoriait, és a hozzajuk tartoz6 termékjeldléseket, szimbolumokat. Szakszer(i tajékoztatast
nyujt a vasarlok szamara, felelésséget vallal az altala atadott termékinformaciok
megfeleldségéért. Arut és kiegészitd termékeket ajanl a vasarld igényeinek megfeleléen az
arukészletbdl / katalogusbol. Tudatos szakemberként digitalis eszk6zok hasznalataval biztositja
a készletpontossagot, a helyes fogyasztoi ar feltiintetését. Betartja a munkavédelmi,
kornyezetvédelmi, higiéniai, biztonsagi eldirasokat.

Tantargy megnevezése Elméleti oraszam Gyakorlati 0raszam
Kereskedelmi ismeret 24 -
Pénztargépkezelés 6 12
Bizonylatkit6ltés 6 12
Vegyiaru aruismeret 12 36
Kommunikacid és - 6
viselkedéskultira

Informaciokezelés - 6
Osszesen 48 72

Bolti gyakorlat: nincs
Képzési forma: Kontaktoras

A képesito vizsgara bocsatas feltétele: A szakmai képzés kdvetelményeinek teljesitésérol, a
képz6 intézmény altal kibocsatott tanusitvany.

A tanusitvany kiadasanak feltétele: A kontaktordkon valo részvétel (megengedett hianyzas:
az Osszes Oraszam maximum 20%-a). A képzés végén a hallgatonak egy feladatlapot kell
kitoltenie és egy projektfeladatot megoldania. Akkor sikeres a vizsga, ha a hallgatdé mindkét
vizsgarészbOl a megszerezhetd 6sszes pontszam 40%-at elérte.
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KERESKEDELMI ISMERET
TANTERMI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK

TARTALOM

Altalanos aruismeret
alkalmazasa

Arurendszerek.

Szabvany, szabvanyositas.
Mindség.

Fogyasztoi érdekvédelem.
Mindségtanusitas, rendszertantsitas.
HACCP.

Csomagolas.

Aruvédelem, vagyonvédelem.

10

Aruforgalmi
tevékenységek

Az aruforgalomi folyamat elemei.
Arubeszerzés.

Aruatvétel.

Készlet, készletgazdalkodas.

Az aruk raktari elhelyezése és tarolasa.
Raktartipusok.

A leltar és leltarozas.

Az aruk eladotéri elhelyezése.
Polctiikor.

Vevotipusok.

Ertékesitési modok.

Ertékesités lebonyolitasa.

10

Jogszabalyok
alkalmazasa

A kereskedelmi egység nyitasaval és
mikodési rendjével kapesolatos eldirasok.
A vallalkozasokat érint6 munka-, és
balesetvédelmi eldirdsok.

A kereskedelmi egységekre vonatkozd
tlizvédelmi szabalyok.

Hatosagi ellendrzés menete,
dokumentacioja.

A fogyaszt6i érdekvédelem jogi
szabalyozasa.

Szavatossag, jotallas, vasarlok konyve.
Viasarloi kifogasok intézése.

Az éru-, és vagyonvédelem fontossaga.
A kornyezetvédelem fontossaga.
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PENZTARGEPKEZELES
TANTERMI KEPZES

ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
— A pénzforgalom szabalyai.
Pénzforgalmi el6irasok | — Az aru- és vagyonvédelem szerepe.
6 betartisa — Pénztaros feladatai pénztarnyitas el6tt.
— A pénztaros és a vevd kapcsolata.
— Pénztar elszamolasi feladatok.
PENZTARGEPKEZELES
TANMUHELYI KEPZES
ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
- Elektronikus pénztargép iizemeltetése.
- Egy-, illetve tobbtételes eladas.
12 Pénztargépkezelés - Fizetési modok.
gyakorlata - Készpénzfizetési szamla elkészitése
pénztargépen.
- Pénztarzarés.
BIZONYLATKITOLTES
TANTERMI KEPZES
ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
— Bizonylatkezelés a kereskedelmi
egysegekben.
6 Bizonylatkitoltés - Szrlgoru szamadgsu nyomtatvanyok.
— Pénzforgalom bizonylatai.
— Készletnyilvantartas bizonylatai.
— Leltarozas bizonylatai.
BIZONYLATKITOLTES
TANMUHELYI KEPZES
ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM
— Aruforgalom bizonylatai (megrendelés,
szallitolevél, készpénzfizetési szamla,
12 Bizonylatkitoltés szamla, visszaru).
gyakorlata — Készletnyilvantartas bizonylatai (leltariv,
arvaltozasi leltariv).
— Jegyz6konyv (mindségi kifogas).
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Vegyiaru aruismeret

TANTERMI KEPZES

ORASZA

TEMAKOROK

TARTALOM

12

Vegyiaru aruismeret

- Vegyipari termékek forgalomba hozatala.

- Vegyipari termékek felhasznalasa.

- Vegyipari termékek biztonsagos hasznalata.

- Vegyi aruk csomagolésa.

- Fébb arucsoportok.

- Szappanok, mososzerek, mosasi segédanyagok.
- Haztartasi tisztito- és apoloszerek.

- Testapold- és személyes higiéniat szolgalo szerek.
- Diszit6 kozmetikumok.

- Babaapolasi cikkek.

- Norinbergi aruk.

VEGYIARU ARUISMERET

TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK

TARTALOM

36

Vegyiaru druismeret - Dekoracio készitése.

- Vegyi aruk bemutatésa, jellemzése.
- Vegyi aruk bolti kezelése.

- Piktogramok értelmezése.

- Arazas, 4raz6 eszkozok hasznalata.
- Diszcsomagolas készitése.

- Vasarloi csomagolas készitése.

- Termékcimkék értelmezeése.

- Aru kihelyezés szabalyai.

- Akcids fogyasztoi arak kialakitasa.
- Aruvédelmi eszkozok.

- Vevdi panasz kezelése.

- Ertékesitési szituacio.
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KOMMUNIKACIO ES VISELKEDESKULTURA
TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM

- Altalanos illemtanszabalyok.
- Az udvarias kiszolgalas jelentOsége.
- Vevotipusok.
- Eladétipusok.
- A vasarlas inditékai, a vasarlasi dontés
folyamata.
e s er - A vevo Udvozlése, koszonési formak.
Kommunikacio és A res L s s
6 . , . - A vevO megszolitasa, vasarlasi
viselkedéskultura 11 . .
szandékanak megismerése.
- Az aru bemutatasa, az aruajanlas
szabalyai.
- Helyettesitd termékek ajanlasa.
- Az elad¢ feladatai a kiszolgalas
befejezésekor.

INFORMACIOKEZELES
TANMUHELYI KEPZES

ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM

- Digitalis eszkoz be-, kikapcsolasa,
alapvetd funkciok beallitasa,
modositasa, gyakran eléfordulo,
problémahelyzetek megoldasa.

6 Informaciokezelés - Informéciok megosztasa,
kommunikécio kezdeményezése €s
fogadasa, a netikett egyszerii
szabalyainak betartasaval.

- Webshop hasznalata.
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04165006 UZLETVEZETO

Tevékenység/munkakor leirasa:

Az iizletvezetd ellatja a kereskedelmi egység szabalyszerli miikddtetésével kapcsolatos
feladatokat és vezetOi tevékenységet. Iranyitja, szervezi és ellendrzi a kereskedelmi egységet.
Biztositja a zavartalan mikodéshez elengedhetetlen személyi és targyi feltételeket.
Gondoskodik a rendelkezésre allo eréforrasok hatékony felhasznalasarol. Kovetkeztetéseket
von le a gazdalkodasara vonatkozdan a kapott informéciok és/vagy az altala végzett alapvetd
gazdasagi szamitasok elvégzése utan. Megszervezi és lebonyolitja a beszerzési tevékenységet,
a raktarozast, nyilvantartja és gazdalkodik a készletekkel. Biztositja a kereskedelmi egységben
az aru- és vagyonvédelmet. Megszervezi és lebonyolitja az értékesitést. Részt vesz az eladasi
arak meghatarozo stratégiai ¢s taktikai dontéseiben. Alkalmazza a vallalkozasokra jellemz6
marketing eszkozoket. Ellendrzi a szdmlakat, és az azokon szerepld tételek kiegyenlitését.
Banki tranzakciokat végez, a jogszabalyban eldirtaknak megfelelden kezeli a hazipénztart.
Betartja a fogyasztéi érdekvédelem szabalyait. Az eldirasok szerint kezeli a vasarloi
panaszokat. Munkaltatoi feladatokat 1at el.

Tantargy megnevezése Tantermi képzés Tanmiihelyi képzés

(csoportbontas nélkiil) (csoportbontasban)
oraszam oraszam

Kereskedelmi ismeret 24 -

Kereskedelmi gazdasagtan 88 -

Marketing 48 -

Vezetési ismeretek 40 -

Osszesen 200 -

Bolti gyakorlat: nincs
Képzési forma: Kontaktoras

A képesito vizsgara bocsatas feltétele: A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérdl, a
képz6 intézmény altal kibocsatott tanusitvany.

A tanusitvany kiadasanak feltétele: A kontaktordkon valo részvétel (megengedett hidnyzas:
az Osszes Oraszam maximum 20%-a). A képzés végén a hallgatonak egy feladatlapot kell
kitoltenie és egy projektfeladatot megoldania. Akkor sikeres a vizsga, ha a hallgatdé mindkét
vizsgarészbOl a megszerezhetd 6sszes pontszam 40%-at elérte.
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KERESKEDELMI ISMERET
TANTERMI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK

TARTALOM

12

Aruforgalmi
tevékenységek

Az aruforgalmi folyamat elemei.
Arubeszerzés.

Aruatvétel.

Beszerzett tételek kiegyenlitésének maodjai.
Teenddk hibas teljesités esetén.

Készlet, készletgazdalkodas.

Az aruk raktari elhelyezése és tarolasa.
Kereskedelmi egységekben hasznalatos
gépek, berendezések, azok kezelése.

A leltér és leltarozas.

Az aruk eladotéri elhelyezése.
Vevotipusok.

Ertékesitési modok.

Ertékesités lebonyolitasa.

Fizetési modok.

Kiskereskedelemben alkalmazott digitalis
technologiak.

12

Jogszabalyok
alkalmazasa

A kereskedelmi egység nyitasaval és
miikddési rendjével kapcsolatos eldirasok.
Higiéniai, egészségiigyi eldirasok.

A vallalkozasokat érinté munka-, és
balesetvédelmi eléirasok. Veszélyforrasok
ismerete.

Rendkiviili események kezelési modjai.
A kereskedelmi egységekre vonatkozd
tlizvédelmi szabalyok.

Hatosagi ellendrzés menete,
dokumentécioja.

Aruk forgalomba hozatalanak kotelez
eldirésai.

Termékcimke kotelez6 adattartalma,
arkijelzés, termékinformaciok szakszer(i
kihelyezése.

A fogyasztovédelem, a fogyasztokat
megilletd jogok.

Szavatossag, jotallas, vasarlok konyve.
Fogyaszto1 panaszok szakszerl kezelése.
Kornyezetvédelem, hatékony
energiagazdalkodas, szelektiv
hulladékkezelés, veszélyes hulladék
kezelése, fenntarthatosag.
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KERESKEDELMI GAZDASAGTAN
TANTERMI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK

TARTALOM

10

Statisztikai
alapismeretek

Statisztikai adatok abrazolasa.
Kozépértékek fajtai, értelmezése.
Viszonyszamok fajtai, értelmezése.
Térben 6sszehasonlito és koordinacios
viszonyszamok.

Atlagok szamitésa, értelmezése.
Indexek fajtai, értelmezése.

34

Az aruforgalom
tervezése, elemzése

Az ar kialakitasanak jogszabalyi hattere.
Arfelépités, arképzés, afa beépiilés a
fogyasztdi arba.

A beszerzendd termékkor.
meghatarozasanak szempontjai.

A beszerzési forrasok kivalasztdsanak
szempontjai.

Arajanlatok kozotti valasztas, beszerzési
dontés.

Az arurendelés maddjai és befolyasold
tényez0i.

A szerz6déshez kapcsolodo szabalyok,
eldirdsok.

Készletgazdalkodas mutatoszamai,
értelmezésiik, hatasuk az eredményre.
Az aruforgalmi jelentés szerepe, tartalma,
kitoltésének szabalyai.

Leltarozas célja, menete.
Leltareredmény megéllapitasa.

Az eladési ar meghatarozasa, arkalkulacio.
Az afa bevalldsa, megfizetése.

A forgalom-alakulasa, a gazdalkodas
értekelésének statisztikai elemzési
modszerei.

34

Jovedelmezoség
tervezése, elemzése

A koltségek fogalma, dsszetétele.

A koltségek csoportositasa, tartalma.

A koltségekre hato tényezok.

A koltségek vizsgalata, elemzése: abszolut
mutatokkal, relativ mutatokkal.

Az ¢éldmunka fogalma, létszamgazdalkodas
¢és hatékonysagi mutatok.

Bérgazdalkodas, bérezési mutatok.
Ertékcesokkenés fogalma.

Ertékesokkenési leirasok fajtai,
elszamolhatosaguk, szdmitasuk.

A forgalom alakulés és a
koltséggazdalkodas kapcsolata, az
eredményességre valo hatasa.

A 1étszam ¢&s bérgazdalkodas elemzése.
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Az eredmény keletkezésének folyamata.
Az eredmény nagysagat befolyasolo
tényezok.

Az eredmény tervezése: nagysagara,
alakulasara hato tényezok elemzése,
értékelése.

Eredményesség és

Az ado6zas fogalma, az ado fajtai.

Az adoztatds altalanos jellemzdi: funkcioi,
alapelvei, fogalmak.

A vallalkozast €s maganszemélyeket

10 vagyonvizsgalat terhelé adénemek és jarulékok fajtai,
mértéke, bevallasuk, megfizetésiik.

— A gazdasagi tevékenység elemzésének

jelentésége.
MARKETING
TANTERMI KEPZES
ORASZAM TEMAKOROK TARTALOM

- A  marketing fogalma, fejlddése,
alkalmazasi teriiletei, jellemzd tendenciai
napjainkban, sajatossagai a
kereskedelemben ¢és a szolgaltatasban.

Marketing - I\/.Iarl.<et|ngstrateg1ak. o .
14 . - Piaci alapfogalmak. Piactipusok, piaci
alapismeretek s
mérdszamok.

- Vasarloi magatartas, vasarloi tipusok.

- Piackutatas.

- Célpiaci marketing, piacszegmentalas,
célpiac-valasztas, pozicionalas.

- Termékpolitika.

. . - Arpolitika.
10 Marketing mix - Ertékesitéspolitika.

- Szolgaltatdsmarketing (+3P).

- Kommunikacids politika,
marketingkommunikécié 1ényege,
eszkozrendszere.

- Reklam.

Marketing- - Szerr}e{yes"ela(,las.
24 o s - Eladasosztonzés.
kommunikacio

POS eszkozok és alkalmazasuk.
Direkt marketing.

PR tevékenység.
Arculatkialakitas

Online marketing.
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VEZETESI ISMERETEK
TANTERMI KEPZES

ORASZAM

TEMAKOROK

TARTALOM

Vezetési alapismeretek
.

Vezetés fogalma, funkcioi.
Vezetési modszerek.

Az iizleti targyalas megtervezése,
megszervezése, lebonyolitasa.
Az lizleti élet protokoll szabalyai.
Altalanos viselkedéskultura.

16

Vezetési alapismeretek
1.

Munkaer6-tervezés, -felvétel.
Atipikus foglalkoztatasi formak.
Munkakorelemzés, munkakori leiras.
Toborzas, kivalasztas.

A munkaer? értékelése, megtartasa.
Munkacsoportok — csoportmunka.

A motivacio.
Teljesitménymenedzsment.

Képzés, fejlesztés.

Elbocsatas.

16

Munkajogi ismeretek

Munkavallalo jogai és kotelezettségei.
Munkaltaté jogai és kotelezettségei.
Munkaviszony létesitése. Munkaszerzédés
tartalmi elemei.

Munkabér.

Munkaidd, pthendidd.

Szabadsag.

Munkaviszony megsziinése,
megsziintetése.

Munkavallaldshoz sziikséges iratok.
Munkaviszony megsziinésekor a
munkaltaté altal kiadandé dokumentumok.
Munkaviszony ad6zési,
tarsadalombiztositasi Osszefiiggései.

A munkavallal6 és a munkaltato kartéritési
feleldssége.
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Cél: Kaposvar torténelmi multjadnak, turisztikai attrakcidinak megismerése.

Tervezett projektek

Varosismereti verseny

Tartalom: Kaposvar torténelme, hires emberek, nevezetes épiiletek megismerése.

Idétartam: 1 nap

Csoportszervezés: osztalyszintli

Helyszin: Kaposvar belvarosa

A projekt produktuma: kitoltott feladatlapok

Mely, a KKK-ban szereplé kompetenciak elsajatitasat segiti el6 a projekt?

Cél: Az iinnepkorhoz kapcsolodd szokasok és hagyoméanyok megismerése. A tanuld képes
legyen csaladja korében is kardcsonyi hangulatot teremteni, karacsonyi diszeket, valamint

cukraszati termékeket késziteni.

Tartalom: Etelek, torténetek, néprajzi elemek megismerése

Idétartam: 1 nap

Csoportszervezés: osztalyszintii

Helyszin: az iskola épiilete

A projekt produktuma: plakat, mézeskalacs, karacsonyi diszek készitése

Projekt Készségek, Ismeretek Elvart Onallosag és
feladat képességek viselkedésmi felelosség
ntak mértéke
Turisztikai Kommunikac Olvasas, Egyiittmiikod Instrukciok
ismeretek i0, szovegértés, és, aktivitas, alapjan,
rendszerezé iraskészség, kulturalt részben
képesség, IKT eszk6zok viselkedés onalloan
Kritikai hasznalata
gondolkodas,
IKT,
szovegertes,
szovegalkotas
egylittmikod
ési készség
Karacsony

Mely, a KKK-ban szereplé kompetenciak elsajatitasat segiti el a projekt?
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Projekt Készségek, Ismeretek Elvart Onallésag és
részfeladat képességek viselkedésminta felelosség
k mértéke
Bibliahoz Kommunikacid, Olvasas, Egyiittmiikodés, Instrukciok
kapcsolodo rendszerezd szovegértés, aktivitas, alapjan,
feladatlap képesség, kritikai iraskészség, kulturalt részben
Karacsonyi gondolkodas, IKT, kéziigyesség, viselkedés onalldan
képeslapok szovegértés, kreativitas
készitése szdvegalkotas,
egyittmitkodési
készség
Idegen nyelvii Kommunikacio, Karacsonyhoz Egyiittmiikodés, Iranyitva, de
feladatlap kozosségfejlesztés, kothet6 aktivitas nagyrészt
szokincsfejlesztés szokincs onalldan,
célnyelvi illetve
orszagok csoportban
kulturja,
szokasai
Filmnézés, Onallésag, Konyhai, Egyiittmiikodés, Parban vagy
gyljtémunka a feleldsségvallalas, cukraszati aktivitas, csoportban.
karacsonyi kreativitas, alapismeretek, figyelem Instrukcidk
hagyomanyokrol. egyuttmiikodési eszkozok alapjan,
Karacsonyi készség hasznalatanak részben
képeslapok és ismerete, onalléan.
mézeskalacs balesetvédelmi-
készitése. és higiéniai
szabalyok
ismerete
Karacsonyi Kreativitas, Karacsonyi Egyiittmiikodés, Csoportban
diszek készitése, egyiittmitkodési diszek aktivitas
karéacsonyi kviz készség készitése,
Kahoot internetes karacsonyhoz
alkalmazas kapcsolodo
segitségével. ismeretek
Kornyezeti IKT, térképismeret- Magyarorszag Egyiittmikodés Onélléan,
nevelés — Mi fan tajékozodas, fenyves és gondolkodas illetve
terem az erd4? természet- erdeinek és csoportban
tudomanyos élovilaganak
gondolkodas, megismerése.
kommunikacio Mit jelent a
biodiverzitas és
milyen
megélhetést
biztosit az erdd
(termékek és
foglalkozasok)

Somogyorszag kincsei
Cél: Somogyi Ertéktarban szerepl somogyi értékek megismerése.

Tartalom: Jellegzetes somogyi értékek megismerése kereskedelmi, gasztronomiai, turisztikai
szemszogbol.

Idétartam: 1 nap

Csoportszervezés: osztalyszintii

117



Helyszin: iskola

A projekt produktuma: brossura

Mely, a KKK-ban szereplé kompetenciak elsajatitasat segiti el6 a projekt?

Projekt
részfeladat

Készségek,
képességek

Ismeretek

Elvart
viselkedésmintak

Onallésag és
felelosség
mértéke

Kereskedelmi
ismeretek

Kommunikacid,
rendszerez6
képesség,
kritikai
gondolkodas,
IKT.

Somogyorszag
kincsei téma
feldolgozasa

feladatlap
segitségével
(puzzle,
keresztrejtvény,
szabadul6szoba)

Egyiittmitkodés,
aktivitas

Instrukciok
alapjan,
részben 6nalld

Gasztrondmiai
ismeretek

Rendszerezo
képesség,
egylittmikodo
készség

A cukor, a kenyér,
a méz eldallitasa,
fajtaik, élettani
hatésaik, az eper
¢és a gesztenye
fajtai és
fontossaguk
Somogyban.
Somogy vadjai és
csoportositasuk.
Mézfesztival
Kaposvéron,
vadételek
megismerése,
vadételekhez
ajanlhato borok,
az eper, a
gesztenye, a cukor
€s a méz szerepe a
cukraszatban.

Onallosag,
egyiittmikodés

Instrukciok
alapjan,
részben 6nalld

Idegen nyelv

Kommunikacio,
tajékozodd
készség, logikali
képesség

Képrol
Somogyorszag
kincseinek
kivalasztasa

Kincsvadaszat:
Somogyorszag
kincseit elrejtjiik
az iskola
kiilonboz6
pontjain
(utbaigazitassal
kapcsolatos
szavak elsajatitasa
(jobbra, balra, fel,
le, egyenesen....),
a termékek
megkeresése az

Aktivitas,
kooperacio

Instrukciok
alapjan,
részben 6nallo
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instrukciok
alapjan

A termékekbol
kiallitas
rendezése, a
,kiallitott
termékekhez” a
magyar, az angol
¢és a német nyelvii
feliratok
elkészitése.

,» A kaposvari
piacon vagyok ...

,, — Szituacios
jatékok
Matematika, Matematikai x féle kenyér y Onallésag Instrukciok
informatika készségek, IKT féle mézzel alapjan,

kombinatorika.
Husok ara
csontosan, csont
nélkiil.

Szorpok
cukortartalma, ha
eladok x litert...

Hany gesztenye
van az livegben?
(Statisztika) 20’

Ki, ki mellett arul
(Mézes nincs
dinnyés mellett,
elsé stand
kirtoskalacsos,. ..

Standok hossza,
meddig ér el az
utcan, ha x m van
koztik. ..

Adott pénzbdl mit
tudsz venni

Kedvezmények x
fol6tt - mennyit
sporolsz

Készitsen
weboldalt, ami
Somogyorszag
kincseit mutatja
be. A weboldal

nyit6 oldalan egy
Somogyi térkép
szerepeljen,

részben 6nallo
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amelyen azon

telepiilésnevek
talalhatoak, ahol a
,,kincs” talalhato.
Ha rékattintunk a
telepiilésre
jelenjen meg az
adott termék
leirasa. Pl:
Csokoly — eper.
Ha t6bb kincs is
van az adott
régioban, akkor a
weboldal egy
utvonalvalasztot
jelenitsen meg,
ami tovabbitja a
felhasznalot az

adott termék
leirasahoz.
Irodalom, Rendszerez6 Takats Gyula Egyiittmiikodés, Instrukciok
torténelem képesség, életének és aktivitas, alapjan,
kritikai munkassaganak kulturalt Onalloan
gondolkodas, megismerése viselkedés
IKT,
szovegertés,
egyuttmiikodési
készség
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AZ AGAZATI ALAPVIZSGA

- Jogszabalyi hivatkozasok:

— A szakképzésrol sz616 2019. évi LXXX. torvény
— A szakképzésrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet

- Az agazati alapvizsga szabalyzat célja, hatalya

2.1. Az agazati alapvizsga szabalyzat célja az dgazati alapvizsga iskolai lebonyolitasi rendjének
- jogszabalyi eldirasok figyelembevételével - szabalyozasa.

2.2. Jelen vizsgaszabalyzat a Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum és Szakképzd Iskola
(tovabbiakban: iskola) altal szervezett agazati alapvizsgakra vonatkozik. Személyi hatdlya
kiterjed az iskola oktatoi testiiletének tagjaira, a vizsgabizottsag megbizott tagjaira, valamint az
agazati alapvizsgat tevd tanul6i jogviszonyban tanuldkra vagy felndttképzési jogviszonyban

1év6 képzésben részt vevo személyekre.

- Az agazati alapvizsga célja, megszervezésének altalanos szabalyai

3.1. Az agazati alapvizsga allami vizsga, amely a tanuldnak, illetve a képzésben részt vevd
személynek az adott agazatban torténd munkavégzéshez sziikséges szakmai alaptudasat €s
kompetenciait orszdgosan egységes eljaras keretében méri. A tanulo, illetve a képzésben részt
vevo személy az agazati alapoktatas elvégzését kovetden tehet dgazati alapvizsgat.

3.1.1. Az agazati alapvizsga letételére tehat az agazati alapoktatdsra eldirt tanulmanyi
kovetelmények (valamennyi tantargy) sikeres teljesitését kovetden van lehetdség. Amennyiben
a tanuld (képzésben részt vevd) az agazati alapoktatasra eldirt tanulmanyi kovetelményeket
nem teljesiti, a (tantargyi) javitovizsgat kdvetden tehet agazati alapvizsgat. Erre az augusztusi
javitovizsga idészakban kertilhet sor.

Amennyiben az €rettségi végzettséggel kizardlag szakmai vizsgara torténd felkészitésben részt
vevl az agazati alapvizsgara bocsatas feltételeit nem teljesitette, és igy az dgazati alapvizsgat
az elso félév végeig teljesiteni nem tudja, tanulmanyait a masodik félévben folytathatja, azzal,
hogy az 4gazati alapvizsgat a magasabb évfolyamra bocsatashoz legkésébb az adott évfolyam
végéig teljesitenie kell.

3.2. Az agazati alapvizsga az adott 4gazatba tartozé valamennyi szakma tekintetében azonos

szakmai tartalmat a képzési és kimeneti kovetelmények hatarozzak meg.
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3.3. Az iskola altal szervezett dgazati alapvizsgat az iskola oktat6ibdl és az elndkbdl allo
vizsgabizottsag eldtt kell letenni. A vizsgabizottsag elnokét az iskola székhelye szerint illetékes
teriileti gazdasagi kamara delegalja. A vizsgabizottsdg elndke a Kormany rendeletében
meghatarozott dijazasra jogosult.

3.4. Az agazati alapvizsga teljesitését az év végén adott bizonyitvanyba kell bejegyezni. Az
agazati alapvizsga bizonyitvanyba bejegyzett teljesitése a képzési és kimeneti

kovetelményekben meghatarozott munkakdor betoltésére vald alkalmassagot igazol.

- A vizsgabizottsag
4.1. Az iskola altal szervezett dgazati alapvizsgat az iskola oktat6ibodl és az elndkbdl allo dgazati
alapvizsga vizsgabizottsag el6tt kell letenni.
Az agazati alapvizsga vizsgabizottsaga harom fobdl all:

— 1 16 vizsgabizottsagi elnok és

— 2 16 vizsgabizottsagi tag.
A vizsgabizottsag elnokét az iskola székhelye szerint illetékes teriileti gazdasagi kamara, tagjait
az iskola igazgatoja delegélja az iskola oktatoi koziil. A vizsgarol az illetékes teriileti gazdasagi
kamarat az igazgatd vagy az altala megbizott iskolavezetdségi tag értesiti irdsban. A
vizsgabizottsag elnokét €s tagjait az iskola igazgatdja irdsban bizza meg.
4.2. A vizsgabizottsag akkor hatarozatképes, ha vizsgabizottsdg minden tagja jelen van. A
vizsgabizottsdg a vizsga megkezdése elott értekezletet tart, mely sordn ellendrzi az elkészitett
vizsgafeladatokat. Az értekezlet akkor hatarozatképes, ha a teljes agazati alapvizsga bizottsag
jelen van. Az dgazati alapvizsga bizottsag hatarozatait nyilt szavazassal hozza.
Az agazati alapvizsga vizsgabizottsdg dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa
ellen az agazati alapvizsga vizsgabizottsag tagja kiilon véleményét a jegyzOkonyvben
feltlintetheti.
Az é4gazati alapvizsga vizsgabizottsdganak elnokét, tagjat €s jegyz6jét, az agazati alapvizsga
vizsgabizottsdg munkajat segitd oktatdt (amennyiben sziikséges) a vizsgabizottsag hatarozatai
tekintetében - azok kihirdetéséig - titoktartasi kotelezettség terheli.
4.3. Az 4gazati alapvizsgan a vizsgabizottsag elnokét, tagjait, a vizsga jegyz0jét és az irasbeli

vizsga feliigyeldt, a gyakorlati vizsga segitdjét dijazas illeti meg. A dijazas mértékére az elndk
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esetében a 12/2020.(11.7.) Korm.rendelet 257.§-ban foglaltak, a tobbi résztvevo tekintetében a

hatalyos kancellari-féigazgatoi utasitasban foglaltak az iranyadok.

- Az agazati vizsga szervezésének altalanos szabalyai

5.1. A tanul6 magasabb évfolyamra nem Iéphet, ha sikertelen dgazati alapvizsgat tett.

5.2. Az ‘érettségi végzettséggel kizdrdlag szakmai vizsgara torténd felkészitésben, ha a
tanuld/képzésben részt vevo személy sikertelen agazati alapvizsgat tett, a javitovizsgat a tanév
masodik félévében teheti le. A javitovizsgan is sikertelen dgazati alapvizsgat tett képzésben
részt vevo személy a tanév végén nem mindsithetd, és a tanulmanyait az agazati alapoktatas
megismétlésével folytatja.

5.3. Nem kell 4gazati alapvizsgat tennie és az agazati alapvizsga eredményét sikeresnek kell
tekinteni annak a tanulonak, illetve képzésben részt vevo személynek, aki korabbi tanulmanyai,
elézetesen megszerzett tudasa, illetve gyakorlata beszamitdsdval vesz részt a szakmai
oktatdsban, ha beszamitott elozetes tuddsa magéban foglalja az &gazati alapvizsga
kovetelményeit. Ebben az esetben a szakmai vizsga eredményét - az dgazati alapvizsga
eredményének figyelmen kiviil hagyasaval - a szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek
egymashoz viszonyitott sulyozdsdnak megfeleléen kell megéllapitani. A vizsgamentesség
megallapitasa és hatarozatba foglalasa az iskola igazgatdjanak a feladata.

5.4. Az Aagazati alapvizsga az adott szakmdara vonatkozéan a Képzési és Kimeneti
Kovetelményekben (KKK) meghatarozott vizsgarészekbdl all. A KKK-k mint kimeneti
szabalyozasi dokumentumok minden egyes &gazatra vonatkozdéan a vizsga tartalmi
szabalyainak Gsszes elemét kotelez6 modon meghatarozzak, melytdl eltérés nem lehetséges.
5.5. Az agazati alapvizsga vizsgatevékenységei alol - a jogszabalyban vagy a képzési és
kimeneti kovetelményekben meghatarozott kivétellel - felmentés nem adhato.

5.6. Az agazati alapvizsga a tanév barmely id6szakédban tarthatd. A kozismereti tartalmak
nélkiili érettségire €pild szakmak é€s technikusi képzés, valamint részszakmak, illetve
feln6ttképzes esetén agazati alapozo vizsgat az intézmény - mint akkreditalt vizsgakézpont -
altal elére meghatarozott idopontban lehet tenni.

5.7. Az égazati alapvizsga vizsgaiddszakat a vizsgat megel6z0 harom honapon beliil kell

kijelslni.
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5.8. Az agazati alapvizsga idépontjait és az érvényes vizsgaszabalyzatot az iskola az adott
konkrét vizsgara vonatkozoan a vizsga megkezdése eldtt 30 nappal a Kréta rendszeren keresztiil
a jelentkezett vizsgazok tudomésara hozza.
5.9. Az iskolanak 30 nappal a vizsga megkezdése eldtt kell eleget tennie az agazati
alapvizsgaval kapcsolatos bejelentési kotelezettségének a teriiletileg illetékes kamara felé.
A vizsgabejelentés vizsgacsoportonként tartalmazza:

— az agazat megnevezését/a szakma szakmajegyzék szerinti azonositd szamat €s

megnevezEeseét,
— avizsgazok szamat, ezen belill a javitd- és a potlovizsgazok szamat, - a

vizsgatevékenységek helyszinét és idopontjat, a vizsga nyelvét.

- Jelentkezés az agazati alapvizsgara

6.1. Az agazati alapvizsgara az iskola jelentkezteti a didkokat és a képzésben résztvevd
személyeket az agazati alapoktatds sikeres elvégzését kdvetden.

6.2. A tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy az altala tanult dgazati alapvizsgajara
személyesen vagy meghatalmazott tjan, irdsban jelentkezik. A jelentkezési lapot az iskolahoz,
mint akkreditalt vizsgakzponthoz kell benyutjtani az iskola altal meghatarozott formaban. A
jelentkezési laphoz csatolni kell az agazati alapvizsgaval kapcsolatos kérelmeket és az ilyen
kérelem alapjaul szolgalo okiratok masolatat.

6.3. A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje a vizsgat megel6zo 30. nap.

6.4. A jelentkezOnek a vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy az agazati alapvizsgara
bocsatashoz sziikséges, a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben meghatarozott feltételekkel
rendelkezik. Ha a jelentkezd az dgazati alapvizsga megkezdéséig nem teljesiti, vagy nem
igazolja, hogy megfelel az d4gazati alapvizsgara bocsatds Képzési ¢€és Kimeneti
Kovetelményekben meghatarozott feltételeinek, a jelentkezését tordlni kell.

6.5. Amennyiben egy tanuld elsé alkalommal letett 4dgazati alapvizsgédja sikertelen, ugy
ugyanabban a tanévben az iskola lehetdséget ad javitovizsga letételére. Javitdvizsga esetén a
vizsgazonak minden vizsgarészt meg kell ismételni, még akkor is, ha az egyes vizsgarészeket
sikeresen teljesitette.

Masodik sikertelen javitovizsga esetén a tanuld csak az évfolyam megismétlésével folytathatja

tanulmanyait.
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6.6. Amennyiben a tanul6 az 4dgazati alapvizsgajan neki fel nem réhaté okbol nem jelenik meg,
vagy azt megszakitja, abban az esetben potlovizsgat tehet. Potlovizsgan csak a még nem

sikeresen teljesitett vizsgarészekbdl kell vizsgat tenni.

- Sajatos nevelési igény (SNI) kérelem esetén alkalmazandé specialis szabalyok

7.1. A sajatos nevelési igény alapjan, a sajatos nevelési igényll vizsgazét kérelmére - a
gyakorlati vizsgatevékenység kivételével - mentesiteni kell egyes dagazati alapvizsga
feladatrészek beszamolasi kotelezettsége alol. Ha azt a sajatos nevelési igény indokolja, a
vizsgdzot mentesiteni kell vizsgarész idegennyelvi része alol. A mentesitésrol a sajatos nevelési
igény megallapitasara felhatalmazott szakértdi €s rehabilitacios bizottsag véleménye alapjan a
vizsgabizottsag dont.

7.2. A sajatos nevelési igényll vizsgazd kérelmére lehetévé kell tenni a tanulmanyok soran
alkalmazott segédeszkozt, segédszemély alkalmazasat. Ha azt a sajatos nevelési igény
indokolja, a vizsgabizottsdg engedélyezheti az irasbeli vizsgatevékenység szobeli
vizsgatevékenység vagy a szobeli vizsgatevékenység irdsbeli vizsgatevékenységgel torténd
felvaltasat, valamint az adott feladat meghatirozott iddtartamanal harminc szazalékkal
hosszabb id0 alatti teljesitését.

7.3. A kérelmet, valamint a szakértdi és rehabilitaciés bizottsdg szakmai véleményét a
jelentkezési lappal egyiitt kell az akkreditalt vizsgakdzponthoz, jelen esetben az iskola
igazgatdjahoz benyujtani.

7.4. Az agazati alapvizsga folyamataban a vizsgabizottsag altal nyujtott mentesités kizardlag a
mentesités alapjaul szolgald koriilménnyel Osszefiiggésben biztosithatd, és nem vezethet a
bizonyitvany altal tanusitott szakma megszerzéséhez sziikséges kovetelmények aloli altalanos

felmentéshez.

- Az agazati alapvizsga el6készitése

8.1. Agazati alapoz6 vizsga szervezhetd minden vizsgacsoport szamara miutn a tanul6 vagy a
képzésben résztvevd személy az iskola Szakmai programjaban meghatarozott, az dgazati
alapvizsga letételéhez sziikséges tantargyakat és tananyagtartalmakat teljesitette, az errdl sz6lo

osztalyozo vizsga vagy értekezlet megtortént.
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8.2 A javito €s potlo agazati alapvizsgat az adott tanévben egy alkalommal kell megszervezni.
Az agazati alapvizsga elokészitésével kapcsolatos feladatokat az akkreditalt vizsgakdzpontként
miikodo szakképzo intézmény latja el.
8.3 Az eldkészités soran ki kell térni az alabbi feladatokra:
— vizsgacsoportok kialakitasa
— avizsgaztatashoz sziikséges személyi €s targyi feltételek biztositasa
— vizsgafeladatok elokészitése
— dokumentaci6 el6készitése
— tanulok, illetve képzésben részt vevo személyek jelentkeztetése.
A vizsgacsoport 1étszama nem haladhatja meg az Szkt.-ben eldirt maximalis osztalylétszamot.
Az iskola feladata a lebonyolitasban:
— megbizza a vizsgabizottsag tagjait,
— kijeloli az agazati alapvizsga jegyzOjét, az irasbeli vizsga feliigyel6jét, a gyakorlati
vizsga segitdjét
— elkésziti a lebonyolitési rendet,
— gondoskodik az agazati alapvizsga helyszinének elOkészitésérdl, személyi és targyi
feltételeinek az dgazati alapvizsga soran torténd folyamatos biztositasarol
— a vizsgabizottsag jogellenes miitkodése vagy annak eldre lathatd bekovetkezése esetén
felhivja a vizsgabizottsag figyelmét a jogszeri miikodés feltételeinek biztositasara,
megtartasara,
— eldkésziti az 4gazati alapvizsga eredményének kihirdetését
— gondoskodik az 4dgazati alapvizsga iratainak szabalyszeri kiallitasarol
— vezeti az 4gazati alapvizsgéval kapcsolatos nyilvantartasokat.
8.4. Az agazati alapvizsga helyérdl, id6épontjardl és a vizsgaval kapcsolatos tudnivaldkrol a
teriiletileg illetékes kamara - a vizsga megkezdése el6tt legalabb 30 nappal - tajékoztatja a
vizsgabizottsdg elnokét, illetve ugyanezen hatariddvel az akkreditalt vizsgakdzpontként
miikddd szakképzd intézmény a vizsgaval kapcsolatos tdjékoztatast szintén megteszi a vizsgan

részt vevo szakmai oktatok tekintetében.

- Agazati alapvizsga iigyekben eljaré személyek, feladataik
9.1. Igazgatd

Az 4gazati alapvizsga lebonyolitasaért az iskola igazgatdja felel.
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9.2.  IgazgatOhelyettesek

Az igazgatohelyettesek (az igazgatd megbizdsa alapjan) javaslatot tesznek az igazgatonak a
vizsgabizottsag tagjaira, illetve a vizsgan kozremtikodok személyekre, elokészitik és ellenérzik

a vizsgafeladatokat.

9.3.  Szakmai oktatok
A szakmai oktatok felelnek a vizsgafeladatok elkészitéséért, a vizsga gyakorlati részének

elokészitéséért. Felelosek tovabba a vizsgan sziikséges anyagok megrendeléséért az
igazgatohelyettesekkel egyiittmiikddésben.

Elkészitik az agazati alapvizsga irasbeli és gyakorlati vizsgarészeit. Javaslatot tesznek a vizsga
lebonyolitasdhoz sziikséges eszkozokre, anyagokra. Az 4gazati alapvizsgan gondoskodnak a
munka-, tiiz- és balesetvédelmi oktatasrol, melyrdl jegyzokonyv késziil.

9.4. Az elnok

— iranyitja a vizsgabizottsdg munkajat,
— ellendrzi a vizsga elOkészitését, a sziikséges szakmai, targyi €s személyi feltételek, az

egészséges ¢s biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét,
— biztositja a vizsga szabdlyos megtartdsat, zavartalan, targyilagos, a vizsgdzot segitd
nyugodt [égkdr megteremtését,

— vezeti a vizsgat és a vizsgabizottsag értekezleteit,
— ellendrzi - a tanuldi adatai alapjan - a vizsgazo személyazonossagat, a vizsgaletételére

valod jogosultsag feltételeinek meglétét, a vizsgaval kapcsolatos egyéb iratokat,

— az agazati alapvizsga megkezdése eldtt tijékoztatja a vizsgazokat az Oket érintd
dontésekrol, tudnivalokrol,

— gondoskodik - a vizsgabizottsagi tagok bevonasaval - a vizsga értékelésérél, az
eredmények dokumentélasrol,

— aléirja a vizsgadokumentumokat.
9.5. A vizsgabizottsagi tag

— részt vesz a vizsga targyl €s személyi feltételeinek, az egészséges és biztonsagos
vizsgakoriilmények meglétének elokészitésében, ellendrzésében,

— kozremiikodik - a tanuldi adatlap alapjan - a vizsgazo személyazonossaganak, valamint
a vizsgaval kapcsolatos egyéb iratoknak az ellendrzésében, - gondoskodik - az

elnokkel egylittmiikddve - a vizsga értékelésérdl, - aldirja a vizsgadokumentumokat.
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9.6. Az agazati alapvizsga jegyzdje

Az agazati alapvizsga jegyzdjét az iskola, mint akkreditalt vizsgakozpont bizza meg. A jegyzd
az agazati alapvizsga lefolytatasaval kapcsolatos irasbeli feladatokat latja el, folyamatosan, a
vizsga lényeges eseményeinek rogzitésével vezeti a vizsgabizottsagi értekezletek
jegyzokonyvét, elkésziti annak mellékletét, kiallitja és vezeti a tanuloi adatlapot, megirja az
igazolast és elvégzi az dgazati alapvizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket. A

vizsga jegyz0je nem tagja a vizsgabizottsagnak.

- Lebonyolitasi rend: az agazati alapvizsga folyamata
Az 4gazati alapvizsga barmikor szervezhetd a tanév folyaman.
10.1. Az agazati alapvizsgan lebonyolitasra keriilé vizsgatevékenységek helyszinérél és
idépontjardl és a vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol az iskola - a vizsga megkezdése
elott legalabb hét nappal - tajékoztatja az irasbeli vizsga feliigyel6jét, a gyakorlati vizsga
segitdjét, a vizsgazOkat és az dagazati alapvizsga vizsga lebonyolitasaban kozremiikodo
személyeket.
10.2. Az iskola a t4jékoztatéssal egyidejiileg megkiildi az 4gazati alapvizsga lebonyolitasanak
tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rendet).
10.3. A lebonyolitasi rendben meg kell hatarozni a vizsgaprogramot, amely tartalmazza a
vizsgatevékenység feladatainak adott

- vizsgacsoport altali végrehajtasanak varhat6 iddtartamat,

- a vizsgacsoportra vonatkozdan az adott vizsgara vonatkoz6 szabélyokat,

- a technikai feltételek folyamatos biztositdsaért felelos személyt, ha sziikséges

- részvételére vonatkoz6 szabalyokat, valamint

- a vizsga lebonyolitdsa soran a helyi sajatossagokat.
10.4. A jegyz6 az agazati alapvizsga elOtt az igazgatohelyettesek javaslatai alapjan elkésziti a
vizsga lebonyolitasi rendjét.
10.5. Az agazati alapvizsga végrehajtasa
Az agazati alapvizsga feladatainak végrehajtasdhoz az egyes feladatoknal meghatarozott
id6tartam 4ll a vizsgdzo rendelkezésére, amelybe az dgazati alapvizsga feladat ismertetésének
id6étartama nem szamit bele. Nem szamithat6 be a feladatok végrehajtasara rendelkezésre allo

idébe a vizsgazonak fel nem rohatd okbol (kényszerleallds, anyaghiba stb.) kiesé 1d6. Az
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agazati alapvizsgat akkor lehet megkezdeni, illetéleg folytatni, ha az dgazati alapvizsga elndke
meggy0zodott a személyi és targyi feltételek meglétérdl - ideértve a munkavédelmi, tizvédelmi
¢s egészségvédelmi feltételeket is. Ha balesetveszély, egészségi artalom vagy mas rendkiviili
ok azt indokolja, az 4dgazati alapvizsga elndk a feladatokat megvaltoztathatja. A valtozasokrol
sz0lo dontést az ok megadésaval és indoklassal rogziteni kell a jegyzokonyvben. A gyakorlati
vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgazokat tajékoztatni kell a gyakorlati
vizsgatevékenység rendjérdl és a vizsgaval kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, tovabba a
gyakorlati vizsgatevékenység helyére ¢és a munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi,
tiizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol.

Ha az 4gazati alapvizsga megtartasat, befejezését zavard vagy gatld koriilmény akadéalyozza,
illetdleg a vizsgdzd szabdlytalansdgot kovet el, a vizsgabizottsag azonnal értesiti az iskola
igazgatojat, aki a korlilményeket megvizsgalva rendelkezik az agazati alapvizsga tovabbi
menetérol.

10.6.Agazati alapvizsga zarasa, értékelés
A vizsgazokat az agazati alapvizsgan nyujtott teljesitményiik alapjan az 4gazati alapvizsga

vizsgabizottsag értékeli. Az agazati alapvizsga eredményét - az agazati vizsga vizsgabizottsag
tagjainak jelenlétében - az dgazati alapvizsga elndke hirdeti ki, majd réviden értékeli az dgazati
alapvizsgat.
A vizsgdz6 a részfeladatokra kapott pontszdmok Gsszege €s/vagy a szdzalékok alapjan egyetlen,
1-t6l 5-ig terjedd osztalyzatot kap.
Sikeresen befejezte az dgazati alapvizsgat az a vizsgazo, aki legalabb elégséges (2) osztalyzatot
kapott. Eredménytelen (1) az agazati alapvizsga, ha a feladatokhoz tartozé értékeld lapok
alapjan az elégségeshez sziikséges ponthatart a vizsgazoé nem érte el.
Minden olyan vizsgazo eredményét elégtelen (1) osztalyzattal kell értékelni, aki:
- az agazati alapvizsgan elfogadhat6 ok nélkiil nem jelent meg,
- a vizsga folyamatat alapos indok nélkiil megszakitotta,
- akit szabalytalansag miatt az 4gazati alapvizsga bizottsag az 4gazati alapvizsga
folytatasatol eltiltott.
Ha a vizsgdzo az agazati alapvizsgat megkezdte, de azt betegsége vagy mas elfogadhato indok
miatt befejezni nem tudta - teljesitménye nem értékelheto.
Az agazati alapvizsgat nem, illetve sikerteleniil teljesitOk részére az iskola javito-, illetve potlo
vizsgat szervez az agazati alapvizsgat kovetd 60 napon beliil.
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A vizsgaz6 az éagazati alapvizsgan nyujtott teljesitménye alapjan agazati alapvizsga teljesitd

igazolast kap.

- Az agazati alapvizsga dokumentacioja
Az 4gazati alapvizsga vizsgasorszammal ellatott, ezt a sorszamot tartalmaznia kell a kdvetkezd

dokumentumoknak:

— Jelentkezési lap

— Lebonyolitasi rend, vizsgaprogram
— Jegyz6konyv

—  ErtékelSlap

— Balesetvédelmi jegyzokonyv

— Agazati alapvizsgat teljesité igazolas

- Irattarozas, adatkezelés

Az agazati alapvizsga igazolas sorszdmmal ellatott nyomtatvany, amelyet az agazati
alapvizsgan kotelez6en hasznalni kell. Az agazati alapvizsga teljesitését a Szkt 91.§ (4) szerint
a bizonyitvanyba kell bejegyezni. Az dgazati alapvizsgarol késziilt dokumentacié egy példanyat
az intézmény irattaraban kell Orizni.

Az é4gazati alapvizsgardl szo6lo igazolas 1 eredeti példanyban késziil, amelyet a tanulonak/

képzésben részt vevd személynek kell atadni.

- Jogorvoslat

Ha a vizsga résztvevdje olyan rendellenességet tapasztalt a vizsga sordn, mely érdemben
befolyédsolja az 4gazati alapvizsga szabalyos ¢és eredményes lebonyolitasat, haladéktalanul
jeleznie kell a vizsgabizottsadg elndkének vagy az iskola igazgatojanak még a vizsga napjan.

Minden irasban tett vagy a vizsga napjan jegyz6konyvezett bejelentés kivizsgalasra kertil.
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A SZAKMAI PROGRAM ELFOGADASARA VONATKOZO
ZARADEKOK

A Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum és Szakképzd Iskola a Szakmai programjat a
Diakdnkormanyzat a 2023. év augusztus ho 31. napjan tartott {ilésén véleményezte és elfogadasra

javasolta.

A Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum és Szakképzo Iskola a Szakmai programjat az oktatoi

testiilet a 2023. év augusztus ho 31. napjan tartott tilésén elfogadta.

A Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum és Szakképzo Iskola a Szakmai programjat a mai napon

jovahagytam.

Kaposvar, 2023. augusztus 31.

igazgato
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Jovahagyasi zaradék

A Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum ¢s Szakképzd Iskola Szakmai Programjat a
szakképzésr6l szolo torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet 81. § (1)
bekezdés 5. pontjaban foglaltak alapjan jovahagyom.

Kaposvar, 2023. augusztus 31.

. féigazgato
Kaposvari Szakképzési Centrum

Egyetértek
Kaposvar, 2023. augusztus 31. S
‘ W
> b=~
e TR %
Csiba Agota
kancellar

aposvari Szakképzési Centrum



— MELLEKLETEK

1. melléklet

Jelentkezési lap agazati alapvizsgara
Neév:
Sziiletési név:
Anyja sziiletési neve:
Sziiletési hely, id6:
Lakcim:
Oktatasi azonositd szam:

Allampolgarsag:

Az dgazat megnevezése: Turizmus-vendéglatas

Az agazati alapvizsga részei:
A) vizsgarész: Konyhatechnoldgiai tevékenység

B) vizsgarész: Cukraszati termékkészités
C) vizsgarész: Ertékesitési tevékenység:
D) vizsgarész: Portfolio készitése

Az 4gazati alapvizsgara felkészitd intézmény megnevezése, cime:
Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum és Szakképzo Iskola
7400 Kaposvar, Rippl-Ronai u. 15.

A vizsgaszervezd intézmény megnevezése:
Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum és Szakképzo Iskola
7400 Kaposvar, Rippl-Ronai u. 15.

Az agazati alapvizsgara bocsatas feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam eredményes
teljesitése.

Az 4gazati alapvizsga/javitovizsga/potld vizsga* varhato idépontja: 2021.
Javitovizsga/potlovizsga esetén a teljesitendd vizsgafeladat (vizsgafeladatok) megjeldlése: -

Datum: Kaposvar, 2021.

vizsgdz6 (olvashatd név, aldiras) vizsgaszervezd képviseldje (olvashatd név, aldiras)
P.H.
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2. melléklet

Jelentkezési lap agazati alapvizsgara

Neév:

Sziiletési név:

Anyja sziiletési neve:
Sziiletési hely, id6:
Lakcim:

Oktatasi azonosito szam:

Allampolgarsag:

Az 4dgazat megnevezése: Kereskedelem

Az agazati alapvizsga részei:
frasbeli vizsga
Gyakorlati vizsga
1. vizsgarész: Informaciokezelés
2. Viselkedéskultura, kommunikacio

Az agazati alapvizsgara felkészitd intézmény megnevezése, cime:
Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum és Szakképzo Iskola
7400 Kaposvar, Rippl-Ronai u. 15.

A vizsgaszervezd intézmény megnevezése:
Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum és Szakképzo Iskola
7400 Kaposvar, Rippl-Ronai u. 15.

Az é4gazati alapvizsgara bocsatas feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam eredményes
teljesitése.

Az 4gazati alapvizsga/javitovizsga/potld vizsga* varhato idépontja: 2021.
Javitovizsga/potlovizsga esetén a teljesitendd vizsgafeladat (vizsgafeladatok) megjeldlése: -

Datum: Kaposvar, 2021.

vizsgazo (olvashatd név, alairas)  vizsgaszervezo képviseldje (olvashatd név, alairas)

P. H.
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3. melléklet

Iktatoszam:

Agazat megnevezése:

AGAZATI ALAPVIZSGA JEGYZOKONYV MINTA

Elndk:
Tagok:
Jegyz6:

A vizsga id6pontjai:

A jegyzOkonyv megnyitasanak idépontja:

A vizsga helye:

Vizsga pontos helye:

A vizsgara jelentkezettek 1étszama

OM | Intézmény megnevezése

Jelentkezettek szama (f6)

Vizsgazottak szama (f6)

A vizsgabizottsag észrevételei (ha sziikséges):

Vizsga Megjegyzés
Ssz Vizsgazo tanulo . (Igazolt vagy igazolatlan
' neve Tétel Elért |Erdemjeg| hidnyzas, vizsga megszakitas
betiijele | pontszam y oka, stb.)

1 A

2 A

3 A

Vizsgaatlag:

A jegyzOkonyv lezardsénak idopontja: ...........cooooiiiiiiiiin
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vizsgabizottsag elndke vizsgabizottsag tagja vizsgabizottsag tagja
Kelt:............... g e &V i, hoénap ....... nap
név név
vizsga jegyzoje igazgato
Mellékletek:

e munkavédelmi oktatas jegyzOkonyv
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1. sz. melléklet

Munkavédelmi oktatas

Agazat megnevezése:

A vizsga idépontjai:

A munkavédelmi, tiizvédelmi és balesetvédelmi oktatas kezdete: .........ccoeuveenne
A munkavédelmi oktatas targya:

- A biztonsagos munkavégzés személyi €s targyi

s - Tizvédelmi szabalyok ismertetése;
feltételei;

- Egyéni véddeszkozok hasznalata; - Teendok tiiz-, illetve veszélyhelyzet esetén.

- Gépek, berendezések biztonsagos hasznalata;

, Alairasommal igazolom, hogy a munkavédelmi
Ssz. Tanulé neve , \ 5.
oktatason részt vettem®:
1
2
3
A munkavédelmi oktatds vége: .......ccovvviiiiiiiiiiininn, El6adé aldirasa:

2A fent azonositott Agazati alapvizsga megkezdése el6tt tartott munkavédelmi, tlizvédelmi és

balesetvédelmi oktatas igazolasa, melyen jelen vannak a tanulok mellett: a vizsga elndke ............. ;a
vizsgabizottsag tagja .............. ; a vizsgabizottsag tagja .............. ; az igazgatd ................ ;a
jegyzl ..oovvinnnn. A tanuldk az oktatas soran elhangzottakat tudomasul veszik, az agazati alapvizsga

soran magukra nézve kotelezonek tartjak, és ezt alairasukkal igazoljak.
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4, melléklet

Iktatoszam: NSZFH/kaszc-szechenyi/

Agazati alapvizsga igazolas

a kovetelmények teljesitésérol

agazatban

Vizsgdzo neve:
OM azonosito:
Sziiletési neve:
Sziiletési hely és 1d6:

Anyja sziiletési neve:

A vizsgdzo agazati alapvizsgan elért szdzaléka €s érdemjegye: .....................

Kaposvar, 2021.

.................................. P.H.

dgazati alapvizsga vizsgaelnok Karasz Laszlo

igazgato
Kaposvari SZC Széchenyi Istvan
Technikum és Szakképzo Iskola
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5. melléklet

FELMENTESI KERELEM
a mindennapos testnevelés oraja alol
Alulirott, (sziilé/gondviseld), azzal a kéréssel
fordulok a Kaposvari SZC Széchenyi Istvan Technikum €s Szakképzé Iskola igazgatojahoz,
hogy (név) osztalyos tanulot, a
mindennapos testnevelés heti orajan valo aktiv részvétel alol a
tanév félévében sziveskedjék felmenteni.

Ora(k) konkrét idépontja(i):
Indoklas:

Gyermekem

e sportkorben sportol,
e sportszervezet keretében versenyszerlien sporttevékenységet folytat.
(A megfelel6 rész aldhuzando.)

A kérelemhez mellékelem a sportkor/sportszervezet altal az adott félévben kiallitott igazolast.

Tudomasul veszem,
e hogy a sportkor/sportszervezet keretei kozott sporttevékenység adott félév kdzbeni
megsziinésérdl az iskolat haladéktalanul tajékoztatnom kell,
e hogy a tovabbi testnevelés ord(ko)n vald részvétel aldl, valamint a testnevelés tantargy
tantervében eldirt gyakorlatok végrehajtasa alol nem kap felmentést,
e hogy gyermekem feliigyeletérdl a felmentéssel érintett tanordk ideje alatt én
gondoskodom.

Kelt:

Sziil6/gondviseld alairasa

FELMENTESI HATAROZAT
a mindennapos testnevelés oréja alol

Tanulo neve: Osztalya:

Fent nevezett tanulot a sziilé/gondviseld kérelme €s a benyujtott igazolas alapjan, a 12/2020.
(I1. 7.) Korm. rendelet 119. § (2) bekezdése értelmében, a mindennapos testnevelés

orajan val6 részvétel alapjan felmentem.

Ora(k) konkrét idépontja(i):

Kelt:

igazgato
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